ZESTAW PROCEDUR POSTĘPOWANIA ZATWIERDZONYCH DO STOSOWANIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BARLINKU
Podstawy prawne stosowanych procedur na terenie szkoły:

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziałania narkomanii.

· Ustawa z dnia 25 marca 2016 r. o zmianie ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi.

· Ustawa z dnia 23 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty ( 7 września 1991 oraz niektórych innych ustaw ).

· Obwieszczenie Marszałka Sejmu RP z dnia 5 kwietnia 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii.

Działania Interwencyjne


W przypadku uzyskania informacji, że uczeń używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji ( naruszanie zasad współżycia społecznego, popełnienie czynu zbrodniczego, systematyczne uchylanie się od obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, włóczęgostwo, udział w działalności grup przestępczych) podejmuje się stepujące kroki: nauczyciel przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy, wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrekcję szkoły. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia , przeprowadza rozmowę z rodzicami – oraz w ich obecności z uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania , rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. Należy sporządzić notatkę ze spotkania, w której zamieszczone zostaną zobowiązania do pracy z dzieckiem, podpisane przez wszystkie osoby uczestniczące w spotkaniu.


Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ucznia, szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd lub policję ( specjalista ds. nieletnich ). Szkoła powiadamia sąd lub policję , jeżeli wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych ( rozmowa z rodzicami, spotkania z pedagogiem, psychologiem, ostrzeżenia ucznia), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów.
1. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POWZIĘCIA WIADOMOŚCI O ZACHOWANIACH UCZNIA ŚWIADCZĄCYCH O PRZEJAWACH DEMORALIZACJI
KROK 1:

POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY
- poinformowanie o stwierdzonym fakcie dyrektora szkoły , a także pedagoga/psychologa szkolnego i wychowawcę klasy

KROK 2: 

WEZWANIE DO SZKOŁY RODZICÓW UCZNIA
- ewentualnie opiekunów prawnych,

-  przeprowadzenie rozmowy z rodzicami i uczniem,

-  zaproponowanie rodzicom skierowania dziecka do specjalistycznej placówki,
KROK 3:

ZAWIADOMIENIE POLICJI LUB SĄDU RODZINNEGO
- w przypadku gdy rodzice odmawiają współpracy, a nadal napływają informacje o przejawach demoralizacji dziecka,  a także, gdy dotychczasowe środki oddziaływania wychowawczego nie przynoszą oczekiwanych rezultatów.

 2.Procedura postępowania w przypadku ucznia nagminnie wagarującego

KROK 1: 

 - ustalenie przyczyny i odnotowanie nieobecności

KROK 2: 

- wychowawca informuje o fakcie pedagoga  i dyrektora szkoły
KROK 3:

- wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoły wzywa rodziców/opiekunów, przekazuje informacje rodzicom oraz zobowiązuje ich do nadzoru nad dzieckiem wskazując konsekwencje dalszych wagarów ich dziecka . Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoły są zobowiązani do przeprowadzenia z uczniem rozmowy indywidualnej, motywującej do kontynuacji nauki

- wnioskowanie o wszczęcie procedury administracyjnej lub sądowej

3. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEĆ POPEŁNIŁ PRZESTĘPSTWO ŚCIGANE Z URZĘDU (WYKROCZENIE), NAUCZYCIEL POWINIEN PODJĄĆ NASTĘPUJĄCE KROKI:

Przestępstwa ścigane z urzędu - udział w bójce lub pobiciu, doprowadzenie małoletniego poniżej lat 15 do obcowania płciowego lub poddania się innej czynności seksualnej, znęcanie się, naruszenie nietykalności cielesnej funkcjonariusza,  podrabianie dokumentów, kradzież,  kradzież z włamaniem, rozbój, kradzież rozbójnicza, wymuszenie rozbójnicze, przywłaszczenie, oszustwo. 

KROK 1:

PRZYJĘCIE INFORMACJI
- zapewnić dyskrecję przekazującemu informację poprzez wysłuchanie go bez świadków, odnotować godzinę zgłoszenia.

KROK 2:

ZAPEWNIENIE POMOCY LEKARSKIEJ
- w miarę potrzeby pokrzywdzonym i sprawcy/om.

KROK 3:
SPRAWDZENIE WIARYGODNOŚCI  INFORMACJI
- jeżeli uczeń podaje świadków, w rozmowie z nimi uwiarygodnić informację, sprawdzić, czy zdarzenie zaistniało na terenie szkoły,
-  w rozmowie z pokrzywdzonym ustalić liczbę sprawców i ich dane personalne,

 - nie nagłaśniać zdarzenia.

KROK 4:

ZATRZYMANIE SPRAWCY(ÓW)
- w miarę możliwości, zatrzymać do czasu przybycia Policji sprawcę (ów) przestępstwa,  nie należy zatrzymywać sprawcy „na siłę”,

- jeżeli sprawców jest kilku, w miarę możliwości należy ich umieścić w oddzielnych pomieszczeniach.
KROK 5:

ZAPEWNIENIE OPIEKI POKRZYWDZONYM
- ofiarę należy odizolować od sprawców,

- udzielić wsparcia psychologicznego pokrzywdzonym, jeżeli sytuacja tego wymaga.

KROK 6:

ZABEZPIECZENIE RZECZY POCHODZĄCYCH Z PRZESTĘPSTWA LUB SŁUŻĄCYCH DO JEGO POPEŁNIENIA
- pozostawić je w miejscu znalezienia, zabezpieczając przed przemieszczeniem, zniszczeniem, 

- zapewnić, by przedmioty te nie były dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich przemieszczenia, chwytać je w jednym miejscu (jak najmniej typowym) i zapamiętać miejsce uchwycenia.

KROK 7:

ODNOTOWAĆ PERSONALIA UCZESTNIKÓW I EWENTUALNYCH ŚWIADKÓW ZDARZENIA – sporządzić notatkę

KROK 8:

POWIADOMIĆ O ZDARZENIU POLICJĘ
UWAGA!!!!
Nie należy „na własną rękę” wyjaśniać przebiegu zdarzenia, a zwłaszcza konfrontować uczestników zdarzenia, dążyć do pojednania itp.

4. PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA  WOBEC UCZNIA , KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ PRZESTĘPSTWA

KROK 1:

- u dzielenie pierwszej pomocy ( przedmedycznej ) bądź zapewnienia jej przez wezwanie lekarza lub pielęgniarki szkolnej w przypadku, gdy ofiara doznała obrażeń.

KROK 2:

- niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.

KROK 3:
- powiadomienie rodziców ucznia.

KROK 4:

- Niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, gdy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenie okoliczności i przesłuchanie ewentualnych świadków zdarzenia.

5. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ BĘDĄCY POD WPŁYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW

KROK 1:

ZABEZPIECZENIE
- odizolowanie ucznia od reszty klasy/grupy, zapewniając stałą obecność przy uczniu osoby z personelu szkoły.

KORK 2:

POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY
- w przypadku nieobecności dyrektora – pedagoga szkolnego.

KROK 3:

WEZWANIE POMOCY MEDYCZNEJ
- wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu nietrzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

KROK 4:

WEZWANIE DO SZKOŁY RODZICÓW/OPIEKUNÓW DZIECKA
- zobowiązanie ich do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły,

 - w przypadku odmowy, o losie ucznia decyduje lekarz.

KROK 5:

Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to szkoła ma obowiązek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.

6. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK.

KROK 1 :

ZABEZPIECZENIE
 - odizolowanie ucznia od klasy/grupy, zapewniając stałą obecność przy uczniu osoby z personelu szkoły.

KROK 2:

POLECENIE WYDANIA SUBSTANCJI
- nauczyciel w obecności innej osoby ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni w odzieży,

-  w przypadku dobrowolnego wydania przez ucznia substancji nauczyciel zabezpiecza ją.

UWAGA!!!
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji!
KROK 3:

POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY
- jeśli uczeń wyda substancję, nauczyciel zabezpiecza ją i przekazuje dyrektorowi wraz z informacją dotycząca okoliczności  zdarzenia.

KROK 4 :

ZAWIADOMIENIE POLICJI I RODZICÓW DZIECKA
- dyrektor/nauczyciel zawiadamia o zdarzeniu policję oraz rodziców/opiekunów dziecka,
-  dyrektor/nauczyciel przekazuje policji ucznia, zabezpieczoną substancję oraz informacje dotyczące okoliczności zdarzenia.
7. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ WYGLĄDEM NARKOTYK
KROK 1:

ZABEZPIECZENIE

- umieszczenie substancji w papierowej kopercie, woreczku foliowym,

- przeniesienie substancji w bezpieczne miejsce,

- ustalenie okoliczności zdarzenia

KROK 2:

POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY

- przekazanie dyrektorowi zabezpieczonej substancji oraz informacji o dotychczasowych ustaleniach

KROK 3:

ZAWIADOMIENIE POLICJI

- dyrektor/ nauczyciel wzywa do szkoły policję,

- po przybyciu policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i informuje o szczegółach zdarzenia

UWAGA!!!

Ograniczenie się do zabezpieczenia narkotyku wyłącznie w ramach czynności wewnątrzszkolnych, przy braku powiadomienia policji stanowu naruszenie Ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii (posiadanie narkotyków).

8. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA PRZEJAWIAJĄCEGO ZACHOWANIA AGRESYWNE
KROK 1:

- nauczyciel - świadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary, a w razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela lub pielęgniarkę szkolną 
- powiadamia wychowawcę klasy lub w razie jego nieobecności, pedagoga szkolnego o zdarzeniu

KROK 2:

- nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowę z uczniami, w obecności świadków zdarzenia, mającą na celu wyjaśnienie sytuacji, uświadomienie sprawcy nieodpowiedniego zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze statutem szkoły

- nauczyciel lub pedagog sporządza notatkę (w zeszycie uwag, w dokumentacji pedagoga) zawierającą opis zdarzenia, dane sprawvy i ofiary oraz innych osób uczestniczących w zdarzeniu
- wychowawca lub pedagog informuje rodziców  (prawnych opiekunów) sprawcy i ofiary o zajściu i formach podjętej interwencji (wpis do dzienniczka u cznia, wpis do zeszytu uwag, telefon do rodziców)

KROK 3:

- w przypadku braku poprawy w postępowaniu ucznia wszczyna się procedury o demoralizacji

9. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA UNIEMOZLIWIAJĄCEGO PROWADZENIE LEKCJI (WULGARYZMY, GŁOŚNE ROZMOWY, BRAK REAKCJI NA UWAGI I POLECENIA NAUCZYCIELA)
KROK 1:

- nauczyciel podejmuje działania wychowawcze zmierzające do eliminacji trudnosci i rozwiązania problemu

KROK 2:

- wpisanie uwagi dotyczącej nieodpowiedniego zachowania do dziennika lekcyjnego

KROK 3:

- powiadomienie wychowawcy klasy

KROK 4:

- wychowawca klasy informuje rodzica o istniejącyh trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem działań, jednocześnie zobowiązuje rodzica do rzetelnej współpracy

KROK 5:

- w przypadku braku reakcji na interwencję wychowawcy, powiadomienie pedagoga szkolnego i dyrektora

KROK 6:

- zastosowanie wobec ucznia kosekwencji zgodnych ze Statutem Szkoły

- na najbliższym Zespole Wychowawczym wychowawca szczegółowo zapoznaje członków Rady o zaistaniałym problemie i przedstawia podjęte działania

10. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU RAŻĄCYCH ZANIEDBAŃ OPIEKUŃCZYCH ZE STRONY RODZICÓW/OPIEKUNÓW
KROK 1:
- wychowawca, który zaobserwował lub powziął informację o rażących zaniedbaniach opiekuńczych ze strony rodziców/opiekunów powinien zgłosic ten fakt pedagogowi szkolnemu, dyrekcji lub innemu pracownikowi szkoły, którzy zobowiązani są wskazać odpowiednie placówki świadczące pomoc psychologiczno-pedagogiczną lub medyczną

KROK 2:

- nauczyciel, który zaobserwował lub powziął informację o rażących zaniedbaniach opiekuńczych ze strony rodziców/opiekunów, powinien zgłosić ten fakt wychowawcy, pedagogowi szkolnemu, dyrekcji lub innemu pracownikowi szkoły

KROK 3:

- wychowawca przeprowadza wywiad  środowiskowy, współpracuje z pedagogiem, dyrektorem szkoły i powołanymi do tego instytucjami (OPS, Sąd Rodzinny).
Nauczyciel ma obowiązek sporządzić notatkę służbową ze zdarzenia, do którego zastosował powyższe procedury, przekazać ją pedagogowi szkolnemu oraz monitorować sytuację dziecka i jego funkcjonowanie emocjonalne, psychiczne i osobowościowe.
Każda wizyta policjantów w szkole powinna być wcześniej zasygnalizowana dyretorowi szkoły lub innej osobie upoważnionej do kontaktowania się z policją. 
Zatwierdzono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu ..................................................
