PROCEDURY EWAKUACJI  UCZNIÓW  I  PRACOWNIKÓW  Z  BUDYNKU  

SZKOŁY PODSTAWOWEJ IM.KS.MJR.FRANCISZKA ŁUSZCZKI W LUBENI

CEL  PROCEDURY:
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniów      i pracowników Szkoły Podstawowej im.ks.mjr.Franciszka Łuszczki w Lubeni w sytuacji zagrożenia.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA :
Procedura określa tryb postępowania oraz uprawnienia i odpowiedzialność  osób realizujących niezbędne działania począwszy od stwierdzenia ( możliwości wystąpienia ) symptomów wskazujących na konieczność podjęcia czynności związanych z ewakuacją uczniów i pracowników szkoły.
PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY :
1. POŻAR- gdy nieskuteczna jest likwidacja pożaru podręcznymi środkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY- otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego lub innego środka niebezpiecznego.

3. ZAGROŻENIE CHEMICZNE LUB BIOLOGICZNE- jeżeli czas dojścia skażonego obłoku powietrza jest większy niż 15 minut.

4. ZAGROŻENIA KATASTROFĄ BUDOWLANĄ.

5. ZAGROŻENIE WYBUCHEM GAZU Z POWODU AWARII INSTALACJI GAZOWEJ.

6. INNE.
SPOSÓB OGŁOSZENIA ALARMU – SYGNAŁY ALARMOWE :
1. W przypadku wystąpienia wymienionych zagrożeń wymagających ewakuacji powtarzany jest słowny komunikat o następującej treści : ,, EWAKUOWAĆ SIĘ !”, ,,  „NATYCHMIAST EWAKUOWAĆ SIĘ”, ,,PROSZĘ NATYCHMIAST OPUŚCIĆ BUDYNEK „.

2. Komunikat o ewakuacji ogłasza osoba podejmująca decyzję o przeprowadzeniu ewakuacji lub wyznaczone przez nią osoby. W pierwszej kolejności jest to Dyrektor Szkoły, Wicedyrektor lub osoba wyznaczona do sprawowania czynności z zakresu ochrony przeciwpożarowej. Po przybyciu jednostki straży pożarnej lub policji decyzję taką może także nakazać jej dowódca.

3. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do osoby wyznaczonej przez Dyrektora, która powiadamia uczniów i pracowników przebywających na terenie szkoły. Po czym następuje natychmiastowa ewakuacja  z budynku szkolnego.

4. Ewakuację należy przeprowadzić w sposób zorganizowany kierując się ustaleniami procedury i zaistniała sytuacją.

5. Komunikat o ewakuacji powinien być doprowadzony do wszystkich osób znajdujących się na terenie szkoły.
Świadek niebezpiecznego zdarzenia ( odbiorca informacji ) zobowiązany jest natychmiast powiadomić dyrektora szkoły.

PO USŁYSZENIU ALARMU :
1. Osoby mające dostęp do telefonu dzwonią do straży pożarnej, podając informację co się pali /rodzaj obiektu/, adres i swoje imię i nazwisko.

2. Sprzątaczki i konserwator otwierają drzwi ewakuacyjne na zewnątrz budynku i pomagają wyprowadzić dzieci , kierując się na boisko szkolne, do wyznaczonego sektora, w którym gromadzić się będą uczniowie z danej klasy.

3. Osoby, pod których opieką przebywają dzieci, mają za zadanie zająć się tą grupą, jej ewakuacją i bezpieczeństwem.

4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstać i niezwłocznie opuścić budynek, informując , którą drogą odbywa się ewakuacja. Uczniowie muszą być poinformowani , gdzie znajduje się miejsce ewakuacji.

5. Na czoło grupy wyznacza się ucznia, który prowadzi resztę klasy do wskazanych wyjść ewakuacyjnych. Dzieci zostawiają w klasie wszystkie przedmioty/ torby, kurtki itp. /.

6. Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, który pozostawia w zamku od strony zewnętrznej. Wychodzi z klasy zabierając ze sobą dziennik.
NA MIEJSCU EWAKUACJI :
1. Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzają obecność swojej klasy i przekazują informację do dyrektora szkoły lub jego zastępcy.
2. W razie nieobecności ucznia, należy o tym fakcie poinformować strażaków. Nauczyciel musi poznać nazwisko strażaka, którego informował.

3. Po sprawdzeniu listy nauczyciel ocenia stan zdrowia uczniów, zwraca szczególną uwagę na takie dolegliwości jak : zawroty głowy, wymioty, kaszel, chwilowe omdlenia, złamania, potłuczenia itp.

4. Wszystkich poszkodowanych należy traktować jako ofiary zdarzenia i udzielić im pierwszej pomocy przedmedycznej.

5. Niedopuszczalne jest rozejście się poszkodowanych uczniów do domu bez wcześniejszego poinformowania o zdarzeniu rodziców.

6. Wskazana jest także notatka w dzienniku szkolnym.
PRZYDZIAŁ OBOWIĄZKÓW I ORGANIZACJA DZIAŁANIA : 

DYREKTOR SZKOŁY LUB OSOBA UPOWAŻNIONA :
1.  Powiadamia :

· Straż Pożarną - tel.998 ,        …...........................................

· Pogotowie Ratunkowe- tel. 999 ,     .. .….….................................

· Służbę dyżurną Policji- tel. 997,      …...........................................

· Inne służby w zależności od potrzeb.

2. Nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji szkoły, ewakuację ważnego mienia, urządzeń, pieczęci i kasy.
KONSERWATOR :
1. Podejmuje działania ratowniczo- gaśnicze przy użyciu gaśnic do czasu przybycia jednostek ratowniczych.

2. Współdziała z kierującym akcją ratowniczą. 

DYREKTOR SZKOŁY

1. Podejmuje decyzję o ewakuacji i nadzoruje jej przebieg.

2. Dba o zapewnienie ochrony dokumentacji szkolnej, zabezpieczenie instalacji elektrycznej, wodnej oraz o otwarcie wyjść ewakuacyjnych.

3. Wprowadza zakaz wejścia na teren szkoły osób postronnych.

4. Określa miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

5. Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi.

6. Kieruje akcją ewakuacyjną i ratowniczą do czasu przybycia Państwowej Straży Pożarnej.

7. Przekazuje przybyłemu na miejsce dowódcy akcji ratowniczo-gaśniczej następujące informacje :

· czy wszystkie osoby opuściły budynek szkolny,

· o wyłączeniu głównego zasilania elektrycznego, (w przypadku nie wyłączenia zasilania przekazuje informacje o usytuowaniu głównego wyłącznika ),

· o źródle zagrożenia i jego rodzaju.

8. Nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze.
    WICEDYREKTOR :
1. Na nieobecność Dyrektora Szkoły zarządza ewakuację i nadzoruje jej przebieg.

2. Przeprowadza akcję ewakuacyjną na terenie szkoły.

3. Zabezpiecza dokumentację szkoły.

4. Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawców/ nauczycieli oraz pozostałych pracowników szkoły o liczbie ewakuowanych osób.

5. Składa meldunek Dyrektorowi Szkoły lub kierującemu akcją ratowniczą.
    WYCHOWAWCY KLAS – NAUCZYCIELE :
1. Ogłaszają alarm dla uczniów .

2. Nakazują opuszczenie szkoły.

3. Przeliczają uczniów i kierują do wyjść ewakuacyjnych zgodnie ze schematem dróg ewakuacyjnych.

4. Informują dyżurujących pracowników obsługi o opuszczeniu klas przez uczniów.

5. Nadzorują przebieg ewakuacji uczniów.

6. Zwracają uwagę na zachowanie uczniów w czasie ewakuacji.

7. Przeciwdziałają wszelkim objawom paniki.

8. Pomagają uczniom, a także osobom poszkodowanym w akcji ewakuacyjnej.

9. Po wyprowadzeniu uczniów na miejsce ewakuacji dokonują ponownego przeliczenia i składają meldunek prowadzącemu ewakuację.

10. Biorą udział w innych działaniach związanych z akcją ratowniczą oraz zabezpieczeniem dokumentów szkolnych.

11. Nauczyciele przebywający w pokoju nauczycielskim, którzy nie mają lekcji zabierają pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodzą w kierunku poszczególnych wyjść ewakuacyjnych, gdzie pomagają innym .

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE :
W każdym przypadku wymagającym ewakuacji pracownicy zobowiązani są do postępowania zgodnego z planem ewakuacyjnym szkoły .
SPRZĄTACZKI :
· pomagają w ewakuacji, kierują ruchem przy wyjściach ewakuacyjnych

· otwierają drzwi i wyjścia ewakuacyjne, te które nie są otwarte

· sprawdzają , czy w toaletach , klasach i na korytarzach nie pozostała jakaś osoba.

                HIGIENISTKA SZKOLNA :
· odpowiada za ewakuację osób pozostających w gabinecie medycyny szkolnej

· zabiera ze sobą podręczny sprzęt do udzielania pierwszej pomocy

· w razie potrzeby organizuje punkt medyczny i udziela pomocy osobom poszkodowanym.

   OGÓLNE ZASADY POSTĘPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI :
1. Ściśle stosować się do przekazywanych poleceń.

2. Wyłączyć i zabezpieczyć wszystkie urządzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakończyć pracę sprzętu komputerowego oraz zabezpieczyć dane informatyczne przed dostępem osób niepowołanych.

4. Przygotować do ewakuacji /zabezpieczyć / ważne mienie, dokumenty, pieczęcie, środki finansowe itp.

5. Pozamykać okna.

6. Wszyscy pracownicy powinni zabrać rzeczy osobiste i przystąpić do ewakuacji postępując zgodnie z zaleceniami i udać się na wyznaczone miejsce ewakuacji.

7. Nie zamykać pomieszczeń na klucz.

8. Nauczyciele informują dyżurujących pracowników obsługi o opuszczeniu klas przez uczniów.

9. Nauczyciele ponownie sprawdzają obecność na miejscu ewakuacji i przekazują informację do prowadzącego ewakuację.

10. Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywają do czasu otrzymania stosownej informacji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakończenia.
     DROGI EWAKUACJI ( KIERUNKI EWAKUACJI )

          EWAKUACJA UCZNIÓW/ PRACOWNIKÓW SZKOŁY
	ODDZIAŁY KLASOWE
	 DROGA EWAKUACJI
	MIEJSCE ZBIÓRKI

	Z SAL NR.1,2 (W LEWO)


	PRZEZ  WYJŚCIE GŁÓWNE
	BOISKO SZKOLNE

	Z SAL NR.3,4 (W PRAWO)


	PRZEZ WYJŚCIE EWAKUACYJNE  OBOK SALI GIMNASTYCZNEJ
	BOISKO SZKOLNE



	 Z SALI GIMNASTYCZNEJ      (W LEWO) 

 POKOJU NAUCZYCIELI WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
	PRZEZ WYJSCIE EWAKUACYJNE OBOK SALI GIMNASTYCZNEJ
	BOISKO SZKOLNE

	 Z SAL NR.15,16 PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

Z SAL NR.17(W PRAWO) PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

Z SALI NR.18 ORAZ SEKRETARIATU SZKOŁY PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

Z SAL NR.24,25 PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

Z SAL NR.26,27(W PRAWO) PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

Z SALI NR.32 PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

Z SALI NR.34

Z SAL NR. 38,39  PO SCHODACH WYJŚCIE NA PARTER

SALE NR.47,48,49 PO SCHODACH ZEJŚCIE NA PARTER

 Z SZATNI


	PRZEZ  WYJŚCIE GŁÓWNE

PRZEZ WYJŚIE EWAKUACYJNE OBOK SALI GIMNASTYCZNEJ

PRZEZ WYJŚCIE GŁÓWNE

PRZEZ WYJŚCIE EWAKUACYJNE OBOK SALI GIMNASTYCZNEJ

PRZEZ WYJŚCIE GŁÓWNE

PRZEZ WYJŚCIE GŁÓWNE

PRZEZ WYJŚCIE GŁÓWNE

PRZEZ WYJŚCIE GŁÓNE

PRZEZ WYJŚCIE GŁOWNE
	BOISKO SZKOLNE

BOISKO SZKOLNE


BOISKO SZKOLNE


BOISKO SZKOLNE

BOISKO SZKOLNE


BOISKO SZKOLNE


BOISKO SZKOLNE


BOISKO SZKOLNE


BOISKO SZKOLNE


     OBOWIĄZKI WYCHOWAWCÓW KLAS/ NAUCZYCIELI :
1. Znać rozmieszczenie sprzętu gaśniczego oraz dróg ewakuacyjnych.

2. Przeszkolić uczniów w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

3. Przeprowadzić próbną ewakuację klas w ramach ćwiczeń koordynowanych przez powołane do tego służby.

4. Brać udział w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami określonymi w procedurze.
    OBOWIĄZKI DYREKTORA SZKOŁY LUB OSOBY UPOWAŻNIONEJ :
1. Posiadać wykaz telefonów Dyrekcji Szkoły i wszystkich pracowników .

2. Posiadać wykaz telefonów służb ratowniczych.

3. Posiadać wykaz ważnych dokumentów , urządzeń , pieczęci itp., które mają być zabezpieczone/ ewakuowane/.

4. Posiadać wykaz osób funkcyjnych odpowiedzialnych za zabezpieczenie wyjść ewakuacyjnych, dokumentów i mienia, wyłączników prądu.

5. Posiadać przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczęcie itp.

       POSTANOWIENIA KOŃCOWE :
1. Wyznaczyć pracowników regulujących ruchem, zabezpieczających dokumenty, ważne mienie itp.

2. Na terenie szkoły do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostają : konserwator oraz wyznaczone osoby funkcyjne.

3. Istnieją możliwości dokonywania zmian w niniejszej procedurze.

4.  Niniejsza  procedura  została  przyjęta  na  posiedzeniu  Rady   Pedagogicznej    w dniu …................

           PODSTAWA PRAWNA :
1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej ( Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 oraz z 2002 r. Nr 117, poz. 984, z 2003 r. Dz. U. Nr 52 , poz. 452 i z 2004 r.  Dz. U. Nr 96, poz. 957 )

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony pożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów ( Dz. U. Nr 80, poz. 563 )

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegółowego działania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Szefów Obrony Cywilnej województw, powiatów i gmin.
