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PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI     

W SYTUACJACH TRUDNYCH 

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. J. KUSOCIŃSKIEGO  

W LASKOWICACH 
 

Rozdział I 

Kradzież 

 

1. Nauczyciel rozmawia z pokrzywdzonym uczniem w celu ustalenia okoliczności zda-

rzenia i ewentualnych świadków. 

2. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia wychowawcę. Nauczyciel odizolowuje ucznia – 

sprawcę od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego. 

3. Wychowawca informuje dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego oraz przekazuje 

sprawcę zdarzenia o ile jest znany. 

4. Wychowawca informuje rodziców ucznia – sprawcy: telefonicznie, pisemnie lub oso-

biście. 

5. Dyrektor szkoły powiadamia policję o ile sprawa jest poważna, sprawca nie jest 

uczniem szkoły lub jego tożsamość nie jest znana. 

6. Wychowawca wyznacza uczniowi – sprawcy karę zgodną ze statutem szkoły. 

 

Rozdział II 

Samowolne opuszczenie szkoły 

 

1. Nauczyciel powiadamia wychowawcę ucznia. 

2. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia. 

3. Wychowawca wpisuje w dzienniku elektronicznym (notatki/ uwagi o uczniu) adnota-

cję o opuszczeniu przez ucznia szkoły z datą i godziną zajścia. 

4. Wychowawca wyjaśnia z rodzicami i uczniem przyczyny zdarzenia. 

5. Wychowawca wyznacza ewentualną karę zgodną ze statutem szkoły. 

 

Rozdział III 

Wandalizm – naumyślne uszkodzenie mienia szkolnego lub cudzej własności 

 

1. Nauczyciel ustala sprawcę zdarzenia i ewentualnych świadków. 

2. Nauczyciel informuje wychowawcę ucznia, który jest sprawcą czynu. 

3. Wychowawca informuje dyrektora szkoły, także w sytuacji, gdy uczeń – sprawca nie 

jest znany. 

4. Wychowawca informuje rodziców ucznia – sprawcy. Rodzice ucznia ponoszą odpo-

wiedzialność finansową za poniesione straty. 

5. Dyrektor informuje policję, gdy sprawa jest poważna, sprawca nie jest uczniem szkoły 

lub jego tożsamość nie jest znana. 

6. Wychowawca wyznacza karę uczniowi sprawcy zgodnie ze statutem szkoły. 
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Rozdział IV 

Bójki 

 

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy, bądź zapewnia jej udzielenie przez wezwanie 

lekarza, w przypadku bójek z uszkodzeniem ciała. 

2. Nauczyciel ustala sprawcę zdarzenia i ewentualnych świadków. 

3. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego o zaistniałej sytuacji, 

przekazuje pod opiekę ucznia – sprawcę zdarzenia i jeśli jest to konieczne ofiarę zda-

rzenia. 

4. Nauczyciel powiadamia wychowawcę, a ten rodziców ofiary i sprawcy zdarzenia. 

5. Dyrektor informuje policję, gdy sprawa jest poważna, sprawca nie jest uczniem szko-

ły lub jego tożsamość nie jest znana. 

6. Wychowawca wyznacza karę uczniowi - sprawcy zgodnie ze statutem szkoły. 

 

Rozdział V 

Pożar, podłożenie bomby, użycie środków chemicznych 

 

1. Nauczyciel niezwłocznie informuje dyrektora szkoły, ogłasza alarm. 

2. Dyrektor szkoły informuje odpowiednie służby. 

3. Nauczyciel ewakuuje uczniów zgodnie z planem ewakuacyjnym. 

4. Dyrektor wpisuje adnotację do segregatora rejestru sytuacji trudnych. 

 

Rozdział VI 

Palenie papierosów przez ucznia 

 

1. Nauczyciel zawiadamia wychowawcę ucznia o zaistniałym fakcie. 

2. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem wyjaśniającą daną sytuację. 

3. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia o zaistniałej sytuacji. 

4. Wychowawca wpisuje adnotację do dziennika elektronicznego (notatki/uwagi o 

uczniu). 

5. Wychowawca wyznacza karę zgodną ze statutem szkoły. 

 

Rozdział VII 

Kultura osobista – wulgaryzmy 

 

1. Nauczyciel rozmawia z uczniem, zwraca mu uwagę na niestosowne zachowanie. 

2. Nauczyciel informuje wychowawcę klasy, do której chodzi niewłaściwie zachowujący 

się uczeń. 

3. Wychowawca informuje rodziców ucznia. 

4. Wychowawca wpisuje adnotację w dzienniku elektronicznym (notatki/uwagi o 

uczniu). 

5. Wychowawca wyznacza uczniowi karę zgodną ze statutem szkoły. 
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Rozdział VIII 

Alkohol, narkotyki, dopalacze – podejrzenie, że uczeń znajduje się pod jego wpływem 

 

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. 

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie 

pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie, 

ani zdrowie. 

3. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu 

trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej. 

4. Nauczyciel zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców ucznia, których 

zobowiązuje do niezwłocznego przybycia do szkoły. Gdy rodzice odmówią przybycia 

do szkoły, o pozostaniu dziecka w szkole , przewiezieniu do placówki służby zdrowia, 

albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po usta-

leniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły. 

5. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia odma-

wiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód 

do zgorszenia albo zagraża życiu i zdrowiu innych osób.  

6. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się pod wpływem alkoholu 

lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia 

o tym policji lub sądu rodzinnego. 

Nauczyciel, który jest świadkiem zdarzenia postępuje zgodnie z wyżej przedstawionymi pro-

cedurami. W zależności od rangi (powagi) zdarzenia sporządza notatkę o zajściu i przekazuje 

wychowawcy klasy. Wychowawca wyjaśnia z uczniami zaistniałą sytuację. Wychowawca 

dopisuje swoją adnotację o przebiegu rozmowy i wyznaczeniu ewentualnej kary zgodnej ze 

statutem szkoły. Wychowawca sporządzoną notatkę przekazuje do segregatora rejestru sytu-

acji trudnych, który znajduje się u pedagoga szkolnego. 

 

 

Rozdział IX 

Korzystanie przez uczniów  z telefonów komórkowych i sprzętu elektronicznego 

 na terenie szkoły. 

 

1. Uczniowie przynoszą do szkoły telefony komórkowe, odtwarzacze i inny sprzęt elek-

troniczny na własną odpowiedzialność, za zgodą rodziców.  

2. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zniszczenie, zagubienie, czy kradzież sprzętu 

przynoszonego przez uczniów.  

3. Dopuszcza się możliwość korzystania z telefonu komórkowego i innych urządzeń 

elektronicznych podczas wycieczek szkolnych (zgodnie z regulaminem wycieczki) za 

zgodą rodziców, którzy ponoszą pełną odpowiedzialność za sprzęt.  

4. Uczeń może korzystać z telefonu i sprzętu elektronicznego wyłączne przed i po lek-

cjach poza terenem szkoły. 

5. Uczeń ma obowiązek wyłączyć telefon komórkowy oraz inny sprzęt elektroniczny 

przed zajęciami szkolnymi. 

6. Podczas zajęć edukacyjnych obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komór-

kowych oraz innych sprzętów elektronicznych (aparaty powinny być wyłączone i    

schowane do plecaka/ torby), dotyczy to również słuchawek.  
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7. W wyjątkowych sytuacjach uczeń za zgodą nauczyciela może skorzystać z telefonu 

komórkowego. W czasie godzin lekcyjnych kontakt z dzieckiem jest możliwy poprzez 

sekretariat szkoły oraz wychowawców klasy.  

8. Uczeń ma możliwość używania telefonu komórkowego oraz innego sprzętu elektro-

nicznego jako pomocy dydaktycznej, jeśli pozwoli na to nauczyciel prowadzący lek-

cje.  

9. Obowiązuje bezwzględny zakaz filmowania, wykonywania zdjęć i nagrywania innych 

osób bez ich zgody.  

10. Naruszenie przez ucznia zasad używania telefonów komórkowych i sprzętu elektro-

nicznego na terenie szkoły powoduje zabranie urządzenia przez nauczyciela na czas 

zajęć lekcyjnych, a następnie przekazanie go do depozytu w sekretariacie szkoły – 

aparat zostaje wyłączony w obecności ucznia. Przypadek ten zostaje odnotowany 

przez nauczyciela lub wychowawcę klasy w e – dzienniku (notatki/uwagi o uczniu). 

11. Po odbiór telefonu zgłaszają się rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostają oni 

zapoznani z sytuacją i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych 

związanych z naruszeniem prywatności pracowników szkoły). 

12. W przypadku, gdy sytuacja powtarza się, uczeń ma zakaz przynoszenia telefonu do 

szkoły. 

13. W przypadku kolejnego łamania zasad uczeń zostaje ukarany zgodnie ze statutem 

szkoły 

14. Wszelkie objawy permanentnego łamania zasad współżycia społecznego w szkole 

mogą być traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkować skierowaniem sprawy 

do sądu rodzinnego. 

 

 

 

 

Procedury obowiązują od dnia 01.11.2017r. 

Zostały zatwierdzone przez radę pedagogiczną w dniu 31.10.2017r. 

            

       

…………………………………….    

     (data i podpis dyrektora szkoły) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

Aneks do Procedur postępowania nauczycieli  

w sytuacjach trudnych 

 
Rozdział X 

Cyberprzemoc 

 

1. Przyjęcie zgłoszenia i ustalenie okoliczności zdarzenia - przeprowadzenie w bezpiecz-

nym zapewniającym intymność miejscu rozmowy z ofiarą bądź świadkiem z zachowaniem 

podmiotowości i poszanowaniem uczuć ucznia oraz zapewnieniem bezpieczeństwa i 

ochrony przed  powtórną wiktymizacją.  

 

2. Ustalenie  w każdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczności  charakteru zdarzenia 

(rozmiar i rangę szkody, jednorazowość /powtarzalność). Dokonanie oceny, czy zdarzenie 

wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym żartem (wtedy trzeba 

podjąć działania profilaktyczne mające na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu za-

chowań w stronę cyberprzemocy).  

 

3. Zabezpieczenie wszystkich dowodów związanych z aktem cyberprzemocy (np. zrobić 

kopię materiałów, zanotować datę i czas otrzymania materiałów, dane nadawcy, adresy 

stron www, historię połączeń, etc.). W trakcie zbierania materiałów należy zadbać o bez-

pieczeństwo osób zaangażowanych w problem.  

 

4. Dokonanie identyfikacji sprawcy (-ów), a jeśli nie jest to możliwe, a w ocenie kadry 

pedagogicznej jest to konieczne, należy skontaktować się z Policją.  

 

5. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły, przeprowadzenie 

przez pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego z nim rozmowy o jego zachowaniu. 

Rozmowa taka ma służyć ustaleniu okoliczności zdarzenia, jego wspólnej analizie (w tym 

np. przyjrzeniu się przyczynom), a także próbie rozwiązania sytuacji konfliktowej (w tym 

sposobów zadośćuczynienia ofiarom cyberprzemocy).  Sprawca ponosi konsekwencje 

zgodne z Regulaminem Szkoły. 

 

6. Zapewnienie bezpieczeństwa świadkom zdarzenia. 

 

7. Udzielenie wsparcia ofierze,  przekazanie informacji i pomoc rodzicom. 

 

8. Monitorowanie sytuacji, „czuwanie ” nad bezpieczeństwem ofiary również po zakoń-

czeniu działań. 

 

9. Współpraca z Policją, bezwzględnie jeżeli zostało naruszone prawo lub z sądem ro-

dzinnym, o ile w szkole zostały wykorzystane wszystkie dostępne jej środki wychowawcze  

i interwencje. 

 

10. Współpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi (np. w celu 

usunięcia z sieci kompromitujących lub krzywdzących materiałów.  
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Aneks obowiązuje od dnia 21.05.2019r. 

Zostały zatwierdzone przez radę pedagogiczną w dniu 20.05.2019r. 

           

            

       ………………………………. 

          (data i podpis dyrektora szkoły) 

 

 

 


