Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 17/2017/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Strykowie
zdn. 19.01.2018r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK
NIEPOZADANYCH ZACHOWARN
UCZNIOW 1 DOROSLYCH
NA TERENIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2 W STRYKOWIE

PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR NA TERENIE SZKOLY:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.z 1982 r. nr 35 poz.
228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 11 poz. 109) oraz przepisy wykonawcze w
zwigzku z ustawg

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci alkoholizmowi

przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35 poz. 230 z p6zniejszymi zmianami)

3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr

34 poz. 1998)

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. nr 30 poz. 179 z p6zniejszymi

zmianami)

5. Zarzadzenie nr 590/03 Komendanta Gtownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w spawie form i metod
dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania

demoralizacji i przestepczo$ci nieletnich

6. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.

2572 ze zmianami/

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w

sprawie szczegotowych form dziatalnoéci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod

dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. nr 26 poz. 226)

8. Rozporzadzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach

9. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7stycznia 2003r. w sprawie zasad udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. nr 13 poz.110)

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 15 stycznia 2001r. w sprawie szczegétowych zasad

dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych i innych (Dz.U.nr 13 poz.109)

Procedury szkolne

Metody postepowania pedagogicznych i niepedagogicznych pracownikow
szkoly jako instytucji w sytuacjach kryzysowych.

Zasady ogélne:

- Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia, powinno by¢

prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.
- Uczen i jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacjach i podjetych przez szkote dzialaniach
ich dotyczacych.

-Osoba odpowiedzialna na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor Szkoly.



- Uczniowie wykraczajgcy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole ponoszg
sankcje przewidziane

w Statucie Gimnazjum Nr 1 w Strykowie im. Noblistéw Polskich i Szkoly Podstawowej Nr 2 w Strykowie
im. Noblistéw Polskich

Zachowania agresywne:

1. Béjki,

2. Stworzenie zagrozenia dla Zycia i zdrowia wlasnego i innych — posiadanie niebezpiecznych
przedmiotéw(Srodki pirotechniczne, lancuchy, noze, zapalniczki, kije, itp.), uZywanie ognia na terenie
szkoly, posiadanie niebezpiecznych substancji.

3. Wulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do uczniow i pracownikow szkoly.

4. Nierespektowanie zarzadzen obowiazujacych w szKkole.

5. Wymuszenie, zastraszenie, podzeganie do béjek, wyzywanie

6. Kradzieze , dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wlasno$ci.



Wykaz procedur:

I. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

I1. Procedury postepowania w sytuacjach zastosowania przemocy ze strony uczniow.

II1. Procedura przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, lub przejawia inne zachowania §wiadczace o
demoralizacji.

IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

V. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

VI. Procedura postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk.

VIL. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

VIII. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez uczniéw przedmiotéw niedozwolonych na
terenie szkoly (ostre narzedzia np. néz, zyletka, kastet itp.)

IX. Procedury postepowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.
X. Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoly przez uczniéw szkoly.

XI. Procedury postepowanie w przypadku zachowan ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glo$ne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).

XII. Procedury postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja
fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly).

XIII. Procedury postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotow
niedozwolonych).

XIV. Procedury postepowanie w przypadku notorycznych spéznien wagaréw ucznia.

XV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy zdarzyl si¢ wypadek w szkole lub na terenie szkoly.

XVI. Procedury postepowania w przypadku wykrycia falszerstwa.

XVII. Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia nieobecnos$ci rodzicow ucznia.

XVIIL. Procedury postepowania w przypadku pojawienia si¢ obcej osoby na terenie szkoly.

XIX. Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania rodzicéw wobec uczniéw i wlasnych
dzieci przebywajacych na terenie szkoly.

XX. Procedury postepowania w sytuacji, gdy na teren szkoly dostana si¢ osoby doroslte bedace pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.



XXI. Procedury postepowania majace na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym w szkole (w tym
probom samobdjczym i samobdjstwom uczniow).

XXII. Procedury postepowania w sytuacji Wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly

XXIII. Procedura post¢powania w sytuacji Podlozenia ladunku wybuchowego

XXIV. Procedura postepowania w sytuacji Podlozenia podejrzanego ladunku

XXYV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nastapilo skazenie szkoly (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP.
TELEFON O ZAMIARZE ATAKU)

XXVI. Procedura postepowania w sytuacji, GDY SZKOEA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB
SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

XXVIL Procedura postepowania w sytuacji, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY
POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN



I. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

1) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci (np.

celowe popchniecie, kopniecie, wyzywanie):

Pracownik szkoty

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych zachowan sprawcy
wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby

interweniujace;j.

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.

5. Zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy.

Wychowawca

Rozmowa wychowawcy z uczniem agresywnym - zwrdcenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie.
Przypomnienie zasad zachowania i norm szkolnych uczniom klasy.

2. Upomnienie ucznia i odpowiedni zapis w zeszycie pochwat i uwag.

3. Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ kilka krotnie i uczen nadal nie reaguje na upomnienia:

podjecie wspotpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym w celu diagnozy sytuacji oraz ustalenia metod i
form przeciwdziatania niewtasciwym zachowaniom.

zasiggniecie opinii innych nauczycieli np. rozmowy indywidualne, zwotanie zespotu oddziatowego lub
wychowawczego,

poinformowanie rodzicow o zaistnialym fakcie i konsekwencjach takiego zachowania oraz podj¢tych
dziataniach .

Pedagog, Psycholog szkolny

Zbadanie okolicznos$ci zdarzenia.

Rozmowa z uczniem w celu pomocy w korygowaniu nieodpowiednich zachowan.

Ustalenie metod i form przeciwdziatania niewtasciwym zachowaniom w porozumieniu z wychowawca, innymi
nauczycielami.

Pomoc we wdrazaniu ustalen.

Monitorowanie zachowan ucznia do ustania problemu.

Zgloszenie problemu dyrektorowi szkoty.

2) Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie

zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciala itp.):

Pracownik szkoty:

1. Zdecydowanie, stanowczo stlownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawodw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Ocena zagrozenia i podj¢cie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

5. Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia

6. Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.



7. Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci psychologa, pedagoga, dyrektora szkoty lub jego
zastepcy) rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca:

Wspolpraca z pedagogie, psychologiem szkolnym.

Powiadomienie rodzicow sprawcy

Pedagog, Psycholog szkolny:

1. Powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.

2. Powiadomienie rodzicow ofiary zaistniatego zdarzenia.

3. Rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia — poinformowanie go o powaznym
naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

4. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — wystuchanie stron, sporzadzenie notatki ze zdarzenia.
Dyrektor szkoty:

1. Wezwanie rodzicoéw — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.

2. Poznanie okoliczno$ci zdarzenia.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy z uczniem w
obecnosci rodzicow, wychowawcy pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
4. Upomnienie dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

5. Obnizenie oceny z zachowania.



II. Procedury postgpowania w sytuacjach stosowania przemocy ze strony uczniow.
W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego o duzej szkodliwosci.

Pracownik szkoty:

1. Podejmuje dziatania, uniemozliwiajace dalsza agresj¢; sam, lub przy pomocy innych
pracownikow szkotly odizolowuje sprawce przemocy od ofiary.

2. W przypadku okaleczen lub innego uszczerbku na zdrowiu u ofiary agresji udziela
pomocy przedmedycznej.

3. Powiadamia dyrektora, wychowawce danego ucznia o zaistnialym zdarzeniu.

4. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu uczniéw dyrektor lub upowazniony
pracownik powiadamia policj¢ oraz wzywa pogotowie ratunkowe.

5. Wychowawca wzywa rodzicow (opiekunow) ucznia stosujacego przemoc,
przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke,
dotyczaca okolicznos$ci zdarzenia.

6. Dyrektor szkoty stosuje wobec sprawcy kare przewidziang w Statucie Szkoty.

I1. Procedury postepowania w sytuacjach stosowania przemocy ze strony uczniow.
W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego o duzej szkodliwosci.

Nauczyciel

(nauczyciel udziela pierwszej pomocy oraz zapewnia opieke¢ medyczng)

l l

Wychowawce—> Rodzicow Dyrektora Szkoty

(stosuje kare przewidziang w Statucie)

l

Policja
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I11. Procedury postepowania W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia uzywania przez uczniéow alkoholu
lub innych substancji psychoaktywnych.

W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat uzywa alkohol lub inne Srodki w
celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, lub przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji
(naruszenie zasad wspoélzycia spotecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢
od obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki, wldczegostwo, udzial w dzialalnosci grup przestepczych)
podejmuje si¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga lub psychologa szkolnego oraz dyrekcj¢ szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia

Wychowawca z pedagogiem i psychologiem szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz - w ich obecnosci
—zuczniem. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas do szczegbdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania, w ktdrej zamieszczone zostang zobowigzania do pracy nad
dzieckiem, podpisane przez wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu lub kontrakt. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka
W programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny
lub policje (specjaliste ds. nieletnich)

Szkota powiadamia Sad lub Policjg, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania), a ich zastosowanie nie przynosi

oczekiwanych rezultatow. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

I11. Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia lub podejrzenia uzywania przez uczniéw alkoholu

lub innych substancji psychoaktywnych.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat uzywa alkohol lub inne Srodki w
celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, lub przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji
(naruszenie zasad wspoélzycia spotecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢
od obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki, wldczegostwo, udzial w dzialalnosci grup przestepczych)
podejmuje si¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel — Pedagoga szkolnego

l

Wychowawce — Rodzicow

(przeprowadza rozmowe
z rodzicami oraz uczniem)

l
Dyrektora szkoty— Policje

l
Sad rodzinny



IV. Procedura przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykow.
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem

alkoholu lub narkotykow, powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego — stwarza warunki, w jakich nie bedzie zagrozone jego zdrowie lub zycie (uczen pozostaje pod
opieka osoby petnoletnie;j).

3. Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoty, pedagoga, psychologa szkolnego lub szkolnego koordynatora ds.
bezpieczenstwa, powiadamia rodzicoéw/opiekunéw ucznia o zaistnialej sytuacji.

4. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci i ewentualnie udzielenia pomocy

medyczne;j.

5. Spozywanie przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat alkoholu na terenie szkoty

stanowi wykroczenie z art. 43 Ustawy z dn. 26.10.1982 o wychowaniu w trzezwoSci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje i dalszy

tok postgpowania lezy juz w kompetencjach tej instytucji.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi 0,5 % alkoholu w wydalanym powietrzu
powyzej 0,25 mg alkoholu w 1dm?), policja ma mozliwo$é¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub w
przypadku jej braku do policyjnych pomieszczen dla 0s6b zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny,
jesli uczen nie ukonczyt 18 lat

7. Jezeli zdarzenia, w ktorych uczen przed ukonczeniem 18. roku zycia znajduje si¢ pod

wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty powtarzaja sie $wiadczy to o jego demoralizacji i naktada
na szkote obowigzek powiadomienia o tej szczegdlnej sytuacji Sad Rodzinny.

IV. Procedura przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy
pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

Nauczyciel
/ \

Wychowawce —>Rodzicoéw Dyrektora szkoty

(odizolowanie ucznia od reszty klasy)

! !

(gdy uczen swoim stanem zdrowia stwarza (gdy rodzice odmawiaja przyjscia
zagrozenie dla swego zycia) do szkoty)

Lekarza Policje



V. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk.
W przypadku, gdy nauczyciel znajduje si¢ na terenie szkoly substancje

przypominajaca wygladem narkotyk, powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel, zachowujac Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustali¢, do kogo nalezy znaleziona
substancja.

3. O zaistnialym zdarzeniu powiadamia dyrekcje szkoty, pedagoga, psychologa szkolnego lub szkolnego
koordynatora ds. bezpieczenstwa i wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje dotyczace
szczegblow zdarzenia.

V. Schemat do Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel

(nauczyciel zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem do niej 0séb niepowotanych)

| l

Dyrektora szkoty Pedagog/ Psycholog

A 4
Policje

(przekazanie zabezpieczonej substancji oraz

informacji dotyczacej zdarzenia )
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VI. Procedura postgpowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace
narkotyk.
Nauczycielowi nie wolno samodzielnie wykonac czynnosci przeszukania odziety, ani teczki

ucznia - jest to czynnosé zastrzeiona wylgcznie dla policji, ale moze nakazaé, aby uczen sam

wyjal wszystkie przedmioty 7 kieszeni lub plecaka, pokazal zawartosé torby szkolnej oraz

kieszeni we wlasnej odziezy.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk, powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby ma prawo zazadac, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat
zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

2. O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcje szkoty, pedagoga, psychologa szkolnego

lub szkolnego koordynatora ds. bezpieczenstwa.

3. Pedagog lub psycholog szkolny o zaistniatlym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich

do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

4. Gdy uczen nie chce przekaza¢ substancji na prosbe nauczyciela, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

5. Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi substancj¢, nauczyciel po odpowiednim jej zabezpieczeniu,
zobowigzany jest niezwlocznie przekazac ja policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen
nabyt substancje, a cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke ze zdarzen wraz

z wlasnymi spostrzezeniami.

Uwaga: zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karane jest:

Posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych.

. Wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajacych.
. Udzielanie, utatwianie, umozliwianie innej osobie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia.
. Wytwarzanie i przetwarzanie srodkoéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy o postgpowaniu w
sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyl 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory

ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
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VI. Procedura postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace
narkotyk.

Nauczyciel

(nauczyciel zada od ucznia oddania substancji ktora zabezpiecza oraz przekazuje policji)

/ | \

Dyrektora szkoly Wychowawce Pedagoga szkolnego

l l

(W przypadku gdy uczen
odmawia przekazania substancji)

Policje Rodzicow
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VII. Procedury postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

1. Zgltoszenie faktu wychowawcy klasy.

2. Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia oraz szkolnego, pedagoga lub
psychologa.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowg dyscyplinujaca i profilaktyczng — powiadamia ucznia w obecnosci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i skutkach palenia tytoniu przez osoby niepetnoletnie.

4. Wychowaweca udziela upomnienia i dokonuje odpowiedniego zapisu w zeszycie pochwat i uwag.

VIIL. Procedury postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia
tytoniu przez ucznia.

Nauczyciel— Pedagoga szkolnego

l
Wychowawce — Rodzicow

( przeprowadza rozmowe
profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem)

l
Dyrektora szkoty
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VIII. Postgpowanie w sytuacji posiadania przez uczniow przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty (ostre

narzedzia np. noz, zyletka, kastet itp.)

1. Pracownik szkoly podejmuje probe naktonienia ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu.
2. Powiadamia wychowawce ucznia, pedagoga i psychologa .
3. Wychowawca zawiadamia rodzicow badz prawnych opiekundéw ucznia
4. Wychowawca powiadamia Dyrektora w sytuacji zaistnienia podejrzenia, ze uczen zamierza
uzy¢ niebezpiecznego przedmiotu . Dyrektor zawiadamia Policjg.

VIII. Postepowanie w sytuacji posiadania przez uczniéw przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoly
(ostre narzedzia np. noz, zyletka, kastet itp.)

Nauczyciel

(naktonienia ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu).

/ \

Wychowawce—> Rodzicow Pedagoga szkolnego

(przeprowadza rozmowe z uczniem )

l

Dyrektora szkoty
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IX. Procedury postepowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej whasnosci.
L Jesli swiadkiem zdarzenia jest pracownik szkoly

1. Niezwlocznie powstrzymuje sprawcow.

2. Zawiadamia dyrekcje szkoty.

3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoOw podejmuje czynnosci majace na celu ich
ustalenie (rozmowy z osobami przebywajacymi w poblizu miejsca zdarzenia).

4. Pedagog lub psycholog szkolny wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicOw sprawcy/sprawcow.

5. W przypadku duzej szkody Dyrektor szkoty wzywa Policje

6. Dyrektor Szkoly podejmuje kroki w celu wyciagnigcia konsekwencji wobec

rodzicOw sprawcy/sprawcow.

IL. Jesli swiadkiem zdarzenia jest uczen lub osoba nie bedgca pracownikiem

szkoly

1.Niezwlocznie zawiadamia pracownika szkoty.

IX. Procedury postepowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnos$ci.

Nauczyciel

(Niezwtocznie powstrzymuje sprawcow,
przeprowadza rozmowe z osobami przebywajacymi w poblizu miejsca zdarzenia).

! !

Dyrektor Szkoly ~ Pedagog/ Psycholog
(jesli duza szkoda)

l l
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X. Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoly przez uczniow szkoly.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia sprawg zajmuje si¢ pracownik

pedagogiczny, ktoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.

2. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest Dyrektor szkoty.

3. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie.

4. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie powiadamia rodzicéw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia — o podjetych przez pracownika
dzialaniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

X. Procedura post¢powania w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoly przez uczniéw szkoly.

Nauczyciel

l

Dyrektor Szkoty —>Wychowawce—> Rodzicow

(przeprowadza rozmowe z uczniem )

16



XI. Procedury postgpowanie w przypadku zachowan ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji (wulgarne

zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gto§ne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na

polecenia nauczyciela).

1. Nauczyciel upomina stownie ucznia.

2. Stara si¢ opanowac sytuacje w klasie.

3. Niezwtocznie po zakonczeniu lekcji powiadamia wychowawce klasy. Dokonuje odpowiedniego wpisu do

zeszytu pochwat i uwag.

4. Wychowawca podejmuje kroki dyscyplinujace ucznia po uprzednim skonsultowaniu sprawy z
psychologiem lub pedagogiem.

Jesli uczen notorycznie uniemozliwia prowadzenie lekcji:

Wychowawca:

1. Rozmowa wychowawcy z uczniem agresywnym - zwrdcenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie.

2. Upomnienie ucznia.

3. Gdy dane zdarzenie powtodrzy si¢ kilka krotnie i uczen nadal nie reaguje na upomnienie:

- podjecie wspotpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym w celu ustalenia metod i form

przeciwdziatania niewlasciwym zachowaniom.

- poinformowanie rodzicow o zaistniatym fakcie i konsekwencjach takiego zachowania oraz podjetych

dziataniach .

Pedagog, Psycholog szkolny:

1. Zbadanie okolicznoS$ci zdarzenia.
2. Rozmowa z uczniem w celu pomocy w korygowaniu nicodpowiednich zachowan.
3. Ustalenie metod i form przeciwdziatania niewtasciwym zachowaniom w porozumieniu z wychowawca,

innymi nauczycielami.

4. Pomoc we wdrazaniu ustalen.
5. Monitorowanie zachowan ucznia do ustania problemu.
6. Zgloszenie problemu Dyrektorowi szkoty.

XI. Procedury postepowanie w przypadku zachowan ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji (wulgarne
zachowania w stosunku do réwiesnikéw, nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po sali, brak reakeji na polecenia
nauczyciela).

Nauczyciel

l

Wychowawca —> Pedagog/ Psycholog

( rozmowy z uczniem i ustalenia metod i form przeciwdziatania l niewtasciwym zachowaniom)

l Dyrektor

Rodzice
17



XII. Procedury postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly
(obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,

przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna,

zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly).

1. Poszkodowany zawiadamia niezwlocznie, wychowawce ucznia , psychologa lub pedagoga.

2. Wychowawca zawiadamia rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia i w trybie pilnym wzywa ich do szkoty.

3. Dyrektor Szkoly we wspotpracy z wychowawcg ucznia podejmujg kroki dyscyplinujace:

a. nagana Dyrektora Szkoty z wpisem do akt osobowych ucznia,

b. obnizenie oceny z zachowania do minimalne; .

4.0 podjetych $rodkach dyscyplinujacych Dyrektor zawiadamia rodzicéw badz prawnych opiekundéw ucznia

5. Jesli poszkodowany jest pracownikiem pedagogicznym i naruszona zostala jego nietykalnos$¢ osobista, Dyrektor
zawiadamia Policj¢ i Sad Rodzinny.

XII. Procedury postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnoSci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,

przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna,

zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly).

Nauczyciel

l l

Dyrektor Szkoty _)WyChOWElWC@_) ROleCéW

l kroki dyscyplinujace:
a. nagana Dyrektora Szkoty z wpisem do akt osobowych ucznia,
b. obnizenie oceny z zachowania do minimalnej .
(jesli zostata naruszona
nietykalno$¢ osobista pracownika)
Policja i Sad Rodzinny
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XIII. Procedury postgpowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia (wyzwiska,
szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych).

1. Na wniosek ucznia, rodzica lub pracownika szkoty, dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z winnym zaistniatej sytuacji.
3. W przypadku powtarzania si¢ zarzutow Dyrektor Szkoty podejmuje postgpowanie

dyscyplinarne wobec pracownika.

XIII. Procedury postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia (wyzwiska,
szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych).

19



1. Na wniosek ucznia, rodzica lub pracownika szkoty, dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca z winnym zaistniatej sytuacji.
3. W przypadku powtarzania si¢ zarzutow Dyrektor Szkoty podejmuje postgpowanie
dyscyplinarne wobec pracownika.

Uczen

|

Wychowawca

l

Dyrektor Szkoly —> Pracownik Szkoty

(przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z winnym zaistnialej sytuacji)

XIV. Postepowanie w przypadku notorycznych spéZnien i wagaréw ucznia.

1. W przypadku notorycznych spéznien wychowawca wzywa rodzicéw ucznia. Jezeli rozmowy z rodzicami ucznia nie

przynosza oczekiwanych efektow stosuje si¢ konsekwencje zawarte w Statucie Szkoty i WZO.
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2. W przypadku dlugotrwalej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji ucznia, wychowawca samodzielnie lub we
wspolpracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym podejmuje kroki, by skontaktowa¢ si¢ z rodzicami. Wspdlnie z
uczniem i jego rodzicami ustalaja przyczyny nieobecnosci i mozliwosci postepowania w celu mobilizacji ucznia do
regularnego uczg¢szczania na zajgcia szkolne. Uczen i rodzice otrzymuja pomoc ze strony szkoty. Efektem spotkania moze
by¢ podpisania kontraktu.

3. W sytuacji braku efektow dziatah badz niemozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami, czy ich niecheci do podjgcia
wspotpracy, wychowawcy klas przekazuja sprawe Dyrektorowi szkoty.

4. Do rodzicow tych uczniow Dyrektor szkoty kieruje wezwanie do realizacji obowigzku szkolnego.

5. Przy braku efektow podjetych dziatan i trwajacej nieobecnosci ucznia, Dyrektor szkoly kieruje prosbe o wglad w sytuacje

w rodzinie i interwencj¢ do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rodzinnego.

XIV. Postepowanie w przypadku notorycznych spéZnien i wagaréw ucznia.

prosba o wglad w sytuacj¢ w rodzinie
i interwencje¢ do Wydziatu Rodzinnego
i Nieletnich Sagdu Rodzinnego

1
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Dyrektor <« Nauczyciel / Wychowawca > Rodzice

l L

Rodzice
( realizacja obowigzku szkolnego) Pedagog

(Efektem spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu)

XV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy zdarzyl si¢ wypadek w szkole lub na terenie szkoty.

W przypadku zaistnienia sytuacji, w ktorej uczen ulegnie wypadkowi (urazy i uszkodzenia ciala), osoba bedaca
$wiadkiem zdarzenia jest zobowigzana do podjecia nastepujacych dzialan:

L. Jesli Swiadkiem zdarzenia jest pracownik szkoly:

1. Pracownik szkoty, ktory przyjal wiadomos¢ o wypadku niezwlocznie zapewnia

poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac

poszkodowanemu pierwszej pomocy.
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2. O wypadku zawiadamia niezwlocznie Dyrektora Szkoty.

3. Dyrektor lub osoba przez niego wskazana powiadamia rodzicow badz prawnych opiekundéw dziecka.

4. W razie cigzkich urazéw ( wymagajacych interwencji pogotowia ratunkowego, policji, strazy pozarnej) Dyrektor
powiadamia organ prowadzacy szkole i Rade Rodzicow.

5. W przypadku, kiedy przyczyna wypadku byta wadliwo$¢ sprzetu, awaria urzadzen badz wyposazenia budynku, Dyrektor
powiadamia Inspektora BHP.

6. Dyrektor zawiadamia Prokurature i Kuratora O$wiaty w przypadku wystapienia:

- cigzkiego wypadku,

- zbiorowego wypadku,

- $miertelnego wypadku.

7. Zawiadomien, dokonuje Dyrektor badz upowazniony przez niego pracownik szkoty.

8. Dyrektor uruchamia dziatania Zespotu Powypadkowego.

I1. Jesli Swiadkiem zdarzenia jest uczen lub osoba dorosta nie bedaca pracownikiem
szkoty:
1. Bezzwlocznie powiadamia pracownika lub Dyrektora szkoty.

2. Zabezpiecza miejsce wypadku.

XV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy zdarzyl si¢ wypadek w szkole lub na terenie szkoly.

W przypadku zaistnienia sytuacji, w ktorej uczen ulegnie wypadkowi (urazy i uszkodzenia ciala), osoba bedaca
$wiadkiem zdarzenia jest zobowiazana do podjecia nastepujacych dzialan:

I. Jesli Swiadkiem zdarzenia jest pracownik szkoly:

I1. Jesli Swiadkiem zdarzenia jest uczen lub osoba dorosta nie bedaca pracownikiem
szkoly:

1. Bezzwlocznie powiadamia pracownika lub Dyrektora szkoty.

2. Zabezpiecza miejsce wypadku.

Nauczyciel
(udzielenie pierwszej pomocy i zapewnienie opieki medycznej )

23



XVI.

!

Inspektora BHP Dyrektor SZkOly > organ prowadzacy szkote i Rade Rodzicow

(jezeli przyczyng wypadku ( uraz wymagajacy interwencji stuzb med.)

byta wadliwo$¢ sprzetu) l \

Pracownik Szkoty™ Rodzice Prokurature i Kuratora O$wiaty
w przypadku wystapienia :
- cigzkiego wypadku,
- zbiorowego wypadku,
- Smiertelnego wypadku)

Procedury postepowania w przypadku wykrycia falszerstwa.

. Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonanie wpisow do dziennikoéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nicobecnos$ci)

przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow

podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich

podktadanie prac innych ucznidéw jako wtasnych oraz udowodnienie przez nauczyciela $ciggania

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych, wycieczce itp.)

. Osoby mogace podja¢ decyzj¢ o wszczeciu postepowania:

wychowawca klasy

nauczyciel przedmiotu
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o zespot wychowawcezy

o pedagog, psycholog szkolny

o Dyrektor szkoty

3. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

e powiadomienie rodzicow ucznia

e Spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa

e podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacjg i prosbe o interwencje do Policjg.

XVII. Procedury postepowania w przypadku pojawienia si¢ obcej osoby na terenie szkoly.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgd?z pracownikiem szkoly jest osobg obcq.
1. Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoly:
e Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie i W budynku szkoty;
e Kazda osoba obca ma obowiazek odnotowania swojej obecnos$ci na terenie szkoty we wskazanym przez pracownika
miejscu, podajac powod obecnosci w szkole oraz godzing wejscia i wyjscia ze szkoly.
o W przypadku, gdy osoba obca pragnie spotka¢ si¢ z nauczycielem lub inny pracownikiem szkoty informuje o tym
pracownika, ktory kontaktuje go z wskazang osobg oraz informuje o godzinach konsultacji nauczycielskich,
o W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz stwarza zagrozenie dla os6b
przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ prébe wyprowadzenia jej z terenu szkoty.
e Przy odmowie wyjscia nalezy wezwac¢ pomoc.
e Rozmowg z osobg obca przeprowadza psycholog lub pedagog szkoty. O sytuacji niezwlocznie powinna zostac

poinformowana Dyrekcja szkoty.
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o Dyrektor szkoty w razie wystapienia takiej koniecznosci zawiadamia Policje.

XVII. Procedury postepowania w przypadku pojawienia si¢ obcej osoby na terenie szkoly.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgd? pracownikiem szkoly jest osobg obcg.

Pracownik SZkOly / Nauczyciel ( wskazanie miejsca gdzie ,, go$¢” ma poda¢ powodd obecnosci
w szkole oraz godzing wejscia i wyj$cia ze szkoty.

| l

Dyrektor “«— Pedagog (rozmowa kiedy ,, go$¢” zachowuje si¢ agresywnie)

A 4
Policja

('w razie zagrozenia ze strony osoby obcej )
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XVIII. Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania rodzicéw wobec uczniow i wlasnych dzieci
przebywajacych na terenie szkoly.
Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek reagowania na zachowanie agresywne.
W przypadku, gdy pracownik szkoly jest Swiadkiem zachowania agresywnego osoby dorostej wobec ucznia szkoly lub
wlasnego dziecka powinien:
1. Podjac probe przerwania zachowania agresywnego.
2. Powiadomi¢ Dyrektora szkoty, pedagoga i psychologa.
3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego Dyrektor

szkoty zawiadamia Policje.
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XVIII. Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania rodzicow wobec uczniéw i wlasnych dzieci
przebywajacych na terenie szkoly.

Pracownik Szkoty

| l

Dyrektor  Pedagog/ Psycholog

A 4
Policja
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XIX. Procedury postepowania w sytuacji, gdy na teren szkoly dostang si¢ osoby doroste bedace pod wplywem alkoholu
lub innych Srodkow odurzajacych.

Na terenie szkoly nie moze przebywac osoba bedgca pod wplywem alkoholu lub innych

srodkow odurzajgcych.

Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoly

wejdzie osoba znajdujqca si¢ pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych.

W takiej sytuacji pracownik szkoly powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobg¢ bedaca pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw poza teren szkoty.
2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty wzywa Policje.

Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedgcej pod wplywem alkoholu
lub innych Srodkoéw odurzajgcych.

W takiej sytuacji nalezy:

1. Zawiadomi¢ wychowawce ucznia i pedagoga lub psychologa szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog badz psycholog wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica lub opiekuna.
3. Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem Dyrektor szkoty

wzywa Policje.
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XIX. Procedury postepowania w sytuacji, gdy na teren szkoly dostana si¢ osoby dorosle bedace pod wplywem alkoholu
lub innych $rodkéw odurzajacych.

Pracownik Szkoly ( wyprowadza osobe pod wplywem alkoholu badz innych $rodkow )

!

Dyrektor Szkoly

l (kiedy stawia opor )

Policja

Nie dopuszcza sig przekazania dziecka pod opieke osobie bedgcej pod wplywem alkoholu
lub innych srodkow odurzajgcych.

Pracownik Szkotly

Voo

Wychowawca Pedagog / Psycholog

(wezwanie drugiego rodzica )

\ /

Dyrektor ( brak skontaktowania si¢ z rodzicem )

|

Policja
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XX. Procedury postepowania majace na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym w szKkole (w tym prébom samobéjczym
i samobdéjstwom uczniow).

1. Systematyczna obserwacja zachowania, nastrojow, emocji uczniéw przez nauczycieli, a szczegdlnie przez wychowawcow.

2. Rozwigzywanie na biezaco problemow, konfliktow miedzy uczniami, czeste rozmowy

indywidualne, w razie potrzeby informowanie rodzicow o sytuacji dziecka. Zorganizowanie pomocy psychologa i pedagoga
szkolnego.

3. W przypadku, gdy stan emocjonalny i spos6b myslenia dziecka niepokoi wychowawce — zawiadamia on rodzicow i
sugeruje im zorganizowanie wizyty u pedagoga i psychologa w PPP.

4. Pedagog i psycholog rozpoznaja sprawe, prowadza rozmowe z dzieckiem, rodzicami i w miar¢ potrzeb decyduja o

skierowaniu na badania specjalistyczne.

W przypadku wystgpienia proby samobdjczej bgdz samobdjstwa ucznia obowigzuje PROCEDURA POSTEPOWANIA W
RAZIE WYSTAPIENIA WYPADKU W SZKOLE.
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XX. Procedury postepowania majgce na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym w szkole (w tym prébom samobdjczym
i samobdéjstwom uczniow).

W przypadku wystgpienia proby samobdjczej bad? samobdjstwa ucznia obowigzuje PROCEDURA POSTEPOWANIA W
RAZIE WYSTAPIENIA WYPADKU W SZKOLE.

Wychowawca — Pedagog/ Psycholog

( ciagta obserwacja, rozmowy ind. , rozwigzywanie konfliktow )

\ /

Rodzice
(sugeruje im zorganizowanie wizyty u pedagoga i psychologa w PPP)
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XXI. Procedury postepowania w sytuacji Wtargnigcia napastnika (terrorysty) do szkoly

1.

w

© © N o o &

W zaleznosci od sytuacji nauczyciel sprowadza klas¢ lub uczniéw pod opieka na zewnatrz lub ukrywa
si¢ z nimi, zamyka drzwi na klucz i barykaduje wejscie do pomieszczenia

Nalezy wyciszy¢ i uspokoi¢ ucznidow aby zachowa¢ bezwzgledna cisze

Zaopiekowanie si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy aby pomoc im opanowaé
emocje.

Nalezy bezwzglednie wyciszy¢ i wylaczy¢ telefony —

Poinformowac policje i dyrektora wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji
Zastoni¢ okno, zgasi¢ $wiatlo i zaciemnic salg

Nie nalezy si¢ przemieszczaé, nie podchodzi¢ do okien, usias$¢ lub potozy¢ si¢ na podiodze
Nie krzycze¢ w przypadku ustyszenia strzatow.

Nie mozna nikomu otwiera¢ drzwi

. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢ ostatnig szansg

na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad szkola:

UOWykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

[1Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon

[/Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia

[INie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego

[INigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika

[INie zwracaj na siebie uwagi

[INie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny

[INie oszukuj terrorysty

[1Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

[ |Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty
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W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

. INie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz  zosta¢ uznany za
terroryste

e [J[INie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi

e [ ][]Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy

e [][JStuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom

. INie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych

. |Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami

. |Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy

. |Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamo$¢ nie

zostanie potwierdzona

e [][JPo wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazanym
kierunku
e [][INie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru
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XXIl. Procedura postepowania w sytuacji Podlozenia ladunku wybuchowego

1.

Prowadzac rozmowe¢ z osoba informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego zapamigtaj jak
najwickszg ilo$¢ szczegotow

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialna w szkole za uruchomienie
procedury

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji

Nie uzywaj telefonu komérkowego
Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej wyposazenia
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy shuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobg odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
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XXI11. Procedura postepowania w sytuacji Podlozenia podejrzanego ladunku

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku
2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala)

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji

6. Nie uzywaj telefonu komérkowego
7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi
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9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

10.

XXIV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nastapilo skazenie szkoly (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP.
TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).
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1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajgc si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby
3. W budynku zamkna¢ drzwi i okna, uszczelni¢ przewody wentylacyjne

4. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen

5. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

6. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéow wentylacyjnych

7. Oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

XXV. Procedura postepowania w sytuacji, GDY SZKOELA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB
SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie $ciera¢ cieczy

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
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pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych oséb

5. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole

6. Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby

8. Jesli miat miejsce kontakt substancjg nalezy umy¢ rece, zdjaé ubrani¢ i whozy¢ do plastikowego worka.

9. W obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje

10. Sporzadzi¢ listg 0sob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w odleglosci ok. 5
m od niej. Liste przekazac policji.

11. W miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki

12. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodkoéw
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

13. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

14. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

XXVI. Procedura postepowania w sytuacji, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA

CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY
POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:
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Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzgta¢ proszku, nie $cieraé cieczy
Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje¢, nie dopusci¢ do przeciagdw

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych oséb

Oglosi¢ alarm i wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢ bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do wnetrza szkoty

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.
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