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Zakladna $kola, Skolska ulica 54/21, Slovenska Kajna

ClL1
Uvodné ustanovenia

1. Internd smernica sa vydava v zmysle zdkona ¢. 307/2014 Zb. o niektorych opatreniach
stivisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov, ktory upravuje podmienky poskytovania ochrany osobam pred neopravnenym
postihom v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej
protispolocenskej Cinnosti a prava a povinnosti fyzickych a pravnickych osdb pri
oznamovani protispoloc¢enskej ¢innosti. Tento zakon tieZ upravuje povinnosti Statu
v oblasti prevencie protispolo¢enskej Cinnosti a protikorupéného vzdeldvania
a vychovy.

2. Tato smernica upravuje podmienky a poskytovania ochrany osobam pred
neopravnenym postihom v pracovnopravnom vzt'ahu v stuvislosti s oznamovanim
kriminality alebo protispoloc¢enskej ¢innosti svojho zamestnavatel'a — Zakladnej skoly,
Skolsk4 ulica 54/21, Slovenska Kajiia.

CL2
Vymedzenie pojmov

Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktorej zamestnévatel'om je Zakladna $kola, Skolska ulica
54/21, Slovenska Kajnia a ktora v dobrej viere urobi oznamenie, podanie alebo podnet

0 pachani protispolocenskej ¢innosti protipravnym konanim svojho zamestnavatela, o ktorom
sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania.

Oznamenim je uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti
s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie.

Zavaznou protispoloc¢enskou ¢innost’ou je niektoré z nasledujtcich protipravnych konani:
a/ niektory z trestnych ¢inov poSkodzovania finanénych zaujmov Europskych spolocenstiev
podla § 261 az 263 Trestného zakona,

b/ trestny ¢in machindcie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného
zakona,

¢/ niektory z trestnych ¢inov zneuzivania prdvomoci verejného ¢initel'a alebo marenie ulohy
verejnym Cinitel'om,

d/ niektory z trestnych ¢inov korupcie podl'a Trestného zdkona (prijimanie tplatku,
podplacanie, volebna korupcia)

e/ trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

f/ spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmene;j

50 000,00 EUR.
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Inou protispolo¢enskou ¢innost’ou sa rozumie konanie, ktor¢ je priestupkom alebo inym
spravnym deliktom: za int protispolocenskll ¢innost’ sa povazuje aj konanie, ktoré nie je
priestupkom alebo inym spravnym deliktom, ale posobi negativne na spolo¢nost’ ( v praxi sa
jedna spravidla o vytvaranie skodlivého pracovného prostredia, porusovanie bezpecnostnych
postupov, nespravodlivé prepustanie a pod.).

Podnetom je oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skutoc¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v stvislosti s vykonom svojho
zamestnania, postavenia alebo funkcie a mézu prispiet’ k objasneniu zavaznej
protispolocenskej ¢innosti alebo k zisteniu a usvedéeniu pachatel’a.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko

a adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

CL3
Poskytovanie ochrany

1. Pri ozndmeni zdvaznej protispolocenskej Cinnosti, ktora je trestnym ¢inom, je mozné
podat’ Ziadost’ o poskytnutie ochrany prokuréatorovi (pisomne alebo tstne do
zapisnice).

2. Pri oznameni protispolo¢enskej ¢innosti, ktora je spravnym deliktom, je mozné podat’
ziadost’ o poskytovanie ochrany organu, ktory spravny delikt prejednava.

3. V pripade zistenia, Ze osoba, ktora podala ziadost’ o poskytnutie ochrany je
oznamovatel'om, spravny organ urobi odhlasenie InSpektoratu prace,
zamestnavatel'ovi a oznamovatel'ovi. Oznamovatel’ sa stane chrdnenym
oznamovatel'om.

ClL 4
Vnutorny systém vybavovania podnetov

1. ,,Zodpovednou osobou* na plnenie uloh podl'a zakona ¢. 307/2014 o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti je za
zamestnavatel'a Zakladna $kola Skolska ulica 54/21, Slovenska Kajiia — Mgr.Eva
DudaSova.

2. Od zamestnancov prijima podnety- ozndmenia vratane anonymnych oznameni, pri¢om
za oznamenie sa povazuje uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzick4 osoba dozvedela
Vv suvislosti s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie a ktoré mozu
vyznamnou mierou prispiet’ k objasneniu protispoloc¢enskej ¢innosti alebo k zisteniu,
¢1 usvedCeniu pachatel’a.
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CL5
Podavanie a prijimanie podnetov o protispolo¢enskej ¢innosti

Podnety je mozné podéavat’ pisomne:

- Elektronickou postou na e-mailovu adresu: dudasova@zsslovkajna.sk
- Postou na adresu Zakladna $kola, Skolska ulica 54/21, Slovenska Kajna

- Osobne do ruk dovernicke (zodpovednej osobe)

Podnety v uzatvorenej obalke by mali byt oznacené ,, Neotvarat’ — podnet pre dovernicku®.

Touto formou je mozné podat’ aj anonymny podnet.

Cl6
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Zodpovedna osoba je povinna prijat’ kazdy podnet.

Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu. Pokial’ z obsahu podania vyplyva,
ze nejde o podnet podl'a tejto internej smernice, ale na vybavenie podania je prislusny
organ, zodpovedna osoba postipi podnet tomuto organu. O tejto skuto¢nosti informuje
podavatela podania.

Zodpovedna osoba je povinna preverit’ podnet najneskor do 90 dni od jeho prijatia.

V oddvodnenych pripadoch méze zodpovedna osoba uvedent lehotu prediZit, najviac
vsak o d’alSich 30 dni s tym, ze pri neanonymnych podnetoch sa dovod oznami osobe,
ktora podala podnet.

Pri preverovani neanonymnych podnetov je zodpovedna osoba povinna zachovat
mlcanlivost’ o totoznosti osoby, ktord podala podnet. Tato povinnost sa vztahuje aj na
osobu, ktord podala podnet. Tato povinnost’ sa vzt'ahuje aj na osobu, ktora eviduje
registrataru.

Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat’ podavatel’a
podnetu s uréenim primeranej lehoty na poskytnutie st¢innosti.

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skuto¢nosti uvedené podavatel'om podnetu a vyjadri sa ku skutocnosti

z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti. Vysledok preverenia

V pisomnej forme je povinnd zaslat’ zodpovedna osoba podéavatel'ovi podnetu
najneskor do 10 dni od jej preverenia.

CL7
Zachovavanie mléanlivosti o totoZnosti

1. Totoznost’ fyzickej osoby, ktora podala podnet, je zodpovedna osoba povinna pri preverovani

2.

podnetu utajit’.

Ak je z dovodu objektivneho zistenia skutkového stavu veci potrebné pri preverovani
podnetu spristupnit’ podnet tretej osobe, pouzije sa odpis alebo kdpia podnetu bez uvedenia

udajov, ktoré by identifikovali fyzickd osobu, ktord podala podnet.

Kazdy, komu je totoznost’ fyzickej osoby, ktora podala podnet, znama, je povinny o nej

zachovavat’ ml¢anlivost’.
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CL8
Spracuvanie osobnych udajov

1. Natcely evidencie podnetov sa spractivaji osobné udaje fyzickej osoby, ktora podala podnet
(d’alej len ,,dotknuta osoba“) v rozsahu titul, meno, priezvisko a adresa dotknutej osoby.

2. Osobné udaje podl'a odseku 1 st spraciivané bez sthlasu dotknutej osoby, za tc¢elom ich
vyuzitia pre potreby postového styku s dotknutou osobou.

3. Osobné¢ udaje evidované v knihe podnetov fyzickych oséb o protispolocenskej ¢innosti sa
zlikviduju bezodkladne po uplynuti doby ich evidovania podl'a osobitného predpisu.

CL.9
Evidovanie podnetov

1. Evidencia podnetov sa vedie v podacom denniku, ktory je zvlast’ zriadeny na tento
ucel.

2. 'V podacom denniku sa uvedie:

- Datum dorucenia podnetu

- Meno, priezvisko a adresa oznamovatel’a podnetu

-V pripade anonymného podnetu sa uvedie poznamka ,,Anonymny podnet*

- Predmet podnetu

- Vysledok preverenia podnetu

- Datum skoncenia preverenia podnetu

3. Kazdy podnet bude opatreny prezencnou peciatkou s ¢islom podnetu podl'a
eviden¢ného cisla podacieho dennika a daitumom dorucenia. V pripade dorucenia
podnetu elektronickou poStou na adresu doverni¢ky, tito osoba zodpoveda za
zaevidovanie podnetu v podacom denniku.

4. Zakladna $kola, Skolska ulica 54/21, Slovenské Kajiia. je povinna evidenciu podnetov
uchovat tri roky odo diia doruc¢enia podnetu.

ClL 10
Zavereéné ustanovenie

1. Tato smernica je dostupna vietkym zamestnancom Zakladnej $koly, Skolska ulica
54/21, Slovenské Kajna.

2. S touto internou smernicou si oboznameni vSetci zamestnanci Zakladnej Skoly,
Skolska ulica 54/21, Slovenska Kajia, 0 ¢om je vedena prezenéna listina.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ dnom 1.1.2019

MOr. oo
Riaditel’ skoly
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so smernicou ¢. 001/2019(Smernica

o prijimani a vybavovani podnetov o protispolo¢enskej ¢innosti).

1.Mgr. Cubica BaCovd e
2.Mgr. Cudmila Fecurovd
3.Mgr. Marek Kacmar

4. Bc.Miroslava Kaémarovd L
5.Mgr. Vladislav Mizdk
6.Mgr. Lucia OsloviCova
7.Mgr. Katarina Hladkd
8.Mgr. Ludmila Petrovd
9.PaedDr. Iveta TomaSova s
10.Mgr. Katarina Dzurackd e

11ng. Pavol Zec e,
12.Mgr.Milada Buralovd e
13.Mgr. Jana BalogaCova s
14.Mgr.Anna Gavurova
15.Mgr. Juraj SitarCik
16.Mgr. Magdaléna JenCova e
17.Mgr. Jana Mydlovad
18. Mgr. Daniela Tkd€ovad s

19. Mgr. Peter VOjtko

20. Mgr.Marian Ol'Sav. =~

21. Mgr.Eva DuddSovd e

22. Mgr.Antonia Kaémarovda

23. Mgr.Tatiana Popovi€ova e

24. Be. Viktoria Vasilkovda e

25.p. EvaBednarovda e

26. p, Lucia Osloviova e

27.p. Stefan Vasilko e,



