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Rokovaci poriadok
Pedagogickej rady

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Pedagogicka rada je najvysSim poradnym organom riaditela Skoly. Je jednou

z organizac¢nych foriem ¢innosti pedagogického zboru, ktora spaja zodpovednost’ jednotlivea (
riaditel’a) Skoly so skupinovym poradenstvom ostatnych pedagogickych zamestnancov skoly.

Rokovaci poriadok pedagogickej rady (PR) upravuje postup pri priprave, rokovani PR,
prijimani uzneseni, prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

Cl. 2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady

1) PR 8koly je poradnym organom riaditel’a §koly.
2) PR patria kompetencie podl'a platnej legislativy:

prerokuva plan prace Skoly a hodnoti jeho plnenie,

hodnoti vysledky vychovnej a vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikacné obdobie
Skolského roka a za cely Skolsky rok,

rokuje o vychovnych opatreniach ulozenych riaditel'om skoly,

prerokuva navrh poctu tried na nasledujtci skolsky rok,

rokuje o organizacii vyucovania,

rokuje o vnitornom Skolskom poriadku,

rokuje o ndvrhoch a otazkach, ktoré jej predlozi riaditel’ Skoly, resp. ktorykol'vek jej
Clen,

prerokuva kritéria prijimacieho konania.

Cl. 3
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1) Clen pedagogickej rady ma pravo:

podielat’ sa na priprave rokovania PR,

navrhovat’ body programu rokovania PR

vznaSat’ otazky a vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokiivanym bodom programu,
oboznamovat’ ucastnikov PR o svojich poznatkoch a sktisenostiach z oblasti vychovy
a

vzdelavania Ziakov,

navrhovat’ pripomienky, odportcania, zavery a opatrenia,

hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

2) Povinnost'ou ¢lena pedagogickej rady je:

zucastnovat’ sa na rokovani PR,

¢ plnit’ zavery a Glohy prijaté na zasadnuti PR



e pri vystupeni dodrzat’ tému diskusie

e aktivne sa zapdjat’ do diskusie o rieSenych problémoch

e nerusit’ zasadnutie svojim spravanim, neodchadzat’ zo zasadnutia, nerusit’
diskutujiceho svojimi pripomienkami

Cl. 4
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

e PR sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je sucast’ou planu prace
Skoly na prislusny Skolsky rok.

e Za cinnost’ PR Skoly zodpoveda riaditel’ Skoly, ktory zvolava a riadi jej rokovanie, v
pripade jeho nepritomnosti zvolava a riadi rokovanie PR Statutarny zastupca riaditel'a
Skoly alebo nim povereny pracovnik.

e PR sa stretdva najmene;j Styri krat v Skolskom roku.

e Rokovanie PR pripravuje vedenie skoly v sti€innosti s vedicimi predmetovych
komisii na zaklade planu prace PR, planu prace Skoly a aktualnych tloh skoly.

e Riadne rokovanie PR sa uskutocnuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR uvedeného v
plane prace skoly. V odovodnenych pripadoch ma riaditel’ Skoly pravo prelozit’ termin
zasadnutia PR.

e Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel’ $koly podl'a potreby alebo vzdy, ak to
navrhne aspon 1/5 ¢lenov pedagogického zboru.

e O programe rokovania PR su pedagogicki zamestnanci oboznameni najmenej 3 dni
vopred.

e Dokumenty vopred vyziadané ktorymkol'vek ¢lenom PR musia mat’ pisomnu formu
a musia byt’ ¢lenom PR spristupnené¢ najneskor v deni konania PR, najmenej 6 hodin
pred jej zacatim

Cl.5
Rokovanie pedagogickej rady

e Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec §koly.

e Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade ustneho poziadania, slovo im
udel'uje predsedajuci.

e Neucast’ pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR a pred¢asny odchod zo
zasadnutia ospravedlnuje riaditel’ Skoly zasadne pred zasadnutim PR, vo vynimo¢nych
pripadoch po ukonceni rokovania PR.

e Na uvod rokovania oboznami predsedajuci ti€astnikov s vysledkami prezentacie —
pocet pritomnych ¢lenov, pocet nepritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych ¢lenov —
zistuje sa uznaSaniaschopnost’ PR.

e Na zaciatku rokovania PR predsedajtici oboznami pritomnych s programom, ktory
predlozi na schvalenie ¢lenom PR.

e Vuvode rokovania PR ur¢i predsedajuci zapisovatel'a a dvoch overovatel'ov zapisnice.

e Predsedajuci vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uloh z poslednej PR.

e Do diskusie sa ¢lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im
udel'uje predsedajuci podl'a poradia, v akom sa do diskusie hlasili.

o Ugastnici rokovania nesmu rusit’ vystipenie diskutujuceho, ktorému bolo udelené
slovo. Vo vynimo¢nych pripadoch, ak sa diskutujtici vyrazne vzdiali od témy



rokovania, upozorni ho na dant skuto¢nost’ predsedajtci a az potom mu odoberie
slovo.

Navrh na ukoncenie diskusie mdze podat’ kazdy ¢len PR. O tomto navrhu sa hlasuje
bez diskusie

Cl.6
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

PR je schopna uznasat’ sa, ak su na nej pritomné aspon 2/3 ¢lenov. Pred zac¢iatkom
kazdého hlasovania predsedajuci preveri schopnost’ PR uznasat’ sa.

Rozhodnutia sa prijimaji hlasovanim, ktoré moze byt’ verejné alebo tajné.

Verejné hlasovanie sa uskuto¢iiuje zdvihnutim ruky. PR méZe nadpolovi¢nou
véaésinou pritomnych ¢lenov rozhodnut’, Ze hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude
tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani spocitavajl traja schvéleni ¢lenovia PR.
Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori su osobne pritomni na
rokovani PR. Hlasovanie v zastiipeni nie je pripustné.

Prizvani hostia maju hlas poradny a hlasovania sa nezacastiiuju.

Na prijatie uznesenia PR je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vacsiny z celkového poctu
pritomnych ¢lenov PR.

V pripade pozmenujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom névrhu, vratane pdvodného
navrhu.

Ak sa navrh sklada z niekol’kych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

Uznesenie PR a zépisnica z rokovania PR sa zverejni na oznamovacej tabuli

v priestoroch zborovne do 5 pracovnych dni od rokovania PR, okrem vynimo¢nych
pripadov (PR sa konala pred prazdninami, sviatkami).

Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PR, st povinni oboznamit’ sa

s obsahom rokovania, jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami.

Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel’.

Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi
predpismi

Cl.7
Zapis z rokovania

1) O kazdom rokovani PR sa spiSe zapisnica, ktora musi obsahovat’:

datum a miesto rokovania,

meno a priezvisko zapisovatel'a a overovatel'ov zépisnice,

program rokovania,

struény a vystizny zdznam preroktivanych otdzok a diskusie,
vysledky rokovania, vysledky hlasovania o navrhoch zaverov,
schvélené uznesenia, zavery a odporacania

prezenénu listinu (pocet pritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych
a neospravedlnenych ¢lenov ) — u zastupcu Skoly

prijaté uznesenia z rokovania PR,

podpis zapisovatela a riaditel’a Skoly,



e prilohy.

2) Zapisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi $koly do
5 pracovnych dni po rokovani PR na oznamovacej tabuli v zborovni Skoly, okrem
vynimocnych pripadov (prazdniny, sviatky).

3) Zapis z rokovania PR sa archivuje podla zasad upravenych v archivacnom poriadku

Skoly.

Cl. 8
Zaverecéné ustanovenia

1) Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, preroktiva a schval'uje PR.

2) Tento rokovaci poriadok je zverejneny na tabuli oznamov v zborovni §koly.

Tento rokovaci poriadok bol schvaleny pedagogickou radou Skoly a nadobuda ucinnost’ dna:
28.1. 2019

V Kremnici : 28.1.2019 Ing. Miroslava Vetrakova
Riaditefka Skoly



