[image: image1.jpg]


               Colegiul  “Mihai Viteazul” Ineu

Calea Traian Nr.7,  RO-315300 INEU, Jud.ARAD

Tel. Fax: 0040-257-511777
www.liceulineu.ro


ANUNŢ
 

          Colegiul „MIHAI VITEAZUL„ Ineu, jud. Arad organizează concurs pentru ocuparea postului  vacant de bibliotecar 1,00 normă pe data de 27.11.2018 conform calendarului afişat.

        Pentru a ocupa un post contractual vacant candidații trebuie să îndeplinească următoarele condiții generale conform art.3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotarârea Guvernului nr.286/2011 cu mofificările și completarile ulterioare :
· Are cetățenia română;

· Cunoaște limba română scris și vorbit;

· Are capacitate deplină de exercițiu

· Are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinței medicale eliberata de medicul de familie sau de unitățile sanitare abilitate;

· Indeplinește condițiile de studii  sau alte condiții specifice potrivit cerințelor postului scos la concurs;

· Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intenție, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcției, cu excepția situașiei in care a intervenit reabilitarea.

· Utilizează programele M.S. Office, navigare Internet

DOCUMENTE DE ÎNSCRIERE

1. Cerere de înscriere adresată conducătorului unității organizatoare
2. Copia actului de identitate

3. Copii ale actelor de studii : 
· - diploma de licenţă în specialitate (biblioteconomie, bibliologie) – copie

· - foaie matricolă din care să reiasă disciplinele de specialitate studiate – copie

·  - diploma de licenţă sau colegiu sau bacalaureat - copie

· - curs iniţiere în biblioteconomie /alte cursuri de biblioteconomie urmate la instituţii acreditate
4. Copia certificatului de naştere

5. Copia certificatului de căsătorie (dacă e cazul)

6. Copie Hotărâre judecătorească pentru schimbarea numelui (unde este cazul)

7. Copia carnetului de muncă  

8. Raport salariat REVISAL cu perioada lucrata după 01.01.2011

9. Cazier judiciar sau o declaraţie pe propria răspundere că nu are antecedente penale (in cazul in care candidatul, care a depus la inscriere declaratie pe proprie raspundere, este declarat admis la selectia dosarelor, are obligația de a completa dosarul cu cazierul judiciar pana cel tarziu la data concursului)

10. Adeverință care să ateste starea de sănătate (de la medicul de familie)

11. Recomandare de la ultimul loc de muncă

12. Curriculum vitae format european
      Toate actele se vor prezenta și in original !

Pentru ocuparea funcţiei de bibliotecar trebuie îndeplinite următoarele

CONDIŢII DE STUDII :

· Studii:  minim medii
· Nu necesita vechime
· Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii de invatamant
· Abilităţi pentru munca în echipă 
· Legea educaţiei nr. 1 /2011 : 

Art. 250 :
    Pentru ocuparea funcţiilor didactice auxiliare trebuie îndeplinite următoarele condiţii de studii:  

a) pentru funcţia de bibliotecar, de documentarist şi de redactor - absolvirea, cu examen de diplomă, a unei instituţii de învăţământ, secţia de biblioteconomie, sau a altor instituţii de învăţământ ai căror absolvenţi au studiat în timpul şcolarizării disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa funcţia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor şi absolvenţi ai învăţământului postliceal sau liceal cu diplomă în domeniu/absolvirea cu examen de diplomă a unei instituţii de învăţământ, secţia de biblioteconomie, sau a altor instituţii de învăţământ ai căror absolvenţi au studiat în timpul şcolarizării disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa funcţia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor şi alţi absolvenţi ai învăţământului superior, postliceal sau liceal cu diplomă, pe perioadă determinată, dacă au urmat un curs de iniţiere în domeniu;   

· absolvirea cu examen de diplomă a unei instituţii de învăţământ , secţia biblioteconomie sau a altor instituţii de învăţământ ai căror absolvenţi au studiat în timpul şcolarizării disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; 

· pot ocupa funcţia de bibliotecar , documentarist şi de redactor şi alţi absolvenţi ai învăţământului superior , postliceal sau liceal cu diplomă , pe perioadă determinată , dacă au urmat un curs de iniţiere în domeniu;
· casa corpului didactic asigură coordonarea metodologică a bibiotecilor şcolare din judeţ (OMECTS 5554/2011)
BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE BIBLIOTECAR

1. MEN, Legea Educaţiei Nr. 1/ 2011 M.E.N. Monitorul Oficial, Bucureşti 2011 
2. M.E.N., REGULAMENT de organizare şi funcţionare a bibliotecilor şcolare şi a centrelor de documentare şi informare - ORDIN nr. 5.556/2011, M.E.N. Monitorul Oficial, Bucureşti 2011 
3. Monitorul Oficial, Legea bibliotecilor actualizată nr. 334/ 31 mai 2002, republicată în 2005, Monitorul Oficial, Bucureşti 2002 
4. Rudeanu Laura, Manualul bibliotecarului şcolar, Atelier didactic, Bucureşti 2003
 5. BCU, ABIR, Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M) BCU, ABIR, Bucureşti 1993 
6. Biblioteca Naţională a României, Clasificarea zecimală universală. Ediţie medie internaţională în limba română, BNR, Bucureşti 1998 
7. REGNEALĂ, Mircea, Studii de biblioteconomie ,Ex. Ponto, Constanţa 2000 
8. MECTS, Fişa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotecar, documentarist, redactor, OMECTS 6143, Bucureşti 2011 
9. Corbu, George, Mihaela Helene. Dinu, Bibliotecă, Bibliotecar, Biblioteconomie: Tendinţe şi dezvoltări româneşti în tehnica de bibliotecă., Bibliotheca ,Târgovişte 2007 
10. Ghidul bibliotecarului şcolar pentru liceele pedagogice, Editura Bibliotecii Pedagogice Naţionale „I.C.Petrescu”, Bucureşti 2004 
11. Horvat, Săluc, Introducere in biblioteconomie, Grafoart, Bucureşti 1996

TEMATICA 

1. Rolul bibliotecii şcolare 
- Funcţiile bibliotecii şcolare şi ale bibliotecarului şcolar

2. Dezvoltarea colecţiilor 
                        -  Mijloace de completare a colecţiilor 
- Criterii de dezvoltare a colecţiilor în biblioteca şcolară 

3. Evidenţa colecţiilor
                           - Proceduri de evidenţa publicaţiilor 
                           - Primirea publicaţiilor şi introducerea lor în gestiunea bibliotecii (acte şi activităţi legate de primirea publicaţiilor) 
                           - Documente de evidenţă (RMF, RI, fişe de evidenţă preliminară pentru seriale) 
                          - Reguli de completare a R.M.F. şi R.I.

 4. Catalogarea publicaţiilor 
                                        - Scopul catalogării publicaţiilor
                           - Tipuri de cataloage 
                           - Organizarea cataloagelor 

5. Realizarea fişei bibliografice a cărţii 
                          -  Zonele ISBD (M) 
                          - Punctuaţia ISBD 
6. Clasificarea. Cotarea publicaţiilor 
                          -  Scopul clasificării documentelor 
                      -  Clasificarea zecimală universală (clase, subclase, indici auxiliari); 
                            - Tabele de autori. Semnul de autor 
7. Organizarea colecţiilor 
                            -  Organizarea bibliotecii 
                            -  Aranjarea cărţilor la raft 
8. Gestiunea bibliotecilor
                            -  Predarea-primirea unei biblioteci şcolare 
                            -  Inventarul bibliotecilor
                            -  Proceduri şi acte în contabilitate privind inventarierea colecţiilor bibliotecii şcolare
 9. Eliminarea din gestiune a publicaţiilor
                            -  Casarea publicaţiilor 
                                         -  Proceduri de casare în biblioteca şcolară 
10. Relaţii cu utilizatorii 
                           -  Regulamentul intern al bibliotecii şcolare
                           -  Serviciul de împrumut şi sală de lectură
                           -  Statistica de bibliotecă 
                           -  Marketingul de bibliotecă
 Graficul de desfăşurare a concursului şi dispoziţii finale: 

Dosarele de înscriere la concurs se depun la secretariatul Colegiului ”Mihai Viteazul” Ineu, conform graficului.
Informaţiile suplimentare se pot obţine în zilele lucrătoare, telefonic la nr. 0257/511777 sau personal la secretariatul şcolii.
Concursul se va desfăşura la sediul Colegiului”Mihai Viteazul” Ineu, jud. Arad conform graficului de mai jos 

 PROCEDURA DE SELECȚIE
a). selecţia dosarelor;
b). probă scrisă 
c). Interviul.

	Etapa de concurs
	Data / perioada
	Observaţii

	Publicarea anunţului
	 02.11.2018
	 

	Înscrierea 
	  06.11.2018-19.11.2018, ora14:00
	 

	Evaluarea dosarelor 
	 20.11.2018
	 

	Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor
	 21.11.2018, ora 10:00
	

	
	
	

	Depunerea contestatiilor in urma evaluarii
	 21.11.2018 ora 10:00-13:00
	

	Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor evaluarii dosarelor
	 22.11.2018 
	

	Proba scrisa 
	 27.11.2018, ora 10:00

 2 ore
	 

	Interviu
	 27.11.2018, ora 14:00
	 

	Afişarea rezultatelor
	 28.11.2018 
	 

	Depunerea contestaţiilor
	 28.11.2018, ora 9:00-10:00
	 

	Soluţionarea contestaţiilor
	 29.11.2018
	 

	Afişarea rezultatelor finale
	 29.11.2018, ora 16:00
	 


 

Candidaţii pot contesta numai propriile lucrări.
Candidatul declarat reuşit se încadrează pe perioadă de nedeterminată





DIRECTOR,




      Prof. Nemes Liliana Dana
