STREDNA ODBORNA SKOLA ELEKTROTECHNICKA,

RYBNICNA 59. 831 07 BRATISLAVA

DIELENSKY PORIADOK



1. Rozsah pdsobnosti

Dielensky poriadok je uréeny pre ziakov, pedagogickych a ostatnych pracovnikov Strednej
odbornej $koly elektrotechnickej (dalej len SOSE) a navstevnikov dielni, ktori st povinni sa
nim riadit v dobe svojej pritomnosti vo vsetkych priestoroch objektu dielni praktického
vyucovania.

2. Usek praktického vyucovania

Sucastou Useku su :

» dielne ru¢ného spracovania
dielne silnoprudovej techniky
dielne elektrotechniky
dielia grafickych editorov
viacucelova dielna (skisobné centrum)
dielna pocitacovych sieti
dielfia spotrebnej techniky
socialne zariadenia
Satiia
zboroviia majstrov OV
kancelaria Useku
sklad materialu.
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Usek praktického vyucovania riadi riaditel SOSE. V dobe nepritomnosti ho zastupuje nim
ur¢eny majster odbornej vychovy.

3. Organizacia prevadzky dielni

Vyucovanie odborného vycviku Ziaka prvého ro¢nika v jednom vyucovacom dni trva najviac
$est vyucéovacich hodin, Ziaka druhého ro¢nika az stvrtého rocnika v jednom vyucovacom dni
trvéd najviac sedem vyucovacich hodin. Do diZzky jedného vyucovacieho dia vyucovania
odborného vycviku sa zapoditava aj dlzka prestavok.

Odborny vycvik v SOSE zacina o 7.30 hodine a koné&i najneskdr o 14.30 hodine.
Rozvrh hodin odborného vycviku :

I. ro¢nik 7.30 hod. - 13.30 hod.

II. ro¢nik 7.30 hod. - 14.30 hod. I. prestavka 9.00 - 9.15 hod.
III. ro¢nik 7.30 hod. - 14.30 hod. II. prestavka 11.45 - 12.15 hod.
IV. ro¢nik 7.30 hod. - 14.30 hod.

Dielne otvara MOV o 7:00 hod. Ziaci prichddzaji na pracoviskd o 7.15 hod. Za otvaranie
a uzamykanie dielni s zodpovedni jednotlivi MOV, ktori hmotne zodpovedaju za inventar
nachadzajlci sa v dielfach.

Pedagogicky dozor ziakom na Satniach pred zaciatkom vyucovania, po vyucovani a pocas
prestavok vykondvaju MOV podla rozpisu sluZieb. Satne st pocas uc¢ebného dfia uzamknuté,
podla potreby sa Zziakom spristupfiuju pod dozorom. Satne st uzamykatelné. Ziak zodpoveda
za ich uzamykanie.

Prestavky su urcené na oddych a jedlo.

Vsetky miestnosti ktoré sa nachadzaju v priestoroch dielni sa po ukonceni pracovného dna
uzamykaju a zabezpecia alarmom.



4. Vstup do dielni

Pre praktické vyucovanie platia rovhaké vychovno-vzdelavacie a didaktické zasady ako pre
ostatné vyucovacie predmety, preto ziaci a pedagogicki pracovnici SOSE sU povinni ich
zachovavat. Ziakom je vstup do dielni povoleny (vratane $atni, socidlnych a hygienickych
zariadeni) len v dobe stanovenej rozvrhom hodin ucebného dnia praktického vyucovania,
mimo tejto doby len so stihlasom MOV. Pedagogicki a ostatni pracovnici SOSE vstupujd do
priestorov dielni len v ramci svojich sluzobnych povinnosti po predchadzajiucej dohode s MOV.
Cudzi navstevnici sl povinni vopred oznamit vstup do priestorov dielni praktického
vyucovania veducim pracovnikom SOSE.

5. Praktické vyucovanie (odborny vycvik)

Je realizované tak, aby bolo zaistené splnenie vsSetkych vychovno-vzdelavacich cielov
vyplyvajucich z profilu absolventa, z poziadaviek vychovy a poziadaviek na osvojenie
vedomosti, zrucnosti a navykov vyplyvajucich z charakteristik a u¢ebnych osnov prislusnych
Studijnych a ucebnych odborov a poziadaviek na vykon prislusného povolania.

6. Povinnosti majstrov odbornej vychovy

VSeobecné a zvlastne povinnosti, zodpovednost a prava majstrov praktického vyucovania
vyplyvaju z organizacného a pracovného poriadku, z organizacného a prevadzkového
poriadku SOSE, na ne nadvézujlcich prikazov a smernic a dal$ich préavnych, organizaénych
a technicko-hospodérskych noriem z oblasti ¢innosti SOSE.

MOV na uUseku praktického vyucovania:

> zabezpecuje praktické vyucovanie ziakov jemu pridelenych skupin podla stanovenej
ucebnej osnovy, stanoveného ¢asového rozvrhu a pokynov priameho nadriadeného,

> riadne sa pripravuje po stranke odbornej, pedagogickej, organiza¢nej i materialno-
technickej na kazdu ucebnu tému a vyucovaci den,

> vedie prislusnd pedagogickl dokumentaciu, vzniknuté konkrétne situacie preroklva
s triednym ucitelom,

> prijima uc¢inné opatrenia na znizovanie absencie Ziakov v praktickom vyucovani,

> urcuje Ziakom ulohy, ktorych plnenie pravidelne kontroluje a hodnoti,

> zodpoveda za dodrziavanie predpisov BOZP a hygieny prace a nepripusti, aby Ziaci
pracovali s nastrojmi a pomockami, alebo na zariadeniach sp6sobom, nezodpovedajicim
tymto predpisom,

> je zodpovedny za prideleny inventar, materidl, naradie a vybavenie dielne,

» zodpoveda za riadne, vCasné a kvalitné plnenie Uloh pre zabezpeclenie praktického
vyucovania,

> aktivne sa zUcastnuje prac v tematickej komisii svojho odboru a ucinne koordinuje svoju
vychovnovzdeladvaciu pracu s ¢innostou ostatnych pedagogickych pracovnikov,

> urci ziakom ulohy, ktorych plnenie pravidelne kontroluje a hodnoti,

> pri vymene skupin na odbornom vycviku je MOV povinny skontrolovat kazdému Ziakovi
pridelené naradie a zabezpecdit uzamknutie pracovného stola,

» zUcastnuje sa podla potreby maturitnych a zavere¢nych skasok,

> bez povolenia nadriadeného nesmie opustit svoje pracovisko a pridelent skupinu ziakov,

> pred odchodom z pracoviska je povinny prekontrolovat poriadok, uloZzenie materialu,
pomocok a naradia, vypnutie elektrickych spotrebicov a pracovnych strojov, uzamknutie
zverenych priestorov a zborovne MOV,

> pri poverovani zabezpeCenim prevadzkového vycviku Ziakov plni Ulohy podla
organiza¢ného a prevadzkového poriadku SOSE a podla pokynov priameho nadriadeného.

7. Povinnosti Ziakov na odbornom vycviku



Povinnosti a prava ziakov SOSE vyplyvaju zo $kolského poriadku SOS, nadvazujtcich prikazov
a smernic a dalsich pravnych, organizacnych a technicko-hospodarskych noriem z oblasti
¢innosti SOSE. Okrem toho Ziaci na odbornom vycviku:

>
>

plne respektuju pokyny MOV,

plne vyuzivaju uréeny cas na praktické vyucovanie na ziskavanie vedomosti zruc¢nosti
a navykov,

Setria zverené strojové zariadene, naradie, meradla, energiu, material,

v Satniach a socialnych zariadeniach zanechavaju po sebe poriadok, pridelené skrinky
v Satni zamykaju a udrzuju v nich poriadok,

pouzivaju len vyhradené priestory pre Ziakov SOSE,

nesmu opustit areal dielni praktického vyucovania poc¢as vykonu praktického vyucovania
bez povolenia MOV, skorsi odchod Ziaka cez vyucovanie povoluje MOV na zaklade vopred
predlozeného pisomného dévodu,

plne vyuzivaju technologické zariadenie, metodické pomoOcky, nazorné ucebné pomécky,
didakticku techniku na zvySovanie svojej odbornej Urovne,

pri presune do dielni pouzivaju Ziaci komunikacie k tomu uréené, neskracuju si cestu cez
zatravnené plochy, kolajnice a prechod cez cestu mimo vyznacenych prechodov,

nesmu sa svojvolne vzdalovat z uéebnej skupiny a prijimat navstevy na pracovisku,
zabranuju poskodeniu, resp. odcudzeniu zariadeni praktického vyucovania,

nesmu sami opravovat stroje a zariadenia, elektrinu, plyn a pod. a pri ich poruchach ihned’
informuju MOV,

s povinni aj najmensi Uraz (Skrabnutie, pichnutie) hlasit MOV,

po pracovnej ¢innosti zaistia Cistotu na pracovisku a pridelenych priestoroch,

nesmu pouzivat polas praktického vyucovania mobilné telefony, rozhlasové prijimace
a iné predmety rozptylujlce pozornost,

Ziaci maju zakazané nosit na praktické vyucovanie cenné veci a vacésiu sumu penazi,
mobilny telefon musi byt v ¢ase vyucovania vypnuty, $kola nezodpoveda za odcudzenie
alebo stratu, ak si ho Ziak nedd do uschovy MOV,

dodrziavaju zékaz fajcenia vo vSetkych priestoroch skoly a pocas Skolskych akcii,
dodrziavaju zakaz pozivania alkoholickych ndapojov a inych omamnych l|atok pocas
pracovnej doby a nastupovat pod ich vplyvom do pracovného procesu.

akékolvek odnasanie materialu, naradia a pomodcok z priestorov praktického vyucovania
bez vedomia MOV sa hodnoti ako vazny priestupok Ziaka. Umyselné poskodenie alebo
poskodenie naradia, materidlu, strojov alebo PC z nedbalosti je vinnik povinny nahradit
(zdkonny zastupca),

ak ziak zisti nedostatky tykajlce sa bezpecnosti a hygieny prace, musi ich urychlene
oznamit MOV,

uzivanie liekov, ktoré zniZzuji pozornost (oznacenych Specidlnym symbolom) je Ziak alebo
zakonny zastupca nahlasit prislusnému MOV.

Skolské dielne elektrotechniky s elektricky prevadzkovy priestor so zvySenym
nebezpecenstvom urazu elektrickym priadom. Platia v hom prisnejsie pravidla pre
pracu a spravanie ziakov ako v beznej dielni. Ziaci si povinni ddsledne plnit prikazy
a usmernenia vyuéujacich a dodrziavat nasledujice pravidla :

>
>

Ziak si nesmie svojvolne pripojit zdroj pradu.

Ziak sa nesmie rozptylovat ¢innostou, ktord nesuvisi s pracou a nesmie svojvolne opustit
svoje pridelené pracovisko — stol.

Ziak nesmie mat pri praci mokré alebo vlhké ruky a nesmie mat na rukach kovové -
vodivé predmety.



> Ziak sa nesmie dotykat vodivych casti pristrojov, zariadeni a iného prislusenstva aj
v pripade, Ze bezprostredne neohrozi nebezpecenstvo Urazu elektrickym pradom.

>  Pri praci na pohybujtcich sa zariadeniach nesmu byt na oble¢eni volné ¢asti odevu. Ziaci
s dlhymi vlasmi ich musia mat upevnené.

> Ziaci nesmu snimat kryty svorkovnice bez priameho prikazu vyuéujliceho.

> Ziaci mdzu pri merani len nastavovat, spustat a vypinat elektrické zariadenia.

> Ziaci sU povinni okamzZite hlasit vyucujlcemu véetky pozorované zavady a nedostatky
v dielni aj mimo vlastného pracoviska.

>  Ziaci st povinni okamzite vypnut elektricky prdd nddzovym tlacidlom ak spozoruju, alebo
maju dojem, Ze je ohrozeny zivot alebo zdravie v dielni. Nudzové tlacidlo pouziju aj
v pripade, ak sa priebeh prac na elektrickom zariadeni vymkol z kontroly a m6ze dojst
k poskodeniu niektorého pristroja alebo zariadenia.

> Ziaci su povinni po ukonéeni merania zabezpedit vypnuty stav svojho pracoviska. Znizit
napéatie na nulu, vypnut vypinace a isti¢, viditelne odpojit zariadenie od zdroja prudu.

> Nedodrzanie a poruSenie tychto pravidiel Ziakmi sa hodnoti ako hrubé porusenie
Skolského  poriadku  a ohrozenie  zdravia  a zivota  ostatnych  pritomnych
v elektrotechnickom laboratériu.

8. Realizacia praktického vyuéovania mimo dielni SOSE

Praktické vyucovanie Ziakov na pracovisku zamestndvatela sa realizuje na zdklade Zmluvy o
poskytovani praktického vyucovania vo firmach. Pedagogicky dozor Ziakom v takomto pripade
zabezpeduji povereni MOV SOSE a instruktori urceni vo firméch. Ziaci i MOV si v tomto
pripade povinni dodrziavat prevadzkovy poriadok v jednotlivych firmach.

Praktické vyucCovanie ziakov na pracovisku praktického vyucovania sa realizuje na zaklade
Zmluvy o dualnom vzdelavani. Pedagogicky dozor Zziakom v takomto pripade zabezpecuju
koordinator, MOV a instruktori zamestnavatela.

Casovy rozvrh na pracovisku praktického vyucovania a na pracovisku zamestnavatela sa riadi
prevadzkovymi predpismi zamestnavatelov.

9. Uvol'novanie ziakov z praktického vyucovania

MOV méze uvolnit ziaka v priebehu dra na nevyhnutny ¢as. Na cely pracovny den méze ziaka
uvolnit z odborného vycviku MOV. Na dva a viac dni uvolfiuje Ziaka z odborného vycviku
riaditel Skoly.

V pripade surnej rodinnej udalosti Ziaka (pohreb, svadba, cestovanie, choroba a pod.) moze
zakonny zastupca alebo plnolety ziak poziadat o uvolnenie z praktického vyucovania
maximalne na 5 dni v Skolskom roku (spolu teoretické a praktické vyucovanie).

Ziaka nemozno uvolnit na prevazni cast Skolského roka z odborného vycviku, pretoze
prakticka vyucba je rozhodujlca pre odborné zameranie absolventa.

10. Absencia ziakov na odbornom vycviku

Ziak vykonavajuci PV v dielflach SOSE je povinny absolvovat vietky preberané témy podla
tematického planu a musi byt ohodnoteny z preberaného udiva znamkou. Ak tato podmienka
z dévodu velkej absencie nemdze byt zo strany ziaka splnend, tento nebude v prislusnom
klasifikacnom obdobi klasifikovany z odborného vycviku. Ak mnozstvo zameskaného uciva je
Ziak schopny za prislusné klasifika¢né obdobie nahradit v ¢ase mimo vyucovania, alebo v ¢ase
prazdnin, moze byt toto ziakovi umoznené. Moznost nahrady schvaluje riaditel po konzultacii
s prislusnym MOV,

11. Pouzivanie osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov (OOPP)



VSetci pedagogicki pracovnici, ostatni pracovnici a zZiaci v zaujme bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci st povinni pouzivat po¢as praktického vyuéovania predpisané OOPP Usporne
s nimi zaobchadzat a udrziavat ich v poriadku a Cistote.

Ziaci vykondvajlci praktické vyucovanie vo firmach sU ustrojeni a pouzivaji OOPP podla
poziadaviek BOZP tychto firiem.

12. Zaverecné ustanovenia

Porusenie zasad uvedenych v ,Dielenskom poriadku"™ bude klasifikované ako hrubé porusenie
pracovnej discipliny pedagogickych pracovnikov a Skolského poriadku ziakov a bude
posudzované podla platnej pracovno-pravnych resp. Skolskych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a vnutornych predpisov skoly.

Bratislava, 28.8.2018

Ing. Vladimir Sénasi
riaditel’ Skoly



