
Zmluva
o spracovani a vedeni mzdovej, persondlnej a riitovnej agendy

uzatvorend podla 5 51 zdkona L 40/1,964 Zb. Obdiansky zdkonnik v znenineskor5ich predpisov medzi
zmluvnri mi stranami:

Dodivatel': Mesto Lutenec
Sidlo: Ulica novohradskd d. 1, 984 01 Ludenec

Zastripen6: PhDr. Alexandrou Pivkovou - primdtorkou mesta
rdo: 00316181
Dld: 2021237s2
Bankovd spojenie: Prima Banka a. s., pobodka Ludenec

Cislo fdtu: SK41 5600 OOO0 0060 0700 4OO1

Zamestnanec zodpovednli vo veciach zmluvnyich: lng. Mdria M6ricovd, ved(ca oddelenie E a MM
Zamestnanec zodpovednri vo veciach sprdvy zmluvy: Bc. Patricia [uptdkovd, rozpodtdr pre Skoly a RO

(d'alej len,, doddvatel"')

Odberatel': Zdkladnd Skola L. Novomesk6ho

Sidlo: Rrjbanisko ll/3079,984 03 Ludenec

ZastUpen6: Mgr. Jana Dud6Sovd - riaditel'ka 5koly

reo: 37833987

Bankov6 spojenie: OTP banka a. s", pobodka Ludenec

dislo ridtu: SK31 5200 OOOO OO0O 1424 55OO

(d'a lej len,,od berate l"')

elSnok r
Predmet zmluvy

1) Doddvatel' sa zavdzuje, ie za podmienok dohodnutlich v tejto zmluve zabezpedi komplexn6
a kvalitn6 spracovanie mzdovej, persondlneja (dtovnej agendy na dseku Skolstva a 5kolsklich

zariadeniv celom rozsahu pre odberatel'a"
2) Rozsah prdc a sluZieb poskytnutyich doddvatelbm v prospech odberatel'a je dohodnutli tak,

aby reSpektoval platn6 prdvne predpisy Slovenskej republiky upravujfce problematiku, ktord
tvori predmet tejto zmluvy.

dl6nok z
Miesto v'ikonu a das plnenia

1) Miestom vlikonu dinnosti plnenia predmetu zmluvy je sidlo doddvatela. einnosti vymedzen6
v dl6nku L tejto zmluvy budtl zabezpedovan6 zamestnancami doddvatel'a.

2) Doddvatel'sa zaviizuje doklady, mzdov0, persondlnu a ildtovnri agendu uchovdvat' v sidle tak,
aby bol zabezpedenli pristup k mzdovej, persondlnej a idtovnej agende pre odberatel'a. Po

ukondeni pracovn6ho pomeru osobn6 spisy zamestnancov doddvatel'zasiela odberatelbvi.
3) Doddvatel' sa zavdzuje, ie spracuje a dodii podklady k mesadnej ilhrade miezd v termine do

L5. kalenddrneho dria nasleduj0ceho mesiaca.

4\ Dodriiavanie terminov je zdvis16 od riadneho a vdasn6ho spolupdsobenia odberatel'a. Po

dobu ome5kania odberatel'a s poskytovanlTm spolup6sobnosti nie je dodiivatel' v omeSkani

s plnenim povinnostidodat predmet zmluvy v dojednanom termine.
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il6nok 3

Rozsah a obsah predmetu plnenia

Spracova nie mzd ovlich a persond I nych nd leZitosti od beratel'a :

o Odberatel' predkladd doddvatelbvi doklady na spracovanie mzdovrich ndleZitosti
priebeine, najneskdr vSak do 3. kalenddrneho dria nasledujriceho po ztidtovanom
mesiaci.

o Odberatel' predklad6 doddvatelbvi podklady na vypracovanie pracovnfch zml6v,
resp. platovfch dekr6tov priebeine.

o Doddvatel' vypracuje pracovn6 zmluvy resp. platov6 dekr6ty priebeine pri splneni
doby praxe pre prisluinli platovri stuperi jednotlivych zamestnancov odberatel'a
a odosiela ich na schvdlenie Statutdrnemu zdstupcovi odberatel'a a na zabezpedenie
podpisu oprdvnenou osobou.

o Doddvatel' vedie vietku predpisan0 mzdovti agendu a prisluSnil person6lnu

dokument6ciu, predkladd prihldiky a odhliiSky do poist'ovni, pripravuje vrikazy

tlikajfce sa mzdovej agendy poZadovan6 prislu5nfmi fradmi, pripravuje podklady
pre hldsenie o zamestndvani obdanov so zniienou pracovnou schopnostou,
predkladd zostavy slriZiace na rozrldtovanie miezd a odvodov do poistnlich fondov,
spracova n17ch pouZitlim a pl ikadnlim progra mom.

Spracovanie (dtovnej agendy:
e Doddvatel' vedie f dtovnd evidenciu v priebehu ddtovn6ho obdobia v sdstave

podvojn6ho ddtovnictva podl'a zdkona t.. 431,/2002 Z. z. o ridtovnictve vzneni
neskoriich predpisov a opatreni MF SR o vedenipodvojn6ho rjdtovnictva pre obce.

o Dod6vatel'spracilva schvdlenli rozpodet, derpanie rozpodtu, (pravy rozpodtu
a zaddva tieto (daje do aplikdcie RIS SAM v stanovenfch terminoch.

o Doddvatel'vedie evidenciu pohl'addvok a zlvazkov vypllivajticich z obchodn6ho styku,
vedie evidenciu dlhodob6ho hmotn6ho a nehmotn6ho majetku (spracriva odpisy za

prisluSnf mesiac) a pripravuje pre odberatela podklady na vykonanie inventarizdcie
podl'a 5 29 a 30 zdkona o ridtovnictve i. 431./2OO2Z. z.

r Doddvatel'spracdva pre odberatel'a kvartdlnu a rodnti 0dtovnf zdvierku a zostavuje
finandn6 vykazy, vfkaz ziskov a striit, sdvahu, pozndmky, formuldr vziijomnrich
vz{a hov.

Doddvatel' vykondva platobnli styk s bankou formou internetbankingu a vytvdra
prevodn6 prikazy.

Odberatel' predkladd dod6vatelbvi doklady na spracovanie ddtovnej agendy
priebeZne.

Doddvatel' sa zavdzuje dodriiava{ v5eobecne zdvdzn6 prdvne predpisy, dojednania tejto
zmluvy a bude sa riadit prvotnlimi podkladmi odberatel'a odovzdanfmi ku driu uzatvorenia
tejto zmluvy, d'a15imi pisomnrimi pokynmi, zdpismi a dokladmi na Statutdrnej ilrovni
a vyjadreniami verejnoprdvnych orgdnov a organiziicii.
Doddvatel' je oprdvnenli poZadovat predloZenie dokladov a nevyhnutnfch informdcii
potrebnlich pre plnenie predmetu tejto zmluvy od odberatel'a.
Odborn6 dinnosti a ndleZitosti doddvanlich vlikonov je doddvatel' povinnli zabezpedit
s ndleZitou starostlivostou a odbornostou, v sf lade so zdujmami odberatel'a.
Doddvatel bude spracilva{ osobn6 ridaje zamestnancov odberatel'a na zilklade Zmluvy
o povereni spracivanim osobnrich ddajov.
Doddvatel' je povinnli dodr2iavat' mldanlivost' o vletklich ziileZitostiach, s ktorfmi sa obozndmi
v srlvislosti so svojou dinnost'ou pre odberatel'a.
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dl6nok c
Odmena za plnenie predmetu zmluvy a platobn6 podmienky

1) Odmena za poskytovanli v17kon dinnostije zmluvnlimi stranami dohodnut6 vo v'i5ke 562,00 €

mesadne.

2) Uhrada odmeny sa bude vykondvat' bezhotovostnfm prevodom na ildet doddvatela do 15.

dfia bein6ho mesiaca.
V prlpade, ie odberatel' je vome5kani so zmluvne dohodnutou odmenou, doddvatel md

pr5vo zaslat' mu vlizvu na ilhradu nedoplatku a zdrovefi od odberatel'a poZadovat' ilhradu
zmluvnej pokuty za kaZd0 zaslanf vyzvu vo v'iSke 10 €. Zmluvn6 pokuta je splatnii do

15 - tich dni odo dfia dorudenia vyzvy na ilhradu nedoplatku.
Pre pripad ome5kania so zaplaten[m tfchto finandnlich plneni bude odberatel'sankcionovanri

aj 0rokom z omeikania ,0,05 yo za kaldy deri ome5kania.

il6nok 5

Doba platnosti zmluvy a sp6sob ukonienia

Tdto zmluva sa uzatvdra na dobu neurdit0.
Platnost zmluvy sa kondi pisomnou dohodou doddvatel'a a odberatel'a, pisomnym

odst0penim od zmluvy alebo pisomnou vripovedbu. Zmluvu m6Ze vypovedat ktordkolVek

zmluvn6 strana aj bez uvedenia ddvodu.
Od zmluvy je moZn6 odstripi{ z d6vodu nedodrZania podmienok zmluvy podl'a dldnku 3

a dlSnku 4 niektorou zo zmluvnfch strdn a ddinky odstdpenia nastanf okamZite po ich

pisomnom dorudeni druhej zmlwnej strane.

Pri ukondeni zmluvy vlTpovedbu zmluva zanik6 uplynutim l- - mesadnej vfpovednej lehoty,

kto16 zadina plyndt od prv6ho dria mesiaca nasledujriceho po mesiaci, v ktorom bola

dorudend pisom nd vlipoved' d ru hej zm luvnej stra ne.

tl6nok o

Zodpovednost' za vady

Doddvatel' zodpovedd za kvalitu a sprdvnosf predmetu zmluvy, za sprdvnost vyhotovenlich
miezd za aktudlny mesiac, za vedenie personalistiky zamestnancov a za spracovanie

ildtovnictva a rozpodtovnictva.
Doddvatel' nezodpovedd za sprdvnos{ predloZenrich dokladov nevyhnutnrich k plneniu

predmetu tejto zmluvy tlikajf cich sa ich vecnej, formdlnej a pr6vnej strdnky.

Doddvatel'nezodpoveda za vady, ktor6 boli spdsoben6 pouZitim podkladov prevzatfch od

odberatel'a a doddvatel' ani pri vynaloZeni v5etkej starostlivosti nemohol zistit' ich

nevhodnost, pripadne na riu odberatel'a upozornil a ten trval na pouiiti odovzdanlich
podkladov.

el6nok z
Zdveredn6 ustanovenia

Tiito dohoda nadobrida platnost driom jej podpisania obidvoma zmluvnrimi stranami

a 0dinnost driom nasledujricim po dnijej zverejnenia na webovom sidle povinnej osoby podl'a

osobitn6ho prdvneho predpisu (26k. d. 2tt/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdciSm

v platnom zneni).
Prdva a povinnosti ddastnikov zmluvy, ktor6 nie s6 upraven6 v obsahu tejto zmluvy sa

spravujri prislu5nfmi ustanoveniami Obdianskeho zdkonn[ka a ostatnlich v5eobecne

z6v dzn(1 ch p rdvnych p red p isov.
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3) Dorudenim aklichkolvek pisomnosti na zdklade tejto zmluvy alebo v s0vislosti s touto
zmluvou sa rozumie dorudenie pisomnosti doporudene poitou alebo osobn6 dorudenie
prislu5nej zmluvnej strane. Pre potreby dorudovania prostrednictvom poity sa pouZijti adresy

zmluvnlich strdn uveden6 pri identifikadnlich ildajoch zmluvnlich strdn v 0vode tejto zmluvy.

Zmluvn6 strany sa dohodli, Ze meni{ a doplria{ tito zmluvu mo2no len po vzdjomnej dohode

formou odislovanrich pisomnlich dodatkov, kto16 sa stdvajri neoddelitel'nou sddastou tejto
zmluvy. Zmluvn6 strany sa k ndvrhu dodatku vyjadria v lehote 10 dniodo dria jeho dorudenia.
Tdto zmluva je vyhotovend v troch rovnopisoch, z ktorfch kaZdf mii platnos{ origindlu.
Doddvatel' obdrii dve vyhotovenia a odberatel' jedno vyhotovenie zmluvy.
Zmluvne strany po preditani tejto zmluvy vyhlasuj0, Ze jej obsahu porozumeli, tento
zodpovedd skutodn6mu prejavu ich vdle a na znak vzdjomn6ho s0hlasu s jej obsahom, ju

podpisujti.
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Dodivatel': i \-'

V Ludenci dfia

PhDr. Alexandra Pi

primdtorka mesta

fr!t,-';a-- -/
Mgr. Jana DuddSovd

riaditel'ka Skoly


