Zmluva
o spracovani a vedeni mzdovej, personalnej a uctovnej agendy

uzatvorena podla § 51 zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni neskorsich predpisov medzi
zmluvnymi stranami:

Dodavatel: Mesto Lucenec

Sidlo: Ulica novohradska €. 1, 984 01 Lucenec
Zastupené: PhDr. Alexandrou Pivkovou — primatorkou mesta
ICO: 00316181

DIC: 202123752

Bankové spojenie: Prima Banka a. s., pobocka LuCenec

Cislo uctu: SK41 5600 0000 0060 0700 4001

Zamestnanec zodpovedny vo veciach zmluvnych: ing. Maria Méricova, veduica oddelenie Ea MM
Zamestnanec zodpovedny vo veciach spravy zmluvy: Bc. Patricia Luptdkova, rozpoctar pre skoly a RO
(dalej len ,, dodavatel™)

Odberatel’ Zakladna skola L. Novomeského
Sidlo: Rubanisko 11/3079, 984 03 Lucenec
Zastupena: Mgr. Jana Duddsova - riaditelka Skoly
ICO: 37833987

Bankové spojenie: OTP banka a. s., pobocka Lu¢enec
Cislo uctu: SK31 5200 0000 0000 1424 5500

(dalej len ,,odberatel”)

1)

1)

4)

Clanok 1
Predmet zmluvy

Doddvatel sa zavazuje, Ze za podmienok dohodnutych v tejto zmluve zabezpeci komplexné
a kvalitné spracovanie mzdovej, personalnej a Uc¢tovnej agendy na Useku skolstva a Skolskych
zariadeni v celom rozsahu pre odberatela.

Rozsah prac a sluZieb poskytnutych dodévatelom v prospech odberatela je dohodnuty tak,
aby re$pektoval platné pravne predpisy Slovenskej republiky upravujice problematiku, ktora
tvori predmet tejto zmluvy.

Clanok 2
Miesto vykonu a cas plnenia

Miestom vykonu €innosti plnenia predmetu zmluvy je sidlo dodavatela. Cinnosti vymedzené
v ¢lanku 1 tejto zmluvy budu zabezpecované zamestnancami doddvatela.

Doddvatel sa zavdzuje doklady, mzdovu, persondinu a Gétovni agendu uchovavat v sidle tak,
aby bol zabezpeleny pristup k mzdovej, persondlnej a u¢tovnej agende pre odberatela. Po
ukonceni pracovného pomeru osobné spisy zamestnancov dodavatel zasiela odberatelovi.
Dodévatel sa zavazuje, Ze spracuje a dodd podklady k mesacnej thrade miezd v termine do
15. kalendarneho dnia nasledujuceho mesiaca.

DodrZiavanie terminov je zavislé od riadneho avéasného spolup6sobenia odberatela. Po
dobu omeskania odberatela s poskytovanym spolupésobnosti nie je dodavatel v omeskani
s plnenim povinnosti dodat predmet zmluvy v dojednanom termine.
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€lanok 3
Rozsah a obsah predmetu plnenia

Spracovanie mzdovych a personalnych naleZitosti odberatela:

e Odberatel' predkladd dodévatelovi doklady na spracovanie mzdovych néleZitosti
priebezne, najneskor vsak do 3. kalenddrneho dfa nasledujiceho po ztGétovanom
mesiaci.

e Odberatel predklada doddvatelovi podklady na vypracovanie pracovnych zmliv,
resp. platovych dekrétov priebezne.

e Doddvatel vypracuje pracovné zmluvy resp. platové dekréty priebeine pri splneni
doby praxe pre prislusny platovy stupen jednotlivych zamestnancov odberatela
a odosiela ich na schvalenie Statutdrnemu zastupcovi odberatela a na zabezpeclenie
podpisu opravnenou osobou.

e Doddvatel vedie vsetku predpisani mzdovl agendu a prislusni personalnu
dokumentdciu, predklada prihlasky a odhlasky do poistovni, pripravuje vykazy
tykajuce sa mzdovej agendy pozadované prislusnymi Gradmi, pripravuje podklady
pre hlasenie o zamestndvani obcanov so zniZzenou pracovnou schopnostou,
predkladd zostavy slUZiace na rozuétovanie miezd a odvodov do poistnych fondov,
spracovanych pouZitym aplikaénym programom.

Spracovanie uctovnej agendy:

e Doddvatel vedie uétovnu evidenciu v priebehu Gc¢tovného obdobia v sistave
podvojného Gétovnictva podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov a opatreni MF SR o vedeni podvojného Gc¢tovnictva pre obce.

e Doddvatel spracuva schvaleny rozpolet, Cerpanie rozpoctu, uUpravy rozpoctu
a zaddva tieto udaje do aplikacie RIS SAM v stanovenych terminoch.

e Doddvatel vedie evidenciu pohladavok a zavazkov vyplyvajlcich z obchodného styku,
vedie evidenciu dlhodobého hmotného a nehmotného majetku (spractva odpisy za
prislusny mesiac) a pripravuje pre odberatela podklady na vykonanie inventarizacie
podla § 29 a 30 zakona o uctovnictve €. 431/2002 Z. z.

e Doddavatel spractva pre odberatela kvartalnu a ro¢nu Uctovnu zavierku a zostavuje
finanéné vykazy, vykaz ziskov a strat, stvahu, poznamky, formuldr vzajomnych
vztahov.

e Doddvatel vykondva platobny styk sbankou formou internetbankingu a vytvara
prevodné prikazy.

e Odberatel predkladd dodavatelovi doklady na spracovanie (ctovne] agendy
priebezne.

Dodavatel sa zavdzuje dodrziavat vSeobecne zadvdzné pravne predpisy, dojednania tejto
zmluvy a bude sa riadit prvotnymi podkladmi odberatela odovzdanymi ku driu uzatvorenia
tejto zmluvy, dalSimi pisomnymi pokynmi, zdpismi adokladmi na Statutdarnej udrovni
a vyjadreniami verejnopravnych orgdnov a organizacii.

Dodavatel je opravneny poZadovat predloZenie dokladov a nevyhnutnych informacii
potrebnych pre plnenie predmetu tejto zmluvy od odberatela.

Odborné c¢innosti a nélezitosti doddvanych vykonov je dodédvatel povinny zabezpedit
s ndleZitou starostlivostou a odbornostou, v stlade so zdujmami odberatela.

Dodavatel bude spractvat osobné Udaje zamestnancov odberatefa na zdklade Zmluvy
o povereni spraclivanim osobnych udajov.

Doddvatel je povinny dodrziavat mi¢anlivost o vSetkych zaleZitostiach, s ktorymi sa oboznami
v suvislosti so svojou ¢innostou pre odberatela.
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€lanok 4
Odmena za plnenie predmetu zmluvy a platobné podmienky

Odmena za poskytovany vykon ¢innosti je zmluvnymi stranami dohodnuta vo vyske 562,00 €
mesacne.

Uhrada odmeny sa bude vykonavat bezhotovostnym prevodom na Glet doddvatefa do 15.
dna bezného mesiaca.

V pripade, Ze odberatel je v omeskani so zmluvne dohodnutou odmenou, dodavatel ma
pravo zaslat mu vyzvu na Ghradu nedoplatku a zéroveri od odberatela pozadovat Uhradu
zmluvnej pokuty za kaZdu zaslant vyzvu vo vyske 10 €. Zmluvnd pokuta je splatna do
15 — tich dni odo dna dorucenia vyzvy na thradu nedoplatku.

Pre pripad omeskania so zaplatenim tychto finan¢nych plneni bude odberatel sankcionovany
aj urokom z omeskania, 0,05 % za kazdy defi omeskania.

€lanok 5
Doba platnosti zmluvy a spdsob ukoncenia

Tato zmluva sa uzatvara na dobu neuréitd.

Platnost zmluvy sa kon¢i pisomnou dohodou dodavatela a odberatefa, pisomnym
odstipenim od zmluvy alebo pisomnou vypovedou. Zmluvu méze vypovedat ktordkolvek
zmluvna strana aj bez uvedenia dévodu.

Od zmluvy je mozné odstupit z dévodu nedodrZania podmienok zmluvy podfa ¢lanku 3
a €ldnku 4 niektorou zo zmluvnych strdn a (¢inky odstdpenia nastani okamZite po ich
pisomnom doruceni druhej zmlu‘{/nej strane.

Pri ukon&eni zmluvy vypovedou zmluva zanikd uplynutim 1 — mesacnej vypovednej lehoty,
ktord za¢ina plynat od prvého dna mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola
doruéend pisomna vypoved druhej zmluvnej strane.

€lanok 6
Zodpovednost za vady

Dodévatel zodpovedd za kvalitu a spravnost predmetu zmluvy, za spravnost vyhotovenych
miezd za aktudlny mesiac, za vedenie personalistiky zamestnancov aza spracovanie
UcCtovnictva a rozpoctovnictva.

Dodavatel nezodpovedd za spravnost predlozenych dokladov nevyhnutnych k plneniu
predmetu tejto zmluvy tykajucich sa ich vecnej, formalnej a pravnej stranky.

Dodavatel nezodpoveda za vady, ktoré boli sposobené pouZitim podkladov prevzatych od
odberatela adoddvatel ani pri vynaloZeni vsetkej starostlivosti nemohol zistit ich
nevhodnost, pripadne na fiu odberatela upozornil aten trval na pouZiti odovzdanych
podkladov.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

Této dohoda nadobuda platnost diiom jej podpisania obidvoma zmluvnymi stranami
a u¢innost driom nasledujtcim po dni jej zverejnenia na webovom sidle povinnej osoby podfa
osobitného pravneho predpisu (zdk. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v platnom zneni). '

Prava apovinnosti Géastnikov zmluvy, ktoré nie su upravené vobsahu tejto zmluvy sa
spravuju prisludnymi ustanoveniami Obcianskeho zdkonnika a ostatnych vSeobecne
zdvdaznych pravnych predpisov.



.

3) Dorudenim akychkolvek pisomnosti na zadklade tejto zmluvy alebo v stvislosti s touto
zmluvou sa rozumie dorucenie pisomnosti doporucene postou alebo osobné dorucenie
prislu§nej zmluvnej strane. Pre potreby dorucovania prostrednictvom posty sa pouZiju adresy
zmluvnych stran uvedené pri identifikacnych udajoch zmluvnych strdn v Gvode tejto zmluvy.

4) Zmluvné strany sa dohodli, ze menit a dopliat tito zmluvu mozno len po vzajomnej dohode
formou otislovanych pisomnych dodatkov, ktoré sa stdvaju neoddelitelnou sudastou tejto
zmluvy. Zmluvné strany sa k navrhu dodatku vyjadria v lehote 10 dni odo dna jeho dorucenia.

5) Tato zmluva je vyhotovena v troch rovnopisoch, z ktorych kazdy ma platnost origindlu.
Dodavatel obdrzi dve vyhotovenia a odberatel jedno vyhotovenie zmluvy.

6) Zmluvné strany po precitani tejto zmluvy vyhlasuju, Ze jej obsahu porozumeli, tento
zodpoveda skutoénému prejavu ich véle ana znak vzajomného suhlasu s jej obsahom, ju
podpisuju.
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Dodavatel:

PhDr. Alexandra Pivkova Mgr. Jana Dudéd3ova
primdtorka mesta riaditelka Skoly



