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Úvod

Hlavnú textovú časť maturitnej práce tvorí: úvod, teoretická časť práce, praktická časť, záver, zoznam použitej literatúry.

V úvode nie je potrebné rozvíjať teoretické informácie, má byť stručný a výstižný a má prezentovať nasledujúci obsah práce. Odporúčaný rozsah je jedna strana.  Používajú sa kratšie vety, nie zložité súvetia.
Autor v úvode zdôrazňuje, prečo je práca dôležitá a prečo sa rozhodol spracovať danú tému. 

Zároveň tu uveďte cieľ práce, a to jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. 
Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie hlavného cieľa. 

Teoretická časť práce
Štruktúru práce, členenie na kapitoly a podkapitoly, žiak upravuje podľa pokynov konzultanta.

V časti Teoretická časť práce autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne knižné a elektronické zdroje venujúce sa danej problematike.
Názov podkapitoly

Podkapitoly maturitnej práce slúžia na členenie textu maturitnej práce s cieľom čo najväčšej prehľadnosti.
Praktická časť
Praktická časť obsahuje výsledky práce a prípadne aj diskusiu, ktoré sú najvýznamnejšími časťami maturitnej práce. Výsledkami môže byť prieskum a jeho výsledky, praktické výtvory, realizácia niečoho, návrh produktu, návrh zájazdu a pod. 

Obrázky v texte sa značia nasledovne dolu pod obrázkom, veľkosťou písma 11. Za označením obrázka poradím pridávame názov obrázka a za ním v hranatej zátvorke zdroj, odkiaľ daný obrázok máme, ktorý označíme číslom, pod ktorým celý zdroj uvedieme v Zozname použitej literatúry. 
V prípade, že je naším výtvorom, tak uvádzame text: vlastný zdroj. Ak je od konkrétnej osoby, tak jej priezvisko. Ak je z internetu, tak http odkaz na daný obrázok.
[image: image1.jpg]



Obr.1 Kriváň [1]
Fotografie a obrázky musia byť ostré a kontrastné. Jednotlivé listy by sa nemali fotografiami preplňovať, odporúčané sú 2 fotky na 1 stranu.

Tabuľky, ak ich použijeme v texte, majú taktiež svoj predpis značenia. Na rozdiel od obrázkov, je ich značenie nad tabuľkou. 
Tab.1 Hodnoty [2]
	
	PP – 01
	PP – 05
	PP – 10
	PP – 16
	PP – 22

	C·108(s−2)
	10,1
	10,0
	11,0
	9,2
	8

	T1min(ms)
	141
	160
	157
	175
	181

	ΔM2(Gs2)
	5,49
	5,66
	5,16
	5,09
	5,02


Ďalej, čo sa môže v práci objaviť, sú grafy, ktoré aj s označením vyzerajú nasledovne. Pri ich označení a zdrojovaní postupuje rovnako ako pri predošlých obrázkoch a tabuľkách.
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Graf 1  Porovnanie vývoja počtu oznámení  [3]
Ďalšou z možností, ktorú môžu vo svojej práci žiaci využiť, sú mapy. Každá mapa musí mať svoje označenie a zároveň obsahovať legendu a označenie severu prostredníctvom strelky.

Mapa 1 CHVÚ Levočské vrchy [4]
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Práca môže byť doplnená aj ďalším dokumentačným materiálom, ako napríklad technické výkresy a katalógy. Aj pri nich netreba zabúdať na označenie, sprievodný text /ak je potrebný/ a zdroj.

Záver

V závere je potrebné v stručnosti zhrnúť dosiahnuté výsledky vo vzťahu k stanovenému cieľu, prínos práce a jej využitie v praxi.
Zoznam použitej literatúry

Ide o zoznam použitej, nie naštudovanej literatúry. To znamená uvádzame všetky zdroje, odkiaľ sme použili informácie uvádzané v texte maturitnej práce, ktoré sú tam citované.

Pri citovaní je dôležitá etika citovania ako aj technika citovania. 
Technika citovania určuje spôsob, akým označujeme citácie v dokumente, pričom podľa normy (pozri STN ISO 690 [3]) existuje viacero spôsobov citovania:

· metóda číselných citácií (citácie umiestňujeme v práci podľa odkazových čísel (číslo zo Zoznamu použitej literatúry), ktoré zodpovedajú poradiu citácií v texte),

Pri metóde číselných citácií sa v zozname bibliografických odkazov každé citované dielo uvádza v tom poradí, v akom bolo uvedené a číslované v texte. Číslované odkazy v texte sú uvedené v hranatých zátvorkách a odkazujú na dokumenty v takom poradí, v akom sa citujú po prvýkrát. Nasledujúce citácie dostávajú také isté číslo, ako má prvá citácia. Ak sa citujú osobitné časti dokumentu, môžu sa za číslom citácie uviesť čísla strán. 
Tento pojem zaviedol Mihalík [1] pri …

Príklad zoznamu použitej literatúry s využitím číselnej citácie:
[1] MIHALÍK, J. – ZAVACKÝ, J. – GLADIŠOVÁ, I.: Signály a sústavy : Návody na cvičenia. Košice : TU-FEI, 2004. 241 s. ISBN 80-8073-138-1

[2] CIMBALA, R. - BALOGH, J. - DŽMURA, J.: Diagnostika výkonových transformátorov s využitím prvkov umelej inteligencie 1. In: Elektrotechnický magazín ETM. roč. 14, č. 1 (2004), s. 8-9.

[3] STN ISO 690:1998: Dokumentácia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a štruktúra.

[4] Zákon č. 183/2000 Z.z. o knižniciach, o doplnení zákona Slovenskej národnej rady č. 27/1987 Zb. o štátnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplnení zákona č. 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej.

Príklady popisu dokumentov citácií podľa ISO 690 a ISO 690-2:

1. Knihy
Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Názov: podnázov (nepovinný). Poradie vydania. Miesto vydania: Vydavateľ, rok vydania. Rozsah strán. ISBN.
Ak sú traja autori oddeľujú sa pomlčkou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvý autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahraničné dielo. Prvé vydanie sa v citačnom popise nemusí uvádzať.

Príklady:

OBERT, V. 2006. Návraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konštantína Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. – SIEKEL. P. – TURŇA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava: Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVÁT, J. a kol. 1999. Anatómia a biológia človeka. 1. vyd. Bratislava: Obzor, 1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.
2. Článok v časopise

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Názov. In Názov zdrojového dokumentu (noviny, časopisy). ISSN, rok, ročník, číslo zväzku, rozsah strán (strana od-do).
Príklady:

STEINEROVÁ, J. 2000. Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In Pedagogická revue. ISSN 1335-1982, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16.

BEŇAČKA, J. et al. 2009 A bettercosineapproximatesolution to pendulumequation. In International Journal of MathematicalEducation in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215. 

3. Článok zo zborníka a monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Názov článku. In Názov zborníka. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania. ISBN, Rozsah strán (strana od-do). 

Príklady:

ZEMÁNEK, P. 2001 Themachinesfor "greenworks" in vineyards and theireconomicalevaluation. In 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. FruitGrowing and viticulture. Lednice: MendelUniversity of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BOĎOVÁ, M. et al. 1990. Anintroduction to algorithmic and cognitiveapproachesforinformationretrieval. In 18. Informatické dni: sborníkreferátů z mezinárodnívědeckékonference o současnýchpoznatcíchinformačních a komunikačníchtechnologiích a jejich využití. Praha: Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

4. Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Názov [Druh nosiča]. Vydanie. Miesto vydania: Vydavateľ, dátum vydania. Dátum aktualizácie. [Dátum citovania]. Dostupnosť a prístup.ISBN.
Príklad:

SPEIGHT, J. G. 2005.Lange'sHandbook of Chemistry. [online]. London: McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic>.ISBN 978-1-60119-261-5.
5. Články v elektronických časopisoch a iné príspevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Názov. In Názov časopisu. [Druh nosiča]. Rok vydania, ročník, číslo [dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISSN. 
Príklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and ToolsforResearchScientists. In ElectronicJournal of Academic and SpecialLibrarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

6. Vedecko-kvalifikačné práce

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Názov práce: označenie druhu práce (dizertačná, doktorandská). Miesto vydania: Názov vysokej školy. Rok vydania. Rozsah strán.
Príklad:

MIKULÁŠIKOVÁ, M. 1999. Didaktické pomôcka pre praktickú výučbu na hodinách výtvarnej výchovy pre 2. stupeň základných škôl: diplomová práca. Nitra: UKF, 1999. 62 s.

7. Normy

Popis prvku:

Označenie a číslo normy. Rok vydania (nie rok schválenia, alebo účinnosti): Názov normy.
Príklad:

STN ISO 690:1998 Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra.
8. Bibliografický odkaz na osobu, ktorá podala informácie

Príklady:
bibliografický odkaz pri osobnej komunikácii
KUCIANOVÁ, A. Slovenská národná knižnica, Nám. J.C. Hronského 1, Martin. 6.marca 2001. Osobná komunikácia.
bibliografický odkaz pri komunikácii elektronickou poštou
GONDOVÁ, D. Analýza akademických knižníc. 2006-07-25. E-mail slpk@uniak.sk
Prílohy

Príloha A: Dotazník
Príloha B: Fotodokumentácia
Príloha C: Katalóg

Príloha D: Plagát

Táto časť práce je povinná a obsahuje zoznam všetkých príloh. Názvy príloh v zozname musia byt’ zhodné s názvami uvedenými na príslušných prílohách. 
Každá príloha začína na novej strane a je označená samostatným písmenom alebo číslom (Príloha A, Príloha B,...). Číslovanie strán príloh nadväzuje na číslovanie strán v hlavnom texte.

