NÁPLŇ PRÁCE VÝCHOVNÉHO PORADCU

Náplň práce výchovného poradcu je stanovená zákonom č. 317/2009  z 24. júna 2009 o pedagogických zamestnancoch  a odborných zamestnancoch. 

V priebehu šk. roka výchovný poradca spolupracuje :
Výchovný poradca SOŠTech. Galanta v priebehu šk. roku 2018 /2019 spolupracuje s CPPP, s vedením školy, s triednymi učiteľmi, majstrami OV a ostatnými pracovníkmi školy na základe harmonogramu práce. 

Hlavné úlohy na úseku výchovného poradenstva:


· plniť úlohy súvisiace s výchovou v duchu humanizmu a so vzdelávaním v oblasti ľudských práv v SR a predchádzania všetkých foriem diskriminácie, xenofóbie, intolerancie a rasizmu v súlade s Chartou základných ľudských práv a slobôd z roku 1990
· prehlbovať poznatky a právne  vedomie žiakov o ľudských hodnotách
· výchovnými princípmi prispieť ku kultúrnej občianskej vyspelosti dospievajúcej generácie, k schopnostiam aktívne a zodpovedne sa zúčastňovať verejného života
· osobitnú pozornosť venovať realizácii projektu Národného programu podpory zdravia
· spolupracovať s vedením školy pri zabezpečovaní duálneho vzdelávania
· plnenie informačnej povinnosti ochrany osobných údajov
Ďalšie činnosti:
· v spolupráci s triednymi učiteľmi monitoruje správanie žiakov v triedach a jeho zmeny
· spolupráca so špeciálnym pedagógom
· spolupráca s koordinátorom prevencií drogových závislostí a s riaditeľom školy pri dodržiavaní  opatrení proti  šíreniu legálnych a nelegálnych drog v školskom prostredí
· spolupráca s koordinátorom škola podporujúca zdravie
· sledovanie a využívanie aktuálnych informácií v oblasti školstva, vedy a výskumu
· zmapovanie atmosféry v jednotlivých triedach v spolupráci s triednymi učiteľmi
· usmerňovanie a povzbudzovanie žiakov k pravidelnej školskej dochádzke, sústrediť pozornosť na školopovinných žiakov
· spolupráca s odbornými zamestnancami centier výchovnej a psychologickej prevencie pri pedagogicko-psychologických poradniach, aby školské programy mali primeranú odbornú garanciu, v spolupráci s dobrovoľníckymi centrami rozšíriť si vedomosti o dobrovoľníctve  a poskytovať žiakom informácie o dobrovoľníctva
· sústrediť pozornosť na posilnenie spolupráce: výchovný poradca – CPPPaP – rodič –  žiak
· zvýšenú pozornosť a starostlivosť venovať žiakom so špeciálnymi výchovno – vzdelávacími potrebami, viesť ich  evidenciu, sledovať platnosť odborných správ z   psychologického a špeciálno-pedagogického vyšetrenia, zabezpečovať ich  aktualizáciu, vedenie a pravidelné doplnenie dokumentácie
· poskytovať metodickú pomoc učiteľom a rodičom v otázkach výchovného a  kariérneho poradenstva  
· v 3. 4. ročníku ako aj v nadstavbovom štúdiu  pomáhať žiakom pri výbere štúdia po maturite, resp.po záverečných skúškach, pri výbere VŠ či pomaturitného  štúdia, informovať žiakov o výbere odborov, plánoch regionálneho rozvoja a možnostiach uplatnenia sa   v povolaniach
· aktualizovať www. stránku výchovného poradcu, nástenné noviny v škole    
· zorganizovať besedy o ľudských právach
Dôležité úlohy:
1. Vedenie dokumentácie výchovného poradcu počas školského roku.
2. Štúdium dostupnej pedagogickej a psychologickej literatúry počas školského roku.
3. Získavať informačné a metodické materiály pre poradenskú prácu so žiakmi počas školského roku.
4. Účasť na pracovných poradách výchovných poradcov v rámci  CPPPaP.
5. Tvorba informačného panelu VP.
6. Udržiavanie kontaktov s inštitúciami, ktoré môžu byť nápomocné pri riešení problémov, ktoré sú v pôsobnosti výchovného poradcu (Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, základné školy, CPPPaP, polícia a i.).
7. Podieľať sa na príprave školských akcií 
8. Priebežne spolupracovať s Centrom pedagogicko - psychologického poradenstva a   prevencie – požiadať o spoluprácu v prípade žiakov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, žiakov s výraznými poruchami správania či záškoláctva.
9. Nábor žiakov – príprava prijímacieho konania – prijímacie konanie – zápis žiakov do 1.ročníka. 
10. Príprava a zabezpečenie Dňa otvorených dverí.
11. Publikácia výsledkov školy.
12. Spolupráca s patronátnymi školami.

Plán práce na školský rok 2018/2019
 
September 2018
· vypracovanie plánu práce výchovného poradcu
· priebežné informovanie žiakov 4. a 5. ročníkov o možnostiach štúdia na VŠ a prípravných kurzoch na prijímacie pohovory (informačný panel s ponukami prípravných kurzov,  možnosťami štúdia na VŠ)
· informovanie žiakov 1. ročníka o činnosti výchovného poradcu a o adaptácii sa žiakov na strednú školu (triednické hodiny)
· vykonať prieskum študentov so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami v spolupráci s triednymi učiteľmi a spracovať po jednotlivých ročníkoch
· kontrola dochádzky – dochádzka školopovinných žiakov
· monitorovať učebné štýly a spôsoby učenia u žiakov 1. ročníkov
· monitorovať sociálne problémy žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
 
Október 2018
· v spolupráci s triednymi učiteľmi monitorovať a podchytávať žiakov s problémami učenia, správania a predchádzať sociálno-patologickým javom
· individuálne konzultácie so žiakmi, ich rodičmi
· monitorovať problémy žiakov s adaptáciou na nové prostredie- dotazník, výsledky konzultované s vedením školy a triednymi učiteľmi
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· spolupráca s vedením školy pri organizovaní Dňa otvorených dverí a Burzy práce na škole, nábor žiakov
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR


 
November 2018
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· konzultačný servis pre žiakov, rodičov a pedagógov
· vyplnenie a kontrola prihlášok na VŠ
· beseda na tému šikanovanie (podľa potreby príprava dotazníka)
· pohovory s problémovými žiakmi na základe konferenčnej správy – ankety – dotazníky – individuálne i skupinové pohovory so žiakmi
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR

 
December 2018
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· aktuálne informácie maturantom o možnostiach štúdia na VŠ
· konzultačný servis pre žiakov, rodičov a pedagógov
· kontrola dochádzky
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR

 
Január 2019
· konzultácia výchovných problémov žiakov s ostatnými pedagogickými pracovníkmi k polročnej pedagogickej rade
· osobné pohovory so žiakmi a pomoc pri výbere  vhodnej VŠ, vyplňovanie prihlášok aj cez ASC
· individuálne pohovory so žiakmi s výchovnými problémami kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR


Február 2019
· vyplňovanie prihlášok na VŠ a ich kontrola - prehľad o podaných prihláškach na VŠ
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· besedy o primárnej prevencii 
· nábor žiakov
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
Marec 2019
· konzultačný servis pre žiakov, rodičov a pedagógov
· individuálne konzultácie so žiakmi 4. a 5.ročníka na tému stres- maturity
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· nábor
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR

 
Apríl 2019
· riešenie výchovných problémov so žiakmi, ktorí majú neospravedlnenú absenciu a zlý prospech v spolupráci s triednymi učiteľmi na základe konferenčnej správy
· štatistika uplatnenia minuloročných absolventov
·  monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne a motivačné štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· príprava prijímacieho konania


Máj 2019
·  monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· prijímacie konanie – pohovory so žiakmi a s rodičmi
· zápis do 1.roč.
· konzultačný servis pre žiakov, rodičov a pedagógov
· monitorovanie sociálnych problémov žiakov – sociálne štipendiá – potvrdenia na ÚPSVaR
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy

 
Jún 2019
· individuálne konzultácie so žiakmi 3.ročníka na tému stres – záverečné skúšky
· 2. kolo prijímacieho konania
· kontrola dochádzky - dochádzka školopovinných žiakov – oznámenia podľa platnej legislatívy
· slávnostné vyhodnotenie školského roku, ocenenie výborných žiakov, pokarhanie žiakov s výchovnými problémami
Vyhradzujeme si právo podľa aktuálnosti  doplniť plán práce v priebehu školského roka o ponúkané alebo inak žiadané aktivity (výchovné koncerty, besedy...). 


[bookmark: _GoBack]      									    V Galante 3. 9. 2018

