Modul 3 Vzorový čiastočný test 3.2
Toto je len vzorový test..   
Vašou úlohou je pripraviť informačný leták poskytujúci tipy na turistiku. V teste sa požaduje, aby ste upravili informačný leták, použili rôzne formátovanie a vytvorili jednoduchú tabuľku.

1. 
Otvorte aplikáciu na spracovanie textu a otvorte súbor s názvom test32.doc zo svojho disku uchádzača. [1 bod] 

2. 
Uložte dokument na svoj disk uchádzača použijúc názov súboru turistika.doc [1 bod] 

3. 
Zmenšite mierku zobrazenia dokumentu turistika na 100%. [1 bod] 

4. 
Označte celý text v dokumente a zmeňte typ písma na Arial. [1 bod] 

5. 
Označte celý text v dokumente a nastavte medzery pred a za každým odstavcom na 6 bodov a súbor uložte. [1 bod] 

6. 
Počiarknite text nadpisu Turistika pre amatérov [1 bod] 

7. 
Zameňte text Turistika pre amatérov  tak, aby bol písaný všetkými veľkými písmenami a súbor uložte. [1 bod] 

8. 
Zmeňte text potiť v odstavci začínajúcom Ubezpečte sa.... aby znel dehydratovať [1 bod] 

9. 
Použite štýl italblue na text Letné tipy na turistiku: [1 bod] 
10. 
Vytvorte tabuľku s dvoma stĺpcami a štyrmi riadkami pod odstavcom začínajúcim Ubezpečte sa … [1 bod] 

11. 
Vložte nasledovný text do tabuľky: 

	Najteplejšie letné mesiace na turistiku 
	Stupňov Celsia 

	Jún 
	20 

	Júl
	25 

	August 
	24 


[1 bod] 
12. 
Nastavte hrúbku všetkých rámčekov tabuľky na 1 bod. [1 bod] 

13. 
Vycentrujte text v stĺpci 2 (stĺpec Stupňov Celsia) tabuľky. [1 bod] 

14. 
Zmeňte horný a dolný okraj dokumentu na 3 cm  a súbor uložte. [1 bod] 

15. 
Použite program na kontrolu pravopisu a vykonajte zmeny, ak je to potrebné a súbor uložte. [1 bod] 

16. 
Vytlačte 1 kópiu dokumentu turistika.doc na tlačiarni, ak je dostupná, alebo do súboru na svoj disk uchádzača. (Ak tlačíte do súboru, použite názov turistika.prn.) Zatvorte súbor a aplikáciu na spracovanie textu. [1 bod] 
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