PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA
W ZESPOLE
SZKOLNO – PRZEDSZKOLNYM
 W RÓŻANYMSTOKU
Celem procedur jest zwiększenie poziomu bezpieczeństwa uczniów w szkole poprzez:
· wdrażanie zasad postępowania warunkujących bezpieczeństwo dziecka, - usystematyzowanie zasad postępowania wobec uczniów oraz  zasad współpracy z rodzicami
·  zwiększenie kontroli nad osobami wchodzącymi na teren szkoły,
· zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przepływu informacji pomiędzy podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo na terenie szkoły.
Procedury dotyczą:
· kadry zarządzającej,
·  rodziców/prawnych opiekunów uczniów,
·  uczniów,
· pracowników administracji i obsługi.
OGÓLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA W SZKOLE
1. Budynek szkolny służy realizacji celów statutowych.
2. Rodzice wychowanków oddziałów przedszkolnych i pozostałych uczniów przekazują aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoły przez dziecko na odpowiednich formularzach.

3. Szkoła zwraca się do rodziców o wyrażenie zgody na:
 a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania dziennika, publikację danych i wizerunku dziecka w celu promocji             osiągnięć jego i szkoły, publikację danych i wizerunku dziecka na  stronie internetowej szkoły.
b) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizację dziecka w przypadku zachorowania lub urazu chyba że zagrożone jest życie ucznia wówczas nie pytamy o zgodę.

c) udział dziecka w zajęciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywających się poza terenem szkoły i wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych
4. Uczeń przebywa w budynku szkolnym pod opieką nauczycieli, nauczycieli 

dyżurujących lub pod opieką nauczycieli świetlicy od godziny 7.30 do 15.00
5. Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły przed wyznaczonymi godzinami dyżurów lub godzinami pracy świetlicy oraz dotyczy uczniów, którzy nie uczęszczają na świetlice po zakończonych zajęciach lekcyjnych- do czasu odwozów.
6. Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyżurów i czasie pracy świetlicy uczeń pozostaje pod stałą opieką nauczycieli i pozostałych 
pracowników szkoły, których polecenia zobowiązany jest respektować.
7. W czasie przeznaczonym na zajęcia lekcyjne, zajęcia pozalekcyjne i zajęcia świetlicowe, a także podczas przerw pomiędzy zajęciami, uczeń nie może opuszczać terenu szkolnego.
8. W salach lekcyjnych, pracowniach i hali sportowej uczeń może przebywać wyłącznie pod opieką nauczyciela, respektując obowiązujące regulaminy.
9. Uczeń nie może przynosić do szkoły przedmiotów zagrażających 
bezpieczeństwu, np. latarek laserowych, ostrych narzędzi, substancji toksycznych.
10. Uczeń powinien bezzwłocznie zgłosić pracownikom szkoły informacje o zauważonych zagrożeniach.
11. Podczas przerw międzylekcyjnych uczniowie pozostają pod opieką dyżurujących nauczycieli (w wyznaczonych miejscach – według obowiązującego grafiku dyżurów).
12. Dzieci grup przedszkolnych są przekazywane przez rodziców pod opiekę wychowawcy 
13. Dzieci z grup przedszkolnych przez całe zajęcia pozostają pod opieką wychowawcy. Po zakończeniu zajęć wychowawca odprowadza dzieci do świetlicy i przekazuje nauczycielowi świetlicy lub  przekazuje rodzicowi/opiekunowi.
14. W klasach 1–3 podczas wszystkich zajęć uczniowie pozostają pod opieką wychowawcy lub nauczyciela prowadzącego dane zajęcia. W celu zapewnienia uczniom stałej opieki, nauczyciel przekazuje klasę kolejnej osobie, prowadzącej z nią zajęcia.
15. Rodzice uczniów grup „0” i klas 1-3, którzy danego dnia nie mogą osobiście odebrać dziecka ze szkoły, zobowiązani są do przekazania wychowawcy pisemnej informacji, kto obierze dziecko ze szkoły.
16. Po zakończeniu zajęć szkolnych uczniowie klas 4-8 oraz gimnazjum niezwłocznie opuszczają szkołę lub udają się do świetlicy
17. Podczas zajęć prowadzonych na terenie szkoły przez inne podmioty uczniowie pozostają pod opieką osób prowadzących te zajęcia oraz nauczyciela
18. Rodzice uczniów oczekują na dzieci w holu szkoły.
19.Przebywanie osób postronnych w budynku szkoły bez zgody jest niedopuszczalne.
ORGANIZACJA PRZERW MIĘDZYLEKCYJNYCH I DYŻURÓW NAUCZYCIELI
1. W czasie przerw uczniowie przebywają na korytarzach szkolnych we właściwych segmentach, w czasie przerw obiadowych również w stołówce szkolnej. W okresie wrzesień-październik i maj-czerwiec przy sprzyjających warunkach pogodowych jako miejsce spędzania przerw może zostać również wyznaczony teren przyszkolny.
2. Uczeń zobowiązany jest zachowywać się podczas przerw spokojnie, w sposób niezagrażający bezpieczeństwu własnemu i innych osób – nie biegać, nie popychać innych, nie wychodzić poza teren szkoły, dbać o czystość i porządek w najbliższym otoczeniu, szanować mienie szkoły i cudzą własność.
3. Uczeń zobowiązany jest wypełniać polecenia nauczyciela dyżurującego i innych pracowników szkoły, reagować na dostrzeżone przejawy złego zachowania, bezzwłocznie zgłosić pracownikom szkoły informacje o zauważonych zagrożeniach.

4. Uczniowie po terenie szkoły poruszają się według ustalonych zasad  bezpieczeństwa. Ustalenia wewnętrzne nie obowiązują podczas ewakuacji.
5. Podczas przerw nauczyciele pełnią dyżury zgodnie z opracowanym harmonogramem. Dyżury te są integralną częścią procesu opiekuńczo-wychowawczego szkoły i wchodzą w zakres podstawowych obowiązków nauczyciela.
6. W razie nieobecności nauczyciela dyżury pełni nauczyciel go zastępujący.
7. Obowiązki nauczyciela dyżurującego
a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyżur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem dyżurów nauczycielskich.
b) Nauczyciel dyżurujący jest cały czas czynny, nie zajmuje się czynnościami, które przeszkadzają w rzetelnym pełnieniu dyżurów.
c) Reaguje na niewłaściwe zachowania uczniów.
d) Jeżeli w trakcie dyżuru nauczyciela uczeń ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyżurujący zobowiązany jest do przestrzegania procedury dotyczącej wypadków i urazów uczniowskich, jednocześnie zapewniając obecność nauczyciela dyżurującego w danym miejscu (doraźne zastępstwo)
KONTAKTY Z RODZICAMI
1. Rodzice i nauczyciele współdziałają ze sobą we wszystkich sprawach dotyczących kształcenia i wychowywania uczniów oraz spraw bezpieczeństwa.
2. Indywidualne sprawy dotyczące konkretnego ucznia i problemów 
dydaktyczno- wychowawczych z nim związanych rodzice uzgadniają (w zależności od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcą klasy, z pedagogiem szkolnym. Jeżeli efekt tych rozmów nie satysfakcjonuje ich, udają się do Dyrektora Szkoły.
3. Do kontaktów z Dyrektorem Szkoły w sprawach ogólnych dotyczących całej klasy, uprawnieni są przedstawiciele oddziałowych rad rodziców i zarządu Rady Rodziców.
4. Rodzice mają możliwość bezpośredniej współpracy ze wszystkimi podmiotami szkoły (dyrekcją, specjalistami,  opiekunem świetlicy) w godzinach przyjęć.
5. Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotów rodzice mogą nawiązać kontakt podczas zebrań z rodzicami, dni otwartych i kontaktów telefonicznych oraz przez dziennik elektroniczny w wyznaczonych terminach
6. Rodzic co najmniej dwa razy w semestrze powinien nawiązać współpracę z wychowawcą klasy.
 7.W przypadku, gdy rodzic nie skontaktuje się z wychowawcą lub nie nawiąże współpracy z wychowawcą przynajmniej dwukrotnie w semestrze, a uczeń 
sprawia trudności wychowawcze lub ma problemy w nauce, wychowawca zgłasza problem do pedagoga szkolnego lub dyrektora, a ten podejmuje interwencję.
PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI UCZNIA W SZKOLE
PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE UCZNIA
1. Uczeń ma prawo do opuszczania lekcji tylko z powodu choroby lub  ważnych przyczyn osobistych.
2. Nieobecność ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczeń nie zgłosi się na zajęcia do 15 minut od rozpoczęcia lekcji. Nauczyciel odnotowuje nieobecność ucznia w dzienniku lekcyjnym. Jeżeli uczeń zgłosi się na lekcję do 15 minut od jej rozpoczęcia nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spóźnienie.
3. Usprawiedliwienia we właściwej formie wymaga każda nieobecność ucznia, na każdej godzinie zajęć lekcyjnych.
4. Jedyną osobą uprawnioną do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest wychowawca klasy.
5. Uczeń lub jego rodzice są zobowiązani do usprawiedliwienia nieobecności w terminie dwóch tygodni od dnia zakończenia  nieobecności
6. Jeżeli w ciągu dwóch tygodni od powrotu do szkoły uczeń nie dostarczy usprawiedliwienia, godziny zostają nieusprawiedliwione.
7. Jeżeli nieobecność ucznia trwa, w sposób ciągły, dłużej niż  trzy dni , uczeń lub jego rodzice mają obowiązek poinformowania wychowawcy danej klasy o przyczynach powstania tej nieobecności, a wychowawca klasy przedłuża termin usprawiedliwiania nieobecności do czasu powrotu ucznia na zajęcia lekcyjne.
8. Wychowawca może odmówić usprawiedliwienia nieobecności ucznia na podstawie zaświadczenia rodziców, jeśli uzna, że usprawiedliwienie może być sfałszowane
9. Jeżeli uczeń nie przychodzi na początkowe lekcje lub ma być zwolniony z lekcji końcowych, w tym samym dniu dostarcza wychowawcy lub nauczycielowi prowadzącemu zajęcia zgodę rodziców, w którym musi być podana godzina wyjścia ucznia ze szkoły.
10. Zwolnienie takie uprawnia ucznia do opuszczenia szkoły jedynie, gdy jest podpisane przez wychowawcę lub dyrektora szkoły
11. Uczniów obowiązuje bezwzględny zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie cyklu zajęć bez zwolnienia.
12. W sytuacji złego samopoczucia uczeń zgłasza się do wychowawcy lub sekretariatu. Opuszczenie szkoły przez ucznia może nastąpić jedynie pod opieką rodziców lub wyznaczonych przez nich osób dorosłych.
13. Zwolnienia z ćwiczeń na lekcji wychowania fizycznego z całości lub części roku szkolnego winny być dostarczone dyrektorowi szkoły w ciągu 7 dni od daty wystawienia przez lekarza.
14.  Rodzic może zwolnić pisemnie ucznia z ćwiczeń na pojedynczej godzinie tylko w uzasadnionych przypadkach.
15.  Uczniowie zwolnieni z ćwiczeń na lekcji wychowania fizycznego mają obowiązek przebywania podczas tych zajęć pod opieką nauczyciela przedmiotu. Jeżeli lekcja wychowania fizycznego jest na pierwszej lub ostatniej godzinie, uczeń może być na niej nieobecny na prośbę rodziców złożoną na piśmie.
16. Uczniowie nie uczęszczający na lekcje religii lub wychowania do życia w rodzinie, mają obowiązek przebywania podczas tych zajęć w świetlicy lub bibliotece szkolnej.
17. Uczeń, u którego ilość godzin nieusprawiedliwionych przekracza 30 zostaje wezwany wraz z rodzicami na rozmowę do wychowawcy, przeprowadzaną w obecności pedagoga szkolnego. Uczeń podpisuje zobowiązanie do regularnego uczęszczania do szkoły.
18. W przypadku powtarzających się nadal nieobecności nieusprawiedliwionych, oraz  braku reakcji ze strony rodziców/ opiekunów prawnych wychowawca i pedagog  zgłaszają sprawę do Sądu Rodzinnego.
PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE NAUCZYCIELI
1. Na początku każdego roku szkolnego wychowawca przypomina (zapoznaje) uczniom procedury obowiązujące w przypadku nieobecności w szkole. Uczeń potwierdza podpisem, że zapoznał się z w/w procedurami.
2. Wychowawcy klas na pierwszym zebraniu w każdym roku szkolnym przypominają (zapoznają) w/w procedury rodzicom. Rodzice potwierdzają podpisem fakt zapoznania się z procedurami.
3. Wychowawca egzekwuje od uczniów usprawiedliwienia w terminie 7 dni od ich powrotu do szkoły.
4. Jeżeli uczeń nie dostarczy usprawiedliwienia w w/w terminie, wychowawca nie usprawiedliwia ich i kontaktuje się telefonicznie z rodzicami w celu wyjaśnienia przyczyn nieobecności.
5. W przypadku braku informacji o przyczynach nieobecności ucznia w szkole, w czwartym dniu jego nieobecności, wychowawca kontaktuje się telefonicznie  z rodzicami.
6. Wychowawca zwalniający ucznia z lekcji podpisuje zgodę na opuszczenie szkoły  oraz zaznacza w dzienniku lekcyjnym godziny, z których zwolnił ucznia. Godziny takie traktuje się jak nieobecności usprawiedliwione.
7. Uczniowie, którzy biorą udział w zawodach, olimpiadach lub innych uroczystościach i zostali oddelegowani przez szkołę są liczeni jako obecni na zajęciach. Nauczyciel pod którego opieką będą uczniowie zobowiązany jest poinformować wcześniej wychowawcę klasy. Wychowawca fakt ten zapisuje w dzienniku z właściwą adnotacją.
8. Wychowawca, który stwierdził, że uczeń ma powyżej 30 godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych, wzywa ucznia wraz z rodzicami na rozmowę z udziałem pedagoga szkolnego. Wychowawca przygotowuje kontrakt zobowiązujący ucznia do regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne, a rodziców do posyłania dziecka do szkoły.
9. W przypadku powtarzania się nadal nieobecności nieusprawiedliwionych, oraz braku reakcji ze strony rodziców/opiekunów prawnych wychowawca i pedagog zgłaszają sprawę do Sądu Rodzinnego

PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE RODZICÓW
1. Rodzice mają obowiązek dopilnować, by dziecko regularnie uczęszczało na zajęcia szkolne i dbać o to, by dziecko nie opuszczało lekcji bez ważnej przyczyny.
2. Rodzice są zobowiązani do powiadamiania szkoły o nieobecności dziecka przekraczającej 3 dni – nr telefonu ___________________
3. Rodzice są zobowiązani do terminowego – w ciągu 14 dni od powrotu do szkoły, usprawiedliwiania nieobecności dziecka w szkole.
4. Rodzice są zobowiązani do przekazywania usprawiedliwień lub zwolnień wychowawcy
5. W przypadku stwierdzenia u ucznia wagarów lub notorycznych spóźnień rodzice mają obowiązek utrzymywania systematycznych kontaktów z wychowawcą lub pedagogiem szkolnym oraz przestrzegania podjętych wspólnie ustaleń.
6. W przypadku otrzymania informacji od wychowawcy, że dziecko ma powyżej 30 godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych, rodzic ma obowiązek zgłosić się na rozmowę wyjaśniającą z wychowawcą i pedagogiem szkolnym. Rodzic wraz z dzieckiem podpisują zobowiązanie do systematycznej realizacji obowiązku szkolnego.
7. W przypadku powtarzania się nadal nieobecności nieusprawiedliwionych oraz braku reakcji ze strony rodziców/opiekunów prawnych, wychowawca i pedagog zgłaszają sprawę do Sądu Rodzinnego.
ORGANIZACJA ZAJĘĆ TERAPEUTYCZNYCH
1. Uczeń uczestniczy w zajęciach terapeutycznych i logopedycznych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgodą rodziców na uczestnictwo w tych zajęciach złożoną w formie pisemnej.
2. Terminy zajęć terapeutycznych i logopedycznych ustalane są przez terapeutów i zatwierdzane przez Dyrektora.
3. Uczniowie klas 1–3 odbierani są z sali lekcyjnej lub ze świetlicy szkolnej przez terapeutę i przez niego odprowadzani po zakończeniu zajęć.
4. Uczniowie klas 4–8 oraz gimnazjalnych stawiają się w u terapeuty punktualnie w terminie rozpoczęcia zajęć.
5. Wychowawcy klas na bieżąco monitorują frekwencję swoich wychowanków na zajęciach terapeutycznych. W przypadku dłuższych nieobecności wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem i rodzicami, a w przypadku notorycznego opuszczania zajęć zgłasza ten fakt pedagogowi lub dyrektorowi w celu podjęcia stosownej interwencji
ORGANIZACJA ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH
 Koła przedmiotowe / koła zainteresowań
1. Uczeń uczestniczy w zajęciach kół przedmiotowych/zainteresowań na podstawie jego wyboru oraz deklaracji rodziców. Deklaracja rodzica stanowi zobowiązanie ucznia do uczestniczenia w tych zajęciach.
2. Terminy zajęć kół ustalane są przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.
Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze
1. Uczeń uczestniczy w zajęciach dydaktyczno-wyrównawczych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie deklaracji lub zgody rodziców na uczestnictwo w tych zajęciach (zajęcia te są obowiązkowe).
 2. Terminy zajęć dydaktyczno-wyrównawczych ustalane są przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.
3. Uczniowie klas 4–8 stawiają się na zajęcia punktualnie w terminie rozpoczęcia zajęć.
ZAPEWNIENIE BEZPIECZEŃSTWA DZIECKA W SIECI
1. Wszystkie komputery, z których korzystają uczniowie są zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem utrudniającym uczniom dostęp do treści niepożądanych.
2. Uczniowie mogą korzystać z Internetu wyłącznie pod kontrolą nauczyciela.
3. Nauczyciel nadzorujący pracę ucznia z komputerem powinien posiadać odpowiednie kwalifikacje.
4. W trakcie zajęć uczniowie mają obowiązek:
 nie przekazywać danych osobowych;
 nie otwierać poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
 nie korzystać z komunikatorów;
 nie zapisywać na dysku komputerów ściągniętych z Internetu plików graficznych, muzycznych, filmowych itp.
 przestrzegać netykiety;
5. Nauczyciel ma obowiązek uświadomić rodzicom zagrożenia związane z Internetem.
PROCEDURA PRZEBYWANIA INTERESANTÓW NA TERENIE SZKOŁY
1. Osoba wchodząca do szkoły informuje pracownika szkoły (nauczyciela dyżurującego lub pracownika obsługi) o celu swej wizyty.
2. Nauczyciel/pracownik kieruje interesanta do sekretariatu szkoły.
3. Pracownik sekretariatu, stosownie do celu wizyty: załatwia sprawę, kieruje przybyłego do dyrektora lub wskazując interesantowi miejsce oczekiwania informuje właściwego pracownika szkoły/nauczyciela o przybyciu interesanta i celu wizyty.
4.  Po załatwieniu sprawy interesant bez zbędnej zwłoki opuszcza teren szkoły.
5. Przebywanie interesanta na terenie szkoły nie może w żaden sposób zakłócać pracy placówki.
6. W przypadku zaistnienia niepokojących zdarzeń i okoliczności zagrażających właściwemu funkcjonowaniu szkoły lub bezpieczeństwu uczniów/pracowników dyrektor może wezwać interesanta do natychmiastowego opuszczenia terenu szkoły.
7.W razie odmowy opuszczenia szkoły, zachowań mogących zagrażać bezpieczeństwu uczniów/pracowników lub dopuszczenia się czynów karalnych – dyrektor wzywa policję
PROCEDURA UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ 
Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowiązkiem każdego (art.162 Kodeksu Karnego)
1.Wzywający pogotowie ratunkowe jest zobowiązany udzielić pracownikowi pogotowia ratunkowego wszelkich informacji niezbędnych do udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanemu, a także postępować zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza, ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.
2.Pracownik szkoły będący świadkiem zdarzenia lub pracownik, który je zauważył, jest zobowiązany: zachować spokój, nie dopuścić do powstania paniki, zabezpieczyć miejsce wypadku i w razie konieczności wyprowadzić pozostałych uczniów z miejsca zagrożenia, a jeśli nie ma możliwości zrobienia tego osobiście, powinien wezwać osobę, która wykona te czynności.
3. Pierwszej pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagającej nagłego działania poszkodowanemu udziela nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który zauważył wypadek lub jest świadkiem zdarzenia.
4. Osoba udzielająca pierwszej pomocy przedlekarskiej powinna udzielić tej pomocy zgodnie z przyjętymi zasadami udzielania pierwszej pomocy, dbając o intymność poszkodowanego a także bezpieczeństwo własne i pozostałych uczestników zdarzenia.
5.Czynności podjęte w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny być wykonywane do czasu podjęcia czynności kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybyłego na miejsce zdarzenia ratownika lub też do czasu rozpoczęcia medycznych czynności ratunkowych przez przybyły na miejsce zdarzenia zespół ratownictwa medycznego.
6. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do obowiązków udzielającego pierwszej pomocy przedlekarskiej należy w szczególności wykonanie w razie konieczności opatrunku, ułożenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji, wykonanie resuscytacji krążeniowo -oddechowej, niedopuszczenie do sytuacji zagrożenia życia.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
Pracownik Szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia:
1. Niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy zgodnie z procedurami.
2. Nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia i zapewnia bezpieczeństwo pozostałym uczniom, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów.
3. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą – prosi o nadzór nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali.
4.Niezwłocznie powiadamia  Dyrektora szkoły i rodziców
5. Sporządza notatkę z wypadku, którego był świadkiem; podając datę i godzinę powiadomienia rodzica ucznia o wypadku.
6. W przypadku stwierdzenia przez lekarza konieczności przewiezienia do szpitala, przy nieobecności rodziców, opiekę nad uczniem przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez Dyrektora nauczyciel.
7.  O każdym wypadku Dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie:
1) rodziców (opiekunów) poszkodowanego, jeśli nie uczynił tego nauczyciel będący świadkiem zdarzenia.
2) społecznego inspektora pracy.
8. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym Dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie prokuratora, organ prowadzący i kuratora oświaty.
9. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.
10. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI UCZNIA Z LEKCJI
Uczeń jest zobowiązany przebywać w szkole w godzinach przewidzianych tygodniowym rozkładem zajęć dla jego klasy oraz wyznaczonych dla niego zajęć specjalistycznych.
1. Nauczyciel, po sprawdzeniu listy obecności i zorientowaniu się, że nie ma na lekcji ucznia, który był na poprzednich zajęciach - informuje o tym fakcie wychowawcę, dyrektora lub pedagoga; odnotowując nieobecność ucznia w dzienniku lekcyjnym.
2.  Poinformowana osoba próbuje ustalić, czy uczeń przebywa na terenie szkoły (stołówka, biblioteka, toaleta, itp.), lub czy nieobecny uczeń nie został zwolniony na podstawie prośby rodziców.
3. Jeżeli nie można ustalić gdzie przebywa nieobecny uczeń, lub ustalono, że wyszedł ze szkoły bez wiedzy i zgody wychowawcy lub innego nauczyciela; należy bezzwłocznie poinformować o tym fakcie rodziców lub prawnych opiekunów dziecka.
4. W szczególnych sytuacjach, gdy istnieje obawa o bezpieczeństwo ucznia, lub podejrzeniach, że uczeń może zachować się poza szkołą niebezpiecznie, należy poinformować o ucieczce Policję.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY SZKOŁA OTRZYMUJE INFORMACJĘ O NIEBEZPIECZNYCH ZACHOWANIACH UCZNIA (UŻYWKI, UDZIAŁ W GRUPACH PRZESTĘPCZYCH, NIERZĄD, CZYNY PRZESTĘPCZE) ŚWIADCZĄCYCH O ZAGROŻENIU DEMORALIZACJĄ
Wychowawca podejmuje następujące działania:
1.  Informuje o fakcie pedagoga, psychologa i Dyrektora szkoły.
2. Wzywa do szkoły rodziców/opiekunów prawnych ucznia i przekazuje im informację.
3. Przeprowadza rozmowę z uczniem w obecności rodziców, zobowiązuje go do zaniechania negatywnego postępowania.
4.  Zaleca rodzicom szczególny nadzór nad dzieckiem.
5.  Zobowiązuje rodziców do częstych kontaktów ze szkołą.
6. Uczeń zostaje objęty pomocą psychologiczno – pedagogiczną na terenie szkoły.
7. Szkoła pomaga rodzicom w kontakcie z instytucjami wspierającymi pracę wychowawczą rodziny (o ile rodzice zgłoszą taką potrzebę). W przypadku nie podjęcia przez rodziców współpracy z wychowawcą i powtarzania się niepokojących faktów szkoła występuje do Sądu Rodzinnego lub kontaktuje się z Policją
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POPEŁNIENIA CZYNU KARALNEGO / PRZESTĘPSTWA PRZEZ UCZNIA
W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 roku życia należy zawiadomić Policję lub sąd rodzinny; w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 lat – prokuratora lub Policję.
POSTĘPOWANIE WOBEC SPRAWCY CZYNU KARALNEGO/PRZESTĘPSTWA
1.Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły o zdarzeniu.
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
3.Przekazanie sprawcy ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły ) pedagogowi szkolnemu, dyrektorowi pod opiekę.
4. Powiadomienie rodziców ucznia.
5. Niezwłoczne powiadomienie Policji.
6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa, lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich Policji.
7. Pracownik szkoły, który był świadkiem czynu karalnego/przestępstwa popełnionego przez ucznia sporządza notatkę z przebiegu zdarzenia.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ ZACHOWUJE SIĘ AGRESYWNIE
1. Nauczyciel przeprowadza rozmowę z uczniem, uświadamiając mu nieodpowiednie zachowanie; dbając jednocześnie o bezpieczeństwo ucznia oraz innych osób przebywających w pobliżu
.2.W dzienniku elektronicznym lub telefonicznie informuje rodziców/prawnych opiekunów ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zobowiązując ich do przeprowadzenia rozmowy z dzieckiem na temat budowania pozytywnych relacji międzyludzkich.
3. Wychowawca zwraca się z pisemną prośbą o zgłoszenie się rodzica/prawnego opiekuna ucznia do szkoły:
  przeprowadza rozmowę z rodzicem/prawnym opiekunem, szukając przyczyn takiego zachowania,
 rodzice otrzymują wsparcie w wypracowaniu skutecznych metod wychowawczych,
4. Uczeń zostaje objęty pomocą psychologiczno-pedagogiczną na terenie szkoły.
5. W przypadku stwierdzenia braku skuteczności oddziaływań podejmowanych w szkole, zespół wsparcia psychologiczno-pedagogicznego podejmuje decyzję o skierowaniu ucznia na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazówek do pracy wychowawczej z uczniem

6. W sytuacji kiedy uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych uczniów, pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem szkoły i wychowawcą ucznia kieruje wniosek do sądu rodzinnego o zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.
 PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJĄCYM TRUDNOŚCI WYCHOWAWCZE, ADAPTACYJNE ORAZ INNE WYMAGAJĄCE UDZIELENIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
Nauczyciel:
1. Rozpoznaje indywidualne potrzeby ucznia.
2. Diagnozuje przyczyny, w tym bariery utrudniające funkcjonowanie ucznia.
 3. W bieżącej pracy z uczniem podejmuje działania sprzyjające przezwyciężeniu trudności.
4. W przypadku utrzymywania się trudności informuje wychowawcę i rodziców/opiekunów ucznia.
Wychowawca:
1. Rozpoznaje sytuację.
2. Informuje nauczycieli i specjalistów oraz rodziców/opiekunów dziecka o potrzebie objęcia pomocą psychologiczno-pedagogiczną w trakcie bieżącej pracy z uczniem.
Pedagog szkolny:
1. W porozumieniu z dyrektorem szkoły organizuje spotkanie Zespołu wsparcia psychologiczno-pedagogicznego.
2. Informuje rodziców/opiekunów ucznia o terminie spotkania, zobowiązując ich do uczestnictwa w tym spotkaniu.
3. W porozumieniu z dyrektorem oraz wychowawcą planuje i koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczną w ramach zintegrowanych działań nauczycieli i specjalistów.
Dyrektor:
1. Na podstawie diagnozy Zespołu ustala formy udzielanej pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar godzin w których poszczególne formy będą realizowane.
 2. Nadzoruje realizację pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
W przypadku utrzymywania się trudności wychowawczych/ lub innych, mimo podejmowanych wielokierunkowych działań szkoły:
1.  Pedagog szkolny na wniosek Zespołu, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami dziecka oraz Dyrektorem kieruje ucznia do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w celu ustalenia dalszej formy pomocy w przezwyciężeniu trudności.
2. W przypadku braku współpracy z rodzicami/opiekunami lub braku zgody na przeprowadzenie diagnozy w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej pomimo narastających trudności ucznia, szkoła występuje do Sądu Rodzinnego o wgląd w sytuację rodziny.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA SPOŻYCIA ALKOHOLU LUB ZAŻYCIA NARKOTYKÓW PRZEZ UCZNIA
Nauczyciel podejmuje następujące działania:
1. Powiadamia o podejrzeniu wychowawcę klasy (w razie jego nieobecności – pedagoga) oraz dyrekcję szkoły.
2. Odizolowuje ucznia od reszty grupy, nie pozostawiając go samego. Stwarza warunki, które nie zagrażają jego życiu oraz zdrowiu.
3. W sytuacji zagrażającej zdrowiu ucznia wzywa, w porozumieniu z dyrektorem, lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnego udzielenia pomocy medycznej. Lekarz decyduje o pozostawieniu ucznia w szkole lub przewiezieniu do placówki służby zdrowia.
4. Zawiadamia o fakcie rodziców/prawnych opiekunów ucznia i zobowiązuje ich do niezwłocznego odebrania dziecka ze szkoły. W przypadku odmowy ze strony rodziców/opiekunów, szkoła zawiadamia Policję.
5.  Nauczyciel, który wszczął procedurę sporządza notatkę z przebiegu zdarzenia.
6. Uczeń zostaje objęty pomocą psychologiczno – pedagogiczną na terenie szkoły oraz wyciągnięte zostają konsekwencje szkolne
7. W przypadku, gdy uczeń cyklicznie dopuszcza się spożywania alkoholu lub zażywania narkotyków szkoła powiadamia Sąd Rodzinny
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ POSIADA SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK
 W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk, podejmuje następujące kroki:
1. W obecności drugiej osoby zatrudnionej w szkole żąda, aby uczeń pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni ( nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia )
 Jeśli uczeń wyda substancję dobrowolnie, zabezpiecza się ją i wraz z zebranymi informacjami przekazuje Policji.
 W przypadku, gdy uczeń na prośbę nauczyciela nie chce przekazać substancji ani pokazać zawartości teczki, szkoła wzywa Policję.
2. Powiadamia o swoich podejrzeniach Dyrektora Szkoły.
3. Wychowawca/dyrektor wzywa rodziców/opiekunów ucznia do natychmiastowego stawiennictwa.
 Pozostałe czynności – ustalenie w jaki sposób, od kogo uczeń nabył substancję – odbywają się w obecności rodzica.
 Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.
 Jeżeli rodzice/opiekunowie nie stawią się do szkoły w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji, szkoła powiadamia Policję.
4.  Szkoła informuje o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny.
5. Uczeń zostaje objęty pomocą psychologiczno – pedagogiczną na terenie szkoły
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA PRÓBY SAMOBÓJCZEJ LUB AUTOAGRESJI
Osoba, która ma informację o zachowaniu zagrażającym zdrowiu lub życiu ucznia powinna:
1. Potwierdzić naocznie rodzaj zdarzenia, w razie potrzeby udzielić uczniowi pierwszej pomocy.
2. Nie pozostawiać ucznia samego.
3. Usunąć wszystko, co może ułatwić ponowną realizację zamiaru.
4. Wezwać pomoc, w zależności od potrzeby – pogotowie, policję, straż pożarną; postępować zgodnie z instrukcją odpowiednich służb.
5. Powiadomić rodziców/opiekunów prawnych ucznia oraz Dyrektora szkoły.
6. Bez rozgłosu przeprowadzić ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.
7. Zebrać wstępnie informacje o okolicznościach zdarzenia.
8. Zadbać, żeby interwencja służb przebiegła dyskretnie.
9. Towarzyszyć uczniowi przez cały czas.
10.  Zawiadomić wychowawcę klasy.
11. Dyrektor podejmuje decyzję o zawiadomieniu organu sprawującego nadzór pedagogiczny oraz organu prowadzącego.
12. Dyrektor wspólnie z pedagogiem i nauczycielami podejmuje strategię dalszego postępowania ( objęcie ucznia i rodziny a także ewentualnych świadków zdarzenia oraz kolegów ucznia opieką psychologiczną; a w dalszej kolejności pomocą psychologicznopedagogiczną).
13. Należy chronić ucznia oraz inne osoby przed zbędnymi czynnikami traumatycznymi, takimi jak kontakt z mediami, świadkami itp.
14.  Bezwzględnie należy skonsultować dalszą strategię z Poradnią Psychologiczno- Pedagogiczną, Centrum Interwencji Kryzysowej lub placówką opieki zdrowotnej.
15. Wychowawca, pedagog lub dyrektor  bezzwłocznie podejmuje współpracę z rodziną ucznia, aby udzieliła wsparcia bliskiemu, zapewniła mu bezpieczeństwo, wzmocniła wzajemne więzi.
PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKÓW W PRZYPADKU PODEJRZENIA LUB ZAISTNIENIA CYBERPRZEMOCY
Cyberprzemoc (agresja elektroniczna) – stosowanie przemocy poprzez: prześladowanie, zastraszanie, nękanie, wyśmiewanie innych osób z wykorzystaniem Internetu i narzędzi typu elektronicznego takich jak: SMS, e-mail, witryny internetowe, fora dyskusyjne w internecie, portale społecznościowe i inne.
Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjęcia w szkole konkretnych działań interwencyjnych.
1. Każda osoba, która podejrzewa lub ma pewność o zaistnieniu cyberprzemocy ma obowiązek zgłosić ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu, ewentualnie innemu nauczycielowi, który ma obowiązek zgłosić sprawę pedagogowi lub psychologowi szkolnemu.
2. Nauczyciel, pedagog szkolny informuje Dyrektora szkoły o zdarzeniu.
3. Pedagog i Dyrektor szkoły wraz z wychowawcą ofiary lub/i sprawcy dokonują analizy zdarzenia i planują dalsze postępowanie:
 ustalenie okoliczności zdarzenia, jego przyczyn i skutków,
 ustalenie sprawcy (jeżeli jest on nieznany),
 przeprowadzenie rozmów z ofiarą, sprawcą i świadkami,
 zabezpieczenie dowodów (w miarę możliwości).
4. Rozmowy z ofiarą, sprawcą i świadkami prowadzone są w sposób dyskretny, z zapewnieniem poczucia bezpieczeństwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Mają one na celu wyjaśnienie przyczyn i skutków zaistniałej sytuacji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy także uświadomienie odpowiedzialności prawnej za popełnione czyny.
5. O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani są niezwłocznie rodzice/opiekunowie prawni uczniów; zarówno ofiary, jak i sprawcy.
6. Sprawca cyberprzemocy ponosi karę, zgodnie z postanowieniami Statutu szkoły. 
7. Zarówno ofiara, jak i sprawca przemocy zostają objęci pomocą psychologiczno-pedagogiczną na terenie szkoły.
8. W razie konieczności udzielenia specjalistycznej pomocy ofierze lub sprawcy cyberprzemocy, uczeń w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami zostaje skierowany do Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej.
9.  Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmują decyzję o zgłoszeniu sprawy na Policję lub do Sądu Rodzinnego
10. W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, szkoła w porozumieniu z rodzicami ofiary, zgłasza sprawę na Policję.
11.W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiają współpracy ze szkołą, a uczeń nie zaniechał dotychczasowego postępowania, szkoła powiadamia sąd rodzinny.
12. Z przeprowadzonych działań, w tym z rozmów z ofiarą, sprawcą, świadkami i rodzicami uczniów, sporządza się notatkę służbową.
13. W sytuacjach wystąpienia cyberprzemocy nieobjętych niniejszą procedurą, decyzję o podjęciu stosownych działań podejmuje Dyrektor szkoły
PROCEDURA KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIÓW Z URZĄDZEŃ ELEKTRONICZNYCH (TELEFON KOMÓRKOWY, SMARTFON, CYFROWY APARAT FOTOGRAFICZNY,ITP.) NA TERENIE SZKOŁY
 Uczeń jest zobowiązany do świadomego i odpowiedzialnego używania urządzeń elektronicznych na terenie Szkoły:
 po uzyskaniu zgody wychowawcy (po wcześniejszych ustaleniach i pisemnym zobowiązaniu rodziców ) lub nauczyciela sprawującego opiekę,
 na wyraźne polecenie nauczyciela sprawującego opiekę,
 obowiązuje zakaz wykonywania i upubliczniania zdjęć, filmów i nagrań bez specjalnej zgody
1. Uczniowie przynoszą do szkoły telefony komórkowe, odtwarzacze i inny sprzęt elektroniczny na własną odpowiedzialność, za zgodą rodziców, jedynie po wcześniejszym porozumieniu z wychowawcą
2. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zniszczenie, zagubienie czy kradzież sprzętu przynoszonego przez uczniów.
3. Dopuszcza się możliwość korzystania z telefonu komórkowego i innych urządzeń elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgodą rodziców, którzy ponoszą pełną odpowiedzialność za sprzęt, po uprzednim ustaleniu warunków korzystania z wychowawcą – opiekunem grupy.
4. Podczas pobytu w szkole i zajęć edukacyjnych obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komórkowych (aparaty powinny być wyłączone i schowane) – z zastrzeżeniem punktu 6.
5. Nagrywanie dźwięku i obrazu za pomocą telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP czy aparatu fotograficznego jest możliwe jedynie za zgodą osoby nagrywanej lub fotografowanej. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie przyjętymi normami etycznymi i społecznymi oraz przesyłanie treści obrażających inne osoby. Powyższe nie dotyczy wydarzeń publicznych odbywających się w szkole, w tym uroczystości szkolnych po uzyskaniu wcześniejszej zgody wychowawcy.
6. Podczas przerw oraz w świetlicy i jadalni obowiązuje zakaz używania telefonów i innych urządzeń elektronicznych do celów innych niż tylko wykonanie pilnego połączenia telefonicznego do rodzica lub opiekuna prawnego, wynikającego z bieżącej potrzeby zgodnie z ustaleniami z wychowawcą. Obowiązuje zakaz korzystania z Internetu za pośrednictwem telefonu komórkowego.
7. Naruszenie przez ucznia zasad używania telefonów komórkowych na terenie szkoły powoduje zabranie urządzenia przez nauczyciela na czas zajęć lekcyjnych, a następnie przekazanie go do depozytu u dyrektora szkoły – aparat zostaje wyłączony w obecności ucznia Przypadek ten zostaje odnotowany przez wychowawcę klasy w zeszycie uwag.
8. Po odbiór telefonu zgłaszają się rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostają oni zapoznani z sytuacją i pouczeni o konsekwencjach
(w tym konsekwencjach prawnych związanych z naruszeniem prywatności uczniów lub pracowników szkoły).
9. W przypadku, gdy sytuacja powtarza się po raz trzeci, uczeń ma zakaz przynoszenia telefonu do szkoły.
10. W przypadku kolejnego łamania zasad uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania oraz przeprowadzana jest rozmowa z rodzicami ucznia
SZCZEGÓŁOWA PROCEDURA WSPÓŁPRACY Z RODZICAMI
Celem procedury ułatwianie wzajemnych kontaktów oraz ustalenie zasad komunikacji zgodnie ze Statutem szkoły oraz Programem wychowawczo-profilaktycznym
Szeroko rozumianych informacji o dziecku udzielają wyłącznie wychowawcy klas, nauczyciele, pedagog, pedagodzy wspomagający, logopeda, specjaliści, pielęgniarka szkolna, dyrektor, sekretarz szkoły.
Pracownicy niepedagogiczni szkoły nie są uprawnieni do udzielania informacji o uczniu.
1. Miejscem kontaktów rodziców/opiekunów z wychowawcami klas, nauczycielami oraz dyrekcją jest szkoła.
2. Kontakty rodziców/opiekunów z nauczycielami odbywają się według harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami, tj. we wrześniu każdego roku szkolnego.
3. Spotkania odbywają się w formach:
 
 zebrań ogólnych z rodzicami,

  zebrań ogólnych z rodzicami i zaproszonymi specjalistami,

  zebrań klasowych z rodzicami,
 
 zebrań klasowych z rodzicami w obecności uczniów,
 
 indywidualnych rozmów; tzw. dni otwartych,  

 indywidualnych konsultacji rodziców z wychowawcami, nauczycielami 
przedmiotów, pedagogiem, pedagogiem wspomagającym, logopedą, lub 
innymi specjalistami

 innych spotkań wynikających z planu pracy szkoły, lub bieżących potrzeb.
4. O obowiązkowym spotkaniu z rodzicami wychowawca jest zobowiązany przypomnieć uczniom i rodzicom, z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem, podając datę, miejsce, godzinę spotkania (w formie pisemnej,  mailowo, lub 
poprzez dziennik elektroniczny).
5.Dyrektor szkoły może zmienić ustalone terminy zebrań w uzasadnionych przypadkach.
6.Obecność rodzica/opiekuna na zebraniach jest obowiązkowa, potwierdzona podpisem na zbiorczej liście obecności w dzienniku lekcyjnym.
7.Rodzice uczniów szkoły mają możliwość dodatkowego kontaktu z 
nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu takiego spotkania z nauczycielem (telefonicznie, mailowo lub poprzez dziennik elektroniczny). Nauczyciel nie ma obowiązku podawania rodzicom prywatnego numeru telefonu.
8. W żadnym przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie prowadzonych przez siebie zajęć szkolnych (w tym również dyżurów podczas przerw).
9. Miejscem kontaktów nauczycieli i rodziców na terenie szkoły są sale lekcyjne. Miejscem kontaktów dyrekcji szkoły i rodziców na terenie szkoły jest gabinet dyrektora, a specjalistów – ich gabinety.
 oczekiwać na nauczyciela we wskazanym miejscu,
 pobyt rodziców/opiekunów na korytarzu i w szatni nie może zakłócać pracy szkoły,
 rodzice podporządkowują się wskazówkom nauczycieli pełniących dyżury, lub innych pracowników szkoły.
10. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkoła wzywa rodziców poza ustalonymi terminami.
11. Wychowawca w nagłych sytuacjach może skontaktować się z rodzicami telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica do szkoły za pośrednictwem sekretariatu szkoły w formie pisemnej.
12. Rozmowa telefoniczna powinna się ograniczyć do przekazania krótkiej informacji niezbędnej dla rodzica/opiekuna w nagłej sytuacji (np. o samopoczuciu dziecka, o sytuacji ucieczki z lekcji, itp.); w żadnym razie nie powinna być traktowana jako „wywiadówka”
13.  Poza rodzicami/opiekunami telefonicznie nie udziela się żadnych informacji o uczniu.
14.  Podczas spotkań klasowych z rodzicami wychowawca zobowiązany jest uwzględnić następujące zasady:
 najtrudniejsze sprawy dotyczące ucznia należy omawiać szczerze, ale w indywidualnej rozmowie z rodzicami,
 największą uwagę należy przywiązywać do spraw opiekuńczych, wychowawczych i dydaktycznych,
 najważniejszym składnikiem informacji o wynikach w nauce mają być poczynione postępy oraz wskazanie, w porozumieniu z nauczycielami przedmiotów, treści niezbędnych do ich uzupełnienia,
  z rodzicami rozmawiać należy po partnersku, z troską i życzliwością,
 udzielać konkretnych rad co do przezwyciężania określonych trudności lub wskazywać osoby, instytucje, które to uczynią.
15. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczące pracy szkoły kierowane są przez rodziców/opiekunów kolejno do:
 nauczyciela
 wychowawcy
 Dyrektora szkoły
 Rady Pedagogicznej
 Rady Rodziców
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA Z ODDZIAŁU PRZEDSZKOLNEGO PRZEZ RODZICA/OPIEKUNA
Rodzice mają obowiązek niezwłocznie powiadomić nauczyciela o nagłych zdarzeniach losowych uniemożliwiających im punktualne odebranie dziecka z oddziału przedszkolnego i wskazać inną osobę upoważnioną, która odbierze dziecko.
 Upoważniona do odbioru dziecka może być:
 osoba dorosła spokrewniona z dzieckiem
 inna osoba dorosła dobrze znana dziecku
 osoba małoletnia spokrewniona z dzieckiem, która ukończyła 12 lat
Pisemnego upoważnienia dokonują rodzice/prawni opiekunowie dziecka.
Pisemne upoważnienie z podaniem dokładnych danych personalnych oraz kontaktowych przechowuje wychowawca oraz nauczyciel świetlicy.
Osoba upoważniona odbierając dziecko ma obowiązek posiadania dowodu tożsamości ze zdjęciem.
Nauczyciel zobowiązany jest do pozostania z dzieckiem do momentu przyjazdu rodziców/opiekunów, innej osoby upoważnionej do odbioru dziecka lub do momentu przekazania dziecka uprawnionym organom.
W przypadku nieodebrania dziecka po upływie czasu pracy oddziału przedszkolnego nauczyciel zobowiązany jest:
1. Skontaktować się telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka i wyjaśnić sytuację; zobowiązując jednocześnie rodziców do niezwłocznego stawienia się po dziecko.
2. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami w dalszej kolejności nauczyciel powiadamia inne osoby upoważnione do odbioru dziecka o zaistniałej sytuacji i ustala dalsze postępowanie.
3. Po wyczerpaniu wszelkich możliwości skontaktowania się z rodzicami/opiekunami lub innymi osobami upoważnionymi do odbioru dziecka, nauczyciel zawiadamia o zaistniałej sytuacji Dyrektora szkoły.
4. Dyrektor podejmuje decyzję o powiadomieniu Policji.
5. Policja w porozumieniu z Dyrektorem podejmuje dalsze czynności przewidziane prawem.
6.  Nauczyciel sporządza notatkę opisującą zdarzenie
PROCEDURA INFORMOWANIA O NIEOBECNOŚCI DZIECKA W ODDZIALE PRZEDSZKOLNYM
1. Rodzice informują do godziny 8.00 telefonicznie, lub osobiście o nieobecności swojego dziecka danego dnia w oddziale przedszkolnym wychowawcę, sekretariat, lub intendentkę.
2. Wychowawca zaznacza nieobecność dziecka w dzienniku grupy.
3. Wychowawca przekazuje do kuchni wykaz dzieci nieobecnych danego dnia.
4. Na podstawie wykazu nieobecności w dzienniku grupy, lub informacji od rodziców zostaje odliczona odpowiednia kwota opłaty za wyżywienie w dniach nieobecności.
5.  Przy dłuższej nieobecności dziecka (więcej niż 3 dni) i braku informacji od rodziców/opiekunów o powodach nieobecności, nauczyciel zobowiązany jest skontaktować się telefonicznie z rodzicami/opiekunami dziecka w celu ustalenia przyczyny absencji.
PROCEDURA ODMOWY PRZEKAZANIA DZIECKA RODZICOM/PRAWNYM OPIEKUNOM
Nauczyciel może odmówić przekazania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom w wypadku:
 Rodzic jest pozbawiony władzy rodzicielskiej prawomocnym wyrokiem sądu – oryginał wyroku został okazany Dyrektorowi szkoły a kopia znajduje się w odpowiedniej dokumentacji szkoły,
 Na pisemną prośbę jednego z rodziców, jeśli drugi rodzic ma ograniczoną władzę rodzicielską ( po okazaniu Dyrektorowi szkoły oryginału prawomocnego wyroku sądu ) – pisemną prośbę rodzica przechowuje wychowawca, kopia prawomocnego wyroku sądu znajduje się w odpowiedniej dokumentacji szkoły,
  Podejrzenia przebywania rodzica/opiekuna pod wpływem alkoholu, narkotyków lub innych środków odurzających,
 Innej sytuacji stwarzającej bezpośrednie zagrożenie bezpieczeństwa dziecka.
 Nauczyciel zobowiązany jest:
1. Poinformować rodzica, o przyczynie odmowy przekazania dziecka.
2. Wezwać rodzica do niezwłocznego opuszczenia terenu szkoły.
3.  Niezwłocznie poinformować drugiego rodzica/opiekuna o zaistniałej sytuacji i ustalić dalsze postępowanie ( osobę i tryb odbioru dziecka ).
4.  Poinformować Dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji.
5.  W sytuacji podejrzenia przebywania rodzica/opiekuna pod wpływem alkoholu, narkotyków lub innych środków odurzających – powiadomić Policję
6.  Postępować zgodnie ze wskazówkami Policji.

7. Sporządzić notatkę opisującą zaistniałą sytuację.
