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Rozdzial 1

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
WEWNETRZNYCH I ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH
W SZKOLE

1. Zagrozenia zewne¢trzne

Do najczesciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza: podejrzenie
podiozenia fadunku wybuchowego. podejrzenie otrzymania podejrzanej przesyiki, wlamanie
do szkoly polaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargniccic osoby
posiadajacej bron, witargnigcie terrorysty do szkoly, zagroZemie wybuchem pozaru
lub wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie
niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie katastrofa budowlana
1 zagrozenie sita zywiolowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji

uczniow oraz personelu szkoly.

1.1. Ewakuacja w trakcie lekeji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu
w szKole.
O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu
stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy
moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym
komunikatem slownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal
do natychmiastowego dzialania dla wszystkich pracownikéw szkoly oraz do bezwzglednego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.
W duzej liczbie przypadkéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne
jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng.
Procedura wezwania:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby.
Po zgloszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastgpujacych informaciji:
e rodzaj stwierdzonego zagrozenia
e nazwe i adres szkoty

e imi¢ i nazwisko oraz pelniona funkcje



e telefon kontaktowy

e zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac odpowiednie stuzby:

e Policja 997

e Straz PoZzarna 998

e Pogotowie Ratunkowe 999

e Europejski Telefon Alarmowy obowiazujacym na terenie calej Unii Europejskiej

112

e Pogotowie Energetyczne 991

* Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieplownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e  Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

e Infolinia Policji (polaczenie bezplatne) 800 120 226.

Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0s0b znajdujacych si¢ na terenie szkoty.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej
1 najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja
si¢ w szeregu i W sposGb zorganizowany kieruja sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronic korytarzy i klatek schodowych, wykonujgc polecenia
0s0b funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupié sie wokol najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje
na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji
opuscili juz budynek 1 drogi ewakuacyjne sa juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie
wraz z nauczyciclem udaja si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie
przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu)
pod sale, gdzie mamy miec zajecia i stamtad pod opicka nauczyciela postepujemy jak wyzej.
Zbiorka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia 0séb
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby

ratownicze.



Zasady, ktére powinien pamietac i przestrzegac kazdy uczen z chwila ogloszenia alarmu

w szkole:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Stuchaj i wykonuj dokladnie polecenia nauczycicla.

BadZ opanowany, nic ulegaj panice.

Po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa droga wskazywana przez
nauczyciela.

Pomagaj osobom stabszym.

Bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym.

Nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku 0séb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj

oraz

stopienn niepelnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie

na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych 0sob (pracownikéw, uczniow).

Techniki ewakuacji 0s6b z niepelnosprawnosciami:

1)

4)
5)

6)

Wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim osobe
wymagajacg pomocy, a nastepnie chwytaja za nézki oraz oparcie.

Chwyt strazacki - ratownik przeklada swojg rcke miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajge ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, kladzic go sobie na barkach.
chwyt koficzynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrécony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana.

Chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktéry podirzymuje
20 obydwiema rekami za uda.

Chwyt kolyskowy - klasyczny sposéb przenoszenia matych dzieci.

Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokot
rak 1 glowy.

Ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciagniecie osoby po plaskicj rownej
powicrzchni (szezegolnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz zadymieniu gdzie nic ma mozliwosci przyjecia postawy

wyprostowanej).



1.2 . Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly.
Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakeji nauczyciela 1 dotycza sytuacji
wtargnigcia napastnika z niecbezpiecznym narzedziem lub bronia, kitory strzela do os6b
znajdujacych sie na Korytarzu 1 w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz.

2. Wycisz 1 uspokoj uczniow.

3. Zaopickuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy.

4. Kaz bezwzglednic wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.

5. Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji.
6. Zaston okno, zgas swiatlo.

7. Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi.

8. Zejdz z linii strzatu, poldz si¢ na podtodze.

9. Jezeli padng strzaty, nie krzycz.

10. Nie otwieraj nikomu drzwi.

11. Wykonuj bezwzglednic polecenia napastnika.

12. Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon.
13. Poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakicgos polecenia.

14. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

15. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika.

16. Nie zwracaj na sicbic uwagi.

17. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

18. Nie oszukuj terrorysty.

19. Uspokoj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.

20. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

21. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy cheesz si¢ zwrdcié do uczniow.

22. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

W przypadku dzialan antvterrorystycznych podjetych przez policje:
a) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdw — mozesz zostaé
uznany za terroryste.
b) Nie probuj pomagad stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.
c) Poldz si¢ na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy.
d) Sluchaj polecen i instrukeji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.

e) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow Izawigeych.



f) Pytaj o pozwolenie zaopickowania si¢ swoimi uczniami.

g¢) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

h) Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona.

i) Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal
si¢ we wskazanym kierunku.

j) Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu

lub pozaru.

1.3. Podlozenie ladunku wybuchowego.

a) Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podiozeniu ladunku wybuchowego
zapami¢taj jak najwicksza ilos¢ szczegdlow.

b) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamictane informacje.

c) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury.

d) Po uslyszeniu sygnalu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji.

e) Nie uzywaj telefonu komorkowego.

f) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia.

g) Bezwzglgdniec wykonuj polecenia osoby  kierujacej sytuacja  kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb.

h) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialna
za kicrowanic dzialaniami kryzysowymi.

1) Poinformuj rodzicoéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

1.4.Podlozenic podejrzanego pakunku.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:
a) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.
b) Nie dotykaj, nie otwieraj 1 nie przesuwaj podejrzanego pakunku.
¢) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z nicgo innej substanciji
(tvlko jezeli czas na to pozwala).
d) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie

procedury.



¢) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji.

f) Nie uzywaj telefonu komérkowego.

g) Bezwzglednie  wykonuj polecenia osoby kierujacej  sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb.

h) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi.

i} Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

1.5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly.

Sytuacja, gdy nastgpilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu

substancjg chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

a)

b)

g)

h)

Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewngtrz ewakuowac do budynku szkoly przemieszezajac sie pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarna, pogotowic ratunkowe, kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informécji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku - szkole, zamkna¢ i uszezelnié¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gazg, wate, kwas octowy, sok cytrynowy. oliwe jadalna, wode, wode utleniona, mydlo,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia Srodka biblogicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszezen.
Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

Do chwili odwolania alarmu Jub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszezad
uszczelnionych pomieszezen, przebywaé w  poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych.

Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.



Syvtuacja, gdy szkola zostala skazona substancjg chemiczng/biologiczna, a zagrozenie

zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢.

Nalezy wowczas:

a)
b)

¢)
d)

h)

i)

k)

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie Scierad
cicezy.

Aby zapobicc rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

Pozamykac okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusei¢ do przeciggow.
Opuscei¢ pomieszezenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczaé do niego innych 0sob.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
osob¢ upowazniona przez dyrektora.

Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenic szkoly i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.
Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomicniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie r¢ce woda 1 mydiem,
zdja¢ ubranie, ktére mialo kontakt z podejrzana substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb.

W obickcie — budynku, do ktorego nastapita ewakuacja zamknac 1 uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo znalazly

sie w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

D

m)

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniona, mydlo,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirvtus do zmywania skory.

Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszezen.
Powsturzymaé si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

10



Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie

zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancj¢ lub/i ogniska

zachorowan.

Nalezy wtedy:

a)

b)

g)

h)

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialna w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
osob¢ upowazniong przez dyrektora.

Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

Pozamykac okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciagow.

Opuscic pomicszézenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$é podejrzanej substancji
1 nie wpuszczaé do niego innych 0sob.

Oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikdéw znajdujacych
sie bezposrednio poza budynkiem, .a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac
do wnetrza szkoly.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednic stuzby - policj¢, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczegblny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole zamkna¢ i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek szkoly
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny oczekiwac¢ na pojawicnie si¢

odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2.Zagrozenia wewnetrzne.

a) Nie nalezy bagatelizowaé zadnego sygnatu $wiadczacego o fakcie zaistnienia
zagrozenia. Nalezy przeciwdziata¢ temu zjawisku na mozliwie wezesnym etapie jego
powstawania.

b) Nalezy da¢ mozliwo$¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga
o zaistnialej sytuacji zwiazanej z czynnoscia nicbezpicczna, budujac atmosfere
zaufania.

¢) Nalezy wyciaga¢ konsekwencje w stosunku do osoéb dopuszczajacych si¢ czynow
zabronionych. W ramach dzialan profilaktycznych podczas lekcji wychowawcezych,
przy wspolpracy z ekspertami i1 specjalistami, nalezy informowa¢ uczniow o skutkach
i konsekwencjach zwiazanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nia.
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d)

¢)

Nalezy tworzy¢ przyjazne srodowisko pracy 1 nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie,
jasne, czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzor nad uczniami, sprawng
organizacje zycia szkolnego.

Nalezy podejmowac dziatania integrujace zespoly klasowe, poznawanie sie ucznidow,

sprzyjajace budowie pozytywnych relacji w klasie.

f) Nalezy budowaé relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno

g)

h)

okresli¢ iasad)f pracy 1 wymagania wobec ucznidw, prowadzi¢ lekcje w sposob
zrozumialy, szanowac ucznia i udziela¢ mu wsparcia, sprawowacé kontrolg w klasie
i interweniowad w razie zachowania naruszajacego normy.

Nalezy diagnozowaé sytuacje w szkole w kontekscic wystgpowania zagrozen
wewnetrznych w placowcee, przeciwdzialania i usuwania oraz monitorowaé postepy
i efekty wprowadzonych dziatan.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merylorycznego wsparcia
w zakresic rozwiazywania probleméw kierowana do nauczycieli, 0s6b

wspélpracujaeych z uczniami i rodzicow.

i) Nalezy organizowa¢ rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.

2.1. Procedura post¢gpowania na wypadek wystapienia zachowan agresywnych w szkole.

1. Agresja fizyczna

a)

b)

c)
d)

g)

Obowiazkiem kazdego pracownika szkoly, ktory zaobserwowal atak agresji fizyveznej
lub zostat 0 nim poinformowany jest przerwanic tego zachowania.

Pracownik szkoly powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekazad
uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

Nalezy mowi¢ dobitnie. glosno. stanowczo, uzywac krotkich komunikatow

Nalezy powiadomié dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
wychowawce/Ow oraz rodzicow (opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - dyrektor, wychowawca
lub pedagog szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicow (opiekundéw prawnych).

Opicke nad uczniem podczas udzielania pomocy medyeznej, ale bez mozliwosci
udziclenia zgody na operacje. sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)

poszkodowanego.
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h) Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiara. Z rozméw sporzadzaja
notatke.

1) Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

1) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rownicz
swiadkowie ataku.

k) Nalezy przeprowadzi¢ rozmowg ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych
przypadkach.

1) W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe na Policj¢, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy

SPrawcy przemocy.

2. Agresja sfowna

a) Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu  powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

b) Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.

¢) Wychowawca ( i/lub pedagog) przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg 1 agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

d) Wychowawca (i/lub pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawcy i ofiara w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zado$éuczynienia.

¢) O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé¢ rodzicéw/opickunéw prawnych
uczestnikow zdar_ienia.

f) Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac,
jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

g) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy,
wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnicé normy i zasady reagowania na przemoc,
ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

h) W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego

powiadamiana jest policja.



2.2. Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych ( niebezpiecznych na terenie szkoly).

a)

b)

d)

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢ scyzoryki, noze, szpikulce,
lasery, gaz. straszaki broni palnej, zyletki, duze metalowe przedmioty oraz inne
przedmioty zagrazajace zdrowiu i zyciu.

Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa innym
uczniom, np. odizolowanie ucznia oraz stanowczo prosi, wreez zada od ucznia
o dobrowolne oddanie niebezpiecznego przedmiotu. Oddany przedmiot przekazuje
wychowawecy.

Nauczyciel informuje o zaistnialej sytuacji wychowawce, pedagoga szkolnego
1 dyrektora szkoly.

Dyrektor szkoty w obecnosci wychowawcy i pedagoga szkolnego informuje ucznia
0o Kkonsekwencjach czynu. Jezeli uczen nie oddal wczesniej nauczycielowi
zabronionego lub niebezpiecznego przedmiotu prosi po raz kolejny o oddanie.
Oddany przedmiot pozostaje u dyrektora do czasu przybycia rodzicow.

Wychowawca lub dyrektor szkoly wzywa rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka
do szkoly i powiadamia o konsekwencje prawnych, spolecznych i psychologicznych
czynu, informuje o konsekwencjach czynu dziecka przewidzianych w statucie szkoly.

Niedozwolony przedmiot jest zwracany rodzicom/opiekunom prawnym dziecka.

f) W przypadku, gdy uczen nie oddaje niebezpiecznego przedmiotu i stwarza ryzyko

2.3.

uzycia go lub w dalszym ciggu zagraza zyciu i zdrowiu swojemu oraz innych,

dyrektor zawiadamia policje.

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji

psyochoaktywnych.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly, nalezy:

a) Zachowac szczegdlne srodki ostroznosci.

b) Zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. j¢j zniszczeniem.

¢) Powiadomi¢ dyrektora szkoly. ktéry powiadamia Policje.

d) Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.

e) Przekazac Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistnialej sytuacji.

f) Opracowaé i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
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W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkéw odurzajacych nalezy:

a)
b)

c)

Odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.
Powiadomi¢ wychowawce ucznia i pedagoga szkolnego.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje.

d) Zazadal od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanci

c)
f)

g)
h)

1)

substancji.

Zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni.
Powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Poinformowa¢ rodzicéw o obowiazujacych procedurach w szkole/placdéwee.
Przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opickunéw prawnvch dziccka.
rozmowe o zfamaniu obowiazujacego prawa szkolnego.

Podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktvezne w zakresie posiadania

1 rozprowadzania srodkow odurzajacych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g

h)

Powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia.

Odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.

Powiadomi¢ pedagoga szkolnego.

Przekazac¢ ucznia pod opicke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

Powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji.

Powiadomic rodzicow ucznia z prosba o przybycie do szkoly/placéwki.
Poinformowac rodzicow o obowiazujacej w szkole procedurze postgpowania na
wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskazac dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

Powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

a) Przckazad uzyskana informacje wychowawcy klasy.

b)

c)
d)

Poinformowa¢ pielegniarke/pedagoga szkolnego.
W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniéw w klasie.

Przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego.

e) Poinformowaé dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji.



f) Wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opickundow ucznia przekazac rodzicom.
informacje o obowiazujacej procedurze postepowania.

¢) Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z ucznicm.

h) Zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskazac
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

1) Opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.

j) Powiadomié wladciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:
a) Przekazaé uzyskang informacje wychowawcy klasy.
b) W momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.
¢) Poinformowac pedagoga szkolnego.
d) Przekazac ucznia pod opicke piclegniarki/pedagoga szkolnego.
¢) Poinformowac dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacii.
f)  Wezwac karetke pogotowia ratunkowego.
g) Wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opickunéw ucznia.
h) Przekazaé rodzicom informacj¢ o obowiazujacej procedurze postgpowania.
i) Przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci
Jub indywidualnie w celu wyciszenia emocji.
1) Udzielié pomocy 1 zobowigzaé rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu

od odurzania si¢.

W przypadku ucznia palacego papierosy, e-papierosy:

a) Zglosi¢ wychowawcy klasy ucznia palacego.

b) Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

¢) Wychowawca Iub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
i profilaktyczna z uczniem informujac go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych
palenia tytoniu przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do podpisania o$wiadczenia
0 zanicchaniu palenia tytoniu.

d) W razie powtarzajacych si¢ przypadkow palenia tytoniu przez ucznia wychowawca
klasy zobowiazuje go do przygotowania godziny wychowawcze] nt. szkodliwosci

palenia tytoniu .
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e) W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
W porozumieniu = z pedagogiem szkolnym organizuje spotkanie

z rodzicami uczma oraz naktada na ucznia stosowne kary.

W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:
a) Szkola pisemnic powiadamia o zaistmalej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.
b) Powiadomione instytucje wdrazaja obowiazujace procedury postepowania.
¢) Szkola wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy 1 wsparcia ucznia.
d) Szkola udzicla informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania
Z uczniem.

¢) Szkota monitoruje ucznia do czasu osiagniecia przez niego pelnoletnosci.

2.4. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy, wymuszenia pieniedzy
Iub przedmiotéw wartosciowych.

a) Dzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanic tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwlocznie.

b) Osoba, ktora wykryla kradziez, winna bezzwlocznic powiadomi¢ dyrektora szkotly.

¢) Nalezy przekazac sprawee czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoly.

d) Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia 1 przekazanie ich Policji.

e) Nalezy zazadaé. aby uczen przekazal skradziona rzecz. pokazal zawartos¢ torby
szkolnej, kieszeni oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwiazku z poszukiwang rzecza — w obecnosei innej osoby, np. wychowawey klasy,
pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtad,
ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosdci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia, moze to zrobic tylko Policja).

f) We wspolpracy z pedagogiem szkolnym mnalezy ustalié okoliczno$ci czynu
1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

g) Dyrektor szkoly wzywa rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i przeprowadza
rozmow¢ z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy
podpisana przez rodzicow.

h) Nalezy powiadomi¢ Policje.

1) Sprawca winien dokonaé zadoséuczynienia poszkodowanemu w kradziezy
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2.5. Procedura post¢powania na wypadek wystapienia przypadkéw pedofilii w szkole.

a)

b)

f)

g) .

h)

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic¢ dyrektora
oraz pedagoga szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ o0séb obcych,
zaczepiajacych uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizszg placowke
Policji.

Nastgpnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dzialania profilaktyczne
wérdod ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji 0 osobach, ktdre moga stwarzac zagrozenie.
W przypadku stwierdzenia, Ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni  opickunowic ucznia oraz polica w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

Wychowaweca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem

" (w obecenosel rodzicow ustala przyezyny i okolicznosei zdarzenia).

Wychowawca lub  pedagog szkolny  winien  przeprowadzic  rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziafania
z udzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki

na uczennica/uczniem.

2.6. Procedura post¢powania na wypadek wystapienia przypadkoéw rozpowszechniania

pornografii w szkole przez ucznia.

a)

b)

W przypadku powzi¢eia przez nauczycicla/rodzica lub inna osobe informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistmatym zdarzeniu,

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacjc o osobach, ktére pokazywaly
materialy pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore moga byé zwiazane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekazaé informacje o stwierdzonym zagroZeniu

pracownikom szkoty.
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d) Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjaé¢ dziatania profilaktyczne wérod

uczniéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub  pedagog szkolny winien przeprowadzié  rozmowe

z rodzicami/prawnymi opickunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

2.7. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych
zachowan seksualnych ucznia w szkole.

a)

b)

d)

g)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidow w szkole.

Jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawcza.

W przypadku, g:dy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konicczne jest zapewnicnic anonimowosci w celu
unikni¢eia ewentualnych konsekwencji, ktére moga byé zwiazane z przemoca
skicrowang wobec tego ucznia przez uczniow, ktorzy brali czynny udzial w tego typu
zachowaniach.

Wychowawca lub/i pedagog szkolny przeprowadza rozmowe 2z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie Tozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
o zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac ich jednoczeénie do szczegdlnego nadzoru
nad nim.

Wychowaweca moze wezwaé rodzicow/opickunéw prawnych ucznia do szkoly
1 przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosdci oraz ustalic z nimi dalsze
wspolne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspOlpracy lub nie reagujag ma wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan

wychowawczych i nic przynosza one spodziewanych efekiow, a zachowanie ucznia



wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty

pisemnic powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wrydziat Rodzinny

i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

2.8. Procedura post¢powania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

a)

b)

h)

Pracownik szkoly, ktory powzial wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwilocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosei sprowadzajac fachowy
pomoc medyczna, a w miarg mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowiazkiem kazdego
pracownika szkoty.

Je¢j nieudziclenie, szczegdlnic w  odniesieniu  do osoby odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekeje, wyprowadzajac uczniow
z miejsca zagrozenia, jezeli micjsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia
moze stwarzaé zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow.

Pracownik zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty
0 sytuacji. .

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niczwlocznie: rodzicow (opiekundw)
poszkodowanecgo, pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpicczenstwo
i higien¢ pracy, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole
lub placowke oraz rade rodzicow. O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym
zawiadamia si¢ niezwlocznic prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku,
do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.
Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac date

1 godzing powiadomienia rodzicéw / opickunéw prawnych ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej] pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebg
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica
1 godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych
ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza roéwniez w dzienniku zajec.

TN



1

1)

k)

1)

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzemia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
nalezy zapewni¢ uczniowi opicke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl sie¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoly. wszystkiec stosowne decyzje podejmuje opickun grupy/kierownik

“wycieczki 1 odpowiada za nie.

m) Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy dyrckior zabezpiccza

migjsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszezenie oséb niepowolanych.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
Dyrektor szkoty powoluje zespdl powypadkowy. W jego sktad wchodzi
pracownik odpowicdzialny za bezpieczenstwo 1 higieng pracy. Jezeli w skladzie
zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BIP, w sklad zespolu wchodzi
dyrektor szkoly. W skladzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow. Przewodniczacym zespolu jest
pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w skladzie
zespolu — przewodniczacego zespolu sposréd pracownikow szkoly wyznacza
dyrektor.

Zespdl powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacj¢ powypadkowa, rozmawia z uczniem (w obecno$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga szkolnego) 1 sporzadza protokol, rozmawia ze $wiadkami
wypadku. Jezeli swiadkami sa uczniowie - przestuchanic odbywa sic w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokot przestuchania odezytuje sig
w obecnosci ucznia - $wiadka 1 jego rodzicow .sporzadza szkic lub fotografie
mi¢jsca wypadku , uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktérego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek, uzyskuje opini¢
lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku, sporzadza
protokol powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania

zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie



p)

q)

zespolu oraz dyrektor szkoly. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapié
w  przypadku, gdy wystgpia uzasadnione przeszkody Ilub trudnosci
uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminic. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespoiu. Protokot
powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow
ucznia poszkodowanego postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.
Protokét  powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoly, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej
wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).
Z trescia protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego
maloletniego. Jezeli poszkodowany pelnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materialtami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego
rodzicow (opiekundow). Protokdlt powypadkowy dorgeza sig osobom uprawnionym
do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego.

W ciagu 7 dni od dnia dorgezenia protokohu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokol. moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada
si¢ przewodniczacemu zespolu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje je
do protokotu lub na pismic. Zastrzezenia moga dotyczyé w szczegolnosei:
niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznodci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materialem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zlecié
dotychczasowemu zespofowi wyjasnienic ustalen protokolu lub przeprowadzenice
okreslonych czynnosci dowodowych, powola¢ nowy zespol celem ponownego
przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidiowe
zachowania 1 odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach
1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania

analogicznym wypadkom.

™



2.9. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego.

a)

b)

c)

d)

Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowiazania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenic okolicznoscr czynu 1 ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

W przypadku. gdy sprawca jest znany i przcbywa na tercnic szkoly, wyznaczone
przez niego osoby winny zatrzymaé 1 przekaza¢ go dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistnialym przypadku.
Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciala, itp.).

W przypadku, gdy nieletni sprawca nic jest uczniem szkoly i jego tozsamosé
jest nieznana. Do jego obowiazkéw nalezy takze zabezpicczenic cwentualnych

dowoddw lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

2.10. Procedura post¢powania na wypadek ucznia b¢dacego ofiarg czynu karalnego.

.a)

b)

d)

Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udziclié¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewni¢ jej udziclenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Nastepnie §wiadek powinien powiadomié o sytuacji dyrektora szkoly.

Dyrektor szkoly niczwloczne powiadamia rodzicow ucznia - ofiary czynu karalnego.
Nastepnie dyrektor szkoly wzywa Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznoscei 1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosei ofiara czynu karalnego powinna otrzymacd pomoc, wsparcie,

-~



Rozdzial 11

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

W SZKOLE ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

2.1. Cyberprzemoc

a)

b)

d)

h)

Za cyberprzemoc uwaza si¢ wszelkie formy przemocy z uzyciem mediow
clektronicznych, gléwnie Internetu i telefondw komérkowych.
Ujawnicnie przypadku cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych
dziatan interwencyjnych. Wszystkic przypadki przemocy, a wigc takze przemocy
z wykorzystaniem mediow elektronicznych, zostang wlasciwie zbadane,
zarejestrowane i udokumentowane.
Kazda osoba, ktora podejrzewa lub ma pewnos$¢ o zaistnieniu cyberprzemocy
ma obowiazek zglosié ten fakt wychowawcey klasy, pedagogowi, ewentualnie innemu
nauczyciclowi, ktéry ma obowiazek zglosic sprawe pedagogowi. Jesli wiedze
o zajsciu posiada nauczyciel niebgdacy wychowawcg, powinien przekazac¢ informacje
wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrcktora.
Pedagog szkolny z wychowawca analizuja zdarzenie i planujg dalsze postepowanie:

v" - ustalenic okolicznosci zdarzenia, jego przyczyn i skutkow,

v" - ustalenie sprawcy (jezeli jest on nicznany),

v' - przeprowadzenie rozméw z ofiarg, sprawca i swiadkami,

v’ - zabezpieczenie dowoddw (w miare mozliwoscei).
Rozmowy z ofiara, sprawca i $wiadkami prowadzone sa z zapewnieniem poczucia
bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Maja one na celu wyjasnienie
przyczyn 1 skutkdw zaistnialej sytuécji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy takze
uswiadomienie odpowiedzialnosci prawnej za popelione czyny.
O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadémiani sa rodzice ucznidow, zaréwno
ofiary, jak i sprawcy.
Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmuja decyzj¢ o zgloszeniu sprawy na Policje
lub do Sadu Rodzinnego.
W  przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspoipracy
ze szkola,a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania, placowka

powiadamia Sad Rodzinny.

A



1)

i)

k)

W przypadku, kiedy nicznany jest sprawca cyberprzemocy, szkola w porozumieniu
z rodzicami ofiary, zglasza sprawe na Policje.

7 przeprowadzonych dzialan, w tym z rozméw z ofiara, sprawca, $wiadkami
1 rodzicami ucznidw, sporzadza si¢ notatke shuzbowa. Dokument powinien zawieraé
dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej udzial i opis ustalonego
przcbicgu wydarzen. Jesli rozmowa przebiegala w  obecnosci  $wiadka
(np. wychowawcy), powinien on podpisac notatke po jej sporzadzeniu. Je§li zostaty
zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczyé do dokumentacji
pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

W sytuacjach wystgpienia cyberprzemocy nicobjetych niniejsza procedura, decyzje

o podjeciu stosownych dziatan podejmuje dyrektor szkoty.

2.2. Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem

wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly.

a)

b)

2)

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — w porozumieniu
z rodzicami — podja¢ dzialania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomicnia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat.

Jednym z elementéw takich dzialan powinny byé przeprosiny zloZone osobie
poszkodowane;.

Celem takich dzialan winno by¢ nie tylko nabycie 6dpowiedniej wiedzy przez ucznia
na temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego
postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosei.

Dzialania takic szkola winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu
rodzinnego.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Poligji,
biorac pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe
po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga.

Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyé,
czy istniejg dowody, iz uczen — sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej.

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢é — w porozumieniu z rodzicamifopickunami
prawnymi - opieka pedagogiczno-psychologiczng i powiadomié¢ o dzialaniach

podj¢tych w celu usunigeia skutkow dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu



h)

1)

k)

intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu
spolecznosciowym).

Jesli kradziez tozsamoscl, badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko
jej i rodzicom, szkola winna zapewni¢ poufno$¢ dzialan, tak aby informacje
narazajace ofiare na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

Gdy kradziez tozsamosci, badZz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu uczniow szkoly, nalezy podja¢ wobec nich dzialania wychowawcze.
Zwracajace uwage na negatywng oceng¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki
lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosdei skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim
powiadomi¢ Policje.

W przypadku koniccznosci podejmowania dalszych dzialan pomocowych wobec
ofiary, mozna skierowac ucznia, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami, do placéwki

specjalistyczne], np. terapeutyczne;.

2.3. Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym Kkorzystaniem z Internetu.

a)

b)

d)

Przyja¢ zgloszenie i ustali¢ okolicznosci zdarzenia. Infoholizm stwierdza najczesciej
rodzic lub opickun prawny dziecka. Nauczyciele takze powinni zainteresowac
si¢ przypadkami dzieci nicangazujacych si¢ w zycie klasy, a po$wigcajacymi wolne
chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoly po nieprzespanej nocy.
Rzadzicj zgloszen mozna si¢ spodziewaé od rowiesnikéw ucznia nadmiernie
korzystajacego z sieci.

Przyjgcie zgltoszenia od rodzicow, wychowawcy, rowiesnikow i ustalenie okolicznosei
zdarzenia.

Ustalenie skutkéw zdrowotnych i psychicznych, jakic nadmicrne korzystanie
z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie,
niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zalamanie sie relacji z rodzing
czy rowiesnikami).

Wybor odpowiedniej $ciezki rozwiazywania problemu - z udzialem specjalistow
(Iekarzy, terapeutow) lub bez — wylacznie w szkole. W poczatkowej fazic popadania
w uzaleznicnic do Internetu nalezy koncentrowaé si¢ na wsparciu udzielonym
w rodzinie 1 w szkole (pedagog szkolny, wychowawca).

T~



g)

h)

1

Uczen, ktérej problem dotyczy, powinien zostac otoczony zindywidualizowana opieka
przez pedagoga szkolnego.

Pierwszym etapem pomocy jest rozmowa (rozmowy) ze specjalista, ktéra pozwoli
zdiagnozowac poziom zagrozenia, okreslic przyczyny popadni¢ccia w naldg (np.
sytuacja domowa, brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w s$rodowisku
rowiesniczym) i ukaza¢ specyfike przypadku.

Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa sie¢ naldg korzystania z Intermnetu powinno
zosta¢ profesjonalnie zdiagnozowane przez pedagoga szkolnego. Warto w tym
zakresie skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

Dziecku w trakeie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - o jego sytuacji
i specyfice uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomicni wszyscy uczacy
20 10ceniajgey nauczyciele.

O ile nic wiedzg o problemic swojego dziecka, nieczbgdne jest powiadomicnic
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka i oméwienie z nimi wspélnych rozwigzan.
W przypadku zdiagnozowania przez pedagoga szkolnego zaawansowanego
uzaleznienia od korzystania z zasobow Internetu uczen powinien zostaé¢ skierowany
przez szkol¢. w bliskiej wspolpracy z rodzicami, do placowki speqiaiistyczncj

oferujacej program terapeutyezny z zakresu przeciwdzialania uzaleznieniom.

2.4. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie

pedofilia.

a)

b)

d)

Przyja¢ zgloszenie 1 ustali¢ okolicznosci zdarzenia. Osobami najczesciej
zgtaszajacymi problem sa rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujace
sie ,,poszukiwaniem pedofili™.

Zidentyfikowac i zabezpieczy¢ w szkole, w formie clektronicznej dowody dzialania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmow w komunikatorach, na portalach
spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

Jednoczesnie — bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Polici
0 wystgpieniu zdarzenia.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodziclnych dzialan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom scigania,

m.in. zabezpieczy¢ i przekazaé zebrane dowody.
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c)

o
o,

h)

k)

D

Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajacych bezposdrednio do kontaktu
ZC Sprawca.

Zadaniem szkoly jest zebranie dowoddow i opieka nad ofiara i ew. §wiadkami.
Zapewni¢ ofierze opicke psychologiczna i poczucie bezpicczenstwa we wspolpracy
z rodzicami/opiekunami prawnymi.

Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w  przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych 1 zagrazajacych zyciu zachowan uczniéw (samookaleczenia,
zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane
1 wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwiazku takich zachoWaﬁ
dzieci z inspiracja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego
przez wychowawce/ pedagoga/osobe ze szkoly, do ktore) dziecko ma szezegdlne
zaufanic, nalezy uzyska¢ wszelkic mozliwe informacje o sprawcy i przekazac
je Policji.

Nalezy upewnié sig, ze kontakt ofiary ze sprawca zostal przerwany, a dziecko
odzyskato poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢é temu powinna analiza sytuacji
domowe) (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi€¢ moze Zrédlo poszukiwania kontakiow
w Internecie.

Dziecku nalezy udzielic profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.
Wszelkie  dziatamia  szkoly  wobec  dziecka winny  by¢  uzgadniane
z rodzicami/opickunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy rowniez objaé go opicka

psychologiczna, pozytywnie wzmacniajac jego reakeje na zdarzenie.

m) W przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 — obowigzkiem szkoly jest powiadomienie

n)

Policji lub sadu rodzinnego.
W przypadkach uwicdzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie —
w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanic ofiary na terapie

do placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;).

i)
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OSOBY I INSTYTUCJE WSPIERAJACE

3.1. Osoby wspierajace na teremie szkoly w zakresie pomocy psychologiczno -
pedagogicznej:
1. dyrektor szkoly: mgr Sylwia Dworecka
2. specjalisci:
a) logopeda: mgr Justyna Roélicka
b) pedagog: mgr Joanna Krawczyk
3. wychowawcy
4. nauczycicle

Kontakt: (+48) 95-762-42-11  goszczanowo(@vp.pl

3.2 .Instytucje pomocowe:

a) quadnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Drezdenku, tel. 95 76 20 982,
95 76 23 640

b) Osrodek Pomocy Spolecznej w Drezdenku, tel. / fax. 95 762 16 51

¢) Osrodek Pomocy Spolecznej w Santoku, tel./ fax. 95 728 75 27

d) Gminna Komisja Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Drezdenku,
tel. 95 762 16 51

¢) Lekarze rodzinm

f) Policja w Drezdenku, tel. 95 762 29 00 1 dzielnicowy:
sierz. szt. Lukasz Mitura (Rejon 9), tel. 519 534 465, 095 76 229 00

drezdenko.gminal @go.policja.cov.pl

3.3. Anonimowa skrzynka na sygnaly:

Anonimowa skrzynka na sygnaly umieszczona jest w holu szkoly.

O wszelkich niepokojacvch sygnalach z zakresu bezpieczenstwa w szkole mozna informowaé
dyrektora szkoty. pedagoga szkolnego, wychowawcdw, nauczycicli osobiscie. telefonicznic

lub poprzez dziennik elektroniczny Librus.
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