Regulamin bezpieczeństwa i higieny 
Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie
Podstawa prawna:

· Ustawa z dnia 7.09.1991r. o systemie oświaty ((Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669 i 2245)
· USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe(Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669 i 2245)

· Rozporządzenie MEN z 31.12.2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003r. poz 69, z 2009r. poz. 1130, z 2010r. poz.1408 oraz z 2011r. poz. 968 a także: Rozporządzenie MEN z 31 października 2018 zmieniające rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach -DZ. U. z 2018 poz. 2140
· Statut Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie.
Rozdział I

Przepisy ogólne

§ 1

Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o:

 „dyrektorze” rozumie się przez to dyrektora przedszkola.
„nauczycielach” rozumie się przez to nauczycieli zatrudnionych w Przedszkolu Samorządowym Nr 1 w Skawinie,
„pracownikach obsługi” rozumie się pozostałych pracowników przedszkola.

§ 2

1. Dyrektor zapewnia dzieciom i pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu 
w przedszkolu i poza jego terenem. 

2. Nauczyciele oddziałów prowadzą rejestr wyjść grupowych dzieci na spacery 
i wyjścia grupowe po okolicy, który znajduje się w szatni przedszkola.

3.  Rejestr zawiera: datę, godzinę wyjścia i powrotu, cel wyjścia, liczbę dzieci, grupa, imiona 
i nazwiska opiekunów wraz z podpisami, podpis dyrektora
§ 3

1. Nauczyciel ma obowiązek systematycznego sprawdzania stanu liczbowego grupy, w szczególności podczas zajęć organizowanych na placu zabaw lub poza terenem przedszkola.

2. Podczas zajęć organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w przedszkolu uwaga nauczyciela powinna być skierowana na dzieci

3. W szatni oraz łazience dzieci podlegają szczególnej kontroli ze strony pracowników przedszkola. 

4. Każdy pracownik przedszkola zobowiązany jest do sprawdzania zabezpieczeń drzwi, okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostępu dzieci do środków chemicznych.

§ 4
1. Po przerwie wakacyjnej dyrektor wraz z Inspektorem BHP dokonuje kontroli budynku 
i ogrodu przedszkolnego pod kątem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków korzystania z placówki. 

2. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół, który podpisują osoby biorące w nim udział. Kopię protokołu dyrektor przekazuje organowi przewodzącemu. 

§ 5
Tygodniowy rozkład zajęć wychowawczo-dydaktycznych dzieci powinien uwzględnić: 

· Różnorodność  form i metod pracy 

· Różnicowanie zajęć w każdym dniu 

· Przestrzeganie czasu organizacji w poszczególnych grupach wiekowych 

§ 6
1. Plan ewakuacji przedszkola umieszcza się na klatce schodowej lub szatni przedszkola. 

2. Drogi ewakuacyjne oznacza się w sposób wyraźny i trwały. 

§ 7
1. Prace remontowe, naprawcze, instalacyjne w pomieszczeniach przedszkola przeprowadza się pod nieobecność osób w tych pomieszczeniach. 

2. Zajęcia poza pomieszczeniami przedszkola nie mogą odbywać się w tych miejscach w których prowadzone są prace wymienione w ust. 1 .

3. W przypadku konieczności prowadzenia w/w prac w czasie funkcjonowania placówki, organizuje się je w sposób niezagrażający pozostałym osobom oraz z zastosowaniem szczególnych środków ostrożności.
4. Miejsce prowadzenia prac należy zabezpieczyć przed dziećmi.
§ 8
1. Teren przedszkola jest ogrodzony. 

2. Na terenie przedszkola zapewnia się: 

2.1. Właściwe oświetlenie 

2.2. Równą nawierzchnie dróg, przejść i ogrodu 

2.3. Instalacje do odprowadzenia ścieków i wody deszczowej 

3. Otwory kanalizacyjne i studzienki na terenie przedszkola zabezpieczone są pokrywami.
4. Szlak komunikacyjny wychodzący poza teren przedszkola zabezpieczone są w sposób uniemożliwiający bezpośrednie wyjście na drogę – barierki ochronne.
5. W czasie opadów śniegu, przejścia na terenie przedszkola oczyszcza się ze śniegu i lodu oraz zabezpiecza przed poślizgiem. 

§ 9
1.Urządzenia higieniczno -  sanitarne są utrzymywane w czystości i sprawne technicznie, środki czystości są przechowywane w miejscu nie dostępnym dla dzieci. 

2. Sposób utrzymania czystości w pomieszczeniach przedszkola, w których nie jest prowadzone żywienie dzieci określa plan utrzymania czystości Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie (załącznik nr 6).

§ 10
1. Pomieszczenia przedszkolne są właściwie oświetlone, ogrzane i wentylowane. 

2. Sprzęt, z którego korzysta personel przedszkola jest zgodny z wymogami ergonomii. Stoliki i krzesła dostosowane są do wzrostu dzieci. 

3. Sprzęt i wyposażenie posiadają atesty lub certyfikaty.
§ 11
1. Kuchnie utrzymuje się w czystości i wyposażona w sprzęt sprawny technicznie i bezpieczny.

2. Gorące posiłki podawane są dzieciom w salach lub jadalni, dzieci mają dostęp do wody w ciągu całego dnia. 

3. Miejsca posiłków dzieci umożliwiają bezpieczne i higieniczne ich spożywanie.
§ 12
Przedszkole jest podłączone do ogólno-miejskiej sieci wodociągowej z wodą zdatną do picia. 

§ 13
Sale zajęć wietrzy się podczas pobytu dzieci w ogrodzie a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 

§ 14
Nie dopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zajęć bez nadzoru upoważnionej do tego osoby:
1. Nauczyciel jest świadomy odpowiedzialności za życie i zdrowie dzieci.
2. Zapewnienie dzieciom pełnego bezpieczeństwa jest podstawowym obowiązkiem nauczyciela.

3. W przypadku konieczności chwilowego oddalenia się od dzieci będących pod jego opieką, nauczyciel musi zapewnić dozór innej osoby na czas swojej nieobecności.

4. Nie wolno zostawiać dzieci samych bez opieki.
5. Uchybienie obowiązkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom grozi odpowiedzialnością karną bądź dyscyplinarną.

§ 15
1. W przedszkole wdraża się dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczeństwa , szczególnie w zakresie:

a) przestrzegania norm określonych zachowań, w sytuacjach typowych dla funkcjonowania dzieci w przedszkolu w sali zabaw, łazience, szatni, na placu zabaw, na wycieczce,
b) znajomości sposobów wzywania pomocy i radzenia sobie w sytuacjach trudnych,
c) unikania zagrożeń pochodzących od dorosłych, zwierząt, roślin oraz wynikających ze zjawisk atmosferycznych,
d) bezpieczeństwa w ruchu drogowym,
e) oddalania się od nauczyciela  oraz postępowania w przypadku zgubienia się,
f) obchodzenia się ze środkami chemicznymi, lekami,
2. Dziecku nie wolno:

a) wychodzić samodzielnie z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez pozwolenia i dozoru osoby dorosłej,
b) łamać ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,
c) narażać siebie i inne dzieci na niebezpieczeństwo.
3. Nauczyciel ma obowiązek wdrażania dzieci do bezpiecznych zachowań i stosowania zasad przyjętych w przedszkolu(zał. nr 1), w szczególności:
a) ustalenia wspólnie z dziećmi zasad i norm zachowań obowiązujących w grupie i przedszkolu,
b) wdrożenia dzieci do obowiązujących w grupie i przedszkolu zasad zachowania, wynikających z podstawy programowej, realizowanego programu wychowania przedszkolnego,
c) zapoznania rodziców z obowiązującymi w przedszkolu zasadami zachowania.

§ 16
1. Rodzice mają obowiązek przyprowadzania i odbierania dzieci według zasad określonych w procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola (zał. nr 2)
2. Obowiązkiem rodziców jest przyprowadzanie do przedszkola dziecka zdrowego, czystego, ubranego w odzież adekwatną do pogody. 

3. Rodzice przed oddaniem dziecka do grupy powinni kontrolować, czy dziecko nie posiada przedmiotów zagrażających jego bezpieczeństwu  oraz bezpieczeństwu rówieśników.

4. Dyrektor, nauczyciele oraz pozostały personel przedszkola z powodu braku uprawnień medycznych nie może podać dzieciom żadnych leków.
5. W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach jego otwarcia wdrożona zostaje „Procedura postępowania z dzieckiem nieodebranym: (zał. 3)

§ 17
Pomieszczenia, do których jest wzbroniony dostęp osobom  nieuprawnionym są odpowiednio oznakowane i zabezpieczone przed swobodnym do niej dostępem. 


§ 18
Schody wyposażone są w balustrady z poręczami zabezpieczonymi przed ewentualnym zsuwaniem się po nich. Stopnie schodów pokryte są wykładziną antypoślizgową.


§ 19
1. W salach, w których odbywają się zajęcia zapewnia się temperaturę co najmniej 18 C.
2. Jeśli jest nie możliwe zapewnienie w/w temperatury, dyrektor może zawiesić zajęcia na czas oznaczony, powiadamiając o tym organ prowadzący. 

§ 20
1. Dyrektor za zgodą organu prowadzącego może zawiesić zajęcia na czas oznaczony: 

1.1. Jeśli temperatura zewnętrzna mierzona jest o godzinie 21.00 w dwóch kolejnych   dniach poprzedzających zawieszenie zajęć wynosi – 15 C lub jest niższa.
1.2. Jeżeli nastąpiły na terenie przedszkola zdarzenia , które mogą zagrozić zdrowiu dzieci.

1.3. O zawieszeniu zajęć organ prowadzący lub dyrektor zawiadamia organ sprawujący nadzór pedagogiczny.
§ 21
1.  Jeżeli w salach, w których mają odbywać się zajęcia, stan znajdującego się w nim       wyposażenia zagraża bezpieczeństwu dzieci nauczyciel nie może rozpocząć zajęć.

2. Jeżeli zagrożenie bezpieczeństwa pojawi się w trakcie zajęć, nauczyciel niezwłocznie je przerywa i wyprowadza dzieci z sali. 

  § 22
W kancelarii dyrektora przedszkola oraz w kuchni  znajdują się apteczki wyposażone w środki niezbędne  do udzielania  pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy.  

 § 23
Wszyscy pracownicy przedszkola podlegają przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy. 
 § 24
Udział dzieci w akcjach ekologicznych może mieć miejsce po zaopatrzeniu je w odpowiedni sprzęt i środki do ochrony indywidualnej oraz po zapewnieniu właściwego nadzoru.
Rozdział II
Wychowanie fizyczne, sport i turystyka

§ 25
W czasie przedszkolnych zawodów sportowych dzieci pozostają pod opieką osób do tego upoważnionych.
§ 26
1. Stopień trudności i intensywność ćwiczeń dostosowuje się do wieku dzieci i ich sprawności fizycznej.

2. Dziecko skarżące się na dolegliwości zdrowotne nie bierze udziału w zajęciach ruchowych, o czym należy poinformować rodziców (opiekunów prawnych).

3. Ćwiczenia i zabawy ruchowe prowadzone są z zastosowaniem metod i urządzeń zapewniającym dzieciom  pełne bezpieczeństwo.

4. Bramki i kosze do gry oraz inne urządzenia, których przemieszczenie się może stanowić zagrożenie dla zdrowia dzieci są mocowane na stałe.
5. Stan techniczny urządzeń i sprzętu gimnastycznego sprawdza się przed każdymi zajęciami.

6. Nauczyciele zapoznają dzieci z zasadami bezpiecznego wykonywania ćwiczeń oraz uczestniczeniach w grach i zabawach. 

7. Na placu zabaw znajdują się Regulaminy określające zasady bezpiecznego użytkowania urządzeń i sprzętu terenowego.
§ 27
Przy organizacji imprez i wycieczek poza teren przedszkola zapewnia się odpowiednią ilość opiekunów dostosowaną do wieku, stanu zdrowia i możliwości dzieci w danej grupie. 
§ 28
1. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy dzieci przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, przejazdu, zwiedzania oraz przybycia do punktu celowego. Nauczyciele zabierają ze sobą listę imienną uczestników.
2. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi.

3. Nauczyciele w czasie spacerów i wycieczek postępują zgodnie z „Regulaminem wycieczek i spacerów” obowiązującym w przedszkolu.

Rozdział III
Wypadki osób pozostających pod opieką przedszkola

§ 29
Pracownik przedszkola, który pierwszy zauważył wypadek niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, zawiadamia dyrektora, następnie sprowadza fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

§30
1. O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie:

1.1. Rodziców  ( opiekunów prawnych) poszkodowanego.
1.2. Pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy.
1.3. Społecznego Inspektora Pracy.
1.4. Organ prowadzący przedszkole.
1.5. Radę Rodziców.
2. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora i organ sprawujący nadzór pedagogiczny.
3.  O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia zawiadamia się niezwłocznie inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomień, o których mowa w ust. 1 – 3 dokonuje dyrektor, bądź upoważniony przez niego pracownik przedszkola. 

§ 31
1. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy, zwany dalej „ zespołem” dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku wykluczając dopuszczenie osób niepowołanych.

2. Czynności związane z zabezpieczeniem miejsca wypadku wykonuje dyrektor lub inny upoważniony pracownik przedszkola.

§ 32
1.  Członków zespołu powołuje dyrektor.

 2.  Zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację            powypadkową, w tym protokół powypadkowy. (zał. 4)
3.  W skład zespołu wchodzą: pracownik BHP i społeczny inspektor pracy.
 4.  Jeżeli z jakichkolwiek powodów niemożliwy jest udział w pracach zespołu jednej z 

      osób, o której mowa w ust.3, dyrektor powołuje w jej miejsce innego pracownika    

      przedszkola przeszkolonego w zakresie BHP.

5. Jeżeli w składzie zespołu nie mogą uczestniczyć ani pracownik służby bhp, ani społeczny inspektor pracy, w skład zespołu wchodzą: dyrektor oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie BHP.

6. W składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu prowadzącego, nadzorującego lub rady rodziców.

7. Przewodniczącym zespołu jest pracownik służby BHP, a jeżeli go nie ma w składzie zespołu – społeczny inspektor pracy. Jeżeli w zespole nie mogą uczestniczyć wymienione osoby, przewodniczącego zespołu wyznacza dyrektor spośród pracowników przedszkola.

8. W sprawach spornych, członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego może złożyć zdanie odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym.   

§ 33
1. Przewodniczący zespołu poucza poszkodowanego lub reprezentujące go osoby o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego.

2. Protokół powypadkowy należy sporządzić w terminie 21 dni od dnia zakończenia postępowania powypadkowego i niezwłocznie doręczyć osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami tego postępowania. W uzasadnionych przypadkach protokół powypadkowy może być sporządzony w późniejszym terminie. 

§ 34
1. Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się Rodziców (opiekunów) poszkodowanego małoletniego

§ 35
1. Protokół powypadkowy doręcz się osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego. 

2.  Jeden egzemplarz protokołu powypadkowego zostaje w przedszkolu.

3. Organowi prowadzącemu i nadzorującemu protokół  powypadkowy doręcza się na ich wniosek.

§ 36
Protokół powypadkowy podpisują: członkowie zespołu oraz dyrektor.

§ 37
1. W ciągu 7 dni od doręczenia protokołu powypadkowego osoby o których mowa w  § 46 

ust 1 mogą złożyć zażalenia do ustaleń protokołu.

2. Zastrzeżenia składa się ustnie lub pisemnie przewodniczącemu zespołu

3. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący.

4. Zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności:

1. Niewykorzystania wszystkich środków dowodowych niezbędnych dla ustalenia stanu faktycznego 

2. Sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym materiałem dowodowym.

§ 38
Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący przedszkole może:

1. Zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych, 

2. Powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego.

§ 39
Rejestr wypadków prowadzi dyrektor.  (zał.5)
§ 40
Dyrektor omawia z pracownikami przedszkola okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobieżenia im. 

 § 41
W sprawach nieuregulowanych  w niniejszym rozdziale stosuje się  odpowiednio przepisy dotyczące ustalenia okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy.

Rozdział IV
Przepisy końcowe
Regulamin wchodzi w życie z dniem 02.01.2019r. po podpisaniu przez wszystkich pracowników przedszkola.
Załącznik Nr 1 do Regulaminu Bezpieczeństwa Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie

ZASADY SPRAWOWANIA OPIEKI POD WZGLĘDEM BEZPIECZEŃSTWA 

  W  PRZEDSZKOLU SAMORZĄDOWYM NR 1 W SKAWINIE

1. Przedszkole Samorządowe Nr 1 w Skawinie sprawuje funkcje opiekuńczą nad dziećmi w godzinach zatwierdzonych przez organ prowadzący - tj. 600-1700.

2. Za  opiekę i bezpieczeństwo dzieci  odpowiada nauczyciel, któremu powierzono opiekę nad tymi dziećmi.

ZASADY BEZPIECZEŃSTWA NA SALI ZABAW.

1. Nauczyciele zobowiązani są do opracowania wspólnie z dziećmi i wdrożenia do codziennego stosowania reguł dotyczących zachowania w grupie.

2. Nauczyciel zwraca uwagę na to, czy dziecko ma odpowiednio założone obuwie i czy jest odpowiednio ubrane do temperatury na Sali.

3. Dzieci przebywają na Sali pod opieką nauczyciela zwracającego uwagę na właściwe poruszanie po niej.

4. W razie konieczności chwilowego opuszczenia Sali przez nauczyciela opiekę sprawuje zastępujący inny pracownik przedszkola(pomoc nauczyciela, oddziałowa).

5. Dzieci opuszczają salę pod opieką nauczyciela- całą grupą lub za zgodą nauczyciela- wyjście do toalety, szatni i zgłaszają swój powrót.

6. W czasie zabaw dowolnych na Sali  nauczyciel zwraca uwagę na sposób korzystania przez dzieci z zabawek, przyborów plastycznych oraz wzajemne relacje między nimi.

7. Zabrania się dzieciom: kopania, gryzienia, szczypania, plucia, popychania, podkładania nóg oraz innych zachowań mogących być powodem niebezpiecznej sytuacji dla innych dzieci.

8. W przypadku zaistnienia niebezpiecznej sytuacji nauczyciel reaguje: przeprowadza rozmowę wyjaśniającą  z dzieckiem i tłumaczy konsekwencje niewłaściwego zachowania i czuwa , aby dana sytuacja się nie powtórzyła.

9. W przypadku gdy dojdzie do niefortunnego wypadku nauczyciel wykorzystując apteczkę przedszkolną udziela pierwszej pomocy dziecku, informuje rodziców o zdarzeniu, a w przypadku poważniejszego wypadku nauczyciel powiadamia dyrektora i wdrażają procedurę przyjętą dla tego typu sytuacji.

10. Nauczyciel troszczy się aby zgromadzony sprzęt, zabawki, pomoce były sprawne, bezpieczne dla dzieci.  Czuwa nad drobnymi elementami z których korzystają dzieci (koraliki, nasionka, pestki, patyczki). Uszkodzone przedmioty  przekazuje do naprawy i zabezpiecza przed dostępem dzieci.

11. Awarie i usterki sprzętu zgłasza konserwatorowi i dyrektorowi w celu usunięcia.

12. W przypadku przeprowadzania doświadczeń i eksperymentów nauczyciel zobowiązany jest tak je zorganizować, aby były bezpieczne dla dzieci.

13. Podczas zajęć plastycznych nauczyciel zapoznaje dzieci z bezpiecznym posługiwaniem się przyborami i materiałem plastycznym.

14. W czasie zajęć plastycznych, ruchowych, posiłków,  zabiegów higienicznych w łazience w celu zabezpieczenia bezpieczeństwa dzieci nauczyciel korzysta z pomocy oddziałowej.

15. Nauczyciel korzystając z nowych pomocy, zabawek w czasie nowych zabaw podaje instrukcję właściwego korzystania.

16. Nauczyciel zwraca uwagę aby dzieci właściwie korzystały ze stolików, krzesełek ( nie huśtały się i nie wchodziły na nie), toalety( bez potrącania), odwołuje się systematycznie do kontraktu zawartego z dziećmi na początku roku szkolnego.

ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z ŁAZIENEK

1. Wyjście do łazienki należy zgłosić nauczycielowi.

2. Grupy korzystają z łazienek  pod opieką nauczyciela lub pracownika obsługi rotacyjne, unikając zatłoczenia.

3. Przy korzystaniu z toalety i  oczekując na zwolnienie miejsca zachowujemy się spokojnie, nie popychamy osób będących w tym pomieszczeniu.

4.  Zapewniamy dyskrecję w czasie załatwiania.

5. Po skorzystaniu z toalety spuszczamy wodę, myjemy ręce w ciepłej wodzie i mydle, następnie wycieramy w swój ręcznik znajdujący się na wieszaku z odpowiednim znaczkiem.

6. Zgłaszamy nauczycielowi ewentualne trudności i zaobserwowane trudności.

7. Osoby wyznaczone lub pełniące dyżur wycierają zachlapania.

8. Z łazienki nie korzystamy w czasie jej sprzątania- do czasu wyschnięcia mokrych podłóg.

ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z KLATKI SCHODOWEJ

1. Dzieci w przedszkolu poruszają się w obuwiu zamiennym zapewniającym bezpieczeństwo i komfort poruszania.

2. Nauczyciel obserwujący niewłaściwe obuwie sygnalizuje potrzebę wymiany rodzicom/prawnym opiekunom.

3. Dzieci po schodach poruszają cię powoli, schodząc lub wchodząc trzymając poręczy lub balustrady.

4. Po klatce schodowej poruszanie odbywa się powoli, po jednym schodzie. Zabrania się biegania po schodach.

5. W przypadku schodzenia w parach osoby winny poruszać się w jednym tempie, wzajemnie się do tego dostosowując.

6. Nauczyciel i woźna oddziałowa najmłodszym i mniej sprawnym pomaga podczas schodzenia i wchodzenia.

7. Nad poruszaniem się dzieci po klatce czuwa nauczyciel lub inny pracownik przedszkola.

ZASADY WŁAŚCIWEGO  ZACHOWANIA W JADALNI

1. Do jadalni wchodzimy idąc spokojnie zajmując miejsca na krzesełkach.

2. Przestrzegamy  estetyki  spożywania  posiłków – jemy  kulturalnie, cicho.

3. Poprawnie  posługujemy  się  sztućcami,  zachowujemy  bezpieczeństwo,  ostrożnie  i  zgodnie  z  ich  przeznaczeniem.

4. Korzystamy  z  własnego  nakrycia .

5. Po  skończonym  jedzeniu   oddajemy  nakrycie  dyżurnym.

6. Prosząc  o  repetę  spokojnie  podnosimy  rączkę  do  góry. 

7. Po  skończonym  posiłku  wycieramy  usta,  ręce  w  serwetkę       i  dziękujemy.

8. Zasuwamy  krzesełko.

9. Podczas  awarii  np. wylania  czegoś  zgłaszamy to  p. oddziałowej,  nauczycielce,  dyżurnym, omijamy mokrą podłogę.

ZASADY BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA NA SZATNI

1. Dzieci w szatni przebywają pod opieką rodziców/prawnych opiekunów lub pracowników przedszkola dozorujących ich zachowanie i wykonywane czynności.

2. Za zachowanie dzieci w szatni w czasie wchodzenia i rozchodzenia odpowiadają osoby je odbierające.

3. Dzieci w czasie przebierania odzieży i obuwia starają się wykonywać te czynności  samodzielnie ewentualnie z pomocą opiekunów.

4. Zabrania się dzieciom wychodzenia na szafki i półki znajdujące się w szatni.

5. W przypadku wyjścia i konieczności skorzystania z szatni wszystkich grup nauczyciele zobowiązani są do rotacyjnego skorzystania z szatni, aby nie tworzyć zbytniego stłoczenia dzieci mogącego powodować zagrożenie bezpieczeństwa.

ZASADY BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA I ZABAW

W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM

Przed wyjściem pierwszej grupy dzieci w danym dniu do ogrodu powinien on  być przeglądnięty przez oddziałową tej grupy. Wszelkie usterki zabezpieczone i zgłoszone dyrektorowi oraz nauczycielce. 
Niebezpieczne śmieci powinny być uprzątnięte.

W ciągu roku za ład i stan techniczny ogrodu oraz sprzętu odpowiada  konserwator.

Bramka wejściowa zamknięta na zasuwkę.

1. W ogrodzie dzieci przebywają pod opieką nauczyciela.

2. Używamy przyrządów i sprzętu zgodnie z jego przeznaczeniem.

a) Karuzelę wolno kręci 1 dziecko , pozostałe zajmują miejsca na siedzeniach. Schodzenie i wchodzenie z karuzeli odbywa się po zatrzymaniu.

b) Drabinki, rakiety i stojaki służą do chodzenia po nich przy równoczesnym trzymaniu się rękami.

c) Piaskownica służy do zabaw wszystkim dzieciom z wykorzystaniem sprzętu przeznaczonego do tych zabaw. 

Z piasku korzystamy tylko w piaskownicy.

    Po  skończonej zabawie sprzątamy piaskownicę i odnosimy       

     wszystkie zabawki na swoje miejsca.

d) Samochodziki służą do zabaw naśladujących jazdę pojazdem. Na siedzeniu siedzi 1 dziecko.

e) Trzepak służy do  trzepania dywanów i chodników przedszkolnych, dzieci z niego korzystają tylko pod nadzorem nauczycielki.

f) Koniki- są używane przez dzieci starsze parami pod opieką nauczyciela, który przytrzymuje je w czasie schodzenia i wchodzenia dzieci.

3. Dbamy o bezpieczeństwo swoje i innych podczas wszelkich zabaw w ogrodzie.

4. Odpoczywamy na ławeczkach lub deskach wokół piaskownicy. 

5. Dobieramy odpowiednie zabawki do zabaw w ogrodzie.

6. Szanujemy zabawki, dbamy o ich czystość.

7. Dbamy o porządek w ogrodzie i „zielonej sali”.

8. „Zielona  sala” w okresie używania jest utrzymywana w porządku przez Panie oddziałowe.

9. Podczas gry w piłkę staramy się nie kopać jej zbyt wysoko, aby nie wykopać jej poza ogrodzenie.

10. Załatwiamy swoje potrzeby tylko w ubikacji.

11. Zgłaszamy nauczycielom zauważone  uszkodzenia.

12. Zgłaszamy nauczycielom wszelkie kontuzje.

Załącznik Nr 2 do Regulaminu Bezpieczeństwa Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI                           Z PRZEDSZKOLA SAMORZĄDOWEGO NR 1 W SKAWINIE

1. Dzieci do przedszkola przyprowadzane są w godzinach 600-900.

2. W przypadku przyprowadzenia dziecka przed godz. 600 i pozostawienia go pod opieką innych osób z personelu obsługującego za bezpieczeństwo dziecka odpowiada rodzic.

3. Po godzinie 830 do 1400 drzwi przedszkola zostają ze względów bezpieczeństwa zamknięte. Wejście na teren przedszkola należy komunikować dzwonkiem.

4. Osoby opuszczające budynek przedszkola w godzinach 830-1400 są zobowiązane powiadomić o tym inną osobę, która dokona zamknięcia drzwi.

5. Na szatni w godzinach 600-830  oraz 1400-1700  dyżurują: panie oddziałowe, pomoc nauczycielki lub pomoce kuchenne.

6. Dzieci do przedszkola przyprowadzane są do przedszkola przez rodziców, prawnych opiekunów lub osoby do tego upoważnione.

7. Rodzic odpowiada za dziecko jego zachowanie w czasie jego pobytu w szatni.

8. Meble na szatni służą dzieciom i tylko one z nich korzystają  w sposób zgodny z ich przeznaczeniem. Rodzice korzystają z krzeseł przygotowanych dla nich.

9. Rodzic ma obowiązek rozebrać dziecko w szatni i wprowadzić osobiście(po wcześniejszym założeniu pantofli ochronnych) do sali dydaktycznej na parterze lub do sali właściwej dla dziecka o ile dzieci i nauczycielka tam się znajdują.

10. Dziecko przyprowadzone przez rodzica może być wprowadzone przez panią dyżurującą w szatni.

11. Nauczyciel odpowiada za dziecko od momentu przekazania go przez rodzica na salę zabaw.

12. Dzieci są odbierane przez rodziców, prawnych opiekunów lub osoby upoważnione  w godzinach od 1200-1700. 

13. Osoby odbierające dziecko wołają dziecko z sali zabaw przez domofon lub osobę dyżurującą. Mogą również udać się osobiście do sali po dziecko(po wcześniejszym założeniu obuwia ochronnego).

14.  Osoby dyżurujące w szatni sprawdzają tożsamość osób odbierających, weryfikują z upoważnieniami przedłożonymi przez rodziców, prawnych opiekunów.

15. Osoby odbierające dzieci  muszą być trzeźwe.

16. Jeżeli stan osób odbierających budzi wątpliwość(np. są pod wpływem alkoholu) u osoby dyżurującej, ma ona prawo nie wydać dziecka i powiadomić inną osobę upoważnioną do odbierania dziecka.

17. W wyjątkowych wypadkach dzieci wydawane są osobom nie upoważnionym po spisaniu dowodu osobistego i podpisaniu odpowiedzialności za odbieranego wychowanka o ile wcześniej rodzic, prawny opiekun prosił o taką możliwość telefonicznie i wyjaśnił okoliczności.

18. W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola do godz. 1700 nauczyciel wdraża odrębną „Procedurę postępowania z dzieckiem nie odebranym z Przedszkola Nr 1 w Skawinie”.

19. Dzieci wychodzą z przedszkola pod opieką rodziców, prawnych opiekunów lub osób upoważnionych i opuszczają teren przedszkola będąc przez nie dozorowane.

20. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie i odbierania ich z terenu ogrodu przedszkolnego osoby odbierające dzieci są zobowiązane do zamknięcia bramki na suwak, tak aby dziecko samo nie mogło wyjść poza ogrodzenie.

Załącznik Nr 3 do Regulaminu Bezpieczeństwa Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie
PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z DZIECKIEM NIE ODEBRANYM                            Z PRZEDSZKOLA SAMORZĄDOWEGO NR 1 W SKAWINIE

Za dziecko nie odebrane z Przedszkola uważa się dziecko:

1. Nie odebrane przez rodziców - prawnych opiekunów lub osobę upoważnioną do odbioru  w godzinach pracy przedszkola do godz. 1700
2. Po które  stawiła się  osoba nieupoważniona do odbioru,

3. Po które stawił się rodzic- prawny opiekun lub osoba upoważniona do odbioru będąca pod wpływem alkoholu, któremu nie wydano dziecka z uwagi na jego bezpieczeństwo.

4. W momencie  stwierdzenia obecności dziecka w Przedszkolu Samorządowym Nr 1 po godzinie 1700 podejmowane są następujące działania:

1) Nauczycielka wraz z oddziałową zapewniają opiekę dziecku,

2) Podejmują  próby nawiązania kontaktu telefonicznego z rodzicem/prawnym opiekunem celu powiadomienia o pozostaniu dziecka w przedszkolu,

3) Po powiadomieniu rodzica lub prawnego opiekuna i ustaleniu godziny odbioru opiekują się dzieckiem do chwili przybycia rodzica,

4) W przypadku nie nawiązania kontaktu telefonicznego, ani możliwości powiadomienia rodziców w inny sposób nauczycielka zapewnia na terenie przedszkola opiekę dziecku oczekując na przybycie osoby odbierającej dziecko w ciągu  godziny tj. do 18.00.
5) W przypadku nie przybycia rodzica – prawnego opiekuna lub innej osoby upoważnionej do 18.00 nauczycielka udaje się na Komisariat Policji w celu przekazania dziecka do Domu Małego Dziecka – gdzie będzie ono oczekiwać na przybycie rodzica.
6) O całym zdarzeniu nauczyciel powiadamia dyrektora placówki oraz sporządza notatkę  wraz z podaniem godzin i prób kontaktowania się z rodzicem-prawnym opiekunem.
5. W nagłych losowych wypadkach gdy rodzic-prawny opiekun  nie jest w stanie odebrać dziecko z przedszkola do godziny 17.00 rodzic/prawny opiekun ma obowiązek powiadomić nauczycielkę przedszkola o powstałej trudności, ustalić sposób najszybszego odebrania dziecka z placówki oraz niezwłocznie podjąć działania w celu odbioru dziecka przez osobę do tego upoważnioną.

Załącznik Nr 4 do Regulaminu Bezpieczeństwa Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie 

Protokół powypadkowy

1. Zespół powypadkowy w składzie:

1) .......................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko)

2) .......................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko)

dokonał w dniach ......................................... ustaleń dotyczących okoliczności i przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ......................................... o godz. ......................................... uległ(a) ........................................................................................................................................
(imię i nazwisko)

z ................................................................................................................................................
(wskazanie grupy lub innej jednostki podziału organizacyjnego osób pozostających pod opieką przedszkola)

.......................................................................................................................................................

(nazwa i adres przedszkola)

urodzony(a) ...............................................................................................................................

zamieszkały(a) ....................................................................................................................

2. Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki): .................................

3. Rodzaj urazu i jego opis: ......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4. Udzielona pomoc: .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

5. Miejsce wypadku: .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

6. Rodzaj zajęć: .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Opis wypadku – z podaniem jego przyczyn: .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

7. Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym w chwili wypadku:

.......................................................................................................................................................

8. Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył się wypadek (jeżeli nie – podać, z jakiej przyczyny)?

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

9. Świadkowie wypadku:

1) ..................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

2) ................................................................................................................................................

(imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

3) .................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Środki zapobiegawcze:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono o możliwości, sposobie i terminie złożenia zastrzeżeń.

Podpisy rodziców (opiekunów):

1) ...........................................................................................................................................
2) ............................................................................................................................................

12. Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych zastrzeżeń, jeżeli złożono je na piśmie:

1) .................................................................................................................................................
2) ...............................................................................................................................................
13. Data podpisania protokołu: ..........................................................................................
14. Podpisy członków zespołu:

1) .................................................................................................................................................
2) ................................................................................................................................................
15. Podpis dyrektora przedszkola: .............................................................................................................

16. Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia się z protokołem i innymi materiałami postępowania powypadkowego:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
2) złożenia zastrzeżeń na piśmie:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
3) otrzymania protokołu:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Załącznik Nr 5 do Regulaminu Bezpieczeństwa Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie
REJESTR WYPADKÓW

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Data

i rodzaj

wypadku
	Miejsce

wypadku

i rodzaj

zajęć
	Rodzaj urazu

i jego opis
	Okoliczności

wypadku
	Udzielona

pomoc
	Środki

zapobiegawcze,

wydane

zarządzenia
	Uwagi
	Podpis

dyrektora

przedszkola

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik Nr 6 do Regulaminu Bezpieczeństwa Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie
Plan utrzymania czystości Przedszkola Samorządowego Nr 1 w Skawinie

	Co?
	Jak?
	Czym?
	Kiedy?
	Kto?

	Ręce
	Pobrać płyn z dozownika, nanieść na zwilżone ręce i myć ok. 20 s. Osuszyć ręcznikiem jednorazowym lub zwykłym.
	Mydło w płynie lub w kostce, woda.
	-przed rozpoczęciem pracy, 

-przed podawaniem posiłków,

-po skorzystaniu z toalety

- razie potrzeby
	- nauczyciele,

-pracownicy obsługi,



	Pantofle ( obuwie zamienne dzieci i personelu)
	Przecieranie podeszwy obuwia wodą z dodatkiem płynu myjącego. 
	Mydło szare , płyn do mycia Ajax, woda
	-co piątek 
	- oddziałowe poszczególnych grup

	Meble: szafki, stoliki, krzesełka, ławki, biurka, tablice
	1.Ścieranie kurzu wilgotną ściereczką z dodatkiem preparatu myjącego.

2.Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	Mydło szare , płyn do mycia Ajax, Prado, woda,

Pronto do mebli

Preparat  do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Vellox itp.
	- regularnie poniedziałki- czwartki, 

- w razie potrzeby po zbrudzeniu

Dezynfekcja- 1x w tygodniu- pod nieobecność dzieci

- po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień- codziennie
	- oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Zabawki: plastikowe: klocki, piłki, samochody,
	1.Ścieranie kurzu wilgotną ściereczką z dodatkiem preparatu myjącego.

2.Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia
	Mydło szare , płyn do mycia, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Vellox itp.
	- regularnie poniedziałki- 

- w razie potrzeby po zbrudzeniu

Dezynfekcja- 1x w tygodniu- pod nieobecność dzieci

- po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień- codziennie
	- oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie, pomoc nauczyciela

	Zabawki wrażliwe na wilgoć(książeczki, układanki, puzzle, instrumenty muzyczne, inne)
	1. Przecieranie wilgotną ściereczką z dodatkiem mydła lub płynu myjącego, dezynfekującego- pozostawienie do wyschnięcia w pobliżu ciepłego miejsca.
	Mydło szare , płyn do mycia, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox itp.
	- 2 razy w roku:

- styczeń/luty,

-sierpień

- w razie zabrudzenia lub obserwowanego brania do buzi przez dzieci
	- oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie, pomoc nauczyciela

	Zabawki pluszowe, lalki,wózki z (materiałów łączonych)
	1. Pranie w temp. 40 oC.

2. Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	Proszek do prania, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant,  Medi Spray, Vellox itp.
	- 2 razy w roku:

- styczeń/luty,

-sierpień
- w razie zabrudzenia lub obserwowanego brania do buzi przez dzieci
- po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień
	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie, pomoc nauczyciela

	Poduszki, natrzuty, serwetki, kocyki z kącików relaksacyjnych
	1. Pranie w pralce – w temp. 40-60 oC.
	Proszek do prania, woda,
	- 2 razy w roku:

- styczeń/luty,

-sierpień
- w razie zabrudzenia

- po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień
	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie, pomoc nauczyciela

	Kołderki i leżaki gr. I



Poszwy z kołderek, piżamki
	1. Pranie w pralce – w temp. 40-60oC.
2. Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.



Pranie w temp. Min 60oC z dodatkiem proszku.
	Proszek do prania, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox itp.



Woda, proszek do prania
	- 2 razy w roku:

styczeń/luty,

-sierpień

- w razie zabrudzenia, zmoczenia pierze rodzic w domu



Co miesiąc lub w razie zmoczenia
	- oddziałowa grupy I



Rodzice dzieci z gr. I

	Dywany, chodniki
	1. Odkurzanie.



2. Trzepanie, wietrzenie i pranie z dodatkiem preparatu do prania dywanów.

3. Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	Proszek do prania dywanów Vanish, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox itp.
	Codzienne pod nieobecność dzieci, w razie zabrudzenia



- 2 razy w roku:

styczeń/luty,

-sierpień

- w razie zabrudzenia
	- oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Szatnia, drzwi wejściowe-główne i od sal, poręcze
	1.Ścieranie kurzu, zamiatanie podłogi, ścieranie wilgotną ściereczką, mopem z dodatkiem preparatu myjącego. Drzwi wejściowe mycie z dodatkiem płynu myjącego, przecieranie aerozolem, dezynfekcja  klamek.

2.Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	mydło szare , płyn do mycia Granpur, Ajax, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox.

Pronto do drewna i kurzu.
	- regularnie codziennie, podłogi (rano- po przyjściu dzieci i popołudniu- po wyjściu dzieci)

Dezynfekcja- 1x w tygodniu- pod nieobecność dzieci

- po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień- codziennie
	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Pomieszczenia sanitarne(glazura, podłoga,)
	1. Mycie  umywalek, dozowników, armatury, glazury, podłogi wodą z dodatkiem proszku lub mleczka.

2. Szybka dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	Woda, mleczko typu Cif, proszek Yplon,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox

	Codzienne mycie i sprzątanie.

- w razie stwierdzenia zabrudzenia

Dezynfekcja- 1xtygodniowo- pod nieobecność dzieci


	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Sanitariaty

armatura łazienkowa , dozowniki do mydła i papieru toaletowego, spłuczki


	1. Mycie po wcześniejszym zalaniu preparatem, mycie desek sedesowych, pozostałe mycie proszkiem lub mleczkiem.

2.  Dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	Woda,  Domestos, proszek Yplon, mleczko typu Cif, preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray,Vellox

	Codzienne mycie i sprzątanie w czasie ciszy poobiedniej.

- każdorazowo w razie stwierdzenia zabrudzenia,
Dezynfekcja- 1xdziennie- pod nieobecność dzieci
	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Sprzęt elektroniczny (telefony, klawiatura komputera, myszki itp.)
	1.Ścieranie kurzu wilgotną ściereczką z dodatkiem preparatu myjącego.

2. Dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia.
	mydło szare , płyn do mycia, woda,

Preparat  do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox itp.
	- regularnie poniedziałki- czwartki, 

- w razie potrzeby po zbrudzeniu

Dezynfekcja- 1x w tygodniu- pod nieobecność dzieci

- po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień- codziennie
	- pracownik pracujący przy danym sprzęcie

	Sale zabaw

-ściany

-podłogi

- okna i firanki


	1.Mycie i dezynfekcja ścian(lamperii), podłóg.



1.Mycie podłóg na salach.

1.Mycie okien i pranie firanek.
	mydło szare , płyn do mycia, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox
Woda z dodatkiem płynu myjącego, płyn do szyb Clin, Ajax lub Windows

Pranie w pralce w temp. Do 40oc z dodatkiem proszku do firanek
	- 2 razy w roku:

styczeń/luty,

-sierpień

- w razie zabrudzenia


W ciągu roku:

- po leżakowaniu- codziennie

-co 2 dni w salach gdzie nie ma leżakowania.

 co 2 miesiące w ciągu roku, obowiązkowo – styczeń/luty(ferie) i sierpień,

- w razie zabrudzenia
	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Kancelaria, holl, klatka schodowa
	1.Ścieranie kurzu wilgotną ściereczką z dodatkiem preparatu 

2. Dezynfekcja- spryskanie  lub przetarcie preparatem gotowym do użycia myjącego.

3. Odkurzanie dywanu i ścieranie podłogi.

4. Mycie i dezynfekcja poręczy, drzwi, klamek.
	mydło szare , płyn do mycia Granpur, woda,

preparat do szybkiej dezynfekcji: Medispirant, Medi Spray, Vellox
	Regularnie – każdy  piątek
- w razie potrzeby po zbrudzeniu
- codziennie
	oddziałowa odpowiedzialna za dane pomieszczenie

	Ręczniki
	Ręczniki są codziennie wymieniane w ubikacji personelu i jadalni.

1.Pranie w prace z dodatkiem proszku w temp.60-90oC.


	Woda proszek do prania kolorów
	- codziennie

Co 2 tygodnie czwartek/piątek

- w razie potrzeby po zbrudzeniu
	Oddziałowa gr. I/III

	Szczoteczki gr. II i III
	Mycie kubków i szczoteczek z pozostałości pasty.
	Woda bieżąca



- woda w temp. 90oC
	-codziennie



-po zgłoszeniu wystąpienia biegunek lub przeziębień, anginy


	Dzieci gr. II i III pod nadzorem nauczyciela lub oddziałowej



Oddziałowa gr. III

	Oczyszczacze powietrza  
	1.Oczyszczanie filtrów poprzez odkurzanie -pod nieobecność dzieci.

2.Wymiana filtrów zgodnie z zaleceniami producenta.
	Odkurzacz, woda bieżąca, strumień powietrza


	W czasie użytkowania: co 10-14 dni.

1-2 razy w roku
	Konserwator

	Mopy, ściereczki
	1.Pranie w pralce w temp. 40-90oC po zakończonych czynnościach sprzątania.

2.Dezynfekowanie- wrzątkiem lub preparatem dezynfekującym.

3.Pozostawienie do całkowitego wyschnięcia.
	Woda, dostępny proszek do prania , środek dezynfekujący, woda o temp. min. 90oC.
	Po zakończeniu czynności sprzątania rozpoczętego w danej chwili, obejmującego jedną kategorię sprzętu

( umywalki, sanitariaty, meble, glazurę)
	Oddziałowa, pomoc nauczyciela wykorzystująca je do sprzątania.


