Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4
im. Henryka Sienkiewicza w Hajnéwce

Nr29/2018 z dnia 27.11.2018 r

Regulamin organizacji wycieczek
w Szkole Podstawowej nr 4

im. Henryka Sienkiewicza w Hajndwce

I Zasady ogdlne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej
szkoty.

2. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotpracujg nauczyciele, rodzice i
uczniowie

Il. Cele organizowanych zajec turystyczno-krajoznawczych i sportowych

1. Wycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-
wychowawczego mtiodziezy.

2. Kazda z organizowanych przez szkote wycieczek powinna byé zaplanowana, mie¢
okre$lone cele, by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych
uczestnikow.

3.Najwazniejszymi celami towarzyszacymi organizacji wyjazdow ucznidw poza szkote s3:
a) poznanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
b)poszerzenie wiedzy z rdéinych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i

kulturalnego,



c) poznanie kultury i jezyka innych panstw,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrdd mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia mtodziezy,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

j) poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

lll. Rodzaje wycieczek

W Szkole Podstawowej nr 4 im. Henryka Sienkiewicza w Hajndéwce s3g organizowane
nastepujace rodzaje wycieczek:

1. przedmiotowe — organizowane przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotdw,
zgodnie z programem nauczania, w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych, w celu
uzupetniania programu nauczania,

2. turystyczno-krajoznawcze.
IV. Kierownik wycieczki i opiekunowie
1.Kierownikiem wycieczki powinien by¢ wychowawca klasy lub inny nauczyciel.
2.Funkcje opiekundw powinni petni¢ nauczyciele.

3.W uzasadnionych przypadkach funkcje opiekuna moze petni¢ inna petnoletnia osoba
wyznaczona przez dyrektora lub wicedyrektora.

4.0piekunowie powinni zna¢ zasady bezpieczenstwa obowigzujgce podczas wycieczek i
bezwzglednie ich przestrzegac.

5.0piekunowie potwierdzajg wfasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidw.



V.

8.

9.

Zadania kierownika wycieczki
Opracowanie z udziatem uczestnikéw szczegdtowego programu wycieczki.

Skompletowanie wszystkich niezbednych dokumentéw oraz uzyskanie zgody
dyrektora lub wicedyrektora na przeprowadzenie wycieczki.

. Okreslenie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

. Zapoznanie z zasadami bezpieczenstwa wszystkich uczestnikéw i ich rodzicow oraz

zapewnienie warunkow do ich spetnienia od chwili rozpoczecia do zakorczenia
wycieczki.

Okreslenie zadan dla opiekunow.

Dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy zaopatrzeni byli w niezbedny sprawny sprzet i
ekwipunek.

Zapewnienie apteczki pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegow.

10.Dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikéw.

11.Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke.

12.Dokonanie z uczestnikami oceny odbytej wycieczki oraz jej rozliczenia finansowego.

13.W przypadku wycieczki autokarem powiadomienie policji o miejscu i dacie wyjazdu,

VI.

celem sprawdzenia stanu technicznego pojazdu.
Obowiazki opiekuna

Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

. Wspdtdziatanie z kierownikiem przy realizacji programu wycieczki i wykonywanie

zleconych przez niego zadan.

. Dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy przestrzegali regulaminu, ze szczegélnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.



4. Nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych im zadan.
VII. Finansowanie wycieczek

1. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdow, srodkéw Rady Rodzicow
lub innych zrodet.

2. Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce jako uczestnik, zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztédw, chyba ze udziat w imprezie moze by¢
sfinansowany z innych zrddet.

3. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponoszg kosztdw przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe uregulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.

IX. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki, wymagane dokumenty
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor lub wicedyrektor.

2. Najpdiniej na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem wycieczki jej kierownik
powinien przedstawi¢ dyrektorowi lub wicedyrektorowi do zatwierdzenia
wypetniong karte wycieczki z listg uczestnikdbw w dwdch egzemplarzach: jeden
zostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg na wycieczke wraz z dotgczonym wykazem
numerow kontaktowych rodzicow badz prawnych opiekundw (wzdér karty wycieczki
znajduje sie w sekretariacie szkoty — zatgcznik nr 1).

3. Wycieczki zagraniczne mogg by¢ organizowane po uprzedniej zgodzie Dyrektora.
Karta wycieczki wraz z niezbednymi informacjami musi by¢ przedtozona dyrektorowi
szkoty na 30 dni przed planowanym wyjazdem.

4. Ponadto kierownik wycieczki powinien okaza¢ do wgladu nastepujgce dokumenty:

a. pisemne zgody rodzicow lub opiekundw na udziat dzieci w wycieczce oraz
zapewnienie ich o odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo w drodze pomiedzy
miejscem zbiodrki i rozwigzaniem wycieczki a domem- zafqgcznik nr 2

b. oswiadczenia rodzicow (prawnych opiekundw) o wyrazeniu zgody:



i. na poniesienie odpowiedzialnosci za szkody materialne wyrzadzone
przez dziecko — zafqcznik nr 2

ii. na hospitalizacje, leczenie, zabiegi operacyjne — zatgcznik nr 2
c. regulamin zachowania sie ucznidw podczas wycieczki — zatqcznik nr 3

d. umowa z organizatorem w przypadku korzystania z ustug innych podmiotéw
dziatajacych w ustugach turystycznych.

5. Braki w dokumentacji nalezy uzupetni¢ w terminie ustalonym przez dyrektora lub
wicedyrektora.

6. Dyrektor/wicedyrektor zatwierdza karte wycieczki po stwierdzeniu kompletnosci
wymaganej dokumentacji wymienionej w pkt.5.

7. Organizator wycieczki w ciggu 14 dni po zakofnczonym wyjezdzie jest zobowigzany
przekaza¢ kompletng dokumentacje z pkt. 5 do sekretariatu szkoty.

8. Karta wycieczki wraz z zatgcznikami jest przechowywana w archiwum zgodnie z
Instrukcjg archiwizowania dokumentacji szkolnej.

9. Woycieczki do lasu, na ognisko i inne organizowane celem integracji zespotu
klasowego odbywajg sie po potudniu; wychowawca indywidualnie ustala z
dyrektorem lub wicedyrektorem godzine wyjazdu.

10. Zgode na wycieczki zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny.

11. Zawiadomienie zawiera:
e nazwe kraju,
e (czas pobytu,
e program pobytu,
e imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

¢ informacje o formie ubezpieczenia uczestnikdw od nieszczesliwych wypadkow
i kosztdw leczenia, wskazujgc nazwe firmy ubezpieczajgcej i nr polisy,



e informacje n/t postugiwania sie przez kierownika lub ktéregos z opiekundéw
jezykiem obcym w stopniu umozliwiajgcym komunikacje w kraju docelowym,
jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na terenie planowanej wycieczki.

X. Zasady bezpieczenstwa

1. Maksymalna liczba uczniow przypadajgcych na jednego opiekuna lub kierownika
wycieczki:

a) podczas wycieczek wyjazdowych- autokarowych — 15 ucznidw,

b) podczas wycieczek pieszych w miescie (jezeli grupa nie korzysta z publicznych
srodkow lokomocji) — 30 ucznidw,

c) podczas udziatu w imprezach miejskich, masowych-15 uczniéw,

d) narajdach pieszych — 10 uczniéw,

e) narajdach rowerowych —7 ucznidw,

f) przejazd pociggiem-10 ucznidw,

g) nazawodach sportowych (gry zespotowe, zawody lekkoatletyczne )- 10 ucznidw,
h) wycieczki gérskie-10 uczniéw .

2. Czas trwania i trasa wycieczki muszg by¢ dopasowane do wieku i mozliwosci
uczestnikow.

3. Wszyscy uczestnicy wycieczek rowerowych powinni posiadac karty rowerowe.

4. W kolumnie rowerowej nie moze by¢ wiecej niz 15 rowerzystow, z zachowang
odlegtoscig pomiedzy kolumnami 200 metréw. Na czele kolumny i z tytu musi by¢
dorosty opiekun.

5. Opiekunowie otwierajacy i zamykajagcy kolumne rowerowg muszg posiadac
odblaskowe kamizelki.

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.



7. Uczestnicy wycieczek podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wycieczek zagranicznych ubezpieczeniu NW oraz
ubezpieczeniu kosztow leczenia.

8. Opiekunowie powinni sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

9. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania
sie po drogach.

10.Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

11.Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikdw zaznajamia sie z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda.

12. Uczniowie mogg ptywacl oraz kapaé sie tylko w obrebie kapielisk i ptywalni.
Kgpigcym sie zapewnia sie staty nadzor ratownika lub ratownikéw i ustawiczny
nadzér opiekuna lub opiekunéw ze strony szkoty.

13. Przed wyjazdem autokarowym, kierownik wycieczki zgtasza wyjazd Policji w celu
zbadania stanu technicznego pojazdu.

14. Zbiérka przed wycieczkg jest organizowana na terenie szkoty. Pod opieka
kierownika i opiekundéw uczestnicy wycieczki opuszczajg teren szkoty.

15.Po wejsciu do autokaru wszyscy uczestnicy sg przeliczani zgodnie z listg dotgczong
do karty wycieczki.

16. Miejsce przy drzwiach w autokarze zajmujg osoby doroste.

17.0bowigzkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie
mogg chodzi¢ po autokarze, siedzieé tytem, na oparciu, wyrzucac Smieci przez okno,
itd.).

18. Pilot wycieczki nie moze petnié funkcji opiekuna wycieczki.

19. Wycieczki goérskie sg organizowane tylko z udziatem przewodnika gdrskiego na
trasach dostosowanych do wieku uczestnikdéw wycieczki, gdzie dzienna trasa nie
moze przekraczac¢ 12-13 km tj. 4-5 godz. marszu.



20.Uczestnicy kazdego rodzaju wycieczki powinni posiadaé¢ odpowiedni ubiér, zgodnie z
zaleceniami organizatora wycieczki.

21. Wycieczki gorskie, w lesie powinny odbywaé sie na oznakowanych szlakach
turystycznych.

22. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg brac¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktdrych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

23. Zabrania sie uczestnikom dotykania przedmiotéw majgcych potaczenie z liniami
wysokich napie¢, manipulowania niewypatami, spozywania réinego rodzaju
owocow, co do ktorych nie ma pewnosci, ze sg jadalne.

24.Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé sie z
rozmieszczeniem drog ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

25.Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac proby zaktécania ciszy i
snu ucznidéw oraz dopilnowa¢, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego,
zwroci¢ szczegdlng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu,
spozywania pod jakakolwiek postacig alkoholu i zazywania narkotykéw lub innych
niedozwolonych uzywek.

Xll Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych

1. W przypadku nagtej choroby uczestnika wycieczki nalezy nawigzaé kontakt z
rodzicami, ktérzy mogg udzieli¢ niezbednych informacji o stanie zdrowia dziecka
oraz w razie potrzeby niezwtocznie zawiadomic¢ Pogotowie Ratunkowe.

2. W przypadku nieszczesliwego wypadku nalezy niezwtocznie udzieli¢ pomocy
wszystkim jej potrzebujgcym, niezwtocznie powiadomic¢ wiasciwe stuzby medyczne
(obowigzkiem uczestnikdw wycieczki jest nies¢ pomoc na szlaku wszystkim jej
potrzebujgcym), zawiadomic rodzine i dyrektora szkoty.

3. W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki podejmuje sie nastepujgce dziatania:
a. jeden z opiekundéw poszukuje zaginionego w ostatnim widzianym miejscu,
b. pozostali opiekunowie czekajg z resztg grupy,

c. w przypadku nieodnalezienia zaginionego kierownik wycieczki informuje
telefonicznie dyrektora szkoty o zaginieciu,



d. kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty zgtasza Policji
zaginiecie uczestnika wycieczki,

e. kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty informuje rodzicéw
o zdarzeniu i podjetych dziataniach,

f. dyrektor szkoty jest w statym kontakcie telefonicznym z kierownikiem
wycieczki i rodzicami poszukiwanego ucznia,

g. kolejne dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja

XI. Wyjscia poza teren szkoty

1. Kazdy nauczyciel organizujgcy zajecia poza terenem szkoty musi zgtosi¢ wyjscie
poprzez wpis do ksiegi wyjsé.

2. Ksiega wyjsc jest wytozona w sekretariacie szkoty.

3. Do ksiegi wyjs¢ nie wpisujemy wycieczek zgtoszonych poprzez karte wycieczki.

XIl. Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczag w wycieczce organizowanej w dniach zajeé
szkolnych majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach szkolnych wskazanych przez
dyrektora lub wicedyrektora.

2. Po zakonczeniu wycieczki/imprezy kierownik wycieczki wraz z opiekunami
przygotowuje podsumowanie, ocene stopnia realizacji programu wycieczki,
rozliczenie finansowe.

3. W czasie wycieczek obowigzujg procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych



Zatqcznik nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoty: Szkota Podstawowa nr 4 im. Henryka Sienkiewicza w Hajndwce, ul.
Nowowarszawska 20. 17-200 Hajnéwka

Cel wycieczki



Liczba OPIekUNOW ...

SPOAEK LrANSPOITU c.veeveeeeeeeeeeee ettt et ee e et et s et et e e eee et eeeeresseresrenseneas

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugosé trasy Miejscowosé Szczegbtowy
wyjazdu oraz , docelowa i trasa | program

W kilometrach . .
powrotu powrotu wycieczki od

wyjazdu do
powrotu

Adres miejsca
noclegowego i
zywieniowego
oraz przystanki i
miejsca
zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczqcych zasad bezpieczeristwa na

wycieczkach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

......................................................... (podpis)




Lista uczestnikdw wycieczki:

Zatwierdzam

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

LP. Imie i nazwisko ucznia

Telefon rodzica/rodzicdw ucznia

Zatwierdzam

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

Zgoda rodzicow (prawnych opiekunéw)

(Imiona i nazwiska rodzicéw/opiekunow)

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka .......cccccveeeieciiiei e,

W WyCieczce do ...eeveeeereicinnniirieeenen.

PESEL ucznia

Zatqcznik nr 2




Adres zamieszkania .......cceeeveevecieveeseecese e
Telefon kontaktowy do rodziCOw ..........ceeeveeceeevesececcceeereee,

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkdd materialnych wyrzadzonych przez moje
o A 1=Tol o TR w trakcie trwania wycieczki.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem, hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi, w
przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekunéw w czasie trwania wycieczki.
Jednoczesnie nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w wycieczce, ktérej program i
regulamin poznatem.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia jego bezpieczeristwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki i
rozwigzaniem wycieczki a domem.

HajNnOWKa, AN, coviiiicciiicccciiiciiiis et ree e e et e

(czytelne podpisy rodzicow/opiekundéw)

Zatqgcznik nr 3
Hajnowka, dnia .......ccevvvvvvvvveeenene.

REGULAMIN WYCIECZKI

1. Zawsze przestrzegaj polecen opiekunéw.
2. Przed wycieczkg powiadom opiekuna o wzieciu jakiegokolwiek leku.
3. Informuj wychowawcow o ztym samopoczuciu swoim lub kolegi.

4. Podczas jazdy autobusem nie wychylaj sie przez okno, nie wystawiaj gtowy i ragk, nie
wyrzucaj Smieci oraz siedz spokojnie.

5. Stuchaj uwaznie przewodnika.

6. Nie zabieraj ze sobg przedmiotow wartosciowych, zbyt duzej sumy pieniedzy oraz
ostrych narzedzi.



7. Nie oddalaj sie od grupy; nawet idgc do toalety informuj opiekuna.

8. Zwracaj szczegdlng uwage na bezpieczenistwo podczas przechodzenia przez jezdnie,
w czasie przebywania w wysokich obiektach i nad woda.

9. Nie zatrzymuj sie sam w celu zakupu pamigtek lub obejrzenia jakiegos obiektu.
10.Nie wchodz do wody bez pozwolenia opiekunow!

11.Nie pal papierosdow i nie prébuj napojow alkoholowych.

12.W czasie wycieczki zachowuj sie grzecznie i kulturalnie.

Wyposazenie na wycieczke: wygodne buty, ptaszcz przeciwdeszczowy, chusteczki
higieniczne, woreczki foliowe, cos do jedzenia, niegazowane napoje, kieszonkowe.
ZAPOZNALEM (AM) SIE Z REGULAMINEM WYCIECZKI | ZOBOWIAZUIJE SIE DO JEGO
PRZESTRZEGANIA.

podpis rodzica podpis ucznia



