Zał. Nr 1 do Zarządzenia nr 53/2018/2019

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH                                
OBOWIĄZUJĄCY W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W TRZEBUNI
Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 o systemie oświaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z późn. zm.)

2. Rozporządzenie ministra Edukacji Narodowej i  Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunków  i  sposobu  organizowania  przez  publiczne  przedszkola,  szkoły  i  placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

3. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  i  Sportu  z  dnia  31  grudnia  2002r.  w  sprawie bezpieczeństwa  i  higieny  w  publicznych  i  niepublicznych  szkołach  i  placówkach  (Dz.  U. z 2003r. Nr 6 poz. 69).

4. Rozporządzenie  Rady  Ministrów  z  dnia  6  maja  1997  r.  w  sprawie  określenia  warunków bezpieczeństwa osób przebywających w  górach,  pływających, kąpiących  się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).

5. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  z  dnia  12  września  2001r.  w  sprawie szczegółowych zasad i warunków działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr 101, poz. 1095).

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67 i Dz. U. Nr.18, poz. 102). 
7. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  z  dnia  19  lutego  1997r.  zmieniające rozporządzenie  w  sprawie  warunków,  jakie  muszą  spełniać  organizatorzy  wypoczynku  dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 18, poz. 102). 
8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2001r. Nr 55, poz. 578). 
9. Rozporządzenie  Ministra  Gospodarki  z  dnia  28  czerwca  2001  r.  w  sprawie  przewodników turystycznych i pilotów wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752). 

10. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z dnia 1 czerwca 2018 r.).
§ 1
Zasady ogólne
1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły.

2. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 

a) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii, 
b) poznawanie kultury i języka innych państw, 
c) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego, 
d) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania, 
e) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 
f) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej,

g) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie,

h) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej,

i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.
4. Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych. 
5. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

§ 2

Rodzaje wycieczek

1. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w formie:. 
a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów,

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych - zwanych dalej "wycieczkami".

2. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą.

§ 3
 Kierownik i opiekun wycieczki
1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor spośród pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji określonych form krajoznawstwa i turystyki. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna, o ile uczestnikami jest kilkoro dzieci. 
2. Kierownikiem obozu wędrownego może być osoba po ukończeniu kursu dla kierowników obozów wędrownych. 
3. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej może być osoba posiadająca uprawnienia bądź stopień trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu. 
4. Kierownikiem wypoczynku dzieci i młodzieży może być osoba o kwalifikacjach do organizacji i prowadzenia wypoczynku.
5. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel lub inna osoba pełnoletnia, która uzyska zgodę dyrektora szkoły.
6. W przypadku większej niż jeden liczby opiekunów przynajmniej jeden z nich powinien być nauczycielem. 
7. Kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.
8. Kierownik wycieczki zobowiązany jest ustalić z dyrektorem szkoły termin i zakres wycieczki przed przystąpieniem do jej organizacji.
9. Kierownik może opracować szczegółowy regulamin wycieczki dostosowany do charakteru wycieczki/imprezy.

10. Do zadań kierownika wycieczki lub imprezy należy: 

a) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy, 

b) zapoznanie z regulaminem wycieczki rodziców/opiekunów ucznia oraz uczestników,

c) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie, 

d) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania, 

e) określenie zadań opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy, 

f) nadzorowanie zaopatrzenie uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy, 

g) organizacja transportu, wyżywienia i zapewnienie noclegu dla uczestników, 

h) w wyjątkowych wypadkach może sprawować opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce,
i) udzielenie natychmiastowej pomocy w razie wypadku, w szczególnym wypadku wezwanie pogotowia oraz powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) i dyrektora szkoły,

j) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy, 

k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu. 
11. Kierownik zobowiązany jest informować dyrektora szkoły o przebiegu trwającej wycieczki oraz natychmiast informować o zaistniałych wypadkach i pojawiających się problemach itp.
12. Kierownik wycieczki zobowiązany jest po zakończeniu wycieczki do przedstawienia dyrektorowi szkoły sprawozdania i rozliczenia z wycieczki, omówienia z uczestnikami zachowania oraz przedstawienia rodzicom rozliczenia.
13. Obowiązkiem opiekuna jest: 

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
b) sprawdzanie  stanu  liczbowego  jej  uczestników  przed  wyruszeniem  z  każdego  miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;
c) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy, 

d) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 

e) nadzór nad  wykonywaniem zadań przydzielonych uczniom,
f) sprawdzenie, czy wyposażenie pokojów spełnia wymagania, a otoczenie miejsca noclegu jest bezpieczne. 

g) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika. 
14. Opiekunowie potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci.
§ 4
Podstawowe zasady bezpieczeństwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek
Każda wycieczka lub impreza zaczyna się i kończy na terenie szkoły.
  Rodzice zobowiązani są do przywiezienia i odebrania uczniów po zakończonej imprezie. W razie, gdy rodzic nie może odebrać dziecka ma obowiązek powiadomić pisemnie kierownika wycieczki  o tym fakcie. 

1. Wyjście w teren poza budynek szkoły i boiska szkolnego, nauczyciel zgłasza dyrektorowi szkoły i odnotowuje w zeszycie znajdującym się  w sekretariacie szkoły.
2. Przy  organizacji  zajęć,  imprez  i  wycieczek  poza  terenem  szkoły  liczbę  opiekunów  oraz sposób  zorganizowania  opieki  ustala  się  uwzględniając  wiek,  stopień  rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły lub placówki, a także specyfikę zajęć, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich będą się one odbywać. 
3. Na wycieczce o charakterze zajęć w terenie opiekę nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzący zajęcia z danego przedmiotu.
4. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie. Opieka ta ma charakter ciągły.
5. Wymagana liczba opiekunów na wycieczkach: 
a) przedmiotowych (pieszych poza teren szkoły w tej samej miejscowości)  
       2 opiekunów na 30 osób, 
b) wycieczki rowerowe – 2 opiekunów na grupę 10-13 uczniów
c) przy użyciu środków lokomocji miejskiej i międzymiastowej- 1 na 15 osób, 
d) autokarowych- 1 na 15 osób, 
e) korzystanie z kąpielisk - uczestnicy wycieczek mogą korzystać z kąpielisk, pływalni tylko w miejscach do tego wyznaczonych i pod kontrolą ratowników oraz  1 opiekun na 15 uczestników
f) środkami PKP- jeden opiekun liczebność grupy – 1 opiekun na 9 uczniów

(opiekun musi przebywać z grupą w wagonie, nie wolno rozdzielać grupy na dwa lub więcej  wagonów, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcześniejszej rezerwacji miejsc lub przedziałów )
g) górskie powyżej 1000 m n. p. m.- 1 na 10 osób, 
h) jeżeli  w  grupie  są  uczniowie  niepełnosprawni,  niezależnie  od  rodzaju  wycieczki, powinien  być  zapewniony  dodatkowy  opiekun  zajmujący  się  maksymalnie  pięcioma uczniami  z orzeczeniem o niepełnosprawności. 
6. W wycieczkach rowerowych mogą brać udział uczniowie, którzy ukończyli 12 lat i posiadają kartę rowerową. Długość trasy wynosi do 50 km dziennie. Z tyłu i przodu bezwzględnie jadą osoby dorosłe. Odległość od roweru do roweru nie powinna przekraczać 5 m. Przerwa między grupami to co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biała chorągiewka, z tyłu wysunięty lizak zamontowany przy siodełku rowerowym.

7. Wycieczki  piesze  lub  narciarskie  na  terenach  górskich,  leżących  na  obszarach  parków narodowych  i  rezerwatów  przyrody  oraz  leżących  powyżej  1000  m. n.p.m.  lub  których zagospodarowanie  rekreacyjno-sportowe  kwalifikuje  do  uprawiania  turystyki,  rekreacji ruchowej i sportu w górach, mogą prowadzić wyłącznie górscy przewodnicy turystyczni. 
8. Na terenach objętych bezpośrednią działalnością GOPR i TOPR wszystkie wydarzenia turystyczne i sportowe powinny być zgłoszone do tych instytucji, co najmniej na 14 dni przed terminem rozpoczęcia.
9. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi.
10. W razie gwałtownego załamania się warunków pogodowych (szczególnie przy planowaniu wycieczek pieszych górskich), należy wycieczkę odwołać. 
11. Niedopuszczalne jest urządzanie ślizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach wodnych.
12. Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwalać na kąpiel, pływanie na łodziach, kajakach, jeżeli nie zostało to uwzględnione w programie wycieczki. 
13. Jeżeli  specyfika  wycieczki  tego  wymaga,  zaznajamia  się  jej  uczestników  z  zasadami bezpiecznego przebywania nad wodą lub w górach.
14. Osoby  pozostające  pod  opieką  szkoły  lub  placówki  mogą  pływać  oraz  kąpać  się  tylko  w obrębie  "kąpielisk"  i  "pływalni"  w  rozumieniu  przepisów  określających  warunki bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne.
15. Nauka pływania może odbywać się tylko w miejscach specjalnie do tego celu wyznaczonych i przystosowanych.
16. Uczącym  się  pływać  i  kąpiącym  się  zapewnia  się  stały  nadzór  ratownika  lub  ratowników i ustawiczny nadzór opiekuna lub opiekunów ze strony szkoły bądź placówki.
17. Kajaki i łodzie, z których korzystają uczestnicy wycieczek wyposaża się w sprzęt ratunkowy.
18. Ze sprzętu pływającego korzystają jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego obsługi oraz posługiwania się wyposażeniem ratunkowym. 
19. Niedopuszczalne jest używanie łodzi i kajaków podczas silnych wiatrów. 
20. Do obowiązku kierowników i opiekunów wypoczynku dzieci i młodzieży, których uczestnicy korzystają z ogólnodostępnych kąpielisk i pływalni, należy:  
a) zapoznanie uczestników z regulaminem danego kąpieliska lub pływalni oraz czuwanie nad jego ścisłym przestrzeganiem, 
b) uzgodnienie  z  kierownikiem  kąpieliska  lub  pływalni  warunków  i  sposobu  korzystania z kąpieliska lub pływalni zapewniających bezpieczeństwo uczestnikom. 

21. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach. 

22. Do przewozu młodzieży należy wykorzystywać tylko sprawne i dopuszczone do przewozu osób pojazdy. 
23. Na  kilka  dni  przed  wyjazdem  na  wycieczkę  autokarową kierownik wycieczki  może zgłosić na Policję  zawiadomienie o wyjeździe, z prośbą o kontrolę  kierowcy i pojazdu.
24. Przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia do punktu docelowego należy bezwzględnie sprawdzić stan liczbowy uczniów.
25. Długość  trasy  i  tempo  należy  dostosować  do  wydolności  najsłabszego  uczestnika  każdej wycieczki. 
26. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku.
27. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miał miejsce wśród jego uczestników wypadek /zał.9/, stosuje  się  odpowiednio  przepisy  dotyczące  postępowania  w  razie  wypadków  w  szkołach i placówkach publicznych. 

§ 5
 Uczestnik wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany: 
a) przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie,
b) poinformować opiekuna wycieczki o ewentualnym złym samopoczuciu,
c) wykonywać polecenia kierownika, opiekunów, pilota i przewodnika,
d) w środkach transportu zająć miejsce wyznaczone przez opiekuna, 
e) w czasie jazdy nie spacerować, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez okno,
f) nie zaśmiecać pojazdu,
g) korzystać z urządzeń technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem i za zgodą opiekuna,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna,
i) dbać o higienę i schludny wygląd,
j) nie oddalać się z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna, 
k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegać postanowień i regulaminów tych obiektów,

l) zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
m) pomagać słabszym i być życzliwym wobec innych uczestników,

n) przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających.
2. Uczestnik wycieczki zobowiązany jest zapoznać się i przestrzegać: regulaminu wycieczki / zał. 6a,zał.6b/ lub szczegółowego regulaminu opracowanego dla danej wycieczki/imprezy.
3. W  wycieczkach  nie  mogą  brać  udziału  uczniowie  w  stosunku  do  których  istnieją przeciwwskazania lekarskie.
4. Udział  uczniów  w  wycieczkach  i  imprezach  wymaga  pisemnej  zgody  rodziców  bądź prawnych opiekunów. Podpisane oświadczenia przechowuje kierownik wycieczki.

5. Uczestnicy  wycieczki  i  imprezy  powinni  być  ubezpieczeni  od  następstw  nieszczęśliwych wypadków,  a  w  przypadku  wycieczki  lub  imprezy  zagranicznej  jest  to  ubezpieczenie  od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia.

§ 6
Finansowanie wycieczek
1. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2. Zgodę na zbiórkę pieniędzy i formę ich gromadzenia oraz przechowywania ustala dyrektor szkoły.
3. Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków Rady Rodziców lub innych źródeł (ze środków pozyskanych od organizacji i stowarzyszeń wspierających oświatę oraz od sponsorów).
4. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba, że udział w imprezie jest finansowany z innych źródeł.

5. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.

6. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w wycieczce/imprezie.

7. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. 
8. Kierownik wycieczki dba, by program wycieczki i jego finansowanie odbywało się zgodnie z założeniami.
9. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego. Z  rozliczeniem  zapoznaje 

uczniów  oraz  ich  rodziców.  Rozliczenie przekazuje dyrektorowi szkoły, który  przechowuje je wraz  z  dokumentacją  wycieczki do końca roku szkolnego.

10. Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci lub uczniów listy wpłat oraz rachunki, faktury, ksero paragonów i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki, wszystkich opiekunów oraz przedstawicieli uczniów, jednak wydatki tego typu nie mogą przekroczyć 20 % kosztów wycieczki. 

§ 7
Dokumentacja - wycieczki /imprezy krajowe
1. Wypełnioną  dokumentację  kierownik  wycieczki  składa  u  dyrektora  szkoły  w  celu zatwierdzenia. Terminy składania dokumentacji: 

a) wycieczki piesze tzw. przedmiotowe  - 2 dni przed rozpoczęciem
b) wycieczki 1 dniowe - 2 dni przed terminem wyjazdu;

c) wycieczki  kilkudniowe – 2 tygodnie przed terminem wyjazdu,

d) wycieczki zagraniczne – miesiąc przed rozpoczęciem

2. Kierownik wycieczki krajowej przygotowuje następującą dokumentację:
a) kartę wycieczki(imprezy )/zał. 1/
b) harmonogram wycieczki(imprezy) /zał. 2/
c) listę uczestników wycieczki /zał. 3/
d) pisemne oświadczenia  rodziców  w  sprawie  hospitalizacji,  leczenia  oraz  odpowiedzialności  za szkody    materialne  wyrządzone  przez uczniów  oraz  o  obowiązkach  rodziców w przypadku łamania regulaminu wycieczek przez uczestników wycieczki, zgody na publikację zdjęć oraz głosu  /zał. 4a /;
informację dla rodziców / zał. 4b/; lista rodziców biorących udział w wycieczce /zał.4c/
e) karta kwalifikacyjna uczestnika wycieczki /zał.5/
f) oświadczenia uczniów o zapoznaniu się z regulaminem wycieczek i jej programem /zał. 6a i zał.6b/
g) rozliczenie finansowe wycieczki(imprezy) po jej zakończeniu /zał. 7a i zał.7b/
3. Dokumentacja wycieczki powinna być sporządzona w 2 egzemplarzach. Oryginał dokumentów przechowuje kierownik wycieczki, kopie tych dokumentów przekazuje dyrektorowi szkoły.

Dokumentacja – wycieczki zagraniczne
1. Wycieczka  zagraniczna może odbyć się po uzyskaniu  zgody dyrektora i akceptacji organu prowadzącego i sprawującego nadzór pedagogiczny.

2. Kierownik wycieczki zagranicznej przygotowuje dokumentację co najmniej miesiąc przed jej rozpoczęciem.
3. Wszyscy uczestnicy wycieczki muszą posiadać paszporty lub dowody osobiste jeśli przebywają na terenie UE.

4. Uczniowie szkoły będący cudzoziemcami pochodzącymi z państw trzecich, uczestniczący w wycieczce szkolnej do innego państwa UE mogą być objęci listą /zał. 8/ sporządzaną przez dyrektora szkoły.
5. Dokumentacja wycieczki zagranicznej zawiera:

a) zawiadomienie organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny.
b) zawiadomienie zawiera w szczególności:

- nazwę kraju

- czas pobytu,

- program pobytu,

- imię i nazwisko kierownika wycieczki i opiekunów,

- informację o ubezpieczeniu uczestników,
- informację o środkach transportu,

- informację o miejscu noclegowym i żywieniowym,
- listę uczestników wraz z określeniem ich wieku, nr paszportu lub dowodu osobistego, miejsce zamieszkania,                   

- tel. kontaktowy.
§ 8
 Postanowienia końcowe

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez wychowawcę lub dyrektora szkoły.

2. Listę tych uczniów wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki powinien zaproponować rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestników oraz poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnątrzszkolnym systemie oceniania.
5. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz przepisy nadrzędne stanowiące podstawę jego opracowania.
6. Zasady turystyki kwalifikowanej i obozów wędrownych określają odrębne przepisy.

Załączniki: 

Załącznik nr 1









…………………...
(pieczątka szkoły)

KARTA WYCIECZKI /IMPREZY
Cel i założenia programowe wycieczki /imprezy
……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Trasa wycieczki /imprezy
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
Zakwaterowanie (adres)

………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

Termin…………………………Ilość dni…………………Klasa………..……………………...

Liczba uczestników……………………………………………………………………………….

Kierownik (imię i nazwisko)…………………………………………………………………...

Liczba opiekunów:…………………………………………………………………………

Środek lokomocji:……………………………………………………………………………

Godz. zbiórki:………………………………………..Godz. powrotu:…………………………..
OŚWIADCZENIE

W poczuciu odpowiedzialności za bezpieczeństwo, życie i zdrowie powierzonej mej opiece młodzieży na czas trwania wycieczki /imprezy zobowiązuję się do bezwzględnego przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży.
Opiekunowie wycieczki /imprezy


Kierownik wycieczki/imprezy
…………………………………………….

……………………………………………                       …………………………………………

……………………………………………




(podpis)
Imię i nazwisko (podpis)
Załącznik nr 2

HARMONOGRAM WYCIECZKI /IMPREZY
	Data

i godzina


	Miejscowość
	Ilość km
	Program
	Adres punktu noclegowego i żywieniowego

	
	
	
	
	

	Adnotacje organu prowadzącego lub

sprawującego nadzór pedagogiczny
	Zatwierdzam

.......................................................

(pieczęć i podpis dyrektora szkoły)




Załącznik nr 3









...............................
(pieczątka szkoły)

LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI /IMPREZY  
Nr i nazwa polisy………………………........   

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Klasa
	PESEL ucznia
	Adres zamieszkania
	Nr telefonu do rodziców/opiekunów

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	
	


Imię i nazwisko osób objętych indywidualnym ubezpieczeniem (numer i nazwa polisy):

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………
( podpis kierownika)
Załącznik nr 4a
ZGODA-OŚWIADCZENIE   RODZICÓW/OPIEKUNÓW                
1. Ja niżej podpisany wyrażam zgodę na udział mojego syna/córki …………………………………………










(imię i nazwisko )

w wycieczce szkolnej organizowanej przez Szkołę Podstawową im. Marii Konopnickiej w Trzebuni do……………………………………….w terminie……………………………

2. Zobowiązuję się do pokrycia  kosztów wycieczki w kwocie………………………. 
3.Zobowiązuję się do zapewnienia  bezpieczeństwa dziecku w drodze pomiędzy miejscem  zbiórki i  rozwiązaniem  wycieczki a domem. 

4.Przyjmuję do wiadomości, że wycieczka rozpoczyna się i kończy przed szkołą oraz obowiązuje całkowity zakaz wysiadania uczniów na lokalnych przystankach.

5.Oświadczam, że  stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.
6.Biorę odpowiedzialność finansową za szkody materialne wynikające z nie przestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.
7.Zobowiązuję się do natychmiastowego odebrania z wycieczki mojego dziecka w przypadku znalezienia bądź zażywania niedozwolonych substancji (narkotyki, alkohol, papierosy, itp.) oraz gdy zachowanie dziecka zagraża zdrowiu lub życiu jego bądź innych uczestników wycieczki.

8.Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji związanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w przypadku zagrożenia zdrowia, bądź życia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania wycieczki.
Zapoznałem/zapoznałam  się z Regulaminem wycieczki/imprezy
Dane osobowe uczestnika:

PESEL ucznia……………………………………..

Adres ucznia…………………………………………………………………………………………………………
Data i miejsce urodzenia…………………………………………………………………………………………….

Telefon do rodziców/opiekunów………………………………Telefon kom. ucznia………………………………

………………………………………..


                         ……………………………………


(miejscowość i data)





(czytelny podpis rodziców/opiekunów)
Wyrażam zgodę/ Nie wyrażam zgody*

na publikację zdjęć oraz głosu mojego dziecka w gazetkach i tablicach szkolnych oraz na stronie internetowej szkoły wyłącznie w zakresie działalności dydaktyczno – wychowawczo – opiekuńczej, prowadzenia dokumentacji szkolnej, do promowania działań szkoły.
………………………………………..


                         ……………………………………


miejscowość i data





czytelny podpis rodzica/opiekuna

*Niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 4b
INFORMACJE DLA WYJEŻDŻAJĄCYCH 

(DLA RODZICÓW/OPIEKUNÓW)

1. TERMIN…………………………………………………………

2. KOSZT……………………………………………………………

3. IMIĘ I NAZWISKO KIEROWNIKA WYCIECZKI  (NR TELEFONU)

        ………………………………………………………………………………………………………………………

4. WYJAZD GODZ……………………………

5. POWRÓT GODZ…………………………...

6. PROGRAM WYCIECZKI………………………………………………………………………………………..

        ……………………………………………………………………………………………………………………

 (--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

INFORMACJE DLA WYJEŻDŻAJĄCYCH 

(DLA RODZICÓW/OPIEKUNÓW)

1. TERMIN…………………………………………………………

2. KOSZT……………………………………………………………

3. IMIĘ I NAZWISKO KIEROWNIKA WYCIECZKI  (NR TELEFONU)

    ………………………………………………………………………………………………………………………

4. WYJAZD GODZ……………………………

5. POWRÓT GODZ…………………………...

6. PROGRAM WYCIECZKI………………………………………………………………………………………..

              ………………………………………………………………………………………………………………………

 (--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

INFORMACJE DLA WYJEŻDŻAJĄCYCH 

(DLA RODZICÓW/OPIEKUNÓW)

1. TERMIN…………………………………………………………

2. KOSZT……………………………………………………………

3. IMIĘ I NAZWISKO KIEROWNIKA WYCIECZKI  (NR TELEFONU)

      ……………………………………………………………………………………………………………………….

4. WYJAZD GODZ……………………………

5. POWRÓT GODZ…………………………...

6. PROGRAM WYCIECZKI………………………………………………………………………………………..

       ………………………………………………………………………………………………………………………

 (--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

INFORMACJE DLA WYJEŻDŻAJĄCYCH 

(DLA RODZICÓW/OPIEKUNÓW)

1. TERMIN…………………………………………………………

2. KOSZT……………………………………………………………

3. IMIĘ I NAZWISKO KIEROWNIKA WYCIECZKI  (NR TELEFONU)

            ………………………………………………………………………………………………………………………

4. WYJAZD GODZ……………………………

5. POWRÓT GODZ…………………………...

6. PROGRAM WYCIECZKI………………………………………………………………………………………..

       ………………………………………………………………………………………………………………………-
Załącznik nr 4c
LISTA RODZICÓW BIORĄCYCH UDZIAŁ W WYCIECZCE 

DO ……………………………………

Rodzice nie są objęci ubezpieczeniem szkolnym. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za ich bezpieczeństwo w czasie wycieczki.

	LP
	Imię i nazwisko
	Podpis

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


Załącznik nr 5
KARTA KWALIFIKACYJNA UCZESTNIKA WYCIECZKI

1. Wycieczka typu:………………………………………do………………………..

RAMOWY PLAN WYCIECZKI

1. Dzień ………………..  Wyjazd o godz.………..– Trasa:……………………………………... ………………………………………………………………………………………..- obiadokolacja

2. Dzień ………………..  Śniadanie –  Trasa:…………………………………….. ………………………………………………………………………………………-obiadokolacja

3. Dzień ………………..  Śniadanie –– Trasa:…………………………………………… ……………………………………………………………powrót do Trzebuni o godz.………..

2. Termin:………………………………………………………………….

3. Imię i nazwisko dziecka:……………………………………………….

4. Nr kontaktowy do rodziców:…………………………………………..

5. nr tel. dziecka:……………….………………………………………….

INFORMACJE RODZICÓW

1. Stan zdrowia dziecka (właściwe podkreślić) 

omdlenia, drgawki, utraty przytomności, częste bóle głowy, zaburzenia równowagi, częste wymioty, krwotoki z nosa, ataki duszności, przewlekły kaszel, szybkie meczenie się, częste bóle brzucha, bóle stawów, lęki nocne, moczenie nocne, inne…………………, nie dotyczy.

2. Na jakie pokarmy i leki dziecko jest uczulone, jakie leki przyjmuje stale w jakich dawkach:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Jak dziecko znosi jazdę samochodem: dobrze, źle

4. Inne uwagi o stanie dziecka: ……………………………………………………………………………………………..............................................................................................................

Stwierdzam, że podałem wszystkie znane mi informacje o dziecku, mogące pomóc w zapewnieniu właściwej opieki.

-------------------------------------------------

                (Data, czytelny podpis rodzica/opiekuna)

 OŚWIADCZENIE RODZICÓW

1. Wyrażam zgodę na przeprowadzenie wszelkich niezbędnych zabiegów lub operacji w stanach zagrażających życiu lub zdrowiu mojego dziecka.

2. W przypadku nieodpowiedniego zachowania w czasie trwania całości podróży i pobytu odebrać  dziecko, które zostało skreślone z „Listy Uczestników” i wydalone z imprezy przez  przedstawiciela organizatora lub kierownika wycieczki.

3.  Odebrać dziecko z miejsca pobytu na koszt własny w przypadku, gdy uczeń jest pod wpływem alkoholu, środków odurzających lub w ich posiadaniu.

4. Pokryć koszty naprawy zniszczenia powstałego z winy dziecka.

5. Przyjmuję do wiadomości, że nauczyciele nie ponoszą odpowiedzialności za telefony, aparaty fotograficzne i inne cenne przedmioty.

     -------------------------------------------------

(Data, czytelny podpis rodzica/opiekuna)

OSWIADCZENIE DZIECKA

Oświadczam, ze podczas pobytu na wycieczce będę przestrzegał regulaminu wycieczki, podporządkuję się wychowawcy i opiekunom, a przede wszystkim:

1. nie będę bez ich zgody opuszczał terenu hotelu, autokaru,

2. nie będę oddalał się od grupy,

3. będę zachowywał się zgodnie z zasadami obowiązującymi w miejscach    publicznych,

4. będę bezwzględnie przestrzegał zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających.

-------------------------------------------------
        -------------------------------------------------

                      (podpis dziecka)                                              (data i podpis rodzica/opiekuna)

Załącznik nr 6a
REGULAMIN  WYCIECZKI (IMPREZY)     

„Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób”.

I. Uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 

2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez kierownika, opiekunów lub przewodników.

3. Realizować zaplanowany program wycieczki.

4. Punktualnie zgłaszać się na miejsca zbiórki.

5. Nie oddalać się od grupy bez  zezwolenia opiekuna.

6. Dbać o bezpieczeństwo własne i innych.

7. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.

8. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

9. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt.

10. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem.

11. Przestrzegać godzin ciszy nocnej.

12. Dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa.

13. Bezwzględnie przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających.

II. Uczestnik nieprzestrzegający regulaminu podlegać będzie karom ujętym w Statucie Szkoły.

III. Za naruszenie pkt. 13 regulaminu  rodzice będą zobowiązani do odebrania dziecka z wycieczki na własny koszt.

IV. Za szkody materialne i zdrowotne wynikłe z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice/opiekunowie.

V. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za wypadek do jakiego dochodzi, gdy ich dziecko nie przestrzega regulaminu wycieczki i regulaminu obiektów i miejsc w których przebywa.

Załącznik nr 6b
Zapoznałem/zapoznałam się z Regulaminem wycieczek szkolnych i programem wycieczki do ……………………………..w dniach…………………

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Podpis ucznia
	Data

	1
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	


Załącznik nr 7a
ROZLICZENIE  WYCIECZKI( IMPREZY)
 do ............................................................................................... 

zorganizowanej w dniu .................................. przez ..................................................................

I. DOCHODY 

1. Wpłaty uczestników: liczba osób ..........    x  koszt wycieczki .................... = ................. zł

2. Inne wpłaty: ................................................................................................................           

Razem dochody:.......................................... 

II. WYDATKI 

1. Koszt transportu: .......................................... 


2. Koszt noclegu: ................................................ 


3. Koszt wyżywienia: ........................................... 


4. Bilety wstępu:  
................................                                       

.............................                                       

..............................                                      

5.    Inne wydatki (.............) .................................             

  Razem wydatki................................................ 

III. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika:      -          ​ ................................ 

IV. Pozostała kwota w wysokości ................... zł             zostaje ................................ 
........................................................................................................................................                                              (określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe itp.)

Kierownik wycieczki              ………………………………………   

Opiekunowie                           ………………………………………  

 Przedstawiciele uczestników wycieczki (imprezy): ................................................. 

 





.................................................                                                                                           
Data…………                                           Rozliczenie przyjął: ………………………………

Załącznik nr 7b
Potwierdzam, że otrzymałem/otrzymałam zwrot kosztów wycieczki 
do ……………………………….w dniach………………………….

	lp.
	Nazwisko i imię
	Zwrócona kwota
	Podpis ucznia 

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	


Załącznik nr 8
LISTA PODRÓŻUJĄCYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ

	Nazwa szkoły

	Adres szkoły

	Cel i długość podróży

	Imię(ona) i Nazwisko(a) towarzyszącego(ych) nauczyciela(i)

	Potwierdza się prawdziwość podanych informacji. Rodzice (opiekunowie) niepełnoletnich uczniów wyrazili zgodę na ich udział w wycieczce, w każdym indywidualnym przypadku 
	Potwierdza się prawdziwość zamieszczonych na liście danych osób podróżujących niebędących obywatelami państwa członkowskiego Unii Europejskiej. Podróżujący są uprawnieni do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

	…………. ………….

Miejscowość   data

………………

pieczęć urzędowa Dyrektora szkoły
	…………. ………….

Miejscowość   data

………………

pieczęć urzędowa Wojewody

	Numer
	Nazwisko
	Imię
	Miejsce urodzenia
	Data urodzenia
	Obywatelstwo

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Miejsce na fotografie dla podróżujących bez dokumentu tożsamości zawierającego fotografię

	
	
	


Załącznik nr 9 

PROTOKÓŁ POWYPADKOWY NR ….

1. Zespół powypadkowy w składzie:

· …………………………..-  starszy inspektor ds BHP - przewodniczący

· ........................................................................................................................................... 

(imię i nazwisko, stanowisko)

dokonał w dniach ...................................... ustaleń dotyczących okoliczności przyczyn 

wypadku, jakiemu w dniu ………… o godzinie .......................... uległ(a) 

………………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko ucznia, klasa)

urodzony(a) ............................ zamieszkały(a) ...................................................................... 

1. Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki) .............................................................. 

1. Rodzaj urazu i jego opis – ……………………………………………………………..

1. Udzielona pomoc – …………………………………………………………………….

1. Miejsce wypadku – …………………………………………………………………….. 

1. Rodzaj zajęć – …………………………………………………………………………. 

Opis wypadku z podaniem jego przyczyn

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

1. Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym w chwili wypadku   -                              

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1. Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył się wypadek (jeżeli nie – podać, z jakiej przyczyny) - ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Świadkowie wypadku: 

a. .................................................................................

b. .................................................................................

c. .................................................................................

Środki zapobiegawcze

 - omówienie zasad zachowania bezpieczeństwa z uczniami na przerwach     międzylekcyjnych oraz przed i po zajęciach

 - omówienie wypadku i jego analiza na najbliższej radzie pedagogicznej

1. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono o możliwości, sposobie i terminie złożenia zastrzeżeń.

Podpis pouczonych 

...............................................................................................................................................

1. Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych zastrzeżeń, jeżeli złożono je na piśmie:

a. ............................................................................

b. ............................................................................

c. ............................................................................

1. Podpisy członków zespołu powypadkowego

a. ....................................................................

b. ....................................................................

Podpis dyrektora oraz pieczęć szkoły


Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

Zaznajomienia się z protokołem i innymi dokumentami

..................................................................................................

Złożenia zastrzeżeń na piśmie

..................................................................................................

Otrzymania protokołu

..................................................................................................

OPINIA LEKARSKA

Stwierdza się, że uczeń ................................................................................................................ 

na skutek wypadku w dniu ........................................................................................................... 

doznał ........................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

Wypadek1 :

a. spowodował ciężkie uszkodzenie ciała,

b. nie spowodował ciężkiego uszkodzenia ciała.

........................................... dnia ........................                                                      ..................................... 

(podpis i pieczęć lekarza)

1 – Niepotrzebne skreślić
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