ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU MARKUSOVCE
SKOLSKA 16 MARKUSOVCE

Smernica €. 2/2019

pre vykonavanie verejného obstaravania v zmysle Zakona €. 343/2015 Z. z.

o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov a v zmysle Zakona €.
345/2018 ktorym sa meni a dopliia zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia

a doplinaju niektoré zakony

CL 1
UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica stanovuje zavazny postup pri uplatfiovani zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom

obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,ZVO") a jeho novely v podobe Zakona
¢. 345/2018 ktorym sa meni a dopifia zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov a ktorym sa menia a dopifiajli niektoré zékony,
v podmienkach Zakladnej $koly smaterskou $kolou Skolska 16 MarkuSovce, ako verejného
obstaravatela v zmysle § 7 ZVO.
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Ucel smernice

1. Ugelom tejto Smemice (dalej len ,Smemica“) je zabezpeéenie jednotného zakonného postupu
a pravidiel pri zadavani zakaziek vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav na dodanie tovaru,
uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZieb.

1.2
Zakladné pojmy
Podla § 3 ZVO:
a) zakazkou na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na

b)

splatky alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia; méze zahfnat aj
¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je uskutoCnenie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a uskutoCnenie stavebnych
prac suvisiacich s niektorou z Cinnosti uvedenych v oddiele 45 Spoloéného slovnika
obstaravania, alebo uskutoCnenie stavby.

zakazkou na poskytnutie sluzby je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem
zakazky uvedenej vbode 1.2 pism. a) ab) tejto Smernice. Z&kazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby, a ktora zahfia ako vedlajSiu €innost stavebné prace uvedené v oddiele 45
Spoloéného slovnika obstaravania, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka,
ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby, sa povazuje za zékazku na
poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota sluzby prevySuje predpokladanu hodnotu
tovaru.



Podla § 7 ZVO:
Verejny obstaravatel je:
— ods. 1pism. b) obec,
— ods. 1 pism. d) pravnicka osoba, ktora je zaloZzena alebo zriadena na osobitny ucel pinenia
potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré nemaju priemyselny alebo obchodny charakter, a
a) je Uplne alebo z vacSej Casti financovana verejnym obstarévatelom podfa odseku 1
pism. a) az d),
b) je kontrolovana verejnym obstaravatefom podla odseku 1 pism. a) aZ d) alebo
c) verejny obstaravatel podfa odseku 1 pism. a) az d) vymeniva alebo voli viac ako
polovicu €lenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu.
— ods. 1 pism. e) zdruZenie pravnickych oséb, ktorého Clenom je aspoi jeden z verejnych
obstaravatelov uvedenych v pismenach a) az d),

Podla § 12, ods. 2 ZVO:
Referenciou je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo rémcovej dohody,
uzatvorenej podfa ZVO.

Podla § 2, ods. 5, pism.0) aods. 6 a7 ZVO:

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su na ucely tohto zékona

také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie s vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na zéklade Specifickych a pre dany
pripad jedineénych poziadaviek,

b) st pontkané v podobe, v ktorej st bez vaéSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené a zéaroven

) su spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutoCiované pre
verejného obstaravatela dodavané, poskytované alebo uskutoériované aj pre spotrebitelov
ainé osoby na trhu.

SU nimi najma tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela a obstaravatela, a najmé tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

cL
VSEOBECNE USTANOVENIA

Pri pouZiti postupov verejného obstaravania st zamestnanci, povereni vykonavanim verejného
obstaravania, povinni riadit sa Zakonom o verejnom obstardvani v jeho aktualnom zneni a touto
Smernicou.

Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej
etape procesu verejného obstaravania su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov
alebo zaujemcov, transparentnost, proporcionalita, hospodarnost’ a efektivnost.

Priprava a zadavanie zakaziek sa nesmu realizovat so zdmerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo Zakona o verejnom obstaravani.

Za dodrziavanie Zakona o verejnom obstaravani a tejto Smernice, za efektivne vynakladanie
prostriedkov aza neprekroCenie financnych limitov vzmysle ZVO je zodpovedny riaditel Skoly
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Finanéné limity (platné od 1.1.2019)

1. Finan¢né limity vo verejnom obstaravani platné pre verejnych obstaravatelov podla § 5 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢&. 345/2018 ktorym sa meni a dopifia zakon &. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopifiajii niektoré zakony

Zakazka podra limitu Predmet zakazky Limit (v EUR bez DPH) Limit (v EUR bez DPH)
tovary, sluzby a stavebné prace bezne dostupné na trhu 25000 < 70000
tovary a sluzby nie beZne dostupné na trhu 25000 <260 000
zakazka s nizkou hodnotou
stavebné prace nie bezne dostupné na trhu 25000 <180 000

potraviny uréené pre zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov,
domovy socialnych sluzieb*, ak tieto poskytuju stravovanie

25000 < 144 000 < 221 000

sluzby uvedené v prilohe €. 1 ZVO (socialne sluzby a iné osobitné sluzby 25000 <260 000
tovary a sluzby bezne dostupné na trhu =70 000 < 144 000 =70000 <221 000
stavebné prace bezne dostupné na trhu =70000 <5548 000
civilng podiimitn zakazka tovary a sluzby nie bezne dostupné na trhu =70 000 < 144 000 270000 < 221 000
stavebné prace nie bezne dostupné na trhu =180 000 < 5 548 000

potraviny uréené pre zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov,
domovy socialnych sluzieb*, ak tieto poskytuju stravovanie

=200 000 <221 000

sluzby uvedené v prilohe €. 1 ZVO (sociélne sluzby a iné osobitné sluzby) =200 000 < 750 000
tovary a sluzby, sutaz navrhov =144 000 =221000
o o potraviny uréené pre zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, > 921000
civilna nadlimitna zakazka domovy socialnych sluzieb*, ak tieto poskytujii stravovanie -
sluzby uvedené v prilohe €. 1 ZVO (sociélne sluzby a iné osobitné sluzby) =750 000




stavebné prace = 5548 000

podlimitna koncesia sluzby, stavebné prace <5548 000

nadlimitna koncesia sluzby, stavebné prace >5548 000

2. Finanéné limity vo verejnom obstaravani platné pre osoby podla § 8 ods. (1) zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zéakazka podla limitu Predmet zakazky Limit (v EUR bez DPH) Limit (v EUR bez DPH)
tovary a sluzby < 40000
stavebné prace <140 000

zakazka s nizkou hodnotou

potraviny urené pre zariadenia Skolského stravovania, zariadenia

pre seniorov, domovy socialnych sluzieb*, ak tieto poskytuju stravovanie <200 000
sluzby uvedené v prilohe ¢. 1 ZVO (sociélne sluzby a iné osobitné <400 000
sluzby)
tovary a sluzby > 40000 < 144 000
stavebné prace 2140000 < 5548 000
podlimitna zakazka
sluzby uvedené v prilohe ¢. 1 ZVP (sociélne sluzby a iné osobitné > 400 000 < 750 000
sluzby)
tovary a sluzby, sutaz navrhov = 144 000
sluzby uvedené v prilohe ¢. 1 ZVP (sociélne sluzby a iné osobitné > 750 000
nadlimitna zakazka Sluzby)

stavebné prace =5 548 000




3. Financné limity vo verejnom obstaravani platné pre osoby podfa § 8 ods. (2) zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zéakazka podra limitu Predmet zakazky Limit (v EUR bez DPH)
tovary a sluzby <40 000
zakazka s nizkou hodnotou stavebné prace <140 000
potraviny uréené pre zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy
. Sk L . . <200 000
socidlnych sluzieb*, ak tieto poskytuju stravovanie
sluzby uvedené v prilohe €. 1 ZVO (sociélne sluzby a iné osobitné sluzby) <400 000
tovary a sluzby =40 000
podlimitna zakazka stavebné prace 2140 000
potraviny uréené pre zariadenia $kolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy
. Sk oy - . 2200 000
socidlnych sluzieb*, ak tieto poskytuju stravovanie
sluzby uvedené v prilohe €. 1 ZVO (sociélne sluzby a iné osobitné sluzby) =400 000
podlimitna koncesia sluzby, stavebné prace <5548 000
nadlimitna koncesia sluzby, stavebné prace 25548 000




4. Finan¢né limity vo verejnom obstaravani platné pre osoby podfa § 9 z&kona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakazka podra limitu Predmet zakazky Limit (v EUR bez DPH)
tovary a sluzby, sitaz navrhov =443 000
nadlimitng zakazka
stavebné prace > 5548 000
sluzby uvedené v prilohe €. 1 ZVO (socialne sluzby a iné osobitné sluzby) = 1000 000
nadlimitna koncesia sluzby, stavebné prace > 5548 000

5. Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez DPH. Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zaCatia postupu zadavania zakazky (§ 6, ods.1 ZVO). Verejny obstaravatel uchovéva aj informécie a podklady na
zaklade ktorych urcil predpokladant hodnotu zakazky (§ 6, ods.14 ZVO). Predpokladana hodnota zakazky sa uruje na zaklade prieskumu trhu (napr. z
internetovych cien, z cien aktualnych dodavatelov, z aktualnych letakov predajcov, z réznych rozpoétov, vypoctov a pod.)

6. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (§ 5, ods. 1 ZVO) sa zéakazky oznaduju ako:
a) nadlimitné (§ 26 a nasl. - ZVO)
b) podlimitné (§ 108 a nasl. - ZVO)
c) zakazky s nizkou hodnotou (§ 117 - ZVO)
d) zakazky malého rozsahu (§ 1, ods. 14 - ZVO)

e Nadlimitna zakazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako financny limit, ustanoveny
v8eobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstardvanie (dalej ,UVO®), tzn.:
— ak je predpokladana hodnota zékazky rovnaka ako vy$Sia ako 221 000 EUR - ak ide o z&kazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie
sluzby
— ak je predpokladana hodnota zakazky rovnakéa ako vysSia ako 5 548 000 EUR ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac.

e Podlimitna zakazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo po€as platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok niz$ia ako finanény limit podfa predchadzajiceho odseku a ide o zakazku:
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a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu (§ 2, ods. 5 ZVO), okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaké alebo vysSia ako 70 000 EUR, tzn.:
— 0d 70 000 EUR - 221 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o z&kazku na poskytnutie sluzby
— 0d 70000 EUR -5548 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie stavebnych prac

b) ktora nie je zdkazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vy3Sia ako 70 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin, alebo 0 z&kazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu alebo

2. rovnaka alebo vysSia ako 100 000 EUR, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin, alebo o zakazku na poskytnutie sluzby nie bezne dostupnej na trhu alebo

2. rovnaka alebo vysSia ako 70 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, tzn.:
— 0d 70 000 EUR -5 548 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych préc dostupnych na trhu,
— 0d 150 000 EUR -5 548 000 EUR ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych préc, ktoré nie su dostupné na trhu

c) nadodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zékazky je rovnaka
alebo vy$Sia ako 221 000 EUR, tzn.:
— od 221 000 EUR - 750 000 EUR

Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka zaddvana verejnym obstardvatelom, ktorej predpokladané hodnota je v priebehu kalendérneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako finan¢ny limit podfa predchadzajuceho odseku (menej ako

70 000 EUR bez DPH).

Zakazka malého rozsahu je zékazka zaddvana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladand hodnota je v priebehu kalendérneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden kalendérny rok niz$ia ako 5 000 € bez DPH.
Poznamka: ZVO sa na uvedeny typ zakazky nevztahuje, avSak verejny obstaravatel je povinny riadne zdévodnit a predlozit relevantnou dokumentaciou

kazdé pouZitie vynimky zo Zakona.




2.2
Konanie vo veciach verejného obstaravania

1. Konanie vo veciach verejného obstaravania zabezpecuje pre vSetky typy zakaziek (nadlimitné, podlimitné, zakazky s nizkou hodnotou) vykonava osoba poverena
riaditelom, pri¢om odbornu spolupracu pocas celého procesu verejného obstaravania zabezpecuije riaditel Skoly.

2. Riaditel skoly:
a) na zaklade predpokladaného rozpoctu spracuje plan verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok.
Plan verejného obstaravania obsahuje:
—  predmet zadavania zékazky;
— navrhované postupy verejného obstaravania;
—  Casovy harmonogram,;
— predpokladanu hodnotu predmetu zakazky (bez DPH);

b) nesie zodpovednost za ur¢enie predpokladanej hodnoty zakazky (podfa bodu 2.1 — 1 Smernice);

c) navrhuje a menuje komisiu na vyhodnocovanie predlozenych ponuk;

d) metodicky riadi vyhlasené verejné obstaravania;

e) nesie zodpovednost za zverejfiovanie Suhrnych sprav o zakazkach na webovom sidle $koly a v profile Verejného obstaravatefa na webovom sidle Uradu

pre verejné obstaravanie;
f) nesie zodpovednost za vyhotovovanie a zasielanie referencii podla § 12 ZVO;

3. Plnenie predmetov zakaziek bude realizované:
— uzatvorenim zmluvy (defl podpisu), ramcovej zmluvy, koncesie alebo
— vystavenim objednavky (def vystavenia objednavky).

4. Uzatvaranie dodatkov

a) Je zakazané uzatvorit dodatok k zmluve, ak by sa jeho obsahom:
— menil podstatnym spésobom povodny predmet zakazky,
— dopiial alebo menil podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe zadavania zakazky umoznili Ggast inych zaujemcov alebo

uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat inu ponuku ako pdvodne prijatt ponuku, alebo

— zvySovala cena pinenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovéha zmluvy v prospech uspesného uchadzaca.

b) Dodatok k zmluve, ktory by zvySoval cenu plnenia alebo jeho Casti je mozné uzatvorit len za podmienky, Ze cena predmetu zakazky sa zvysi maximalne o
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30 % predpokladanej hodnoty zakazky pod podmienkou, Ze cena za cely predmet zékazky neprekroCi maximalny limit, ktory je stanoveny pre dany
postup zadavania zakazky.

cL.m
ORGANIZACIA PROCESU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

3.1
Postupy vo verejnom obstaravani

1. Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 ZVO) su:

a) verejna sutaz § 66;
b) uzSia sutaz §67-§69;
c) rokovacie konania - so zverejnenim §70-§73
- priame rokovacie konanie § 81-§82; § 98
d) sttazny dialég § 96

e) inovativne partnerstvo § 97

f) koncesia §4a§66-§71
g) sutaz navrhov §119-§125

2. Verejné obstaravanie sa vyhlasuje (za¢ina):

a) priNADLIMITNYCH zakazkach zaslanim ,Oznéamenia o vyhlaseni verejného obstaravania‘ (dalej len ,Oznamenie®) Uradu pre Gradné publikacie
Eurdpskej unie a uverejnenim v Eurépskom vestniku verejného obstaravania.
Od 18.10.2018 sa bude obstaravanie realizovat, vzmysle povinnej elektronizacie verejného obstaravania (novela § 20), formou
subdodavatelskych sluzieb odborne spdsobilych oséb (dalej ,0SO%). V zmysle § 20 ods. 2 verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania zverejni podrobnosti o elektronickej komunikacii vratane doru€ovania a identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého sa verejné
obstaravanie realizuje (nie EKS).

b) pri PODLIMITNYCH zakazkach uverejnenim ,Vyzvy na predkladanie ponik‘ na webovom sidle verejného obstaravatela alebo vo Vestniku verejného
obstaravania.



Od 18.10.2018 sa bude obstaravanie realizovat, vzmysle povinnej elektronizacie verejného obstaravania (novela § 20), formou
subdodavatelskych sluzieb 0SO. V zmysle § 20 ods. 2 verejny obstardvatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania zverejni podrobnosti
o elektronickej komunikacii vratane doruCovania a identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje (nie EKS).

pri zakazkach zadavanych v zmysle § 117 ZVO, ktorych predpokladana hodnota je vysSia ako 5000 EUR a zéroveri nizSia ako 70 000 EUR zaslanim
,Vyzvy na predkladanie ponuk® (dalej len ,Vyzva“) minimélne trom vybranym uchédzacom.

Povinna elektronizacia verejného obstaravania pri tomto type zakaziek NEPODLIEHA elektronizacii verejného obstaravania v zmysle
Metodického usmernenia UVO ¢&. 5117-5000/2018.

3.2
Preberanie ponuk

Preberanie ponuk verejnym obstardvatefom sa uskuto¢fiuje v stlade so zverejnenym Oznamenim alebo Vyzvou. Predlozend ponuka musi byt zachovana
neporusend a neotvorena az do terminu otvarania obalok s ponukami, ktoré realizuje vymenovana komisia (s vynimkou elektronickej aukcie).

Od 18.10.2018 sa bude obstaravanie realizovat, vzmysle povinnej elektronizacie verejného obstaravania (novela § 20), formou
subdodavatel'skych sluzieb odborne spdsobilych oséb (dalej ,0SO%). V zmysle § 20 ods. 2 verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania zverejni podrobnosti o elektronickej komunikacii vratane doru€ovania a identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého sa verejné
obstaravanie realizuje (nie EKS).

3.3
Komisie na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek ktorych hodnota je vysSia ako 5000 EUR a zaroven nizSia ako 70 000 EUR nie je povinny zriadit vyhodnocovaciu

komisiu.

2. Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’
a) najmenej patclennu komisiu, ak ide o nadlimitnu zakazku, ktorej hodnota je najmene;:

221 000 EUR na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb,
5548 000 EUR na uskuto¢nenie stavebnych préc,

b) najmenej trojclennu komisiu, ak ide o podlimitni zakazku, ktorej hodnota je:

od 70 000 EUR - do 221 000 EUR na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb beZzne dostupnych na trhu,



— 0d 100 000 EUR -do 221 000 EUR na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluZieb, ktoré nie su bezne dostupné na trhu,
— od 150 000 EUR -do 5 548 000 EUR na uskuto¢nenie stavebnych prac,

3. Clenov komisie, utvorenej v stlade s bodom 2. pism. a) a b) tohto &lanku, vymenuje riaditel 8koly.

4. Clenmi komisie, okrem zamestnancov $koly, mozu byt aj zamestnanci pravnickych 0sdb, organizacii a pod. Komisia je sposobila vyhodnocovat predlozené
ponuky, ak je su¢asne pritomna vacsina jej ¢lenov, najmenej v3ak traja ¢lenovia.

5. 0d 18.10.2018 sa bude obstaravanie realizovat’, v zmysle povinnej elektronizacie verejného obstaravania (novela § 20), formou subdodavatelskych
sluzieb odborne spdsobilych osob (dalej ,0SO%). V zmysle § 20 ods. 2 verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania zverejni

podrobnosti o elektronickej komunikacii vratane doru€ovania a identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje (nie
EKS).

CLIV
POSTUPY PRI ZADAVANI JEDNOTLIVYCH ZAKAZIEK

41
Postup pri zadavani zakazky s hodnotou nizSou ako 5 000 EUR

1. Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou niz&ou ako 5 000 EUR pri obstaravani tovarov, sluzieb a prac sa uskuto&iuje PRIAMYM ZADANIM.

2. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoCniovat stavebné prace. Overenie opravnenia sa vykona tak, ze na

internetovej stranke Obchodného registra prip. Zivnostenského registra, alebo inych registrov sa skontroluje &i v predmete &innosti potencidlneho dodavatela sa
poZadovany predmet €innosti nachadza.

3. Verejny obstaravatel je povinny riadne zdévodnit a podloZit' relevantnou dokumentaciou kazdé pouzitie daného spdsobu obstaravania. Pri danom type zékazky nie
je potrebné urCovat predpokladant hodnotu zakazky, je vSak potrebné, aby to bolo vo finanénom limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia vynimky zo
Zakona (v tomto rezime je potrebné, aby verejny obstaravatel vykonal prieskum trhu).




4.2
Postup pri zadavani zakazky s hodnotou od 5 000 EUR (vratane) do 30 000 EUR (v zmysle Metodického pokynu Centralneho koordinacného organu ¢. 14,
verzia 6) a do 70 000 EUR postupom bez vyuzitia ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA na dodanie tovarov (okrem potravin), poskytnutie sluzieb a na
uskutoénenie stavebnych prac, ktoré nie su bezne dostupné na trhu

. Proces zadavania zékaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 EUR (vratane) do 70 000 EUR (vratane) pri obstaravani tovarov, sluzieb a prac sa uskutoCriuje
PRIESKUMOM TRHU.

. Verejny obstaravatel vypracuje Vyzvu na predkladanie pontk, v ramci ktorej uvedie najma svoju identifikaciu, jednoznacnu, podrobnu a uplnu Specifikaciu
predmetu zakazky opisanu nediskriminaénym spdsobom v sllade s § 42 ods. 3 ZVO, podmienky UCasti (ak ich stanovuje), predpokladani hodnotu zakazky,
podmienky realizacie zmluvy (najma lehotu na realizéciu zmluvy a miesto jej realizicie), kritérid na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia, presnu lehotu
a adresu (napr. e-mailovl adresu) na predkladanie ponuk. Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstardvatel uvedie vSetky okolnosti, ktoré budu délezité na
plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky.

. Vyzvu na predkladanie ponuk zverejni verejny obstaravatel na svojom webovom sidle alebo inom vhodnom webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym
webovym sidlom). Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 5 pracovnych dni odo diha zverejnenia vyzvy na predkladanie ponik na webovom sidle
prijimatela alebo inom vhodnom webovom sidle v pripade zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimaine 7 pracovnych dni v pripade zakaziek na
uskutoénenie stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava defi zverejnenia (priklad: ak verejny obstardvatel zverejni vyzvu na predkladanie ponuk k zakazke na
dodanie tovarov alebo poskytnutie sluZieb v utorok, minimalna lehota na predkladanie ponuk uplynie buduci tyZzden v utorok o polnoci za predpokladu, Ze nejde o
pracovny tyzden, v ramci ktorého je Statny sviatok. Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat' a archivovat toto zverejnenie hodnovernym spésobom
(spravidla printscreen tej Gasti webového sidla, kde bola vyzva na predkladanie ponuk zverejnena). Lehota na predkladanie ponuk musi byt primerana a musi
zohladnit zloZitost a charakter predmetu zakazky, ¢as nevyhnutne potrebny na vypracovanie a dorucenie ponuky.

. Verejny obstaravatel’ je povinny zaslat’ tuto vyzvu minimalne trom vybranym zaujemcom formou mailovej komunikacie. Uvedené tkony musia byt
realizované v rovnaky den. Oslovovani zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat tovar, uskutoCriovat' stavebné prace alebo poskytovat
sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha najmé cez informéacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v zivnostenskom registri). Pre
overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-mailovej notifikacie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. pre€itania e-mailu) ako aj uvadzanie e-mailovych adries
zaujemcov medzi adresatov takym spdsobom, ktory zabezpeci vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Oslovenie minimalne troch zaujemcov, ktori su
oprévneni dodavat tovary, uskutoCriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky neznamena, Ze verejny obstaravatel musi v lehote
na predkladanie ponuk obdrZzat ponuky zaujemcov, ktorych priamo oslovil. Zakazka s nizkou hodnotou nad 30 000 EUR méze byt realizovana aj v pripade
predloZenia 1 alebo 2 ponuk.

10



. Vo vynimocnych pripadoch, kedy mdZe ist o jedinecny predmet zakazky, mbze verejny obstaravatel oslovit aj menej ako troch zaujemcov, pricom tato vynimka
musi byt zo strany verejného obstaravatela riadne zdvodnené a vypracovana este pred vyhlasenim zékazky a dokazné bremeno preukéazania skutocnosti, ze na
relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia znasa verejny obstaravatel. Odovodnenie k jedineénému predmetu zakazky, resp. k predmetu zakazky,
v ramci ktorého nie je mozné vykonat' prieskum trhu, musi byt sucastou dokumentacie k zakazke. Aj v tomto vynimo¢nom pripade je vSak povinnostou verejného
obstaravatela zverejnit zakazku na svojom webovom sidle.

. Vyber uspesného uchadzacCa prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej uchadzami v ponuke, pri¢om verejny obstaravatel je
povinny vyhodnotit ponuky v stlade s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento Gcel uril.

. Ak verejnému obstaravatelovi nebude predlozena Ziadna ponuka alebo ani jeden uchadza€, ktory predlozil ponuku, nespinil podmienky ucasti alebo poziadavky
uréené verejnym obstaravatefom na predmet zakazky a verejny obstaravatel spinil vSetky postupy uvedené v predchadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na
rokovanie jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani neméZe byt zuzenie/rozSirenie predmetu zékazky,
Uprava podmienok ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania je verejny obstaravatel
povinny vyhotovit zapis, ako aj zdévodnit vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

. Postup verejného obstaravatela bude zdokumentovany v ramci zaznamu z prieskumu trhu. Jeho miniméalne naleZitosti su nasledovné:
a) identifikacia verejného obstaravatela,

b) nazov zékazky,

kéd CPV,

predmet zékazky,

)
c)
d)
e) predpokladana hodnota zékazky,

f) urCenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,

g) spdsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky vyhodnocované,
h) zoznam oslovenych zaujemcov a datum ich oslovenia,

i) informacia o skutoCnosti, Ze verejny obstaravatel overil, i su osloveni zdujemcovia opravneni dodavat tovary, uskutoCriovat stavebné préce alebo poskytovat
sluzby v rozsahu predmetu zakazky aze nemaju ulozeny zékaz UCasti vo verejnom obstaravani, priom verejny obstaravatel je povinny uviest spdsob
overenia (napr. webové sidlo www.orsr.sk, resp. v pripade zakazku Ucasti webové sidlo www.uvo.gov.sk).
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j) datum vyhodnotenia ponuk,

k) zoznam uchadzacov, ktori predloZili ponuku s uvedenim datumu a ¢asu predloZenia ponuky,

) identifikacia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok Ucasti a navrhov na pinenie kritérii na vyhodnotenie ponuk,

m) identifikacia UspeSného dodavatela/poskytovatela/zhotovitela,

n) koneéna zmluvna cena ponuky uspesného uchadzaca (uviest cenu s DPH aj bez DPH; v pripade, Ze dodévatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢né cena),
0

p
q) meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/oséb, ktoré vykonali prieskum.

spOsob vzniku zavazku (zmluva, objednavka...),
podmienky realizacie zmluvy (najma lehota plnenia a miesto realizacie),

)
)
)
)

9. Vyber dodavatela sa uskutoCriuje tak, aby vynaloZené naklady na ziskanie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene. Dodavatel bude vybraty na
zaklade prieskumu trhu, z ktorého sa vypracuje Zapis z prieskumu trhu, ktory Skola archivuje 10 rokov.

4. Viybrany uchadzaC musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutociiovat stavebneé prace. Overenie opravnenia sa vykona tak, Ze na
internetovej stranke Obchodného registra prip. Zivnostenského registra, alebo inych registrov sa skontroluje ¢i v predmete Cinnosti potencialneho dodavatela sa
poZadovany predmet €innosti nachadza.

5. Verejny obstaravatel — Zakladna $kola s materskou skolou Markugovce Skolska 16 MarkuSovce demonstrativne vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani
zakaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 EUR (vratane) do 70 000 EUR, pri ktorych nie je potrebné vyberat dodévatela prostrednictvom prieskumu trhu, ale
zakazka bude zadana priamym zadanim:

a) sluzby
— sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, a iné),
— prenajom priestorov a ubytovanie u€astnikov podujati,
— pravne, poradenské, auditorské, uétovné a poistovacie sluzby,
— prekladatelské sluzby,
— vydavky na reprezentacné ucely,
— Skolenia, kurzy, seminare,
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b) tovary
— pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
— vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileéch,

c) stavebné prace

— dopliiujuce stavebné préce nezahruté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba vyplynula dodatoéne z nepredvidatelnych okolnosti,

— tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych, umeleckych dévodov alebo dévodov vyplyvajlcich z vyhradnych prav méze poskytnut len urcity dodavatel,
— projektové dokumentacie stavieb a Studie investiénych zamerov

d) mimoriadne udalosti a havarie
— ak pre pripad zabezpecéenia odstranenia havarijnej situacie, ktora mé za nasledok Skody na majetku Skoly alebo zdravi jej zamestnancov a Ziakov, je potrebné

4.3
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 EUR (vratane)
do 70 000 EUR na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb, do 180 000 EUR na uskutoénenie stavebnych prac a do 221 000 EUR na dodanie
tovaru, ktorym su potraviny
bezne dostupnych na trhu
postupom vyuzitia ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA

1. Postupom vyuZzitia elektronického trhoviska sa riadi proces zadavania zakaziek, ktoré su bezne dostupné na trhu (§ 2, ods. 5 ZVO) s predpokladanou hodnotou:

a) od 5000 EUR - 70 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zékazku na poskytnutie sluzby,
b) od 5 000 EUR - 180 000 EUR, ak ide o0 zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,
C) od 5000 EUR - 221 000 EUR, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny.
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4.4
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 EUR (vratane)
do 100 000 EUR na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb, do 180 000 EUR na uskutoénenie stavebnych prac a do 221 000 EUR na
dodanie tovaru, ktorym st potraviny
nie bezne dostupnych na trhu
postupom bez vyuzitia ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA

1. Postupom zaslania ,Vyzvy na predkladanie ponuk® (dalej len ,Vyzva“) vybranym zaujemcom sa riadi proces zadavania zakaziek, ktoré nie su beZne dostupné na
trhu s predpokladanou hodnotou:
a) od 5000 EUR -100 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

b) od 5000 EUR - 180 000 EUR, ak ide o0 zakazku na uskutocnenie stavebnych préc,
c) od 5000 EUR - 221000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

2. Riaditel Skoly alebo nim povereny zamestnanec Vyzvou na predkladanie cenovych ponuk oslovi najmenej troch potencialnych uchadzacov na predloZenie cenovej
ponuky.

3. Vybrany uch&dza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoériovat stavebné prace. Spdsobom na preukazanie oprévnenia je original
alebo Uradne osvedCena kopia vypisu z obchodného registra alebo zivnostenského registra, prip. potvrdenie o zapisani v inom registri, komore alebo zdruzeni nie
starSi ako 3 mesiace. Uvedené je mozné nahradit Cestnym vyhlasenim o zapise do Zoznamu podnikatelov, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie.

4. Ak nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych ponuk nevyhovuje poziadavkam uréenym verejnym obstaravatelom na predmet zakazky,
tak riaditel Skoly alebo nim povereny zamestnanec Skoly oslovi Vyzvou dal$ich (najmenej troch) potencialnych uchadzaCov na predloZenie cenovej ponuky.

4.5
Zadavanie podlimitnych zakaziek s predpokladanou hodnotou od 70 000 EUR (vratane) do 221 000 EUR
na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb
a od 180 000 EUR (vratane) do 5 548 000 EUR na uskutoénenie stavebnych prac a od 221 000 EUR (vratane) do 750 000 EUR na dodanie tovaru, ktorym st
potraviny
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Zadéavanie podlimitnych zakaziek:
a) od 70000 EUR -221000 EUR, ak ide o z&kazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,
b) od 180 000 EUR -5 548 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) od 221000 EUR - 750 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny sa riadi ustanoveniami Tretej Casti ZVO, a to po¢nuc § 108
anasl.

UPOZORNENIE: Od 18.10.2018 sa bude obstaravanie realizovat, v zmysle povinnej elektronizacie verejného obstaravania (novela § 20), formou subdodavatelskych
sluzieb odborne spdsobilych osdb (dalej ,0SO"). V zmysle § 20 ods. 2 verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania zverejni podrobnosti
0 elektronickej komunikacii vratane dorucovania a identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje (nie EKS).

4.6
Postupy zadavania nadlimitnych zakaziek

Postupy zadavania nadlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami Druhej ¢asti ZVO, a to po¢nuc § 26 a nasl.
UPOZORNENIE: Od 18.10.2018 sa bude obstaravanie realizovat, v zmysle povinnej elektronizacie verejného obstaravania (novela § 20), formou subdodavatelskych

sluzieb odborne spdsobilych osdéb (dalej ,0SO“). Vzmysle § 20 ods. 2 verejny obstaravatel v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania zverejni podrobnosti
0 elektronickej komunikacii vratane dorucovania a identifikuje informacny systém, prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje (nie EKS).
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CLV
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Dfiom G&innosti tejto Smernice sa rusia véetky doterajsie smernice v oblasti verejného obstaravania Zakladnej skoly s materskou $kolou Markugovce Skolska 16
Markusovce

2. Tato Smernica nadobuda platnost a Gcinnost diiom 25.6.2019.
3. Kontrolu dodrZiavania tejto smernice vykonava zriadovatel Skoly.
4. Neoddelitefnymi prilohami tejto Smernice su prilohy 1 az 7.

V/ Marku3ovciach, 24.6.2019 Ing. Michal LapSansky
povereny vedenim Skoly

PRILOHY:

Zapis z prieskumu v ramci zistovania predpokladanej hodnoty zékazky (dalej ,PHZ)
Zapis z prieskumu trhu

Vlyzva na predlozenie cenovej ponuky

Menovanie komisie

Zapisnica o posudeni splnenia podmienok ucasti uchadzacov vo verejnom
obstaravani a vyhodnoteni ponuk

Suhrnna spravu o zakazkach s cenami vyS$imi ako 1 000 EUR (tabulka)

oo~

1324

OSOBITNE PRILOHY

1. Test beznej dostupnosti

2. Finanéné limity platné od 1. januara 2019

3. Definicia osoby podfa § 8 ZVO

4. Pravidla a postupy zadavania podlimitnych civilnych zékaziek a civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom podia ZVO
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Priloha ¢. 1
Hlavicka/nazov organizacie

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predmet zakazky uvedie sa nazov predmetu zakazky

Kéd CPV uvedie sa kéd /kody uvedené v Spoloénom slovniku CPV

Meno a priezvisko o |
zostavovatela zdznamu meno a priezvisko toho, kto zaznam spracoval

Termin prieskumu trhu uveld/e 'sa termin od z’aslan/a? Vyz‘vy na ,t,)redk/adanlle cenovxch ponuk
v ramci PHZ do terminu zasielania ponuk, uvedeného vo Vyzve
& gz s . uvedie sa obsah, ktory popisuje ¢o, kedy a v akom mnoZstve sa
Specifikacia predmetu zakazky . ¥ popisty y

obstarava
napr. internetovy prieskum, e-mailom, telefonické zistovanie

Sposob vykonania ceny/cien a pod.

Osloveni uchadzaci

Dodavatel
P.LE. odavate Cena Kontaktna osoba Datum a

(obchodné .meno, adrfesa §|dla alebo (v EUR bez DPH) (email, telefénne Cislo) poznamka
miesta podnikania)

v poznamke sa
1. uvedu vsetky
skutoénosti,
ktoré vyplynu
zo zistovania

ceny (napr.
ne/platca DPH
a pod.

2.

3.

Vyhlasujem, Ze v suvislosti so zistovanim predpokladanej hodnoty zdkazky spifiam zékonné podmienky
nestrannosti a dévernosti.

uvedie sa meno a priezvisko toho, kto
Meno, priezvisko a podpis pracovnika, ktory vykonal prieskum trhu: | zaznam spracoval

V Marku$ovciach dna uvedie sa datum spracovania zaznamu




Priloha ¢. 2
Hlavicka/nazov organizacie

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Predmet zakazky uvedie sa nazov predmetu zakazky

Kéd CPV uvedie sa kod /kédy uvedené v Spolocénom slovniku CPV

Meno a priezvisko ezvisko toho. k 3 /

zostavovatela zdznamu meno a priezvisko toho, kto zéznam spracova

uvedie sa termin od zaslania Vyzvy na predkladanie cenovych ponuk

Termin prieskumu trhu v ramci prieskumu trhu do terminu zasielania ponuk, uvedeného vo
Vyzve

uvedie sa obsah, ktory popisuje ¢o, kedy a v akom mnoZstve sa

Specifikacia predmetu zakazky obstardva

Sposob vykonania napr. internetovy prieskum, e-mailom

Osloveni uchadzaci

Dodavatel
P.c. (obchodné meno, adresa sidla alebo
miesta podnikania)

Cena Kontaktna osoba Datum a
(v EUR bez DPH) (email, telefénne Eislo) poznamka

v poznéamke sa
uvedu vsetky
skutoc¢nosti,
ktoré vyplynu
z0 zistovania

ceny (napr.
ne/platca DPH
a pod.

2.

3.

Vybrany dodavatel
Obchodné meno, adresa sidla alebo miesta Obstaravacia cena Sposob vzniku zavizku
podnikania (v EUR bez DPH) P

objednavka, zmluva

Zdovodnenie vyberu dodavatela




Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom spifiam zékonné podmienky nestrannosti a dévernosti.

Meno, priezvisko a podpis pracovnika, ktory vykonal prieskum trhu:

V Markus$ovciach dna

uvedie sa meno a priezvisko toho, kto
zaznam spracoval

uvedie sa datum spracovania zaznamu




Priloha ¢. 3
Hlavi¢ka/nazov organizécie

PRIESKUM TRHU
Vyzva na predloZenie cenovej ponuky
v zmysle zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Identifikacné Gdaje verejného obstaravatela
Nazov organizacie: Zakladna $kola s materskou $kolou Skolska 16 Marku$ovce
Sidlo organizécie: Skolska 16
053 21 Markusovce
ICO: 35546018
DIC: 2021668638
Kontaktna osoba: meno riaditela alebo nim poverenej osoby
Telefon: uvedie sa telefonicky kontakt na sekretaridt riaditela alebo kontakt

na nim poverenu osobu
E-mail: vo@zsmarkusovce.sk

Nazov predmetu obstaravania zakazky: uvedie sa ndzov predmetu zdkazky

2, Kéd/Kédy CPV: uvedie sa kdd/kddy zo Spolo¢ného slovnika CPV

3. Druh zakazky: vyznadi sa, o aky typ zdkazky ide

] Tovary ] Sluzby ] Prace
4, Mnoistvo/ Popis predmetu zakazky:

uvedie sa, ¢o je predmetom zdkazky a v akom mnoZstve md byt obstardvand (pri sluzbdch sa
uvedie predpokladand doba trvania poskytovania obstardvanych sluZieb).

5. BeZna dostupnost tovaru/sluzby/prace:
na zdklade vykonaného testu beZnej dostupnosti sa uvedie, ¢i obstardvany predmet zdkazky je

alebo nie je vdanom case beZne dostupnym na trhu.

6. Moznost rozdelenia cenovej ponuky:
uvedie sa, ¢i cenovu ponuku nemozno alebo nemozZno rozdelit.

7. Jazyk:
uvedie sa, vakom jazyku budu ponuky predkladané a tieZ to, vakom jazyku bude realizovany

predmet zdkazky.



8. Predpokladana hodnota zakazky: hodnota sa uvedie na zdklade urcenia predpokladanej
hodnoty zdkazky v nadvéznosti na financné limity v zmysle zdkona o VO. Uvedie sa tieZ, Ci je
alebo nie je cena platnd pocas celého trvania vzniku zdvézku.

9. Miesto plnenia zdkazky: Zakladna $kola s materskou $kolou, Skolska 16, Marku3ovce

10. Strucna Specifikacia zakazky:
uvedie sa, co obstardvatel na ucely plnenia predmetu zdkazky od potencidlneho doddvatela
poZaduje.

11. V kalkuldcii sa poZaduje uviest:

uvedie sa napr., Ze Navrhnutd cena v cenovej ponuke bude vyjadrend v EUR bez aj s DPH (pokial
je poskytovatel platcom DPH). Konecnd cena bude zahrriat vsetky ndklady poskytovatela sluzby.
Uchddzac nebude oprdvneny poZadovat akukolvek ind dhradu za pripadné dodatocné ndklady,
ktoré si opomenul zapocitat do ceny predmetu zdkazky. Pri tvorbe ceny musi uchddzac zohladnit
primeranost jej stanovenia na zdklade jemu vzniknutych ndkladov a primeranost zisku.

Uvedie sa tieZ, Ze ak doddvatel/poskytovatel nie je platitelom DPH, na tuto skutocnost upozorni v
ndvrhu.

12. Kritérium vyhodnotenia cenovych pontk:

uvedie sa kritérium vyhodnotenia cenovych ponuk, pricom sa postupuje v zmysle reSpektovania
zdsady hospoddrnosti a efektivneho vynakladania finanénych prostriedkov. Uvedie sa tieZ, aky
typ zdvdzku bude s vybranym uchddzacom uzavrety.

13. Podmienky financovania

uvedu sa podmienky, za akych verejny obstardvatel uhradi financéné plnenie a tieZ jeho splatnost.
Napr. Verejny obstardvatel uhradi predmet zdkazky na zdklade predloZenej faktury
poskytovatela sluZieb. Faktura bude splatnd do 30 kalenddrnych dni odo dria jej dorucenia
obstardvatelovi.

14. Otvaranie ponuk
uvedie sa, Ci bude tento proces bez pritomnosti uchddzacov alebo s pritomnostou uchddzacov. Pri
vyuZiti elektronického trhoviska nerelevantné.

15. DalSie informacie

uvedu sa dalsie ndleZitosti, ktoré verejny obstardvatel poZaduje od uchddzacov zaslat ako sucast
dokumentdcie (okrem cenovej ponuky napr. vypis/odpis zo Zivnostenského alebo obchodného
registra, projektovd dokumentdcia, certifikdty STN alebo ISO noriem a pod.). Napr. Verejny
obstardvatel na ucel plnenia predmetu zdkazky poZaduje (spolu s cenovou kalkuldciou) zaslanie
scanu aktudlneho vypisu z obchodného alebo Zivnostenského registra (vo formdte .pdf alebo
.Jjpg), ktory potvrdzuje oprdvnenie uchddzaca poskytovat sluZby alebo doddvat tovary v rozsahu




predmetu tejto zdkazky. Obstardvatel zdroveri poZaduje zaslanie dokladu, preukazujuceho

odbornu spésobilost uchddzaca v rozsahu predmetu zdkazky (certifikat, licencia, a pod. - scan)

16. Lehota a miesto predkladania cenovych navrhov:

Lehota na predkladanie cenovych ponuk: uvedie sa konecny ddtum a Cas zasielania cenovych
ponuk. Uvedie sa tiez, akym spbésobom maju byt cenovu ponuky verejnému obstardvatelovi
dorucené (v pripade elektronickej formy obstardvatel uvedie, vakom formdte maju byt ponuky ci
pripadnd suvisiaca dokumentdcia zaslané — napr. .pdf, .jpg a pod.).

Vereny obstaravatel zrusi pouzity postup zadavania zakazky z nasledovnych dévodov:

- navrh ceny Uspesného uchadzaca bude vyssi ako je stanovena predpokladand hodnota
zakazky,

- nebude predlozena Ziadna ponuka,

- Ziadny uchadzac nesplni podmienky ucasti,

- predlozena ponuka nebude zodpovedat uréenym poZiadavkam,

- ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo toto verejné obstaravanie.

V Markusovciach dia: dd.mm.rrrr Ing. Ilveta Dutkova
riaditelka Skoly



Priloha ¢. 4

Hlavi¢ka/nazov organizécie

MENOVANIE KOMISIE

na vyhodnocovanie
zakaziek podla § 5, ods. 2 a 3 pism. b) a c) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v zmysle ¢lanku 3.3 Smernice

na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac

Zakladna $kola s materskou $kolou MarkuSovce Skolska 16 Marku$ovce, v zastipeni Ing. Ivetou
Dutkovou, riaditelkou Skoly, menuje komisiu na otvaranie ponuk a na vyhodnotenie ponuk verejnych obstaravani

zadavanych vzmysle § 5, ods. 3 pism. b) a c) zékona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov a podla Smernice pre vykonavanie verejného obstaravania, v nasledovnom zlozZeni:

Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Nahradni élenovia komisie:

V Marku$ovciach dna ............ccccuueeee..

Ing. Iveta Dutkova
riaditelka Skoly



Priloha ¢. 5
Hlavicka/nazov organizacie

ZAPISNICA
o posudeni splnenia podmienok Gcasti uchadzacov vo verejnom obstaravani a vyhodnoteni ponuk

zakazky podla § 4, ods. 2 a 3 pism. b) a c) zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskuto€nenie
stavebnych prac:

V zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani“) sa dna ......... 201...0 ...... hod. v hlavnej budove
Zakladnej $koly s materskou kolou Markugovce Skolska 16 MarkuSovce, poschodie, miestnost - &islo dveri
........ , konalo otvaranie a vyhodnotenie ponuk.

KOMISIA:

Pritomni ¢lenovia komisie:
.................................. (predseda komisie)
.................... (¢lenovia komisie)

Nepritomni ¢lenovia komisie (ospravedinili sa):

Na zaklade Vyzvy na predlozenie cenovej ponuky ponuku predloZili ............. (Cislicou ...) uchadzagi.

Zoznam uchadzacov, ktori v stanovenom termine predlozili ponuku:
zizll'zdove Obchodné meno, Datum a cas

. . adresa sidla alebo miesta podnikania uchadzaca dorucenia
uchadzaca
1.
2.
3.

(Popis ¢innosti komisie ... Napr. Otvaranie ponuk zaCalo podpisanim prezencnej listiny pritomnymi clenmi
komisie. Nasledne komisia pristupila k otvaraniu obalok s ponukami. Najprv bola prekontrolovana neporusenost’
obalu/obéalky a nasledne ich komisia otvorila a zapisala obchodné mena s adresou sidla alebo miesta podnikania
uchadzacov, ako aj ich navrhy na plnenie jediného kritéria urceného verejnym obstaravatelom na vyhodnotenie
ponuk — koneénu cenu zakazky s DPH. Ponuky boli otvarané v poradi v akom prisli).

Komisia konStatovala, Zze uchadzaci, ktori predlozili ponuky, splnili predpisané podmienky ucasti vo verejnom
obstaravani.

VYLUCENI UCHADZACI:
- nie su

UCHADZACI, KTORI PREDLOZILI PONUKY S UVEDENIM NAVRHU NA PLNENIE KRITERII




Navrh na plnenie
kritéria na
vyhodnotenie Kone&né
»5 | Obchodné meno, ponuky (kone¢na .
© . . R . - poradie
. N | adresa sidla alebo miesta podnikania uchadzaca cena predmetu . .
S O a a uchadzacov
) ® zakazky vratane
6 DPH/celkom
= E v EUR)
1.
2.
3.
VYHODNOTENIE PONUK:

(Popis ¢innosti komisie ... Napr. Komisia pri vyhodnocovani ponuk postupovala v zmysle Vyzvy na predloZenie
cenovej ponuky. Ponuky boli vyhodnotené na zaklade: navrhovanej konecnej ceny vratane DPH/celkom v EUR,
prisom najuspesnej$ia je ponuka s najnizsou cenou. Uspe$nym uchddzadom - vitazom verejného
obstardvania sa stal uchadzac é.......:

Komisia konStatuje, Ze v ponuke uspesného uchadzaca boli splnené vsetky stanovené podmienky ucasti a na
zaklade hodnotitelného kritéria vySiel uchadzac ¢. ... ako uspeSny a preto odporuca verejnému obstaravatelovi,
aby uspeSnému uchadzacovi oznamil, Ze jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu (resp. vystavi objednavku,
na predmet zakazky v zmysle podmienok predpisanych Vyzvou na predloZenie cenovej ponuky.

Dévody, pre ktoré by Elen komisie odmietol podpisat zapisnicu alebo podpisal zapisnicu s vyhradou:
Napr. Nevyskytli sa.

Tato zapisnica z posudenia splnenia podmienok u€asti uchadzacov vo verejnom obstaravani a vyhodnotenia
ponuk tvori suCast dokumentacie verejného obstaravania, ktora bude archivovana v archive Zakladnej Skoly
s materskou $kolou Skolska 16 Markusovce po dobu 5 rokov.

V MarkuSovciach dia, .......ccccceeeeeeeinnnnnn. Zapisal: .

Podpisy komisie:

.......................... (predseda komisie)

......................... (¢lenovia komisie)




Priloha ¢. 6

»Suhrnna sprava o zakazkach s cenami nizSimi ako 1 000 EUR“

za ..... Stvrtrok 201...

Predmet zakazky

Hodnota zakazky
(konec¢na aj s
DPH)

Dodavatel
(nazov a adresa sidla)

A=

10




Druh ZAKAZKY: ..o

Predpokladana hodnota zZAkazKy: ................ccocoooiiiiiiiiiii

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 0ds. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativnym sposobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

nie st vyrabané¢, dodavané,
uskutocnované alebo poskytované na
zéklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek

su pontikané v podobe, v ktorej si bez
véacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté
a zéroven — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

su spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela
a obstaravatel’a, dodavané, uskutoéinované
alebo poskytovan¢ aj pre spotrebitelov a
iné€ osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest,, Ze predmet zakazky
je v danom cCase bezne dostupny na trhu.

NiZzsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 0ds. 6 a 7 ZVO stanovuji podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

4

si urené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zékazky je
Vv danom ¢ase bezne dostupny na trhu.




Prijimatel’ berie na vedomie, ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver

Bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

“ Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

1 ak sa uplatiiuje



Finanéné limity platné od 1. januara 2019.

Podla § 5 ods. 2 a 8 a§ 120 ods. 2 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) je Urad pre
verejné¢ obstaravanie (d’alej len ,urad“) splnomocneny na vydanie vSeobecne zdvizného
pravneho predpisu, ktorym sa ustanovia financné limity pre nadlimitni zakazku na dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby, finanény limit pre nadlimitna
koncesiu a finan¢ny limit pri sitazi navrhov.

Urad vydal vyhlagku & 118/2018 Z. z. (zverejnena v Zbierke zdkonov dita 18. 04. 2018),
ktorou sa ustanovuje finan¢ny limit pre nadlimitni zdkazku, finanény limit pre nadlimitna
koncesiu a finan¢ny limit pri sitazi navrhov (d’alej len ,,vyhlaska®). Finan¢né limity pre
nadlimitni zdkazku, nadlimitni koncesiu a sutaz ndvrhov ustanovené touto vyhlaskou
vychéadzaju z
- delegovaného nariadenia Komisie (EU) 2017/2365 z 18. decembra 2017, ktorym sa
meni Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU, pokial’ ide o uplatiiovanie
finan¢nych limitov v oblasti postupov zaddvania zékaziek,

- delegovaného nariadenia Komisie (EU) 2017/2364 z 18. decembra 2017, ktorym sa
meni Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/25/EU, pokial’ ide o uplatiiovanie
finan¢nych limitov v oblasti postupov zadavania zakaziek,

- delegovaného nariadenia Komisie (EU) 2017/2366 z 18. ,decembra 2017, ktorym sa
meni Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU, pokial’ ide o uplatiiovanie
finan¢nych limitov v oblasti postupov zadavania zékaziek,

- nariadenia Komisie (EU) 2017/2367 z 18. decembra 2017, ktorym sa meni Smernica
Eurépskeho parlamentu a Rady 2009/81/ES, pokial ide o uplatiiovanie prahovych
hodndt v oblasti postupov zaddvania zakaziek.

Finan¢né limity pre podlimitna zékazku, podlimitnu koncesiu, civilna zédkazku s nizkou
hodnotou a zédkazku v oblasti obrany a bezpec¢nosti podl'a § 139 zakona st ustanovené v § 5
zakona. Toto ustanovenie bolo novelizované zakonom ¢. 345/2018 Z. z., ktorym sa meni
a dopina zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarivani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon”) dc¢innym od 1. januara 2019.
Zmenili sa finan¢né limity pre podlimitné civilné ziakazky a civilné zdkazky s nizkou
hodnotou zaddvané verejnym obstariavatel’om, ako aj financny limit pre podlimitné
zakazky v oblasti obrany a bezpecnosti na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb.

Finan¢né limity vo vzt'ahu k uréenej predpokladanej hodnote su ddlezité z hl'adiska zvolenia
spravneho postupu verejného obstaravatela a obstaravatel’a pri zadavani konkrétnej zakazky,
koncesie alebo sutaze navrhov. V tabulkach st prehladne uvedené financné limity pre
verejného obstardvatela a obstaravatela v zdvislosti od typu zakazky, koncesie a stitaze
navrhov vratane postupu, ktory sa ma aplikovat pri ich zadavani.



Nadlimitna zakazka — civilna

Verejny obstaravatel’ Obstaravatel’
PHZ Postup PHZ Postup
Tovar > 144 000 eur > 443 000 eur
Sluzba > 221000 eur Druha cast’ Druha cast’
3““;“ ek Poq}fa (prvé a druha (prva a tretia
Sluzba uvedend | obstarivatelay > 1000 000 eur

v prilohe €. 1 zdkona

> 750 000 eur

hlava) zékona

Stavebné prace | > 5548 000 eur > 5548 000 eur
POTRAVINY
PHZ Postup
Potraviny > 144 000 eur
> 221 000 eur Druha cast’

(prva a druha hlava) zdkona

Podlimitna zakazka - civilna
Verejny obstaravatel’

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin)

Sluzba

Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1

zakona

> 70 000 eur < 144 000 eur

<221 000 eur

(limit sa ur¢i, podla druhu verejného
obstaravatel'a)

=260 000 eur <750 000 eur

Stavebné prace

=180 000 eur <5 548 000 eur

Tretia ¢ast’ zakona

(s vyuzitim elektronického
trhoviska § 109 az 111/bez
vyuzitia elektronického
trhoviska § 112 az 116)

hlava) zékona




Z.akazka s nizkou hodnotou (civilna)

Verejny obstaravatel’

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin)
Sluzba

Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1
zakona

Stavebné prace

> 5000 eur <70 000 eur

>5000 eur <260 000 eur §

>5000 eur <180 000 eur

§ 117 zékona alebo
109 az § 111, ak ide
o bezne dostupné

tovary alebo sluzby

POTRAVINY

Potraviny

>5 000 eur <144 000 eur
<221 000 eur

§ 117 zakona

Nadlimitna koncesia
Verejny obstaravatel’’Obstaravatel’

PHK Postup
Druha cast’
Stavebné prace / Sluzba > 5548 000 eur (prva, druhd a Stvrta
hlava) zékona

Podlimitna koncesia
Verejny obstaravatel’

PHK

Postup

Stavebné prace/Sluzba

< 5548 000 eur

§ 118 zékona

Sut’az navrhov

PHZ

Postup

Verejny obstaravatel’ podl’a § 7 ods. 1 pism. a) > 144 000 eur

Stvrta cast’

Iny verejny obstaravatel’

>221 000 eur

zakona

Obstaravatel’

>443 000 eur




Nadlimitna zakazka — v oblasti obrany a bezpecnosti
Verejny obstaravatel’ / Obstaravatel’

PHZ Postup
Tovar > 443 000 eur
Sluzba
Piata Cast’ zakona
Stavebné prace > 5548 000 eur
Podlimitna zakazka — v oblasti obrany a bezpecnosti
Verejny obstaravatel’
PHZ Postup
Tovar > 260000 eur < 443 000 eur
Sluzba
Piata Cast’ zakona
Stavebné prace > 800 000 eur < 5548 000 eur

Zikazka v oblasti obrany a bezpec¢nosti podla § 139

Verejny obstaravatel’

PHZ Postup

Tovar < 260 000 eur
Sluzba
§ 139 zékona

Stavebné prace < 800 000 eur




Osoba podPa § 8 zakona
finan¢éné limity, pravidla a postupy platné od 01.01. 2019

A. Pravny ramec

Podrla § 8 ods. 1 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon*), ak verejny obstaravatel’ poskytne osobe,
ktora nie je verejny obstaravatel’ ani obstaravatel’ viac ako 50 % finan¢nych prostriedkov na dodanie
tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb, je tito osoba povinna postupovat’

a) ako tento verejny obstaravatel’, ak predpokladand hodnota zdkazky sa rovna alebo je vyssia ako
finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 ustanoveny pre tohto verejného obstaravatel’a,

b) podla § 108 ods. 1 pism. a) alebo pism. b), ak predpokladana hodnota zdkazky je nizSia ako
finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 a stcasne rovna alebo vyssia ako

1. 100 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

2. 250 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
3. 550 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,
¢) podla § 117, ak ide o

1. zakazku na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazku na poskytnutie sluzby alebo o zdkazku na
uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podla
pism. b) prvého az tretieho bodu a sti€asne sa rovna alebo je vyssia ako 5 000 eur,

2. zdkazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 a st€asne sa rovna alebo je vyssia ako 5 000 eur.

B. Zadavanie zakaziek v pripade poskytnutia finanénych prostriedkov
predstavujucich podiel vyssi ako 50 % (§ 8 ods. 1 zikona)

I. Osoba podla § 8 zdkona aplikuje postup zadavania nadlimitnych zikaziek ako verejny
obstaravatel’, ktory jej finan¢né prostriedky poskytuje, ak predpokladana hodnota zakazky sa
rovna alebo je vyssia ako finan¢ny limit pre nadlimitna zédkazku, ktory sa vztahuje na tohto
verejného obstaravatel’a.

Intenzita pomoci > 50 %
PHZ Postup
Tovar, sluzba > 144 000 eur (§ 7 pism. a)
Tovar, sluzba > 221 000 eur (§ 7 pism. b)
a7 ¢)) Zadavanie nadlimitnych
Sluzba uvedena v prilohe > 750 000 eur ZékaZiek, vere]; nym
& 1 z4kona obstaravatel’'om
Druha ¢ast’ prva a druha
[ p
> 144 000 eur hlava zakona]
Potraviny >221 000 eur
Stavebné prace > 5 548 000 eur




II. Osoba podla § 8 zdkona pri zadavani zékazky na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych
prac alebo na poskytnutie sluzby, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit
pre nadlimitnu zdkazku a zaroven sa rovnd alebo je vyssia ako 100 000 eur, ak ide o tovar
(okrem potravin) a sluzbu (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona), 250 000 eur, ak ide
o stavebné prace a 550 000 eur, ak ide o sluzbu uvedent v prilohe €. 1 zdkona, aplikuje postup
zadavania podlimitnych zakaziek

- s vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide
tovar alebo sluzbu (okrem sluzby intelektualnej povahy) bezne dostupné na trhu (§ 109 az
111 alebo § 112 aZ 116 zakona),

- bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o stavebné prace a tovar alebo sluzbu iné ako
bezne dostupné na trhu (§ 112 az 116 zakona).

Intenzita pomoci > 50 %

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin) >100 000 eur < 144 000 eur Ladavanie
= podlimitnych zakaziek
Sluzba (okrem sluzby uvedenej s vyuzitim/bez vyuZitia

<221 000 eur

v prilohe &. 1 zédkona) elektronického trhoviska

v zavislosti od typu

Stavebné prace >250000 eur <5 548 000 eur zékazky
7/ 2 i Tretia cast’ zak
Sluzba Elvede’na v prilohe > 550 000 eur < 750 000 eur [Tretia Cast’ zakona]
¢. 1 zakona

Zadavanie zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska

II.1 Osoba podla § 8 zdkona modZe uplatnit’ jeden z dvoch sposobov zadavania zakazky
na elektronickom trhovisku
- predbeznou akceptaciou ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickom trhovisku
(§ 109 zdkona) alebo

- zverejnenim zakazky na elektronickom trhovisku (§ 110 zdkona).

I1.2 Osoba podl'a § 8 zakona zverejni v profile sihrnnu Stvrtroénua spravu o zdkazkach obstaranych
na elektronickom trhovisku s cenami vyssimi ako 5 000 eur, v ktorej uvedie pre kazdi zdkazku
identifikdciu uspeSného uchddzaca, predmet a hodnotu zakazky (§ 111 zdkona). Ak sa
zverejnenie tyka jednej zdkazky, uverejnia sa pozadované informéacie len o tejto zakazke.

Zadavanie zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska

I1.3 Pri zadavani zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska osoba podl'a § 8 zakona postupuje
podla § 112 az 116 tohto zakona. Vyzva na predkladanie pontk sa posiela Uradu pre verejné
obstardvanie na uverejnenie vo Vestniku verejného obstaravania.

I1.4 Informacia o vysledku verejného obstaravania sa posiela Uradu pre verejné obstaravanie
na uverejnenie vo Vestniku verejného obstaravania.




III. Osoba podla § 8 aplikuje pravidla zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami podla § 117
zakona, ak predpokladani hodnota zdkazky je nizSia ako 100 000 eur, ak ide o tovar (okrem
potravin) a sluzbu (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona), 250 000 eur, ak ide
o stavebné prace a 550 000 eur, ak ide o sluzbu uvedenu v prilohe ¢. 1 zdkona a siCasne
sarovna alebo je vyssia ako 5000 eur. V pripade zaddvania zdkazky na dodanie tovaru, ktorym
su potraviny aplikuje pravidla podla § 117 zédkona, ak predpokladand hodnota zdkazky je nizsia
ako finan¢ny limit pre nadlimitnl zdkazku a sucasne sa rovna alebo je vysSia ako 5000 eur.

Intenzita pomoci > 50 %

PHZ Postup

Tovar (okrem potravin) > 5000 <100 000
> eur eur

Sluzba (okrem sluzby uvedene;j
v prilohe €. 1 zdkona)

Zadavanie zakaziek
Potraviny > 5000 eur < 144 000 eur s nizkymi hodnotami

<221 000 eur [§ 117 zakona]

L x > 5000 eur <250 000 eur
Stavebné prace

>
SluZba uveden4 v prilohe &. 1 zékona | — 3 000 eur <550 000 eur

III.1 Osoba podrla § 8 postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne,
t. j. je povinna postupovat’ tak, aby dochadzalo k ucelnému a hospodarnemu vynakladaniu
finan¢nych prostriedkov.

II1.2 Ak osoba podla § 8 vyzvala na predloZzenie ponuky viac hospodarskych subjektov na tucel
zadania zakazky, je povinnd zabezpecit' dodrzanie principov rovnakého zaobchédzania
a nediskrimindcie.

II1.3 Zakon neupravuje ziadny formalny postup, ktory by sa mal aplikovat’ pri zadavani zakazky
s nizkou hodnotou. Nevyzaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to
vyzaduju osobitné predpisy.



Pravidla a postupy zadavania podlimitnych civilnych zakaziek a civilnych
zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatePom podla zakona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (platné od 01. 01. 2019)

A. Pravny ramec

Podrla § 5 ods. 3 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) podlimitna civilna zakazka zadavana
verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladanad hodnota je nizSia ako finan¢ny limit
podl'a odseku 2 (finan¢ny limit pre nadlimitni zdkazku stanoveny vyhlaSkou ¢. 118/2018 Z. z.)
a sticasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a na poskytnutie sluzby okrem
sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Podla § 5 ods. 4 zdkona civilnd zakazka s nizkou hodnotou zad4dvand verejnym obstardvatel'om
je

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka
na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predpokladand hodnota je niZSia ako financny limit
uvedeny v odseku 3 a si¢asne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zékazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je niz§ia ako
financ¢ny limit podla odseku 2 a zarovei rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

Podl'a § 108 ods. 1 zakona pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje

a) podl'a § 109 az 111 alebo § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie,

b) podla § 112 az 116, ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo sluzby, ako podl'a pismena a)

Podla § 108 ods. 2 zakona verejny obstaravatel moéze vyhradit' pravo ucasti vo verejnom
obstaravani len pre

a) registrovany socialny podnik, 2°°

b) fyzickli osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatnti
zéarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, 2°9 alebo

23 § 5 ods. 2 zdkona &. 112/2018 Z. z. o socidlnej ekonomike a socialnych podnikoch a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov.

259 § 55 ods. 1 zédkona & 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov




¢) chranené dielne?*® alebo na realiziciu zdkazky v rimci programov chranenych pracovnych miest,
ak aspon 30 % zamestnancov vykonavajlcich pracu v chranenych dieliach alebo v ramci
programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak
znevyhodnené osoby. >>9

Podl'a § 117 ods. 1 zékona verejny obstaravatel’ pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje
tak, aby vynalozené naklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel’ vyzval
na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zakazky, je povinny
zabezpecit’ dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel
je povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh
verejného  obstardvania, tak aby jeho tkony boli preskimatelné bez ohladu
na pouzité prostriedky komunikacie.

Podla § 117 ods. 2 zdkona pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouZiji ustanovenia
§ 4 (koncesia), § 20 (komunikacia), § 24 (dokumentacia) a § 25 ods. 3.

Podla § 117 ods. 3 zakona verejny obstaravatel moze vyhradit' pravo ucasti vo verejnom
obstaravani podla § 108 ods. 2.

Podla § 117 ods. 4 zakona verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou moze
postupovat’ podl'a § 109 az 111 (s vyuzitim elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

B. Zadavanie civilnych podlimitnych zdakaziek

I. Verejny obstardvatel’ postupuje pri zadavani civilnych podlimitnych zékaziek v zavislosti
od typu verejného obstaravatela a druhu zakazky s ohl'adom na to, ¢i ide o tovary a sluzby
bezne dostupné na trhu alebo o stavebné prace a tovary alebo sluzby iné ako bezne dostupné
na trhu a s ohl'adom na svoje poziadavky a potreby

— s vyuzitim elektronického trhoviska (§ 109 az 111 zakona) alebo
— bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 112 az 116 zékona).

II. Ak je predmetom zakazky tovar alebo sluzba bezne dostupné na trhu, verejny obstaravatel si
modze zvolit' postup, ktory pouzije pri jej zadavani, teda ¢i bude postupovat s vyuzitim
elektronického trhoviska alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska [§ 108 ods. 1 pism. a)
zakonal].

III. Ak su predmetom zakazky stavebné prace, sluzba intelektualnej povahy a iné tovary a sluzby
ako bezne dostupné na trhu verejny obstaravatel’ postupuje pri jej zadavani bez vyuzitia
elektronického trhoviska [§ 108 ods. 1 pism. b) zdkona].

IV. Pri obstaravani potravin zakon nezakotvuje ,,kategériu® podlimitnych zakaziek!

V. Verejny obstardvatel nemusi pouzit’ elektronické trhovisko ani postup bez vyuzitia
elektronického trhoviska, ak zadava podlimitnli zakazku z dovodu mimoriadnej udalosti nim
nesposobenej, ktord nemohol predvidat, a vzhladom na vzniknutd ¢asovu tieseil nemozno

259 Napriklad § 2 ods. 5 a 6 zékona & 112/2018 Z. z.



pouzit’ postup s vyuzitim elektronického trhoviska podl'a § 109 az 111 zdkona ani postup
bez vyuzitia elektronického trhoviska podl'a § 112 a 114 zakona.

B.1 Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska (§ 109 aZz 111 z&kona)

VI. Verejny obstaravatel’ mdze postupovat’ s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide o tovar

a sluzby (okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie) bezne dostupné na trhu,
ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit pre nadlimitnti zakazku a sucasne
rovnaka alebo vysSia ako 70 000 eur.

VII. Verejny obstardvatel nemodze postupovat’ s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide

VIII.

IX.

o stavebné prace a sluzbu, ktorej predmetom je intelektualne plnenie (t. j. plnenie dusevného
charakteru, resp. duSevnd tvoriva Ccinnost, ako je tomu pri konzultatnych,
architektonickych, inzinierskych sluzbach alebo sluzbach v oblasti informaénych
a komunikaénych technologii, ktorych vysledok je vytvorenie pocitacového programu).

Verejny obstaravatel moze uplatnit’ jeden z dvoch spdsobov zadavania podlimitnej zakazky
na elektronickom trhovisku:

— predbeznou akceptaciou ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickom
trhovisku (§ 109 zakona) alebo

— zverejnenim zakazky na elektronickom trhovisku (§ 110 zakona).

Sthrnnu $tvrtrona spravu o podlimitnych zakazkéach s vyuzitim elektronického trhoviska
s cenami vysSimi ako 5 000 eur je verejny obstardvatel’ povinny zverejnit’ v profile (§ 111
zékona). V sthrnnej sprave sa uvedie predmet zdkazky, hodnota zdkazky a identifikéacia
uspesného uchadzaca. Verejny obstaravatel’ moze uviest’ aj d’alSie informéacie, ktoré povazuje
za potrebné.

Ramcovi dohodu mozno prostrednictvom elektronického trhoviska uzavriet najviac
na 12 mesiacov. S vyuzitim elektronického trhoviska nie je moZné zadat’ koncesiu.
Pri podlimitnych zdkazkach s vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné podat
namietky.

B.2 Podlimitné zakazky bez vyuZzitia elektronického trhoviska (§ 112 az 116 zakona)

XI.

Verejny obstaravatel’ postupuje bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o stavebné
prace a tovar alebo sluzby iné ako bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota
je nizsia ako finan¢ny limit pre nadlimitnt zdkazku a sti€asne rovnaka alebo vysSia ako

-70 000 eur, ak ide o tovar a sluzbu (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona) nie bezne
dostupné na trhu,

- 180 000 eur, ak ide o stavebné prace,

-260 000 eur, ak ide o sluzbu uvedenu v prilohe ¢. 1 zdkona.

XII. Verejny obstaravatel’ moéZe postupovat’ bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o tovar

a sluzby bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit
pre nadlimitnu zékazku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako



- 70 000 eur, ak ide o tovar, okrem potravin, a sluzbu bezne dostupné na trhu, okrem sluzby
uvedenej v prilohe ¢. 1 zékona.

XIII. Pri zadavani podlimitnej zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska verejny obstaravatel
postupuje podl'a § 112 az 116 zékona.

XIV. Priame rokovacie konanie (§ 115 zdkona) moze verejny obstaravatel’ pouzit’, ak je splnend
zakonna podmienka pre jeho pouzitie.

XV. Ak ide o podmienky pouzitia priameho rokovacieho konania podl'a § 115 ods. 1 pism. a)
vo véizbe na § 81 pism. b), d) az h) zdkona a § 115 ods. 1 pism. b) a d) zakona, sa verejnému
obstaravatel'ovi uklada povinnost’ pri pouziti priameho rokovacieho konania poslat’ Gradu
oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania najneskor 5 pracovnych dni pred dilom
odoslania vyzvy na rokovanie.

XVI. Ak sa priame rokovacie konanie pouzije z dovodu mimoriadnej udalosti podl'a § 115 ods. 1
pism. c¢) zakona a obstarania tovaru na komoditnej burze podl'a § 115 ods. 1 pism. a) vo védzbe
na § 81 pism. f) zdkona, posle verejny obstaravatel’ uradu oznamenie o pouziti priameho
rokovacieho konania pred uzavretim zmluvy.

XVII. V oznameni o pouziti priameho rokovacieho konania podl'a bodov XV. a XVI. sa uvedie
podmienka pouzitia priameho rokovacieho konania a odovodnenie jej splnenia.

C. Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou (§ 117 zakona)

XVIII. Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou podla
§ 117 zékona.

XIX.  Verejnému obstaravatel'ovi sa uklada povinnost’ postupovat’ tak, aby vynalozené naklady
na predmet zakazky boli hospodarne, t. j. verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ tak,
aby dochadzalo k ucelnému a hospoddrnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov.
To neznamena vynucovanie hladania vyluéne najnizSej ceny, ale snahu o to, aby
sa za vynaloZené¢ naklady a Gsilie dosiahol prinajmenSom primerany a podl'a moZnosti
¢o najlepsi vysledok, ato sohladom na kvalitu plnenia, realne potreby verejného
obstaravatel’a, socidlne alebo environmentalne hl'adiské a pod...

XX. Ak verejny obstardvatel' vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov
na ucel zadania zakazky, je povinny zabezpeCit dodrzZanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskriminécie. Zakon explicitne nestanovuje kolko hospodarskych
subjektov ma byt oslovenych, kol’ko ponik ma byt predlozenych a pod., upravuje vSak
povinnost’ dodrziavania principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminécie vo vztahu
k hospodarskym subjektom, ktoré verejny obstaravatel’ oslovi za ucelom predlozenia
ponuk, tak aby boli vytvorené rovnaké prilezitosti pre vSetky podniky, o ktoré verejny
obstaravatel prejavi zaujem.

XXI.  Vustanoveni § 117 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani st vo vztahu k dodavatel'om
stanovené dve poziadavky, ato ze uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar,
poskytovat’ sluzbu alebo uskutociiovat’ stavebné prace a nesmie mat’ ulozeny zakaz Gcasti
vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim [(§ 32 ods. 1 pism. e) a f)].
Okrem toho nesmie u neho existovat’ dovod na vylucenie podl'a § 40 ods. 6 pism. f) zakona
[existencia konfliktu zaujmov].



XXII.

XXIII.

XXIV.

Nevyzaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné
predpisy.

Sthrnnu Stvrtroénu spravu o zékazkach s nizkymi hodnotami je verejny obstardvatel’
povinny zverejnit’ do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka v profile (§ 117 ods. 6
zékona). V suhrnnej sprave sa uvedie predmet zdkazky, hodnota zakazky a identifikacia
dodavatela.

Zakon neupravuje Ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel’ aplikovat’
pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou. Verejny obstaravatel' by mal vSak postupovat’
tak, aby zohl'adnil jednotlivé principy verejného obstaravania. Pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou sa verejni obstardvatelia vicSinou riadia internymi smernicami,
¢i riadiacimi aktami, ak ich maji pre zadavanie tychto zdkaziek vypracované.

XXV. Ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu méze verejny

obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupovat’ podl'a § 109 az 111
zakona (s vyuzitim ,,podlimitného* elektronického trhoviska).

D. Zakazky “malého rozsahu” — vynimka podla § 1 ods. 14 zakona

XXVI. Zikon vyslovne neupravuje institat ,,zdkaziek malého rozsahu®, vo vSeobecnosti vSak plati,

ze zakazky s hodnotami do 5000 EUR nespadaju do podsobnosti zakona o verejnom
obstaravani, ateda je na zvazeni verejného obstaravatela ¢i verejné obstaravanie
uskutocni.

XXVII. Vynimka podla § 1 ods. 14 zdkona sa vzt'ahuje na zaddvanie zékazky, ktorej predpokladana

hodnota je nizsia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok. Ak teda
predpokladana hodnota zékazky/zakaziek, ktoré sa zadavaju v priebehu kalendarneho
roka, resp. poc¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je kumulativne nizsia ako 5 000 eur, verejny obstaravatel’ méze uplatnit’
vynimku zaplikdcie zdkona o verejnom obstardvani. Vynimka sa nevztahuje
na opakované zaddvanie zdkaziek na rovnaky predmet zdkazky, ak by celkova
predpokladana hodnota za tieto zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur.



