Stredna odborna Skola technicka Galanta, Miuszaki Szakkozépiskola
Galanta, Esterhazyovcov 712/10, 924 34 Galanta

Interna smernica ¢. 1/2017

0 prijimani a vybavovani podnetov o protispolo¢enskej ¢innosti

ClL 1
Uvodné ustanovenia

1. Internd smernica sa vydava v zmysle zédkona ¢. 307/2014 Zb. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych
zékonov, ktory upravuje podmienky poskytovania ochrany osobdm pred neopravnenym
postihom v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej
protispolocenskej ¢innosti a prava a povinnosti fyzickych a pravnickych oso6b pri oznamovani
protispolocenskej ¢innosti. Tento zakon tiez upravuje povinnosti Stdtu v oblasti prevencie
protispolocenskej ¢innosti a protikorupcného vzdelavania a vychovy.

2. Téato smernica upravuje podmienky poskytovania ochrany osobdm pred neoprdvnenym
postthom v pracovnoprdvnom vztahu v suavislosti s oznamovanim kriminality alebo
protispoloc¢enskej ¢innosti svojho zamestndvatela — Strednej odbornej Skoly technicke;j
v Galante, Miiszaki Szakkozépiskola Galanta.

Cl.2
Vymedzenie pojmov

Oznamovatel’om je fyzicka osoba, ktorej zamestnavatel'om je Stredna odborna $kola technicka
Galanta, Miiszaki Szakkozépiskola Galanta, a ktora v dobrej viere urobi oznamenie, podanie
alebo podnet o pachani protispolo¢enskej cCinnosti protipravnym konanim svojho
zamestnavatel'a, o ktorom sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania.

Oznamenim je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie.

Zavaznou protispolocenskou ¢innost’ou je niektoré z nasledujtcich protipravnych konani:

a/ niektory z trestnych ¢inov poSkodzovania finanénych zaujmov Europskych spoloCenstiev
podla § 261 az 263 Trestného zakona,

b/ trestny ¢in machinécie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného
zakona,

¢/ niektory z trestnych ¢inov zneuzivania pravomoci verejného Cinitel'a alebo marenie tlohy
verejnym Cinitel'om,

d/ niektory z trestnych ¢inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie tuplatku,
podplacanie, volebna korupcia)

e/ trestny ¢in, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odinatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky,



f/ spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 50 000
EUR.

Podnetom je oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skuto¢nosti, 0 ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s vykonom svojho
Zamestnania, postavenia alebo funkcie a mézu prispiet’ k objasneniu zavaznej
protispolo¢enskej ¢innosti alebo k zisteniu a usvedceniu pachaterla.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a
adresa pobytu osoby, ktora podnet podéva.

CL3
Poskytovanie ochrany

1. Pri oznameni zavaznej protispolocenskej ¢innosti, ktora je trestnym ¢inom, je mozné podat’
ziadost’ o poskytnutie ochrany prokuratorovi.

2. Pri oznameni protispoloc¢enskej ¢innosti, ktora je spravnym deliktom, je mozné podat’ ziadost’
o poskytnutie ochrany organu, ktory spravny delikt prejednéva.

3. V pripade zistenia, ze osoba, ktord podala Zziadost’ o poskytnutie ochrany je oznamovatel'om,
spravny orgdn urobi ohlasenie InSpektoratu prace, zamestnavatelovi a oznamovatelovi.
Oznamovatel sa stane chranenym oznamovatel'om.

ClL 4
Vnutorny systém vybavovania podnetov

1. Zodpovednou osobou na plnenie tloh podl'a zakona ¢. 307/2014 o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti je zamestnanecka dévernicka Skoly
p. OPga Praznovska.

2. Od svojich zamestnancov prijima podnety — oznamenie vratane anonymného ozndmenia,
priCom za oznamenie sa povazuje uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela
v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie a ktoré moézu vyznamnou
mierou prispiet’ k objasneniu protispolocenskej €innosti alebo k zisteniu, ¢i usvedceniu
pachatel’a.

CLS
Podavanie a prijimanie podnetov o protispolocenskej ¢innosti

Podnety je mozné podavat’ pisomne:
- elektronickou postou na e-mailovi adresu: SKola@sostechga.edu.sk

- postou na adresu Stredna odborna Skola technicka Galanta, Miiszaki
Szakkozépiskola Galanta, Esterhazyovcov 712/10, 924 34 Galanta

- 0sobne na sekretariat skoly, sekretarka je povinna bezodkladne doruc¢eny podnet
odovzdat’ dovernicke



Podnety v uzatvorenej obalke by mali byt oznacené ,,Neotvdarat’ — podnet pre dévernic¢ku .
Touto formou je mozné podat’ aj anonymny podnet.

CL6
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

1. Zodpovedna osoba je povinna prijat’ kazdy podnet.

2. Pri presetrovani podnetu sa vychédza z jeho obsahu. Pokial’ z obsahu podania vyplyva, zZe
nejde o podnet podl’a tejto internej smernice, ale na vybavenie podania je prisluSny iny organ,
zodpovedna osoba postipi podnet tomuto organu. O tejto skutocnosti informuje podavatela
podania.

3. Zodpovedna osoba je povinnd preverit podnet najneskor do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia.

4. V oddvodnenych pripadoch moze zodpovedna osoba uvedent lehotu predizit,, najviac viak
o d’al$ich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa dévod ozndmi osobe, ktord podala
podnet.

5. Pri preverovani neanonymnych podnetov je zodpovednd osoba povinnd zachovavat
mlcéanlivost’ o totoznosti osoby, ktora podala podnet. Tato povinnost’ sa vztahuje aj na osobu,
ktora eviduje registraturu.

6. Zodpovedna osoba je opravnend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatel’a podnetu,
ako aj zamestnavatel'a, ¢i dotknutého zamestnanca na spolupracu pri preverovani podnetu s
uréenim primeranej lehoty na poskytnutie sti€¢innosti.

7. O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom zhrnie
skutoc¢nosti uvedené podévatel'om podnetu a vyjadri sa ku skuto¢nosti z hl'adiska preverenia
pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti. Vysledok preverenia v pisomnej forme je povinna zaslat
zodpovedna osoba podavatel'ovi podnetu najneskor do 10 dni od jeho preverenia.

8. Z preverovania podnetu je vylucena zodpovednd osoba pokial’:

a/ podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe

b/ vzhl'adom na skuto¢nosti uvadzané v podnete mozno mat’ pochybnosti o nezaujatosti
zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k
podavatelovi podnetu alebo inym dotknutym stranam, ktorych sa podnet dotyka.

Cl.7
Evidovanie podnetov

1. Evidencia podnetov sa vedie na sekretariate skoly v podacej knihe, ktora je zvlast’ zriadena
na tento ucel, nasledne odovzda podnet zodpovednej osobe k rieSeniu.

2. V podacom denniku sa uvedie:

- datum dorucenia podnetu

- meno, priezvisko a adresa oznamovatel’a podnetu

- v pripade anonymného podnetu sa uvedie poznamka “Anonymny podnet*

- predmet podnetu

- odovzdanie podnetu zodpovednej osobe, datum, podpis

- vysledok preverenia podnetu

- datum skoncenia preverenia podnetu, podpis zodpovednej osoby, datum, podpis
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3. Kazdy podnet bude opatreny prezencnou peciatkou s ¢islom podnetu podla evidenéného
¢isla podacej knihy a datumom dorucenia.

V pripade dorucenia podnetu elektronickou postou na adresu dovernicky, tdto zodpoveda za
zaevidovanie podnetu na sekretariate Skoly.

4. Skola je povinna evidenciu podnetov uchovavat tri roky odo dita dorudenia podnetu.

Cl 8
Zaverecné ustanovenie

1. Tato smernica je dostupna vSetkym zamestnancom Strednej odbornej Skoly technickej
Galanta, Miszaki Szakkozépiskola Galanta na portali www.sostechga.edupage.sk
a na vyveske Skoly.

2. S touto internou smernicou st oboznameni vsetci zamestnanci Strednej odbornej skoly
technickej Galanta, Miiszaki Szakkozépiskola Galanta, o om je vedend prezencna listina.

3. Tato interna smernica nadobuda u¢innost’ od 1. februara 2017.

V Galante, 31.januara 2017

Ing. Ivan Igrici
Riaditel’ $koly


http://www.sostechga.edupage.sk/

