Smernica o postupoch verejného obstaravania
na Gymnaziu, Golianova 68, Nitra

Platnost’ a u¢innost’ smernice : 01.11.2017

RNDr. Zuzana Hurtova
riaditel’ka Skoly



Smernica o verejnom obstardvani platna od 01.11.2017

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Riaditel’ka Gymnazia, Golianova 8, Nitra na zabezpecenie jednotného postupu pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb a zékaziek na
uskutocnenie stavebnych prac podl'a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zidkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len "zédkon o verejnom
obstaravani alebo ZVO"), vydava tito smernicu.

Predmetom a ucelom tejto smernice je zabezpecit’ jednotny postup pri priprave a uskutocniovani
verejného obstaravania zdkaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzieb v rdmci Gymnazia, Golianova 68, Nitra (dalej len "gymndazia").

Téato smernica v posobnosti gymnézia :

a) upravuje postup, ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru a na poskytnutie sluzieb,
zakazky na uskutocnenie stavebnych prac a zdkazky na obstaranie potravin podla zédkona o
verejnom obstaravani,

b) urcuje povinnosti a zodpovednost’ pracovnikov gymnazia,

c) vztahuje sa aj na zadavanie zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov Europskej tnie.
Technicko-ekonomicky usek je organiza¢ny utvar gymndzia, ktory zabezpecuje proces verejného
obstaravania, planuje verejnéobstaravania podl'a postupov a metdd verejného obstardvania, ktorymi
sa zadavaju zakazky nadodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb a na uskutoc¢nenie stavebnych prac
na zéklade dodrzaniaprincipov rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie uchadzacov alebo
zaujemcov,transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Predkladatel poziadavky na vykonanie verejného obstarania (dalej len "predkladatel*‘)v
kompetencii ktorého je zabezpeCenie obstarania predmetu zakazky, zabezpeluje vSetky potrebné
podklady k zadavaniu zdkazky vo verejnom obstardvani, pricom zodpoveda za ichvecné, Uplné a
v€asné spracovanie.

Gymnazium, Golianova 68, Nitra ako organizacia v zriadovatel'skej posobnosti je pri realizacii
verejného obstardvania viazand i Smernicou Nitrianskeho samospravneho kraja o verejnom
obstaravani zo dna 17.5.2016.

Odborna pripravu a vzdelavanie os6b podielajucich sa na verejnom obstaravani zabezpeCuje
gymnazium na vlastné naklady.

Cléanok II.
Realizacia a postup verejného obstaravania

Gymnazium realizuje verejné obstaravanie:

a) Na zaklade aktualnych poziadaviek a v sulade s pldnomverejného obstaravania na prislusny
rok.

b) Osobou zodpovednou za verejné obstaravania (dalej len "zodpovedna osoba") vo
zodpovednusa povazuje osoba, ktorej suhrn jej odbornych vedomosti a praktickych sktisenosti
potrebnych na zabezpecéenie uloh vo verejnom obstaravani je na poZzadovanej urovni.

c) Elektronickym trhoviskom, ktoré sluzi na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov,stavebnych
prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich
¢innosti.

Zakazky pre investicnll ¢innost’ gymnazia zabezpecuje jeho zriadovatel’ Nitriansky samospravny
kraj na zaklade ziadosti o vykonanieverejného obstardvania s prisluSnymi prilohami v sulade so
ZVO.

Prilohy pre zadanie zakazky obsahuji dokumentaciu: plany, modely, vzorky, fotografie, ak
supotrebné na vypracovanie ponuky, kritéria na vyhodnotenie ponuk, pravidla ich uplatnenia
apokynov na vypracovanie ponuk. Prilohy obsahuji aj navrh prislusnej zmluvy alebo
ramcovejdohody, v ktorej predkladatel’ uvedie, ktoré cCasti sttaznych podkladov musia byt
sucastouzmluvy. Nazov predmetu zakazky musi byt identicky spomenovanim prislusnej
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rozpoctovejpolozky danej zakazky. Technicka Specifikacia sa nesmie odvolavat’ na konkrétneho
vyrobcu,vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby, ak
bytym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo vyrobkov, ak sito
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit' len vtedy, aknemozno opisatpredmet
dostatocne presne a zrozumitelne, odkaz musi byt doplneny slovami ,,aleboekvivalentny*.

Verejné obstaravanie Skolskej jedalne, Golianova 68, Nitra v oblasti obstarivania potravin
zabezpecuje veduca skolskej jedalne. Verejné obstaravanie pre ostatné oblasti ¢innosti gymnazia
a Skolskej jedalne zabezpecuje veduca technicko-ekonomického useku.

Clanok III.
Spracovanie a schval'ovanie

Sutazné podklady vypracuje zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie v spolupraci so
zodpovednymzamestnancom gymnazia, to plati aj pre vypracovanie oznamenia o vyhldseni
verejnéhoobstaravania a evidencii dokladov.

Sutazné podkladymusia byt spracované v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani.
Zamestnanec zodpovedny za verejné¢ obstaravanie predlozi navrh vyzvy a vSetky sutazné
podklady, pripadne aj navrh zmluvy na schvalenie riaditel’ke Skoly.

Spracované sut'azné podklady pre zadanie zakazky schval'uje riaditel’ka $koly.

Clénok IV.
Finan¢né limity

Zakazka je nadlimitna, podlimitnd alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej

hodnoty.

Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vysSia ako

finanény limit ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné

obstaravanie (d’alej len ,,irad®).

Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana

hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 15 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zékona o VO,

b) 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin podl'a pismena c) a zakazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o VO, ktoré nie su
zakazkami podla pismena a),

c) 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny urcené pre zariadenia
Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych sluzieb alebo zariadenia
podl'a osobitného predpisu, ak tieto poskytuji stravovanie, a ak ide o zdkazku na poskytnutie
sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o VO,

d) )150 000 eur, ak ide o zédkazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktora nie je zdkazkou podla
pismena a).

Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej

predpokladané hodnota je nizSia ako financny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendarneho

roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

a) Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska je zakazka, ak predpokladana
hodnotazakazky je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara nadlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v zakone
0 verejnom obstaravani.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/?ucinnost=01.11.2017#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/?ucinnost=01.11.2017#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/?ucinnost=01.11.2017#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z

Smernica o verejnom obstardvani platna od 01.11.2017

5. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom a obstaravatel'om,
ktorejpredpokladana hodnota bez DPH je rovna alebo vysSia ako financny limit stanoveny
vyhlaskouUVO €. 17212013 z 25.06.2013.

6. Opravnena osoba- Gymnazium, Golianova 68, Nitra obstarava zakazky s nizkou hodnotou podla §
117 nasledovne :
predpokladana
Predmet zakazky : dostupnost’ hodnota zakazky postup obstaravania

v € bez DPH
tovary, sluzby, stavebné prace bezne dostupné do 15 000,00 priame zadanie
tovary a sluzby nie bezne dostupné do 50 000,00 prieskum trhu
stavebné prace nie bezne dostupné do 150 000,00 prieskum trhu
potraviny do 200 000,00 priame zadanie
igf:i%os}g prilohy & 1 do 200 000,00 priame zadanie

8.

Pri zadavani tychto zakaziek sa vyuziva databdza overenych dodavatelov s ohladom na
dodrziavanie principovrovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie uchddzacov alebo
zdujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti a zabezpelit, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Databaza overenych dodavatel'ov pre priame zaddvanie zakazkytvori prilohu Planu verejného
obstaravania.

Pri zadavani zakazky na nakup potravin zodpovednd osoba rozdeli potraviny do Casti podla
Prilohy ¢. 1.

7. Pri zaddvanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek vyuzije gymnazium Oddelenie sluzieb pre
verejné obstaravania a implementéaciu projektov Uradu Nitrianskeho samospravneho kraja.
Opravnena osobavykonava prieskum trhu nasledovne:

9.1.

9.2.
9.3.

94.

9.5.

9.6.

Urcenie predmetu obstardvania musibyt jednoznacné a uplné tak, aby osloveni uchadzaci
bolischopni vypracovat vzdjomne porovnatelné cenové ponuky. Je potrebné urcit
technicképoziadavky, ktoré sa nesmu odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
znaCku,patent, typ, krajinu, oblast’ alebo miesto povodu vyroby. Pri obstaravani sluzieb je
potrebné vopise predmetu zakazky zadefinovat' vSetko, ¢o ma v plane opravnena
osobaobstaravanymi sluzbami zabezpecit'.

Urcenie predpokladanej hodnoty zékazky v zmysle zdkona o VOpisomnou formou.

Do predpokladanej hodnoty sa zapocitava hodnota vsetkych tovarov, sluzieb, ktoré sa
planujtiobstarat. Tato hodnota ma vychddzat z cien na trhu v case vyhlasovania
verejnéhoobstaravania. Je vychodiskom pre uréenie spravneho postupu verejného
obstaravania.Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje a vypocCitava bez danez pridanej
hodnoty - DPH.

Pri vykonavani prieskumu trhu je opravnena osoba povinnyre$pektovat’ opravnenost'vydavkov
a ich primeranost’ a efektivnost’.

V den zverejnenia zdkazky na svojom webovom sidle(minimalne 3 pracovné dni pred
jejzverejnenim) opravnend osoba zaSle Vyzvu na predkladanie ponik minimalne 3
(trom)potencialnym dodavatelom, ktori su schopni a opravnenidodat’ pozadovany predmet
zakazky(opravnena osobanesmie oslovit takych dodavatelov, pri ktorych by mohlo
vzniknutpodozrenie z konfliktu zaujmov. Zaslanie vyzvy je opravnena osobapovinny
preukazat’ (napr. doru¢enkou alebo vytlatenou emailovou spravou). V pripade, ak nie jemozné
oslovit minimalne troch potencidlnych dodavatelov z dovodu, Zze sa jednd
o Specifickypredmet zakazky, ktory moéze zabezpeCit len urCity dodavatel, prislusny
zamestnanecvykonavajuci proces verejného obstaravania tuto skuto¢nost’ zdovodnit', priCom
toto zdovodneniemusibyt’ su¢ast’ou prislusnej spisovej dokumentacie.

Opravnena osobaje povinndzdrzat sa konania, ktoré by viedlo kukonfliktu zaujmov.
Tatopoziadavka sa vztahuje aj na blizke osoby zamestnancov verejného obstaravatela v
zmysle §116 Obcianskeho zakonnika. Vykonavat' Cinnosti v ramci dodavok tovaru, sluzieb
alebostavebnych prac nemoézu osoby, ktoré si v pracovnopravnom vztahu
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k verejnémuobstaravatel'ovi a to ani prostrednictvom inych pravnickych resp. fyzickych osob,
ani nazéklade iného pravneho vztahu.

9.7. Po uplynuti lehoty na predkladanie pontk sa predlozené ponuky vyhodnocuji. Opravnena
osoba je povinnavyhodnocovat vsetky predlozené ponuky, t. z. aj tych uchadzacov,ktorym
nebola vyzva na predkladanie ponuk dorucend. Vyhodnocuje sa splnenie podmienokucasti a
poziadavieck na predmet zakazky apodla stanoveného kritéria (najniz§ia cena
aleboekonomicky najvyhodnejsia ponuka) sa urcitispesny uchadza¢. O vyhodnocovani sa
spiSezapisnica.

9.8. Po vybrati GspeSného uchadzaca opravnena osobavyhotovi informaciu o vysledkuvykonaného
prieskumu trhu a informuje neuspesnych uchadzacov, ze neuspeli a uspesnéhouchadzaca, ze
uspel. Splnenie tejto povinnosti je oprdvnena osobapovinnapreukazat'(napr. doru¢enkou alebo
vytlacenou emailovou sprévou).

9.9. Opravnena osobavystavipodla povahy bud objednavku, resp. pripravi navrh zmluvy
napredmet zakazky, ktory bol uvedeny vo Vyzve na predkladanie pontk. Predmet a cena
zdkazkyv objednavke inavrhu zmluvy, nemdézu byt v rozpore s ponukou uspes$ného
dodavatela.

9.10. Opravnenda osobazosumarizuje dokumentaciu a uchovava ju za Ucelom
administrativnejkontroly.

9.11. Dokumentacia z vykonaného prieskumu trhu obsahuje:

a) stanovenie (vypocet) predpokladanej hodnoty zakazky
b) doklad o uverejneni vyzvy na internetovej stranke, (opravnena osobaje povinnyzabezpecit’
preukdzanie splnenia uvedenej povinnosti ponechanim uvedenej vyzvy varchive, resp.
historii webového sidla za u¢elom vykonu administrativnej kontrolyzakazky)
¢) Vyzvu na predkladanie ponuk
d) preukazanie oslovenia dodavatel'ov
e) ponuky predlozené uchadzacmi
f) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktora obsahuje najma:
- datum konania prieskumu trhu
- spdsob vykonania prieskumu trhu (na zéklade zverejnenej vyzvy na predkladanieponuk)
- opis predmetu zakazky
- kritéria na vyhodnotenie ponuk —najnizsia cena, ekonomicky najvyhodnejSiaponuka; v
pripade, ak opravnena osobavyhodnocuje ponuky na zdkladeekonomicky
najvyhodnejsej ponuky je potrebné aj pisomné vyhodnotenie tychtoparametrov a
zdovodnenie vyberu uspesného uchadzaca
- zoznam tych informdcii, ktoré oprdvnend osobapri vyhodnoteni prieskumu
trhuzohl'adiioval (cena tovaru od jednotlivych spolocnosti, parametre tovaru ... )
- podpis osoby vykonavajucej prieskum trhu
g) doklad o informovani o vysledku prieskumu trhu
h) objednavku / navrh zmluvy.

ClanokV.
Centralna obstaravacia organizacia

1. Centralnou obstaravacou organizaciou na ucely tejto smernice je :
a) Ministerstvo vnutra v suc¢innosti s Ministerstvom financii Slovenskej republiky,
b) OVO UNSK pre organizaéné zlozky UNSK a organizicie v zriadovatel'skej
poOsobnostiNitrianskeho samospravneho kraja.
2. Ministerstvo v postaveni centrdlnej obstaravacej organizcie zabezpecuje tovary, sluzby alebo
prace, zadava zakazky, uzatvara ramcové dohody urCené pre verejnych obstaravatelov
aleboobstaravatel'ov v stilade s podmienkami uvedenymi v ZVU.
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Clénok V.
Plan verejného obstaravania

Plan  verejného  obstardvania je pldnovaci dokument, ktory obsahuje zoznam
zakaziekobstaravanych v kalendarnom roku a sluzi na koordinaciu obstaravania. Plan
verejnéhoobstaravania je spracovany podla tejto smernice a musiobsahovat predkladatela
predmetovzéakaziek, pozadované mnozstvo, predpokladani hodnotu zékazky spracovani podla
osobitnéhopredpisu, postupy vo verejnom obstardvanipodla zdkona o verejnom obstaravani a
lehoty napripravu a realizaciu obstaravania, predpokladany typ zmluvy.

Veduca technicko-ekonomického oddelenia vypracuje plan verejného obstardvania a predlozi ho
najneskdr do 31. janudra prislusného roka naschvélenie riaditel’ke Skoly.

Ak v priebehu roka vznikne mimoriadna potreba vykonania verejného obstaravania, ktora nebola
zahrnutado planu verejného obstaravania v prislusnom roku, podlicha takéto verejné obstaravanie
schvéleniu riaditel’ky Skoly.

Clanok VIL.
Predkladanie

Osoba zodpovednd za verejné obstaravanie zodpoveda za vecné, uplné a vcasné
spracovaniespecifikacie predmetu zakazky, ktord musibyt’ opisana jednoznacne, Uplne, nestranne
a zastanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky,

Na zaklade schvaleného planu verejného obstaravania predklada osoba zodpovedna za verejné
obstaravanie v lehote 2dnipred terminomvyhlasenia verejného obstardvaniauréeného v plane
verejného obstardvania vSetky podklady s ndvrhom vyzvy riaditel’ke Skoly. V predlozenych
materialoch vymedzi predmet zakazky, predpokladani hodnotupredmetu zakazky o verejnom
obstaravani dolozi aktudlnym prieskumom trhu,navrhne doklady potrebné k preukézaniu
financného a ekonomického postavenia uchddzaCovpodla zdkona o verejnom obstaravani a
technickej a odbornej spdsobilosti uchadzacov, navrhnekritéria na hodnotenie ponuk podla
zakona o verejnom obstaravani. Pri zlozitych zakazkachnavrhne ¢lenov do pracovnej skupiny na
pripravu sutaznych podkladov. Clenov komisie navyhodnotenie ponuk, navrhne tak, aby k
predmetu zakazky mali odborné vzdelanie aleboodbornu prax. Predlozi navrh kompletnych
zmluvnych podmienok zakazky.

Predkladatel zodpovedd za stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky a za
predmetplnenia zmluvy v rozsahu zmluvnych podmienok a spolupracuje pri administracii
zmluvy.

Clanok VTIL.
Povinnosti osoby zodpovednej za verejné obstaravanie

Osoba zodpovednd za verejné obstaravanie je kazdd osoba, ktora sa zucCastiiluje na procese
verejnéhoobstaravania:

a)
b)

Zabezpecuje zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, na poskytovanie sluzieba uskutocnenie
stavebnych prac.

Zabezpecuje vypracovanie sutaznych podkladov a ozndmenie postupu vo verejnom obstaravani
v suéinnosti s pracovnou skupinou na pripravu sutaznych podkladov, ktori podlapotreby
zriad’uje riaditel’ka $koly.Clenmi pracovnej skupiny musia byt’ predovsetkym osoby s odbornym
vzdelanim alebo odbornou praxou v predmete zakazky, ktoré garantuji vecntstranku sit'aznych
podkladov z hladiska technického a ekonomického, pravnik, ktorygarantuje len stranku
sutaznych podkladov z hladiska zmluvnych podmienok a osobazodpovednd za verejné
obstaravanie.

V pripade potreby zabezpec¢uje navrh na menovanie komisie na otvaranie ponuk, na posudenie
splneniapodmienok UCasti a vyhodnotenie ponuk Komisiu zriaduje a jejclenov menuje
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riaditel’ka $koly. Navrh na menovanie za ¢lenov komisie vzdy predklada tak, abyv komisii bola
1 osoba so znalostami o verejnom obstaravani.

d) Spracuje a  poskytuje informacie o  pouzitych  postupoch vo  verejnom
obstaravanipodlaosobitného predpisu.

Clanok. IX.
Zodpovednost’ v procese verejného obstardvania

Gymnazium je povinné nadobudat’ tovary, sluzby a stavebné prace prostrednictvomcentralnej
obstaravacej organizacie, ak ide o nadlimitnt1 zdkazku na dodanie tovaru,uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré st bezne dostupné na trhu; toneplati, ak je v pisomnej dohode
medzi Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky (d’alej len"ministerstvo vnutra") a Nitrianskym
samospravnym krajom (d’alej len NSK) dohodnuté inak.

Pri  verejnom obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prdc financovanych
z prostriedkovEurépskej unie, Statneho rozpoétu, opravnena osoba postupuje podla konkrétnej
zmluvy,prirucky, tykajicej sa obstaravania sluzieb, tovarov alebo prac.

TRETIA CAST

ClanokX.
Dokumentacia

Dokumentacia z verejného obstardvania sa eviduje a archivuje po dobu pit rokov od
uzatvoreniazmluvy, resp. objednavky (pokial nie je urcené inak) osobou, ktorda verejné
obstaravanievykonavala.

Pre zakazky, ktoré su financované z rozpoctu NSK, sa dokumenticia z verejného
obstaravaniaeviduje a uchovava po obdobie stanovené v prislusnej zmluve. Pre zadkazky, ktoré su
financovanéz prostriedkov EU sa dokumentacia z VO eviduje a uchovava po dobu stanovenu
v prisluSnomprogramovom manuali.

Veduca technicko-ekonomického usekuje povinna uverejnit’ v profile gymnézia stthrnnt spravu o
zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy$simi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka
do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazda takito zadkazku uvedie najma
hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatela.

STVRTACAST
KONTROLA A METODICKE USMERNENIE

Clanok XI.
Kontrola

Riaditel’ka Skoly wvykonava kontrolu dodrziavania tejto smernice a kontroluverejného
obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani a vypracovaného interné¢hopredpisu.

Clanok XILI.
Metodické usmernenie

OVO NSK pre gymnézium poskytuje:

a) metodické usmernenie pri zabezpeCovaniprocesu verejného obstaravania,

b) koordinaciu a usmerhovanie procesu verejného obstaravania formou internych
predpisov,usmerfiovanima poskytovanim odbornej pomoci,
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¢) zabezpecenie, organizovanie odbornych seminarov a $koleni v oblasti verejného obstaravania.

PIATA CAST
PODPISOVY PORIADOK A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok XITII.
Podpisovy poriadok procesu verejného obstaravania

Plan verejného obstardvania za gymndzium vypracovava veduca technicko-ekonomického
tiseku(d’alej len vedica TEU) a na odstihlasenie ho predklada riaditel’ke $koly.

Ziadost o vykonanie verejného obstardvania mimo planu vereného obstaravania predklada veduca
TEU riaditel’ke §koly na schvalenie.

Vsetky oznamenia vo verejnom obstaravani, vratane vyzvy na predkladanie ponuk pri
zadavanizékaziek odsthlasuje vediica TEU.

Sutazné podklady vyhotovuje zodpovedna osoba.

Vysvetlovanie podmienok v sutaznych podkladoch a v Oznameni o vyhlaseni
verejnéhoobstaravania, resp. Vyzve na predkladanie pontk vypracovava zodpovedna osoba.
Stanoviskd v pr9pade reviznych postupov vypracovava zodpovedna osoba, ktorej bola
zékazkapridelena, ktora ich konzultuje s vediucou TEU.

Komunikaciu vo verejnom obstaravani realizuje zodpovedana osoba vo svojom mene.

Zmluvy, ktoré su vysledkom verejného obstaravania podpisuje riaditel’ka skoly.

Clanok XIV.
Zaverecné ustanovenia

V pripade, ak pocas platnosti a ucinnosti tejto smernice pride k zmene prislusnych
platnychpravnych predpisov upravujucich proces verejného obstaravania, maju takéto zmenené
zakonnéustanovenia prednost’ pred ustanoveniami tejto smernice.

Vsetky ustanovenia a vztahy, ktoré nie si upravené v tejto smernici sa riadia zdkonom ¢.
343/2015Z. z o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov,ako aj prislusnymi platnymi pravnymi predpismi.

Téato smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ ditom jej podpisu.



