Priloha ¢. 2
Opatrenia prevadzkovatela a povinnosti opravnenych 0séb pri spractvani osobnych tdajov

. Zamestnanci s povinni zachovavat mi€anlivost o osobnych udajoch, s ktorymi pridu do styku. Tie nesmi
vyuZit ani pre osobn( potrebu a bez sihlasu riaditelky Skoly ich nesmu zverejnit, nikomu poskytnit a ani
spristupnit. Tuto mi€anlivost st povinni zachovat aj po skoneni spracovavania osobnych udajov alebo po
skongeni pracovného pomeru.

. Kazdy zamestnanec je zodpovedny za fyzicki bezpeénost svojho pracoviska a zverenych mu pracovnych
prostriedkov. Pri odchode z pracoviska je povinny uzamkn(t pracovisko, uzavriet okna a prekontrolovat
zariadenia, ¢i nemdzu spdsobit poziar alebo ind havariu.

Clanok 2
Manipulacia s médiami
. V8etky média s osobnymi a citlivymi udajmi musia byt uloZzené v bezpeCnom, chranenom prostredi, podla
Specifikacie vyrobcu.
. Informéacie, ktoré maju byt uchované po dobu dlhSiu, ako je doba Zivotnosti média, na ktorom su uloZené (na
zéklade Specifikacie vyrobcu), musia byt uloZzené aj na inom mieste, aby sa tak predilo strate spdsobene;
neéitatelnostou média.
. Pri prenasani osobnych tdajov na médiach mimo priestory Skoly je potrebné tieto udaje zasifrovat.
. Obsahy akychkofvek opakovatelne pouZzitefnych medii, ktoré maji byt odnesené zo Skoly, musia byt
zmazané, ak uz nie sl dalej potrebné.
. Média, ktoré nie su uzZ potrebné, sa musia bezpetne a spolahlivo zlikvidovat.

Clanok 3
Prostriedky informacnych technologii
Spravca informaénych technoldgii
. Sprava informacnych technolégii musi byt organizovana tak, aby sa minimalizovala hrozba zneuzitia
postavenia administratora.
. Za ochranu udajov je zodpovedny Spravca informaénych technologii (dalej IT). K tomuto Uelu vykonava
nastedovné Cinnosti:
a. vykonava kopirovanie Udajov na zalozné média (zalohovanie udajov).
b. vykonava kopirovanie udajov na archivne média (archivovanie (idajov).
c. vykonava nastavenia pristupovych prav k udajom tak, aby knim mohli pristupovat len opravneni
pouZivatelia.
d. in3taluje, spravuje a zabezpecuje také sluzby (aplikacie), ktoré umoznia zvySenu ochranu udajov.
. Spravca IT je zodpovedny za pravidelnu a v€asnu aktualizaciu vetkych programovych prostriedkov tak, aby
boli v€as odstraniované chyby v tychto softvérovych prostriedkoch, ktorymi su najma operaéné systémy a ich
sucasti, databazové systémy, pouzivané aplikacie (najmd ak komunikuju po sieti), systém antivirusove;
ochrany a firewally.
. Spravca IT je povinny priebezne nain3talovat vSetky dostupné nové opravy softvérového vybavenia, pokial sa
tym nenarusi bezproblémovy chod a ¢innost. Raz za mesiac je Spravca IT povinny overit, ¢i neboli vydané
nové verzie softvéru.
. Zakazuje sa pouZivanie neovereného kodu. Pod pojmom neovereny kéd sa rozumie taky program, ktory
nema garanciu vyrobcu o jeho spofahlivosti alebo nebol overeny Spravcom IT v izolovanom prostredi, ¢i
neobsahuje neZiaduce funkcie a chyby. Overenie sa vykonava tak, aby nemohlo dojst k ohrozeniu osobnych
udajov Skoly amusi sa preverit najma spravanie programu v siefovom prostredi, avo vztahu k idajom
uloZzenym na pamatovom médiu pocitaca.
. Pri konfiguracii prostriedkov, programov a sluzieb, Spravca IT dba na to, aby sa pouzivali len tie prostriedky,
programy a sluzby, ktoré st nevyhnutné pre plnenie pracovnych lloh a potrieb $koly. Zakazuje sa pouzivanie
programov, sietovych sluzieb a IT prostriedkov, ktoré nie su potrebné pre vykon prace zamestnancov a
plnenie ich Uloh. PouZivané programy, sluzby a prostriedky musia byt konfigurované tak, aby k nim mali
pristup len ti zamestnanci, ktori tieto programy, sluZby a prostriedky potrebuji k svojej praci.
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