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20 27.2.2018 BV
Inkaso OF od spoloinosti KROS, a.s. VS:
1 0201 80001

4677,00

21 15.3.2018 BV 0hrada miezd zamesLnancom 1564,46

22 31.3.2018 BV Bankov6 poplatkv 7,00

Pred tlfm ako zaineme spracov6vat 0itovnictvo v programe OMEGA, vytvorime si nov0 datab6zu, do
ktorej budeme zapisovat 0itovn6,doktady. Novrj Firmu zaloZime prostrednictvom menu Firma - Nov5.
Zobrazi sa sprievodca Zaloienie novej firmy

Postupne doptnime vietky poZadovan6 0daje podl'a zadanfa: Obchodn6 meno Firmy, 0itovnli rok, Typ
tilovnej jednotky, ii a akli m bude Firma ptatitehm DPH, leo, DlC, prip. lC DPH.

7r/vr,,

V poslednom kroku zad5te prihtasovacie Meno uiivatel'a (povinn6) a Heslo ln"porinn!ffiffif'
sa budete prihtasovat do daEab5zy a potvrdenim ttaiidla OK program vygeneruje nov0 datab6zu.

Po vytvoreni novej datab6zy sa automalicky pon0kne Sprievodca nastavenim firmy. V tomto
Formu[6ri si m62ete v jednotlivfch krokoch urobit ziikladn6 nastavenia a naplnit d6leZit6 iiselniky, ako
napriktad bankov6 0ity, poktadnice, sktady a podobne.

Sprievodca sa bude
zobrazovat vZdy pri spusteni

Firmy. Ak nechcete, aby sa

V6m sprievodca zobrazova[,
je potrebn6 zapn0t vofbu
Nezobrazovat pri d'aliom

spusteni.
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Sprievodcu nasLavenirn firrny mdiele opiitovne spustif cez menu Firnna - NasLavenia *
Sprievodca nastavenirn firnny"

Pred zadiatkom pr5ce si doplnite cez menu Firma - Nastavenie - Firemn6 fidaje zdkladn6 (daje
o tidtovnej jednotke, Tieto ridaje sa budrj automaticky Oopiiaf do jednotliufch tladiv a dokladov.
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Platitelovi DPH je potrebn6 nastavit v
z5toike Zdkladn6 0daje pomocou [upy

K6d daiov6ho &radu. Bez
vyplnen6ho k6du DU sa ned6 zobrazit

ttaiivo Daiov6ho priznania k DPH.

l;*r *j

a;uirk.e

- -r ::_

Y z6lo2ke Ostatn6 (daje je moZn6 vyplnif
pr5vnu formu podnikania, k6d SK NACE a
kontaktn6 (daje do firmy - meno zodpovednej

@maticky doplfia do
ufkazov na dafiorni rirad.

Do zSloZiek Logo firmy, peiiatka a podpis si

m6Zete naditaf grafick6 pruV, ktor6 sa potom
budri tladif na vybranich zostavSch, napriklad
na odoslanich faktrirach, di dodacich listoch.

Mend pracovnikov, Koni pracujrj s datab6zou
(vystavujf faktriry, ridtujri doklady,
schval'ujrl,...) nastavlme cez menu diselnik -
Pracovnici.
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Nastavenie Poktadnice

KaZd5 tdtovnd jednotka musi maf hotovostnf pokladnicu a zrieden'f ridet v banke.

V menu iiselnik - Pokladnice definujeme Tuzemsk( hotovostnri pokladnicu
vedenf v mene EUR fie programom vytvoren5 automaticky), ale aj Valutovri
hotovostnri pokladnicu vedenri v cudzej mene.

Valutovf pokladnicu definujeme pre kaid6 cudziu menu samostatne.

Na danej pokladnici v zSlolke Pokladnica si nastavime ridet
z ridtov6ho rozvrhu pre kaidir pokladnicu je potrebn6
vyWoriU samostatnf analytiku a sp6sob iislova
pokladnidn'fch dokladov. Na rnfber je jednoduchy a zlolenit
sp6sob dislovania:

o Jednoduch6 iislovanie - v5etky pokladnidn6

doklady (prfjmov6 a rnidavkov6) budri dislovan6
v jednom diselnom rade.

. Zlolen6 iislovanie - vytvori sa samostatn'f
diseln,i rad pre prijmov6 pokladnidn6 doklady
a samostatn'i rad pre rnfdavkov6 pokladnidn6
doklady.
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NastavenieBan@
Bankorni ridet firmy definujeme rovnako v menu
diselnik - Bankov6 riity.

V z5loZke Udet definujeme z5kladn6 nastavenie
o bankovom ridte (IBAN, SWIFT,.,.),

V zSloZke Nastavenie zaddme evidendn'f Zaiiatoin'i
zostatok rovnalci ako je v otv5racej sfvahe.
Vyberieme rldet z ridtov6ho rozvrhu, rovnako aj tu platl
2e pre kaldy bankornf rjdet je nutn6 vytvorif
samostatnrj analytiku. .

D6leZit6 je aj nastavenie Periodicity vfpisu, podl'a

toho program automaticky nastavi iislovanie
bankouich v'ipisov.
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ffLvnrcnie 0dtovnve h knfh - Olvdracia Sirvaha k 1.1.2*1S

Zatiaboin6 stavy jednottivlich stvahovych 0itov evidujeme pomocou intern6ho dokladu. Ak by sqre
mati zostatky aj na 0itoch vedenych v cudzej mene, tieto zoslatky zaevidujeme zahranitnfm
intern;im dokladom, priiom plati, 2e pre kaZd0 menu sa vytvorisamostatnli internf doktad.

Internyi doktad odpor0iame 0itovat prostrednictvom automatick6ho 0ilovania lD*- Novf doklad,
s d5tumom 1.1.2018, do iitovn6ho obdobia Otvorenie. Zaiiatoin6 stavy podt'a zadania:
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Ak sa v danom internom doklade tetuj0 aj poiiatoin6 stavy nevyrovnanfch pohl'ad6vok a z6v5zkov
na rie toch 311 alebo 321, tak tento doklad nesmie vstupovat do Saldokonta.
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mDsHad ne?*rmiif dD s€t&*rnb

Zaevidova n i e nevvrovna n\ich ooh t'ad6vo k a z6vdzkov

Na zjednoduien6 zaevidovanie nevyrovnanlfch poht'ad5v-ok a z5vdzkov z minutlich rokov s[0Zi
v programe OMECA Funkcia Poiiatotn6 saldokonto. Funkciu je moZn6 spustit dvoma sp6sobmi:

o Cez menu Evidencia - Poiiatoin6 Satdokonto je tdto Funkcia pristupn5 len v tom pripade, *
ak ide o nov0 Firmu vytvoren( cez menu Firma - Nov6.

. Cez menu Evidencia - 0ttovn6 doktady - Funkcie - 6aBie funkcie - Potiatotn6
saldokontoje t6to Funkcia pristupn6 vZdy pre vietky datab6zy.

V zobrazenom Formu[6ri najskdr zvotime, akli druh dokladov sa bude evidovat (poht'ad6vky tuzemsk6,
poht'ad6vky zahraniin6, zildzky tuzemsk6, ztldzky zahraniin6). Konkr6tne 0daje ojednottiqich
nevyrovnanfch dokladoch vpisujeme priamo do tabut'ky, priiom kaidf riadok tabulky predstavuje
jeden newrovnanf doklad.

Na doklade v z5loZke
Ostatn6 0daje zapnite

votbu Doklad nezahrn0t
do Satdokonta.

[]l nEux nss:a*f dp rdil rt1s
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Zaevidovanie poiiatodn6ho stavu na sklade

Na evidovanie sktadovlich ziisob a ich pohybov shiZi moduI Sktadov6 hospod6rstvo. ModuI je
prepojenlf s Fakturiciou a s 0itovnictvom. Pred samotnou p15cou so skladom v OMEGE je potrebn6:

' vytvorit sklad
. vytvorit cenov6 0rovne
. vytvorit sktadov6 karly
. evidovat prijmy/vfdaje na sklad

Vytvorenie skladu 
.

Sktady v programe vytvorime cez menu Sklad - Sklady. Po zaloZeni Firmy program v tomlo tiselniku
vytvori Sktad i. 1. Tento sktad je moZn6 podt'a potreby upravit, pripadne je moin6 ho vymazat
a nahradit novlim. Nastavime na sktade jeho N5zov, Mern0 jednotku, Vfpoiet skladovej ceny,
Sp6sob 0itovania, Nastavenie 6itov a pod. Nastavenia sktadu sa bud0 prenSiat do jednottivlfch
poloZiek, ktor6 budO vytvoren6 ako sktadovd karty na tomto sklade.

Vylvorenie cenovich tl rovnf

Pred vytvorenim skladovllch kariet si zadeFinujme predajn6 ceny. Sp6sob, aklim bude program Eieto
predajn6 ceny poiitat, sa nastavuje pomocou cenovllch 0rovni. Vytvorime ich v menu Sklad - Cenov6
0rovne. Jednottiv6 cenov6 trovne potom priradime k skladovlim kart6m.

Nie je povinnost mat vytvorenrl cenovft Irovei a tiel nemusi byt pridanii na skladovej karte.
Vlihoda je viak v Lom, 2e pri predaji tovaru zo skladu, program na zdklade zvolenej cenove.j
f rovne, automaticky doplni Predajnri cenu. Inak je potrebn6 ju vpisovaf rudne.

Vylvorenie sktadovfch kariet

Ka2dli nak0penli tovar/materi6[, ktoqi budeme evidovat na sktade musi mat vytvoren0 vlasln0 karlu.
Skladov6 karty vytvorime v menu Sklad - Skladov6 karty pomocou tlaiidta Pridaj. V skladovej karte
zad6me N6zov karty, mern0 jednotku a d'atiie potrebnd 0daje
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Pohyby na sktadovfch kartiich * pr'rjem/v:fdaj na sklad

VSetky pohyby na skladovlfch kart5ch za zad6vaj0 cez menu Sklad - Pohyby na sklade. Pohyby na
sklade sa prid6vaj0 pomocou ttaiidiet Prijem a Vfdaj, ktor6 sa nach6dzaj0 v dotnej iasti Formul6ra.
Pre ka2d0 sktadovt prijemku/vlidajku je potrebn6 zvolit Typ pohybu, napriktad Prijem tuzemsko,
Prijem z in6ho skladu, Vlfdaj na inlf sklad, Manko pri invent0re a pod.

Poiiatoinf stav na sktade zaevidujeme ako PRIJEM, typ prijmu - Poiiatoinli stav, d6tum 1. 1.2018,
skladov6 ceny a mnoZstv6 na sktadov6 karty doplnime pod['a zadania.

Rieienie konkr6tnych 0tlovnych pripadov

Tuzemsk6 a zahraniin6 tetovn6 doktady evidujete cez menu Evidencia - 0itovn6 doklady. Pre
0itovanie dokladov v tuzemskej mene vyberiete okruh OF, DF, PD a pod. Pre doktady v cudzej mene
sl0Zia okruhy zOF, zDF, zPD a in6.

Okruh predstavuje typ dokladu (PD, BV, OF,...). Novf 0itovnlf doktad prid6me cez tlaiidto Pridaj,
ktor6 sa nach6dza v spodnej iasli Formul6ra. Pre kaZdli okruh doktadov program pon0ka niekolko
automatickyfch vzorov 0ilovania (pom6cky pri titovani).

32
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Pri 0itovani dokladov odpor*iame Boriiva$ automatick& 6€tovania, klo16 sfi

# zapracovand v prograrne. Autcrnatick6 irdlovanie sa presiva len po tich bunkdch, ktor6 je
: potrebne vyptnit" OsLatn6 bunky vyplni program za V;is na z;$ktade zvolen6ho

aulomatick6ho udtovania.

1. Ttai reklamn6ho banneru uhraden5 v hotovosti

Okruh PD, aulomatick6 titovanie PV PD - V:idaj (doktad s DPH), d6tum 10.1.2018, suma 450 EUR bez
DPH.

2. Triba z registrainej poktadnice za servisn6 pr6ce

Okruh PD, automatick6 riitovanie T PD - Tdba z EC& ddtum 20.L.20L8, suma 320 EUR bez
DPH.

0itovanie DPH v progFame OMECA

Evidencia a 0ftovanie DPH v programe OMEGA je naviazand na pouZivanie aubomabickfch vzorov pri
riitovanidoktadov. Pod['a okruhu a zvoten6ho automatick6ho 0itovania program doptnitypy s0m pre
kaZdlf titovnf z6pis.

Na z6ktade pouiil6ho typu sumy progfam vie, ii danlf doktad s0visi s DPH a do ktor6ho riadku
daiov6ho priznania ho m6 po uz6vierke zahrn0t. Napr.:

o $ - suma spolu je s{iet z6kladov a DPH,

o 03 - ziklad pre zdanitelh6 obchody DPH (vch6dza do r. 03),
o 04 - DPH zdanitetn6 obchody (vchiidza do r. 04).

Pri 0itovani pomocou automatick6ho tetovania program doplni aj anatytickf 0iet 343.xxx.
Doptnen6 anatytick6 (ity 343 uZ nemusite v doktade menit. Program pomocou doplnenej anatytiky
doktad spr6vne nasmeruje do daiov6ho priznania DPH.

Z d6vodu spr;ivneho smerovania do jednotlivfch vfkazov a vypoetu vlfslednej DPH
neodportidame menit vytvorend analytiky 0tlu 343 v titovom rozvrhu.

Odpoiitanie dane (dai na vstupe) - platitel si m62e odpoiitat dai z n6kup tovarov a sluZieb od
doddvatelbv, ktori s0 ptatitetmi DPH a premietli si DPH do svojich cien.

Zdanitetn6 plnenie (dai na v1lstupe) - ptatitetdane si premiela dai do cien tovarov a sluZieb, kLor6
Fakturuje svojim odberatetom.

-'" t -
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P.i rext #, ffi ,Tt, sirnatn-nl sr.mata.rml ,ff, ffi #i
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Na strane MD 0ftujete o DPH z
pr'rjatlich dokladov ako do5[6 Faktriry
(aj v rdmci samozdanenia), vldavkov6

pokladniin6 doktady a pod.

Na strane DAL 0ttujete o DPH z
odoslanlfch dokladov ako

odoslanlfch Fa kt0 r, prij movfch
poktadnitnlfch dokladov a pod.

Vfsledkom porovnania odpoiftania dane a zdanitetnlich obchodov je vlastn5 daiovS povinnost
atebo nadmernf odpoiet.

Niikupy < Predaje rrt vlastnd daiov5 povinnost

N5kupy > Predaje r) nadmernyf odpoiet

3. Preddavok zamestnancovi na sluiobn0 cestu vyplatenf v hotovosti

Okruh PD, automatick6 0itovanie PVZ PD - V:idaj (doktad bez DPH), d6tum 30.1.2018, suma 40 EUR.

4. Odvod peiazi z pokladnice na B0

Okruh PD, automatickd 0itovanie V0 PD - Vklad na 0eet, d6tum 1.2.2018, suma 500 EUR.

5. N5kup tovaru na sktad od spotoinosti PAPIERNIK, s. r. o., leO36847364

Okruh DF, aulomatick6 0itovanie 20 DF - Novli doktad (s rozpisom DPH), iislo faktriry 18050 partner
PAPIERNIK, s. r. o., diitum 3.2.2018, cetkov6 suma 2 515
EUR bez DPH.

Ka2dli obchodnlf partner, o ktorom 0itujeme musi byE
zadanli aj v zozname partnerov E. j. v menu eisetnik -
Partneri.

Ak ho v 0€tovnom doklade pouZijeme prvl?kriit program
pon0kne automatick6 utoZenie do iiselnika parlnerov.

P.i rext #, ffi i#t, sLrnatnn} srnralErrRl ,Hr.
nau ! oAL i BeL l

,Wqf,. ls.ynL r md, l

2 Preddavak na duis$rni cest:

#r Sffi tTt sumatnel s'ffii*l'Rl 
'ffit

Zadmi partner * nffi*dlidn v ebsh&u partnsrBv,

Cfi.et€ pridaf BartneE z regirtrE frjm dE tkehd€?

Tir"--

OdFs.liffi ptdd pditnw do €ioelnika. Fd &dadrch be? radd?d* patnffi r
6isdn *a nebude moind spnise !$pdriBdat'skicks*o .
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6. Prijemka na sklad podl'a Doilej fakttry e. 18050, celkovS suma 2 515 EUR bez
DPH

Kancel6rsky papier XERO 500ks/5 EUR bez DPH
Doprava 15 EUR bez DPH

7. Faktrira e.213211 za telef6n od spototnosti Slovak Telekom, a.s., teO 35763469

Okruh DF, automatick6 0itovanie 20 DF - Novli doktad (s rozpisom DPH), iislo dokladu 213211,
partner Slovak Telekom, a.s. tCO 35763469, ddtum 15.2.2018, suma 70 EUR bez DPH.

8. Firme KROS, a. s.leO 31635903 Wstavime 20.2.2018 fakt0ru za dod5vku tovaru
v celkovej sume 3 890 EUR bez DPH.

Kance[5rsky papier XERO 600 ks/5,50 EUR bez DPH

Zaktadaf MODRY 100 ks/0,55 EUR bez DPH

Skartovai kancet6rsky 1 5 ks/35 EUR bez DPH

Vyslavovanie dokladov vo Faktur6cii

Vietky doklady, kto16 reprezentuj0 Firmu, tzn. Ze ich zasielame priamo z6kaznikom, vyhotovujeme cez
moduI Faktur6cia.

&]f:Ar:lgii F,EPIsr{st &r.o.
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Pwow*av*o ga&daryd ma:ae rr;*p,6sd{f
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" 
twnt6 sardi.

Na Fakt0re je okrem dodania tovaru FakturovanS
aj suma dopravy, ktorri ch6peme ako nSklady
s0visiace s obstaranim. Na prijemke sa bud0

zadSvat do z6toZky Vedlajiie n5klady.
Obstar6vaciu cenu tovaru navlfiia po potvrdeni

tlafidta Rozpotitaj na vietky poloiky.

1. uEdlHaEEiltur

z s€dfbdger#dy l::
3. V€dfaiib wi&hd? - r dddadw
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Pre jednoduchiiu pr6cu v programe si m62eme nastavit prepojenie Faktur6cie a tiitovnictva.
Paramelre programu si nastavime cez menu Firma - Nastavenie - Vieobecn6 nastavenia. Osobitn0
pozornost venujeme z6toZk5m Fakturicia a Za0itovanie faktur6cie.

Automatick6 generovanie sktadovlich pohybov alebo dodacich [isbov z vystavenlich Fakt0r nastavime
na Zapisat s ot6zkou (vtedy sa V6s program oplfLa, fi si prajete vlfdajku vygenerovat) atebo Zapisat
automaticky.

V ziitoZke Zariitovanie fakturScie si m6iete nastavit automaticky zSpis odoslanfch Fakttr do EUD.

Zairtlovanie faktur6cie je nastavenie pre uifvalet'a" Prelo je potrebn6, aby si tilto vofbr.r

nastavi{ katdli uiivaief zvliiSI

Nov6 fakt0ru pre z5kaznika vystavime cez menu Fakturicia - Odostan6 fakt0ry. V z6to2ke
Dodiivalel s0 automaticky doplnend Fakturatn6 0daje nalej 0itovnej jednotky podt'a Firemnlich
nastaveni. V htavie ke dokladu vypiieme ziikladn6 0daje: Odberatet'a (opdt ptati, Ze odberateI musi byt

:;.i,,
" 14. ".
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s0iasne pridanli v iiselniku partnerov), d6tum vystavenia, d6tum splatnosti; Forma dhrady a sp6sob
odberu s0 doplnen6 automaticky podt'a vieobecnlfch nastaveni.

Cez tlaiidto Pridaj poloiku prid6vame jednottiv6 polo2ky na Fakt0ru.

F,laslavenie 51u2ieb

Zoznam poskytovanlfch sluZieb m62eme deFinovat cez menu Cisetnik - Cennik stuiieb. Nasbavime
n5zov, mernir jednotku, cenu, sadzbu DPH a riiet pre automatick6 za0ttovanie z FakturScie.

I eosieta{do e*fropt

SUiba

. 
n . lyr: {11 4:: I 4, qr:

n"M. )tr4 k -5,i*.

't:w,',:l: ,.
,-!tkdFrye_q-J - A

Be# moi!|fo l

sdmM<a
PrednEi ffdliicie

Po uloieni hotovej fakttry potvrdenim ttaiidta OK sa zobrazia ht66ky:

lddff -\

-4'/ry'7{

/eJ
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Prepojenie fakturScie s 0itovnictvom:
lotvrdenim ANO sa Fakttira automaticky

zaf ttuje do EUD (Evidencie 0itovnyfch
dokladov) s roz0itovanim na z6klad, DPH

a sumu slo[u.

ffi 
zapinf dskbd d,o ev,rdmcie iftowirh dd&dw {EUD} ?

Po dla{eni A}lO &de dddad laFiwi do el}fl. f*I
z4iaot, *ia&e illE.y

9. Vfdaj tovaru zo skladu podl'a vystavenej fakttry i. 1020180001 v sktadovej cene
dfia 20.2.2018.

Priamo z fakt0ry sa vygenerovala vfdajka zo skladu. N6jdeme ju cez menu Sklad - Pohyby na sklade.

;.r.'iiii;,,,,i?t,,,rrr: 
Prije mky na sklad sa fitujri v nikupnej cene tovaru bez DPH a Vfdajky zo skladu

*ft ' vchiidzajt do rittovnictva v skladovej cene. V na$om pripade m6me naslaven6 ocefiovanie
? skladovfch z6sob priemerom. Program vypotita skladovir cenu tovarov ako aritrnetickf

priemer ndkupnifch cien a rnnoislva tovaru.

Za 0itovanie prfjemok/vfdajok zo sklad u

Vytvorenim prijemky alebo vfdajky na sklad eite nedoch6dza k ich za0itovaniu. Pohyby na sktade sa
za0€tuj0 aZ vylvorenim uzSvierky skladu. Spustime ju cez menu Firma - Uz6vierka - Skladu.
Potvrdenim ttaeidla Pridaj sa zobrazi Formu[6r Pridaj uz5vierku.
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