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Spis procedur

Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodzieiy zagroionej uzaleinieniem i
demoralizacjq

1. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania

swiadczace o demoralizacji

2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) podejrzewa,
ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych §rodkow

psychoaktywnych.

3. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem

alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.

4. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub e-papieroséw przez

ucznia na terenie szkoty.

5. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

6. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy

sobie niebezpieczne narzg¢dzia, przedmioty lub substancj¢ przypominajgca narkotyk.
7. Procedura postepowania z uczniem sprawiajagcym trudnosci wychowawcze.

8. Procedura postgpowania w sprawach spornych (konfliktowych).

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i
niszczenia mienia

9. Procedura postgpowania w przypadku agresji stownej ucznia.

10. Procedura postgpowania nauczyciela, w przypadku wystgpienia przemocy miedzy

uczniami.
11. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godno$ci osobistej pracownika szkoty.
12. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

13. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komorkowego
oraz innych no$nikéw dzwieku i obrazu w czasie zaj¢¢ lekcyjnych.



14. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

15. Procedura postgpowania w przypadku zaistnienia préby samobojcze;.

16. Procedura postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

17. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie szkoty.

18. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia niszczenia mienia szkolnego przez

ucznia.

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, naglego
zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

19. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie

wymagajgcego interwencji lekarza (powierzchowne zranienie, sttuczenie, itp.)
20. Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

21. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie

uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym.

Procedury interwencyjne dotyczgce niespetniania obowiqzku szkolnego,
zwalniania i odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego opuszczania
terenu szkoly przez ucznia podczas zajeé szkolnych

22. Procedura postepowania dotyczaca nierealizowania obowiazku szkolnego.

23. Procedura postgpowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoty.

24. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze §wietlicy szkolne;.
25. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecno$ci i spdznien.

26. Procedura postgpowania w sytuacji samowolnego opuszczenia zaje¢ lub szkoty przez

ucznia.

Procedury postepowania na wypadek poZaru lub innego zagroZenia

27. Instrukcja alarmowa 1 ewakuacji na wypadek pozaru lub innego zagrozenia.



Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodzieZy zagroZonej uzaleznieniem i

demoralizacjq

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali

papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkow odurzajacych, badz przejawia inne

zachowania Swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy, sporzadza notatke

z uzyskanych informacji.

Wychowaweca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego 1 wspdlnie planuja odpowiednie
dzialania wobec ucznia.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe

z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuja ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej wychowawca i pedagog moga zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i1 udzialu w odpowiednich dla niego
zajeciach.

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal

z wiarygodnych zZrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policje.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem),

a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog szkolny

w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok

postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie

szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych srodkow

psychoaktywnych.

1.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie

pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani



zdrowie, pozostawiajac go pod opieka osoby dorostej (pielegniarki, innego nauczyciela lub
pracownika szkoty).

2. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy 1 pedagoga,
sporzadza notatke stuzbowa.

3. O zdarzeniu powinna takze zosta¢ poinformowana pielggniarka szkolna, ktéra w razie
koniecznosci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia oraz
ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;.

4.  Wychowawca lub pedagog zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoly oraz
rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania
dziecka ze szkoty.

5. W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi), uczen
pozostaje pod opieka pielegniarki, pedagoga szkolnego lub innego pracownika szkoty do
konca urzedowania sekretariatu.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka do momentu
konca pracy sekretariatu szkoty pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia
najblizsza policje.

7. Gdy rodzic (opiekun prawny) odméwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoty w stanie
nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia lub
do przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje lekarz po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

8.  Pedagog w porozumieniem z dyrektorem szkoty zawiadamia najblizsza jednostk¢ policji,
gdy rodzice wucznia, ktory jest pod wpltywem alkoholu Ilub innych $rodkow
psychoaktywnych, odmawia przyjscia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych osob.

9. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych $rodkow
psychoaktywnych na terenie szkoty, pedagog powiadamia pisemnie policj¢ i Sad Rodzinny.

10.  Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen.

3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod

wplywem alkoholu lub innych srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

1.  Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniéw - bedacych uczestnikami wycieczki, ale
ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opiekg osoby doroste;.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medyczne;.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoly i rodzicow (prawnych opiekunéw)



ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob, kierownik wycieczki wzywa policjg.

Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na
wiasny koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

Gdy rodzic ( prawny opiekun) odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w
stanie nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowe;j.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwtocznie powiadamia si¢ policje.

4. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub e- papierosow

przez ucznia na terenie szkoly.

. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papieroséw 1 informuje o zdarzeniu wychowawce

klasy lub pedagoga szkolnego.

. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i

odnotowuje ten fakt w zeszycie zachowania.

. W przypadku odmowy oddania przez ucznia papieroséw, wychowawca natychmiast wzywa

rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia do szkoly.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem

1jego rodzicami.

5. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

1.

Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje¢ przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustali¢ do kogo nalezy
znaleziona substancja.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga, ktérzy wzywaja policje.
Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong
substancje¢ 1 informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke stuzbows.



6. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen
posiada przy sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje

przypominajacq narkotyk.

1. Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substancji oraz
pokazania w obecnos$ci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolne, kieszeni wiasnej
odziezy i podejmuje dzialania zmierzajace do ich zabezpieczenia.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3. Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce 1 pedagoga szkolnego,
ktérzy informuja rodzicow (opiekundéw) ucznia, wzywaja ich do szkoty i jezeli jest to
prawnie mozliwe, oddaja przedmiot i sporzadzaja notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub substancji,
wychowawca wzywa natychmiast rodzicow (opiekunéw) do szkoty, a jesli jest to
niemozliwe policjg.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna,

pedagog lub wychowawca wzywa policje i rodzicow (opiekundéw) ucznia.

7. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca po pojawieniu si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza
ponowng, wnikliwg diagnoze sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia.

2. W stosunku do ucznia sprawiajacego problemy wychowawcze, wychowawca podejmuje
nastepujace dziatania zmierzajace do eliminacji trudnosci i1 rozwigzania jego problemow
szkolnych ucznia:

e we wspoélpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych i
emocjonalnych ucznia oraz planuje tok postgpowania z wychowankiem,

e informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) dziecka o istniejacych trudnosciach i
zapoznaje ich z dzialaniami jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia
jednoczes$nie zobowigzujac rodzicéw do rzetelnej wspotpracy,

e w przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci z uczniem, nauczyciel inicjuje spotkania z
cztonkami zespotu wychowawczego i zespotu nauczycieli uczacych ~ w danej klasie
celem uzyskania pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu probleméw wychowawczych,

e po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowac przeprowadzenie badan

psychologicznych lub psychiatrycznych, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii



w dalszej edukacji ucznia,

e na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespotu nauczycieli uczacych w klasie,
wychowawca szczegdtowo zapoznaje grono nauczycielskie z zaistniatym problem,
przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzien. Rada
Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania z uczniem.

3. W stosunku do ucznia, ktérego postgpowanie nie ulega poprawie mimo podjetych dziatan
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia Sad Rodzinny.
4. W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowat srodek zaradczy wobec ucznia w postaci

nadzoru kuratorskiego o zachowaniu ucznia na zadanie kuratora szkota udziela informacji.

8. Procedura postepowania w sprawach spornych (konfliktowych).

1. Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg shuzy
mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat
w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.

2. Konflikt miedzy uczniami z réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspodtpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego i ostrego konfliktu o udziat
w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw.

3. Konflikt miedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga pedagog szkolny wspolnie
z wychowawcg ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego 1 ostrego konfliktu o udziat

w spotkaniu wyjasniajacym proszeni s rodzice ucznia oraz dyrektor szkoty.

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradzieZy

I niszczenia mienia

9. Procedura postepowania w przypadku agresji stownej ucznia.

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest do
natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistniatg sytuacje:
e reaguje slownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresj¢ stowna,
e wyjasnia z uczniem zaistnialg sytuacje,
e zglasza fakt do wychowawcy lub pedagoga szkolnego,
e notuje zaistniale wydarzenie w zeszycie uwag, sporzadza notatke stuzbowa.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem (lub uczniami)



biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn zdarzenia.

3. Wychowawca informuje sprawcow agresji stownej o konsekwencjach takiego zachowania
oraz powiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej lub pojawiajacego si¢ nasilenia
przejawow agresji slownej u ucznia wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza
rozmowe z uczniem w obecnos$ci rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia. Zobowigzuje
rodzicow do podjecia odpowiednich dziatan wychowawczych.

5. W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkotly
pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zobowigzany jest do podjecia dziatan

zgodnie z procedura postgpowania w przypadku naruszenia godno$ci pracownika szkoty.

10. Procedura post¢gpowania nauczyciela, w przypadku wystapienia przemocy miedzy

uczniami.

1. Nauczyciel slownie i1 stanowczo reaguje na zaistnialg sytuacje, doprowadza do przerwania
incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce od ofiary.

2. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwszej pomocy
przedmedyczne;.

3. Nauczyciel zglasza przypadek agresji wychowawcom ucznidow, ktorych ta sytuacja dotyczy
1 pedagogowi szkolnemu, sporzadza notatke stuzbowa.

4. Wychowawcy i pedagog szkolny rozmawiaja z ofiarg i sprawca (oddzielnie) oraz
ewentualnymi $wiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.

5. Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznidw
o zdarzeniu, poucza rodzicoOw ofiary o mozliwosci ztozenia zawiadomienia na policji.

6. Jezeli doszto do naruszenia godno$ci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popehienia czynu karalnego, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty

informuje policje lub/i Sad Rodzinny.

11. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika

szkoly.

1. W przypadku naruszenia godno$ci osobistej nauczyciel lub inny pracownika informuje
o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoly i1 sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

2. Pedagog ustala przebieg zajscia i §wiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi rozmowg.



3. Pedagog wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia, informuje

o zdarzeniu i dalszym postepowaniu wobec ucznia.
4. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego pracownika szkoly
(nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkow stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6
czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz.U.Nr 88, poz.553, z pozn. zm.).
5. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnos$ci dyrektora lub pedagoga) nauczyciel/

pracownik szkoly zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu policje.

12. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1. Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe, a w
przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia
osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do dzienniczka lub zeszytu przedmiotowego.
Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatka.

2. Nauczyciel po przeprowadzonych zajeciach informuje o zdarzeniu wychowawce
1 sporzadza odpowiednig notatke w klasowym zeszycie zachowania.

3. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osob nauczyciel powiadamia
wychowawce lub pedagoga szkolnego poprzez skierowanie do pokoju nauczycielskiego lub
gabinetu pedagoga ucznia z klasy.

4. Korzystajac z pomocy przybylej osoby nauczyciel prowadzacy lekcje przekazuje ucznia pod
opieke wychowawcy lub pedagoga.

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem, celem ustalenia przyczyn
niewlasciwego zachowania oraz informuje o konsekwencjach takiego zachowania.

6. Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia o zaistniatej sytuacji.

7. Jesli pojedyncze dziatania nie przynosza efektéw, a uczen wcigz uniemozliwia prowadzenie
lekcji, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac¢ rodzicom dziecka

skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

13. Procedura post¢gpowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu

komorkowego oraz innych no$nikow dzwi¢ku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych.

1. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonow komorkowych w czasie zaje¢ edukacyjnych,

uroczystosci szkolnych i innych zaje¢ wynikajacych z ceremoniatu szkoty.



Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonow komorkowych bez zgody nauczyciela -
opiekuna w czasie imprez okolicznosciowych poza terenem szkoty, jezeli reprezentuje
szkote.

Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzetu elektronicznego zapisujacego

1 odtwarzajacego obraz 1 dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba ze decyzje

o koniecznosci ich uzycia podejmie wychowawca lub nauczyciel.

Po stwierdzeniu naruszeniu zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wylaczenie aparatu oraz
przejmuje urzadzenie. Do zakonczenia zaje¢ edukacyjnych przechowuje go w klasie.
Podczas przerwy miedzylekcyjnej oddaje telefon do sekretariatu, ktory informuje rodzicow.
Rodzice odbierajg telefon dziecka.

Uczen ma prawo w obecnos$ci nauczyciela wyjac z telefonu kartg pamigci oraz karte SIM.
Wychowaweca klasy obniza ocen¢ zachowania uczniowi, ktory wielokrotnie narusza zasady
korzystania z telefonu w szkole.

W wyjatkowych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic (opiekun prawny) moze
skontaktowac si¢ z uczniem dzwonigc do sekretariatu szkoty.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za kradziez i uszkodzenie telefonéw komodrkowych
1 innych urzadzen elektronicznych bedacych wlasnoscia ucznia, z ktorych korzysta on na

terenie szkoty.

14. Procedura post¢epowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

1.

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca we wspolpracy z pedagogiem
szkolnym ustala okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposoby rozpowszechniania,
sprawce, Swiadkéw zdarzenia) i1 zabezpiecza dowody.
Powiadamia o cyberprzemocy rodzicow uczniow w tg sytuacje zaangazowanych.
Wychowawca z pedagogiem analizujg zdarzenie i podejmujg stosowne dziatania:

e przerwanie aktu cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu

w celu usuni¢cia materiatu,

e poinformowanie rodzicdw uczniéw zaangazowanych w ta sytuacje,

e powiadomienie policji o cyberprzemocy,

e udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspdtpracy z jego rodzicami

e wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke stuzbowa i monitoruje sytuacje

5.

ucznia - ofiary przemocy.

Wychowawca 1 pedagog wdrazaja odpowiednie dziatania profilaktyczne w klasie,



15.

16.

w ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia préoby samobdjczej.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem préby samobojczej na terenie szkoty,
jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, pogotowia
ratunkowego, poinformowania dyrektora szkoly, pedagoga oraz zabezpieczenia miejsca
zdarzenia.

2. Dyrektor szkoly zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez statag obecnos¢ osoby dorostej
oraz izolacje ucznia od grupy rowiesnicze;.

3. Dyrektor powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia, policj¢ organ prowadzacy szkote.
Dyrektor szkoty powiadamia wyzej wymienione organy, jesli powzigl informacje o probie
samobojczej ucznia takze poza terenem szkoty.

4. Pedagog przekazuje ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) lub stuzbom ratunkowym.

5. Pedagog szkolny lub wychowawca sugeruje rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia

koniecznos$¢ przeprowadzenia badan psychiatrycznych dziecka.

Procedura post¢gpowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3. Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ potwierdzaja lub istnieje uzasadniona
obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy, pedagog wspolnie z wychowawcg zaktada rodzinie
Niebieska Kartg, informuje o przemocy policj¢ 1 Sad Rodzinny. W przypadku rodziny
objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie powiadamia kuratora rodziny.

4. Pedagog wspolnie z wychowawcg 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza
rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego
postepowania, zatozeniu Niebieskiej Karty 1 wskazuje formy pomocy.

5. Pedagog sporzadza notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy, ktorg podpisuja rowniez rodzice
(opiekunowie prawni) dziecka.

6. Wychowaweca i1 pedagog szkolny na biezagco monitorujg sytuacje¢ rodzinng ucznia, udzielaja

mu wsparcie. Biorg takze udziat w spotkaniach Zespotu Interdyscyplinarnego dziatajacego



przy Osrodku Pomocy spotecznej. Procedura Niebieskiej Karty!!!

17. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie

szkoly.

1. Nauczyciel po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza
z poszkodowanym 1 §wiadkami rozmow¢ w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia sprawcy kradziezy i zwrotu
skradzionego mienia poszkodowanemu, z wytaczeniem jednak przeszukania domniemanego
sprawcy.

3. Nauczyciel, ktory podjal wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy oraz pedagogowi szkolnemu, sporzadza
notatke stuzbowa.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$é, kontynuuja wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia, przeprowadzajg rozmowy z poszkodowanym, sprawca (jezeli udato
si¢ go ustali¢), $wiadkami.

5. Wychowawca wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia (jezeli
udalo si¢ jego ustali¢) oraz jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Rozmowa obejmuje
informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy 1 terminu zwrotu
skradzionego mienia, sposobu ukarania sprawcy.

6. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem przeprowadzaja rozmow¢ z poszkodowanym 1 jego
rodzicami (opiekunami prawnymi) przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze
sprawca 1 jego rodzicami (opiekunami prawnymi).

7. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuje rodzicow (prawnych

opiekunéw) poszkodowanego i sprawcy.

18. Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia

szkolnego przez ucznia.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje interwencj¢
majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastgpnie powiadamia
wychowawce lub pedagoga szkolnego, sporzadza notatke stuzbowa.

2. W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala

podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje pedagoga szkolnego lub



pracownika gospodarczego..

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy
1 przekazuje spraw¢  pracownikowi gospodarczemu, ktory ustala sposob 1 termin
naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkotly

podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, naglego

zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

19. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie

wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienie, stluczenie, itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu dyrektora celem
udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie lub osobiScie prosi o pomoc
w odprowadzeniu ucznia do gabinetu dyrektora innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. W razie nieobecnosci dyrektora ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty, gdzie
pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu 1 jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce, sporzadza notatke
stuzbowa.

4. Dyrektor lub wychowawca informuje o zaistnialym wypadku rodzicéw (opiekundow
prawnych) ucznia, ktdrzy w razie potrzeby muszg odebrac¢ dziecko ze szkoty.

5. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

20. Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ dziecko do gabinetu dyrektora szkoty lub wezwac ja na miejsce
zdarzenia. Nauczyciel, ktory ma lekcje, telefonicznie badz osobiscie prosi o pomoc
w odprowadzeniu ucznia do gabinetu dyrektora szkoty innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

2. Pod nieobecno$¢ dyrektora szkoty pomocy udziela nauczyciel prowadzacy zajecia,

wychowawca klasy, pedagog szkolny lub inny pracownik szkoty.



3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

4. W sytuacji udzielenia pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajgcia
z wigkszg grupa ucznidow, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
uczniéw. Pozostawienie reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

5. Osoba udzielajagca pomocy natychmiast powiadamia rodzicoéw (opiekundéw prawnych)
ucznia oraz pogotowie ratunkowe, jezeli istnieje taka potrzeba.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) przejmuja odpowiedzialnos¢ za
dziecko i w razie koniecznos$ci zabrania dziecka do szpitala, udajg si¢ tam razem
Z nim.

7. W razie konieczno$ci przewiezienia dziecka do szpitala przez pogotowie ratunkowe, opieke
nad nim sprawuje rodzic, jezeli zdazyt juz dotrze¢ do szkoty. W innym przypadku razem
z dzieckiem do szpitala musi jecha¢ pracownik pedagogiczny szkoty (wychowawca,
pedagog szkolny, nauczyciel).

21. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym.
W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udzielad
poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia 1 natychmiast wzywa na jego miejsce
policj¢ oraz dyrektora szkoly.
Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu rodzicéw oraz organ prowadzacy szkote,
a w przypadku zatrucia — panstwowego inspektora sanitarnego.
Do czasu przybycia policji lub rozpoczecia prac przez zespdt powypadkowy, dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoly, zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczanie os6b niepowotanych tak, by bylo mozliwe pelne ustalenie
okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.
Celem ustalenia okolicznosci zdarzenia dyrektor powotuje zespot powypadkowy naoczny

swiadek zdarzenia niezwlocznie sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

Procedury interwencyjne dotyczgce niespelniania obowigzku szkolnego,

zwalniania i odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego opuszczania



terenu szkoly przez ucznia podczas zajec szkolnych

22. Procedura postepowania dotyczaca nierealizowania obowiazku szkolnego.

1. Przez nie realizacj¢ obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nicobecno$¢ w okresie jednego
miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Wychowawca klasy 1 nauczyciele zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu faktu 5-dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do
ustalenia powodu nieobecnosci 1 w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania
pedagoga szkolnego.

4. Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami
1 przypomnie¢ o konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej
nieobecnosci dziecka w szkole.

5. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole si¢ powtarza pedagog
szkolny wraz z wychowawcg analizuja sytuacje ucznia 1 podejmuja dzialania w celu
poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
udzielenie wsparcia w pokonywaniu trudnos$ci szkolnych).

6. Jezeli nie ma mozliwos$ci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit si¢ na
uméwione z wychowawca spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie
o absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosba o kontakt rodzica ze
szkota.

7. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicéw (opiekundéw prawnych)
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem powiadamia Sad Rodzinny
o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.

8. Jesli dziecko nie zglosilo si¢ na poczatku roku szkolnego do szkoty i wykorzystano
wszystkie dostepne $rodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktére nie rozpoczeto
nauki we wskazanym obwodzie, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem

powiadamia policje 1 CUW w Szczucinie.

23. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow

(opiekunow prawnych) pisemng deklaracje o zapewnieniu przez nich bezpieczenstwa



dziecku w drodze do szkoly i ze szkoty.

2. Dziecko w wieku do lat siedmiu odbierane jest ze szkoly przez rodzicow (opiekundéw
prawnych) lub inne upowaznione na piSmie osoby.

3. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wplywem alkoholu ani $rodkéw
odurzajacych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zgtosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwosc, nalezy:

e niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

e nakazac osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty,

o wezwac do szkoly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

e jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezw rodzi¢ odmawia
opuszczenia szkoty 1 zagda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wplywem
alkoholu, nalezy wezwac policj¢. Nauczyciel sporzadza notatke na temat
zaistnialego zdarzenia i podjetych dziatan.

5. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

e niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi),

e zapewni¢ uczniowi opiek¢ do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwiazania
problemu,

e po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami nalezy
zawiadomi¢ policje,

e nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia 1 podjetych dziatan.

6. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

24. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej.

1. Dziecko ze s$wietlicy szkolnej moga odebra¢ rodzice (prawni opiekunowie) lub inne
upowaznione pisemnie osoby doroste wpisane w Karcie zapisu dziecka do $wietlicy.

2. W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ odebrany przez osobe, ktorej danych rodzic
(opiekun prawny) nie umiescit w Karcie zapisu dziecka do $wietlicy, jesli ta osoba posiada
pisemne upowaznienie od rodzicoOw (opiekundéw prawnych).

3. Dziecko moze samodzielnie opusci¢ §wietlice tylko w przypadku pisemnego o$wiadczenia
rodzica. W os$wiadczeniu powinna by¢ podana: data, godzina wyjscia dziecka ze §wietlicy,
imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej oswiadczenie, czytelny podpis.

4. Rodzic (opiekun prawny) ma mozliwosci zwolnienia dziecka do domu (SMS lub e mail).

5. Rodzic (opiekun prawny)zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka ze §wietlicy,

nie pozniej niz do godziny 16.00. W sytuacjach sporadycznych rodzic jest zobowigzany



25.

powiadomi¢ telefonicznie wychowawce §wietlicy o spdznieniu.

6. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 16.00 i braku kontaktu ze strony rodzicow
(opiekunow prawnych), wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami
prawnymi).

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawca
powiadamia policje.

8. Trzykrotne odebranie dziecka ze S$wietlicy po godzinie 16.00 skutkuje pisemnym
wezwaniem na rozmowe¢ do dyrektora szkoty.

9. Nie wydaje si¢ dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom upowaznionym do
odbioru, jezeli s3 w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych.
Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty. Dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela do
czasu powiadomienia innych cztonkéw rodziny o zaistniatym fakcie. W przypadku braku

mozliwo$ci odbioru dziecka przez inng osob¢ upowazniong do odbioru, wychowawca

wzywa policjg.

Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien.

1. Kazda nieobecno$¢ ucznia na zaj¢ciach szkolnych oraz kazde spdznienie usprawiedliwia
rodzic (opiekun prawny) wpisem do dzienniczka ucznia.

2. Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy nie pozniej niz 7 dni od przyjscia ucznia
do szkoly po okresie nieobecnosci. Usprawiedliwienie spoznienia powinno nastgpié
najp6zniej nast¢gpnego dnia.

3. O przewidywanej dhuzszej niz tydzien - 5 dni nieobecno$ci ucznia (np. szpital, choroba
przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani s3 powiadomié
wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

4. W przypadku gdy uczen nie przyniesie usprawiedliwienia w terminie nieobecne godziny
pozostajg nieusprawiedliwione.

5. Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastagpi¢ po pisemnej prosbie rodzicéw (opiekunow
prawnych) odnotowanej w dzienniczku ucznia 1 podpisanej przez wychowawce lub
pedagoga szkolnego.

6. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji wychowanie fizycznego, jezeli
rodzic (opiekun prawny) skieruje do wychowawcy pisemng prosbe o zwolnienie z lekcji
wychowania fizycznego. W innym przypadku uczen przebywa w miejscu, w ktoérym
odbywaja si¢ zajecia.

7. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji religii oraz wychowania do zycia



w rodzinie w przypadku pisemnej prosby rodzicow (opiekundéw prawnych) skierowanej do
wychowawcy. W innej sytuacji wychowawca okresla, gdzie na terenie szkoty uczen ma
przebywac.

8. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten
fakt w dzienniku oraz niezwlocznie informuje o tym rodzica (opiekuna prawnego)
telefonicznie.

9. Gdy rodzic (opiekun prawny) chce z uzasadnionych powodow zabra¢ dziecko ze szkoty
w czasie zaje¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczagcemu
w danym czasie w klasie.

10. Uczen moze zosta¢ roOwniez pisemnie zwolniony przez rodzica (opiekuna prawnego)

z zaje¢ lekcyjnych. W tym przypadku bierze odpowiedzialno$§¢ za samodzielny powrdt
dziecka do domu. Rodzic zobowigzany jest w pisemnym os$wiadczeniu podaé date

1 godzing zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma si¢ uda¢ samodzielnie do domu lub we
wskazane miejsce.

11. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci wychowawca, pedagog
szkolny lub pielegniarka informuje telefonicznie rodzica o zaistnialej sytuacji. Jezeli rodzic

nie moze odebra¢ dziecka osobi$cie, wskazuje osobg, ktora to uczyni.

26. Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia zajeé, Swietlicy

szkolnej lub szkoly przez ucznia.

1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajecia po
stwierdzeniu nieobecnosci odnotowuje ten fakt w dzienniku i informuje wychowawce lub
pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny probuje ustali¢ miejsce pobytu ucznia w czasie
nieobecnosci na zajegciach.

3. Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) o zdarzeniu. Po
wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci kontaktu z rodzicami 1 ustalenia miejsca pobytu ucznia
zawiadamia policje.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundéw prawnych) i wspdlnie
z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnos$ci. Zobowigzuja ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajgc,

a rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Sporzadzaja notatke ze spotkania.
5. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagarow wychowawca ponownie wzywa rodzicow

(opiekunow prawnych) do szkoly i w obecnos$ci pedagoga przeprowadza kolejg rozmowe



z uczniem 1 jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Wspdlnie opracowuje si¢ kontrakt,
okresla sposoby pomocy uczniowi oraz cze¢stotliwo$¢ i rodzaj kontroli jego zachowania.
W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego pedagog

w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia Sad Rodzinny.

Procedury postepowania na wypadek pozaru lub innego zagroZenia

27. Instrukcja alarmowa i ewakuacji na wypadek pozaru lub innego zagrozenia.

Za stan bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie szkoly, odpowiada dyrektor SP w Zabrniu.

Zapewniajac jego ochrone przeciwpozarowa, obowigzany jest w szczegolnosci do:

przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych

1 technologicznych,

wyposazenia budynku, obiektu lub terenu w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz Srodki
gasnicze zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

zapewnienia osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczenstwa
1 mozliwo$¢ ewakuacji (otwarte lub przygotowane do natychmiastowego otwarcia oraz
widoczne w dymie oznakowane wyj$cia ewakuacyjne, kierunki ewakuacji),

przygotowania budynku, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

ustalenia sposobu postgpowania na wypadek pozaru, kleski zywiolowej lub innego

miejscowego zagrozenia.

Jednym z obowigzkéw kierownikdéw obiektéw uzytecznosci publicznej jest wykonanie instrukcji

bezpieczenstwa pozarowego.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna okreslac:

Do

potencjalne Zrodta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania, zasady zapobiegania
powstawania pozaru,

zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,

zasady zabezpieczenia obiektu w podrgczny sprzet gasniczy,

zasady postgpowania na wypadek powstania pozaru,

zasady prowadzenia ewakuacji,

zasady prowadzenia szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j.

zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania jej ustalen zobowigzani sg wszyscy pracownicy.



Procedury postepowania w réznych sytuacjach zagrozenia zdrowia/ zycia:

1. Podczas ulatniania gazu z instalacji lub innego zrédta. Gaz w budynku szkoty (i innym) pojawié¢
si¢ moze z wielu przyczyn. NajczeSciej w wyniku rozszczelnienia instalacji, nieostroznego
obchodzenia si¢ z urzadzeniami zasilanymi gazem (odkrecenie kurka lub zagaszenie/zalanie palnika
w urzadzeniu nieposiadajacym odciecia doptywu gazu na taka ewentualnos¢), celowego dziatania

lub jego zaniechania,

2. Rozpylenia gazu innego niz ziemny dla osiggnig¢cia celu zamierzonego (zaplanowanego) przez
sprawce, itp. Jezeli osoba wchodzaca do budynku szkoty, lub w nim przebywajaca poczuje
charakterystyczng won gazu ziemnego lub innego, ktdrego nie jest w stanie zidentyfikowac,

w szczegodlnosci, gdy gaz dziata draznigco na drogi oddechowe i oczy, koniecznie nalezy:

zawiadomi¢ pogotowie gazowe,

— dyrektora szkoty,

— nie wpuszcza¢ do budynku zadnych innych oséb (ucznidow) do chwili, gdy nie zostanie
przez specjalistow ustalone zrédto woni 1 wydana stosowna decyzja,

— na polecenie dyrektora, a w przypadku nie cierpigcym zwloki — samodzielnie — podjac
decyzj¢ o ewakuacji oséb juz przebywajacych w budynku,

— nie wlgczaé o$wietlenia elektrycznego ani zadnych urzadzen elektrycznych (UWAGA — juz
palacego sic o$wietlenia — NIE WYLACZAC!!!),

— nie uzywac otwartego ognia (nie zapala¢ zapatek, zapalniczek),

— zamkna¢ zawoOr gazu,

— otworzy¢ szeroko okna,

— najszybciej jak to mozliwe — opusci¢ budynek,

— udzieli¢ wyczerpujacych informacji przybytej ekipie specjalistow pogotowia,

— zastosowac si¢ do wskazowek udzielanych przez osoby uprawnione.

— Uzytkowanie budynku szkoly zgodnie z przeznaczeniem, wznowi¢ po powzieciu

wiadomosci od 0s6b uprawnionych o ustaniu zagrozenia.

EWAKUACJA

1. SYGNAL ALARMOWY - Sygnalem alarmowym do podjecia ewakuacji jest:
- trzy sygnaly dzwickowe wszyscy opuszcza budynek.



— Sygnal powinien znalez¢ si¢ w instrukcji ppoz. umieszczonej w miejscu widocznym dla
kazdej osoby przebywajacej w budynku.

— Sygnatl alarmowy w razie pozaru moze wiaczy¢ kazdy, kto zauwazy ogien.

W innym przypadku decyzje podejmuje dyrektor SP w Zabrniu.

2. PO USLYSZENIU ALARMU - Pracownicy sekretariatu majace dostep do telefonu dzwonig pod
nr 112 podajac informacje

— co si¢ pali

— rodzaj obiektu

— adres 1 swoje imi¢ 1 nazwisko.

Wozni, sprzataczki i pozostali pracownicy administracyjni szkoty natychmiast otwieraja drzwi
prowadzace na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadza¢ dzieci na zewnatrz, kierujac je do

miejsca I etapu ewakuacji znajdujacego si¢ na boisku szkolnym.

— Osoby, pod ktérych opieka przebywa w czasie zdarzenia mtodziez, majg za zadanie zajac si¢
jedynie ta grupa, ktora jest pod ich nadzorem, jej ewakuacja
1 bezpieczenstwem.

— Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac
1 niezwtocznie opusci¢ budynek, informujac, ktorg klatka schodowa odbywa si¢ ewakuacja
(najblizsza wyjscia z klasy)

— Dzieci 1 mlodziez musi by¢ poinformowana, gdzie znajduje si¢ miejsce I etapu ewakuacji
(informacj¢ przekazuja wychowawcy w ramach godziny wychowawczej, oraz bezposrednio
w chwili ewakuacji nauczyciel prowadzacy zajecia)

— Na czoto grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywodce grupy klasowe;.

— Nauczyciel wychodzi ostatni, koniecznie zabierajac ze sobg dziennik lekcyjny.

— Mlodziez zostawia w klasie wszystkie przedmioty /torby, teczki, plecaki, kurtki, itp.

— ZADNEGO WSTEPOWANIA DO SZATNI/. Czas opuszczenia zagrozonego budynku z
uwagi na bezpieczenstwo ludzi jest w tym przypadku najwazniejszy.

3. Na miejscu i etapu ewakuacji
— Wyznaczonym do tego celu jest boisko szkolne
— Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste obecnosci swojej klasy.

— W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast strazakom,



lub innym stluzbom nadzorujacym ewakuacje (niekoniecznie dowodcy).

Po sprawdzeniu listy uczniéw /podopiecznych/ nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich
stan zdrowia, zwracajac szczegdlng uwage na takie objawy jak zawroty glowy, wymioty,
kaszel, bol gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, zranienia, potluczenia, itp.

Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy
lekarskie;j.

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie si¢ uczniow /podopiecznych/ do domow bez
wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.

Standardowa procedura ewakuacji uczniow i nauczycieli z budynku szkoly

II.

I11.

Cel procedury zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw administracyjnych sp w zabrniu

W sytuacji wystgpienia zagrozenia.

Przedmiot i zakres stosowania procedury okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i
odpowiedzialnosci 0so6b realizujacych niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia
/mozliwosci wystgpienia/ symptomoéw wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci
zwigzanych z ewakuacja ucznidéw 1 nauczycieli z budynku.

Podstawy uruchomienia procedury

1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/;

2. Zam

ach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego

srodka niebezpiecznego/;

3. Zagrozenie NSCh — ( Niebezpieczne Substancje Chemiczne) - jezeli czas doj$cia skazonego

obloku

powietrza jest wigkszy niz 15 minut;

4. Zagrozenie katastrofg budowlang;

5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;

6. Inne.

IV.

Sposob ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoly odbywa si¢ w ramach wewngtrznego systemu

alarmowania.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy sygnat

dzwigkowy trwajacy 3 minuty.



3. Wozny szkoly przekazuje komunikat o ewakuacji do dyrektora/ sekretariatu szkoty, na tej
podstawie w klasach oglasza si¢ alarm i1 przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

4. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury
1 aktualnie zaistnialg sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0s6b znajdujacych
si¢ w rejonie szkoty. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/ zobowiazany jest

natychmiast powiadomi¢ dyrektora/ sekretariat szkoty tel.14 643-18-28.

V. Przydzial obowiazkow i organizacja dzialania

1. Pracownik gospodarczy

W godzinach pracy szkoly — tre$¢ otrzymanej informacji /komunikatu/ o zagrozeniu przekazuje do:

A. Dyrektora osobiscie lub tel. nr tel. 14 643-18-28.

Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

Po godzinach pracy szkoty — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne shuzby ratownicze

— stosownie do zagrozenia, a nast¢pnie informuje o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty.

2. Sekretariat: zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty powiadamia na nr alarmowy 112.

Nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp.

3. Dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora

- podejmuje decyzj¢ o zakresie ewakuacji /pelnej lub czesciowej/

- nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze

- nakazuje powiadomienie specjalistycznych shuzb ratowniczych

- nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczego6lnosci: otwarcie
wyj$¢ ewakuacyjnych, transport, zaladunek i ochrona dokumentacji, zabezpieczenie instalacji
gazowej, wodnej 1 elektryczne;.

- wprowadza zakaz wej$cia i wjazdu na teren obiektu dla oséb postronnych

- zarzadza ewakuacj¢ prywatnych pojazdow personelu z terenu zagrozonego lub z miejsc
utrudniajacych uzycie sprzetu ratowniczego

- organizuje i kieruje akcja ratowniczg do czasu przybycia stuzb profesjonalnych



- nadzoruje/okresla miejsce deponowania/sktadowania ewakuowanego mienia

- wspotdziata ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi : policja, pogotowiem ratunkowym,
pogotowiem gazowym itp./

4. Wychowawcy klas — nauczyciele

- oglaszaja alarm dla uczniéw /klas/

- nakazuja opuszczenie budynku

- nadzoruja przebieg ewakuacji utrzymujac porzadek, przeciwdziatajac bieganiu i udzielaniu si¢
uczniom/dzieciom/ niepotrzebnych i niepozadanych emocji

- sprawdzaja czy wszyscy uczniowie /dzieci/ opuscily zagrozony budynek

- nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacj¢/ waznego mienia i dokumentoéw

5. Wyznaczony przez dyrektora nauczyciel
- nadzoruje usuni¢cie samochodoéw w sytuacji, gdy blokowatyby dojazd wozéw bojowych shuzb
ratowniczych do budynku

- przekazuje na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji

6. Pracownicy zatrudnieni w szkole

- w kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z planem
ewakuacji oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze

- informowa¢ kierujacego ewakuacja o podejmowanych w toku ewakuacji decyzjach
wymuszajacych korygowanie ustalonych wcze$niej procedur, koniecznych w wyniku
nieprzewidywalnego rozwoju sytuacji .

- w przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego — niebezpieczne substancje
chemiczne/ w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji nalezy postepowaé zgodnie

z zaleceniami /pozosta¢ na miejscu uszczelniajac pomieszczenie lub ewakuowac sig¢/.

VI. Ogoélne zasady ewakuacji

1. Scisle stosowa¢ sie do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne (za wyjatkiem sytuacji wyczuwalne;j
obecnos$ci gazu w powietrzu) i gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostgpem
0s0b niepowolanych.

4. Przygotowac¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢/ wazne, wczesniej wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, $rodki finansowe itp.

5. Pozamykac¢ okna (nie dotyczy sytuacji wyczuwalnej obecno$ci gazu w powietrzu).



6. Wytypowane osoby do dzialan zabezpieczajacych ewakuacj¢ winny przystapi¢ do wykonywania
przypisanych im zadan.

7. Wszystkie osoby powinny przystapi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z postepujacymi
zaleceniami i1 uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji — boisko szkolne.

8. Rzeczy osobiste z sali lekcyjnej 1 szatni (szczegdlnie tornistry, plecaki) zabieramy wytacznie po
zarzadzeniu ewakuacji w wyniku alarmu bombowego. Utatwi to policji zadanie poszukiwania
bomby, eliminujac konieczno$¢ sprawdzania tychze tornistrow 1 plecakow.

9. Nie zamyka¢ pomieszczen.

10. Wychowawcy /nauczyciele/ informuja dyrektora (osobg kierujaca ewakuacja) o opuszczeniu
klas przez ucznidow/dzieci.

11. Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢ i1 przekazujg informacje
do nadzorujacego ewakuacje, osobiscie lub dzwonigc na nr telefonu prowadzacego ewakuacje

12. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie/dzieci przebywaja do czasu otrzymania stosowne;j

informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

VII. Drogi ewakuacji /kierunki ewakuacji ewakuacja uczniow /pracownikow szkoly/ odbywa
sie:

1) z budynku gltéwnego

2) z budynku gléwnego kondygnacje na boisko

3)z sali gimnastycznej bezposrednio przez wyjscie na boisko

VIII. Obowiazki wychowawcow klas
1. Nauczyciele pracujagcy w pomieszczeniach tematycznych uwzgledniajaca wiasne
uwarunkowania i potrzeby w szczeg6lno$ci w zakresie zabezpieczenia np. dokumentow
2. Sekretariat ma posiada¢ wykaz waznych dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp., ktoére majg by¢
zabezpieczone /ewakuowane/.
3. Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.
4. Wychowawcy klas majg obowigzek przeszkoli¢ ucznidow/dzieci/ w zakresie organizacji
1 przebiegu ewakuacji.
5. Przeprowadzi¢ probng ewakuacje
IX. Postanowienia koncowe
1. Wyznaczy¢ pracownikéw odpowiedzialnych za zabezpieczajacych dokumenty, wazne mienie itp.
2. Wyznaczony pracownika szkoty pozostaje do zabezpieczania obiektu do czasu otrzymania

innych dyspozycji.
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