PROCEDURY POSTĘPOWANIA W RAZIE:

ZDARZENIA POTENCJALNIE WYPADKOWEGO, 

WYPADKU UCZNIA W SZKOLE,

ZŁEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA W SZKOLE.

Podstawa prawna

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny 
w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach   (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.69 z późn. zm)
Definicja

Wypadek dziecka – nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, które nastąpiło w czasie pozostawania dziecka pod opieką szkoły: w budynku szkoły,  poza terenem szkoły (wycieczki, wyjścia pod opieką nauczycieli).

Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych działań pracowników szkoły/ pielęgniarki szkolnej gwarantujących poszkodowanemu dziecku należytą opiekę i niezbędną pomoc.

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje działania pracowników szkoły/ pielęgniarki szkolnej  w sytuacji zaistnienia zdarzenia potencjalnie wypadkowego/ wypadku dziecka.

Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele
Pielęgniarka szkolna
Dyrektor
Wicedyrektor
Pracownicy niepedagogiczni

I. Postępowanie w razie zdarzenia potencjalnie wypadkowego/ wypadku ucznia 

      w szkole w trakcie zajęć edukacyjno- wychowawczych (zgodnie z tygodniowym   

      rozkładem zajęć) lub przerw międzylekcyjnych.

1. Nauczyciel sprawujący bezpośrednią opiekę nad uczniem (podczas zdarzenia), pielęgniarka szkolna  lub pracownik, który powziął wiadomość o zdarzeniu potencjalnie wypadkowym/ wypadku ucznia: 

1) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności:  w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogólne zasady postępowania przy udzielaniu pierwszej pomocy przedmedycznej stanowią załącznik 1 do procedury) 
a w razie potrzeby sprowadzając fachową pomoc medyczną, 
2) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając dzieci z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa dzieci,
3) niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły oraz Społecznego Inspektora Pracy. 
2. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia- prosi o nadzór nad przebywającymi pod jego opieką uczniami, nauczyciela uczącego w najbliższej sali lub pomoc nauczyciela.  
3. Pielęgniarka szkolna udziela uczniowi dalszej pomocy.

4. W przypadku nieobecności pielęgniarki szkolnej nauczyciel po udzieleniu pierwszej pomocy 
    wzywa (w razie potrzeby) pogotowie lub informuje pracowników sekretariatu o konieczności 

    wezwania pogotowia. 

5. Nauczyciel sprawujący bezpośrednią opiekę nad uczniem (podczas zdarzenia) powiadamia 

    niezwłocznie, telefonicznie  o zdarzeniu  rodziców (prawnych opiekunów). 

6. Jeżeli nie zaistniała wcześniej potrzeba wezwania pogotowia ratunkowego ale rodzic życzy sobie by wezwać pogotowie- nauczyciel dzwoni na pogotowie. 
7. Jeżeli kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami) jest utrudniony, nauczyciel informuje o tym dyrektora szkoły lub wicedyrektora, a w razie ich nieobecności pedagoga szkolnego. Osoby te ustalają inny sposób powiadomienia rodziców (prawnych opiekunów).

8. Następnie nauczyciel sprawujący bezpośrednią opiekę nad uczniem (podczas zdarzenia) lub 

    pielęgniarka szkolna (po udzieleniu uczniowi pierwszej pomocy)  niezwłocznie powiadamia o         

    zajściu:

1) dyrektora lub wicedyrektora szkoły (jeśli nie zaistniała  konieczność wcześniejszego powiadomienia),
2) Społecznego Inspektora Pracy, 
3) pedagoga szkolnego który jest  koordynatorem ds. bezpieczeństwa ( dotyczy: przypadku pobicia lub urazu spowodowanego niebezpiecznym zachowaniem ucznia/ innych uczniów).
9. W przypadku, gdy po zaistniałym zdarzeniu uczeń jest odbierany ze szkoły przez rodziców 
    (prawnych opiekunów) – osoba, która oddaje dziecko pod opiekę rodziców (prawnych opiekunów) 
    jest zobowiązana:

1) poinformować rodzica (prawnego opiekuna), że przed odbiorem dziecka ze szkoły jest zobowiązany dokonać wpisu  w zeszycie ewidencji wyjść uczniów znajdującym się 
w sekretariacie szkoły;
2) odnotować (nauczyciel) bądź zgłosić wychowawcy klasy (pielęgniarka szkolna) konieczność natychmiastowego odnotowania nieobecności usprawiedliwionej dziecka na zajęciach edukacyjno- wychowawczych, które się aktualnie odbywają i następnych (do końca zajęć 
w danym dniu- zgodnie z tygodniowym rozkładem zajęć ucznia).

10. Nauczyciel pod którego opieką był uczeń w czasie zdarzenia lub pielęgniarka szkolna odnotowują 

     w rejestrze zdarzeń potencjalnie wypadkowych zaistniałe zdarzenie.

11. Osoba, która dokonała wpisu w rejestrze zobowiązana jest do określenia skutków zdarzenia („brak 

      urazu” lub „wypadek”) niezwłocznie po powzięciu/ otrzymaniu informacji od rodziców.

12. Osoba, która dokonała wpisu w rejestrze zobowiązana jest zgłosić wypadek Społecznemu 

      Inspektorowi Pracy i dyrektorowi szkoły. 

13. Nauczyciel pod którego opieką był uczeń w czasie zdarzenia/ pielęgniarka szkolna  wypełnia    

      Formularz zgłoszenia wypadku i przekazuje go Społecznemu Inspektorowi Pracy ( załącznik nr 2 
      do procedury).  
14. Procedurę postępowania powypadkowego przeprowadza komisja powołana przez dyrektora 
      szkoły,  zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie.

II. Postępowanie w razie złego samopoczucia ucznia w trakcie zajęć edukacyjno- wychowawczych w szkole.

1. Nauczyciel, któremu uczeń zgłasza złe samopoczucie kieruje ucznia do pielęgniarki szkolnej, która 

    udziela uczniowi pomocy.

2. Złe samopoczucie dziecka  nauczyciel (bądź pielęgniarka szkolna) zgłasza rodzicom telefonicznie, 
    a jeśli kontakt jest utrudniony informuje o tym fakcie dyrektora, wicedyrektora szkoły lub w razie  

    ich nieobecności pedagoga szkolnego. Osoby te ustalają sposób powiadomienia rodziców 

    (prawnych opiekunów).

3. Osoba, która przekazuje dziecko pod opiekę rodziców (prawnych opiekunów) jest zobowiązana:

1) poinformować rodzica (prawnego opiekuna), że przed odbiorem dziecka ze szkoły jest zobowiązany dokonać wpisu  w zeszycie ewidencji wyjść uczniów znajdującym się w sekretariacie szkoły;

2) odnotować (nauczyciel) bądź zgłosić wychowawcy klasy (pielęgniarka szkolna) konieczność natychmiastowego odnotowania nieobecności usprawiedliwionej dziecka na zajęciach edukacyjno- wychowawczych, które się aktualnie odbywają i następnych (do końca zajęć 
w danym dniu- zgodnie z tygodniowym rozkładem zajęć ucznia).

Załącznik nr 1 

do procedury postępowania w razie: 

zdarzenia potencjalnie wypadkowego, 

wypadku ucznia w szkole, 

złego samopoczucia ucznia w szkole. 

OGÓLNE  ZASADY POSTĘPOWANIA  PRZY  UDZIELANIU

PIERWSZEJ  POMOCY  PRZEDMEDYCZNEJ  

1. Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowiązkiem każdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Osoba udzielająca pierwszej pomocy powinna: zachować spokój, nie wpadać w panikę, rozpoznać stan poszkodowanego i w razie potrzeby usunąć poszkodowanego z rejonu zagrożenia oraz ustalić rodzaj urazu (rany, złamania, krwotoki itp.).

3. Nie należy lekceważyć nawet drobnych skaleczeń, każde skaleczenie należy prawidłowo opatrzyć.

4. W razie porażenia prądem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych poważnych urazów – bezwzględnie wezwać (pogotowie ratunkowe) niezależnie od prowadzonej akcji ratowniczej.

5. Sprawdzić drożność dróg oddechowych, oddech.

6. Postępowanie przy zadławieniach:

a) jeżeli ofiara zadławienia jest w stanie oddychać, rozmawiać lub kaszleć nie należy interweniować,

b) stojąc za osobą ratowaną należy silnie, oburącz ją objąć tuż poniżej łuków żebrowych i wykonać 5 - 10 energicznych uciśnięć w kierunku przepony.

7. Postępowanie w przypadku omdlenia:

a) ułożyć poszkodowanego na plecach, unieść mu nogi,

b) kontrolować oddech i tętno,

c) zapewnić dostęp świeżego powietrza. 
8. Postępowanie w przypadku krwotoku:

a) upływ krwi z tętnic zatrzymać doraźnie poprzez ucisk krwawiącego naczynia palcami, tętnice przycisnąć do kości powyżej miejsca zranienia, a przy krwotokach z tętnicy szyjnej i skroniowej, poniżej miejsca zranienia,

b) doraźnie zatrzymać krwawienie (uciskając palcami), położyć kilkakrotnie złożony opatrunek jałowej gazy i mocno zabandażować,

c) nasiąkniętego krwią opatrunku nie należy usuwać a jedynie okryć czystym nałożonym na wierzch. 

9. Postępowanie przy zranieniach:

a) natychmiast podjąć czynności zmierzające do zatrzymania krwotoku,

b) zabezpieczyć ranę przed zakażeniem poprzez oczyszczenie jej okolicy,

c) głębokich ran nie przemywać żadnymi płynami antyseptycznymi  a jedynie pokryć jałowym opatrunkiem i zabandażować.
10. Postępowanie w przypadku krwawienia z nosa;
a) przyjąć pozycję siedzącą, pochylić głowy do przodu i ułożyć zimny okład na karku,

b) w sytuacji, gdy krwawienie jest silne i nie ustępuje samoistnie należy delikatnie ściskać skrzydełka nosa przez okres minimum 10 minut,

c) jeżeli krwawienie nie ustanie do 30 minut- należy zasięgnąć pomocy medycznej. 

11. Postępowanie w przypadku drgawek:

a) należy ograniczyć obrażenia ciała poprzez zabezpieczenie przed upadkiem/ innym urazem,

b) sprawdzić drożność/ udrożnić drogi oddechowe i zabezpieczyć głowę, 

c) po zakończeniu napadu drgawkowego ułożyć osobę w pozycji bezpiecznej i kontrolować podstawowe parametry życiowe. 

12. Postępowanie w przypadku złamania:

a)  założyć opatrunek na ranę i pozostawić złamanie w pozycji zastanej (jeżeli nie ma konieczności transportowania poszkodowanego),

b) unieruchomić złamanie w pozycji zastanej wraz z dwoma sąsiadującymi ze złamaną 

kością stawami (jeżeli transport poszkodowanego jest konieczny), 

c) w przypadku skręceń i zwichnięć postępować podobnie jak w przypadku złamań, z tą różnicą, że należy unieruchomić dwie sąsiadujące z uszkodzonym stawem kości długie. 
13. Postępowanie przy urazach termicznych, oparzeniach: 

a) zmniejszyć występujący ból przez polewanie czystą, zimną wodą przez kilkanaście

minut, 

b) w przypadku oparzenia związkami chemicznymi należy je zmyć pod silnym
strumieniem zimnej wody,
c) zabezpieczyć oparzoną powierzchnię przed zakażeniem poprzez zastosowanie opatrunku (np. jałowa gaza). 
14. Postępowanie przy porażeniu prądem: 

a) odciągnąć porażonego od urządzeń będących pod napięciem (z zachowaniem
odpowiedniej izolacji),
b) w zależności od stanu porażonego zastosować odpowiednie czynności ratownicze: sztuczne oddychanie (przy zatrzymaniu oddechu) lub masaż serca (przy zatrzymaniu czynności serca). 
15. W przypadku konieczności zastosowania sztucznego oddychania lub masażu serca nie należy tych czynności przerywać do czasu przybycia lekarza/ ratownika medycznego. 
16. Przy podejrzeniu uszkodzenia kręgosłupa nie wolno bez koniecznej potrzeby zmieniać

pozycji poszkodowanego.

17.Nie pozostawiać poszkodowanego bez opieki.

Procedura postępowania w sytuacji podejrzenia nadużywania mediów elektronicznych

1. Ujawnienie przypadku nadużywania mediów elektronicznych. 

1) Informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci lub komputera może dotrzeć do nauczyciela/pedagoga z różnych źródeł:  może być zgłoszona przez ucznia, rodzica./rodziców, prawnych opiekunów czy innych nauczycieli.

2. Tok postępowania.

1) Rozmowa z uczniem - zebranie informacji na temat podejrzeń o nadużywaniu mediów elektronicznych, jego formy oraz częstotliwości.

2)  Kontakt z rodzicami/ prawnymi opiekunami - poinformowanie rodziców/ prawnych opiekunów o obserwacjach dotyczących dziecka. 

3) Zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi na terenie szkoły bądź polecenie rodzicowi/ prawnemu opiekunowi specjalistycznej placówki.

4)  Udzielenie wsparcia informacyjnego- przekazanie kontaktu: 
a) bezpłatny numer telefonu  800 100 100,

b) strona https://800100100.pl/
5) Podjęcie interwencji prawnej- zgłoszenie sprawy do sądu rodzinnego jeśli rodzice dziecka odmawiają współpracy i nie kontaktują się ze szkołą, a uczeń nie zaprzestaje działań, które są dla niego krzywdzące i skutkują niewywiązywaniem się z obowiązku szkolnego. 

3. Monitorowanie sytuacji .

1) Kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami/ prawnymi opiekunami  upewnienie się, czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie.

2) Sprawdzanie, jak uczeń realizuje obowiązek szkolny, czy bierze udział we wszystkich zajęciach.
Procedura postępowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczeń uniemożliwia prowadzenie zajęć. 

1. Nauczyciel reaguje słownie i stanowczo, informuje ucznia o łamaniu przez niego Statutu Szkoły i wynikających stąd konsekwencjach. 

2. Wzywa innego pracownika szkoły w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniom, informuje dyrektora o zaistniałej sytuacji. 

3. Telefoniczne wzywa rodziców i rozmawia na temat trudności dziecka oraz ewentualnej możliwości pomocy, a także o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoły. 

4. Sporządza notatkę z przebiegu zdarzenia. 

5. W dalszym ciągu obserwuje zachowanie ucznia.  

Procedura postępowania w przypadku używania przez ucznia wulgaryzmów wobec rówieśników i nauczycieli (agresja słowna). 

1. Powiadomienie wychowawcy o zaistniałej sytuacji. 

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajścia, określenie przyczyn i skutków. 

3. Sporządzenie informacji wychowawcy klasy o zaistniałym zdarzeniu: bezpośrednio (zapis w zeszycie uwag klasy). 

4. Zastosowanie kar regulaminowych, przewidzianych w Statucie Szkoły. 

5. Rozmowa wychowawcy z uczniem, jego rodzicami w obecności pedagoga/psychologa szkolnego – zobowiązanie rodzica i ucznia agresywnego do podjęcia przez ucznia terapii w celu radzenia sobie z agresją. 

6. Przeproszenie się uczestników zajścia. 

7. Pogadanka na lekcji wychowawczej na temat kultury języka i szacunku do drugiej osoby. 

Procedura postępowania w przypadku przyjścia do szkoły ucznia z urazami wskazującymi na przemoc fizyczną w domu. 

1. Jeżeli nauczyciel zauważy lub uczeń zgłosi po przyjściu do szkoły urazy (złamania, stłuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzające podejrzenie, że powstały one w czasie pobytu ucznia w domu, postępuje w następujący sposób: 

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opiekę i wsparcie osoby dorosłej, 

b) powiadamia wychowawcę, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoły, 

c) wspólnie z wychowawcą, pedagogiem/psychologiem i dyrektorem wysłuchuje relacji ucznia, 

d) wspólnie z innymi osobami (wychowawca, pedagog/psycholog, dyrektor) ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbędnej pomocy lub wzywa pomoc medyczną, 

e) pedagog/psycholog lub dyrektor powiadamia policję i w razie potrzeby uczestniczy w niezbędnych czynnościach (ew. obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekuńczego), nauczyciela może zastąpić wychowawca ucznia,

f) powiadamia rodziców (opiekunów) ucznia. 

2. Podobny tryb postępowania obowiązuje również w sytuacji, gdy uczeń zgłasza, iż doświadczył w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, że rodzice (opiekunowie) są pod wpływem alkoholu i nie mogą wykonywać czynności opiekuńczych wobec niego.

Procedura postępowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiarą przemocy fizycznej lub psychicznej.
1. Nauczyciel, który jest ofiarą przemocy ze strony uczniów, nie powinien ukrywać tego faktu. Powinien ujawnić zdarzenie, zanim wróci na lekcję do tej samej klasy. 
2. Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z pedagogiem/psychologiem, dyrektorem/ wicedyrektorem  o zaistniałym zdarzeniu związanym z agresją uczniów. Informuje o zdarzeniu na najbliższej Radzie Pedagogicznej oraz wykonuje notatkę służbową. 
3. Dyrektor szkoły razem z nauczycielem rozmawia z każdym sprawcą przemocy. Każdy uczeń ponosi indywidualną odpowiedzialność za swoje czyny. 
4. Dyrektor wzywa rodziców uczniów i informuje ich o zdarzeniu. 
5. Sprawcy zostają ukarani zgodnie z obowiązującymi w szkole zapisami statutowymi. 
6. Jeśli została naruszona godność nauczyciela i zachodzi podejrzenie, że zostało złamane prawo, nauczyciel powiadamia Policję.
Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków.

Nauczyciel: 

1. Powiadamia wychowawcę klasy o swoich przypuszczeniach.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy i stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udziela pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/ prawnych opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/ prawni opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy Policji – decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły. 

5. Dyrektor szkoły zawiadamia Policję, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu lub narkotyków odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny bądź swoim zachowaniem zagraża życiu lub zdrowiu innych osób.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości Policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień, albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych – na czas niezbędny do wytrzeźwienia. O fakcie umieszczenia zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat. 

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.

Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk.

1.  Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji. 

2. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/ prawnych opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego przybycia do szkoły.

3.  W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa Policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. 

4.  Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki Policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk.

Nauczyciel: 

1. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły/ wicedyrektora, który wzywa Policję.

2. Zachowując  środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do


             niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem .

3. Do czasu przyjazdu Policji próbuje (o ile to możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić do kogo należy znaleziona substancja.

4. Po przyjeździe Policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.

Procedura postępowania w przypadku uzyskania przez nauczyciela  informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji.

1. Nauczyciel  przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły/ wicedyrektora.

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/ prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom udanie się z dzieckiem do specjalistycznej placówki.

4. Jeżeli rodzice/ prawni opiekunowie  odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub Policję (specjalistę ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, kontrakt wychowawczy itp.) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub Policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

Procedura postępowania  w przypadku ogłoszenia alarmu bombowego 

w Szkole Podstawowej nr 5 im. Poli Maciejowskiej w Bytomiu
1. Do czasu przybycia Policji akcją kieruje osoba odpowiedzialna za bezpieczeństwo budynku. 

2. Na miejsce zagrożenia incydentem bombowym należy wezwać służby pomocnicze, takie 
jak: pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcją.

4. Należy bezwzględnie wykonywać polecenia policjantów.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „bomby”, użytkownicy 
pomieszczeń służbowych powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i jego bezpośrednie 
otoczenie, pod kątem obecności przedmiotów nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenia ogólnodostępne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, strychy) oraz najbliższe otoczenie zewnętrzne obiektu, sprawdzają i przeszukują osoby wyznaczone  przez dyrektora/ wicedyrektora szkoły.

7. Podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać! O ich lokalizacji należy powiadomić 
osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo.

8. Po ogłoszeniu ewakuacji, należy zachować spokój i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opuścić zagrożony rejon.

9. Po ogłoszeniu ewakuacji należy opuścić miejsce nauki/pracy zabierając rzeczy 
osobiste i wykonywać polecenia osoby prowadzącej ewakuację. 

10. Identyfikacją i rozpoznawaniem zlokalizowanego ładunku wybuchowego oraz jego 
neutralizacją zajmują się uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komórki organizacyjne Policji.

Procedura postępowania wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa, który nie ukończył 17 lat.

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia - prokuratora lub policję  (art.4  Upn i art. 304 kpk).

Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:

1.Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły. 

2.Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia. 

3.Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.

4.Powiadomienie rodziców ucznia – sprawcy. 

5.Niezwłoczne powiadomienie Policji w przypadku kiedy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana. 

6.Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich Policji. 

Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie pogotowia  w przypadku kiedy uczeń  doznał obrażeń.

2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.

3. Powiadomienie rodziców ucznia.

4. Niezwłoczne wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 

Procedura postępowania w przypadku próby zabójstwa/ zabójstwa/ próby samobójstwa/ samobójstwa. 
1. Należy natychmiast o zdarzeniu powiadomić dyrektora/wicedyrektora szkoły.

2.Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policję, pogotowie ratunkowe i przełożonych.

3. Pedagog powiadamia Poradnię Psychologiczno –Pedagogiczną i organizuje pomoc psychologiczną uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia Policji i podejmuje działania mające na celu odizolowanie uczniów od sprawcy. 
5.  Nie należy udzielać informacji mediom, dopóki o obrażeniach/śmierci nie powiadomi się najbliższej  rodziny.

6.  Dyrektor wyznacza osobę do jak najszybszego powiadomienia najbliższej rodziny o obrażeniach/śmierci dziecka. Należy zrobić to twarzą w twarz, unikać telefonu. 
7.  Dyrektor w miarę możliwości organizuje pomoc i wsparcie rodzinie poszkodowanego/ zmarłego (w razie   potrzeby zawiadamia  pogotowie ratunkowe).

8. Dyrektor organizuje pracę szkoły w ten sposób, aby możliwy był proces interwencji kryzysowej – udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych przeżyć.

9.   W przypadku próby samobójczej stosuje się obowiązujące procedury.

10. Należy stosować procedury kontaktowania się z mediami.

Procedura postępowania  pracowników pedagogicznych/ niepedagogicznych w przypadku ataku terrorystycznego, wtargnięcia napastników do obiektu Szkoły Podstawowej nr 5

1. Poddaj się woli napastników – wykonuj ściśle ich polecenia. 

2. Staraj się zwrócić uwagę napastników na fakt, że mają do czynienia z ludźmi (personifikowanie siebie i innych – zwracaj się do uczniów po imieniu – zwiększa szansę ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów z jakimś poleceniem.

4. Zapamiętaj szczegóły dotyczące porywaczy i otoczenia – informacje te mogą okazać się cenne dla służb ratowniczych.
5. Staraj się uspokoić dzieci – zapanuj w miarę możliwości nad własnymi emocjami. 

6. Dopóki nie zostanie wydane polecenie wyjścia:

a) nie pozwól dzieciom wychodzić z pomieszczenia oraz wyglądać przez drzwi i okna,  

b) nakaż dzieciom położyć się na podłodze. 

7. W chwili podjęcia działań zmierzających do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyterrorystycznej.

8. Po zakończeniu akcji:

a) sprawdź obecność dzieci celem upewnienia się, czy wszyscy opuścili budynek –o braku któregokolwiek dziecka poinformuj Policję,

b) nie pozwól żadnemu z dzieci samodzielnie wrócić do domu,

c) prowadź ewidencję dzieci odbieranych przez rodziców/osoby upoważnione.

Procedura postępowania pracowników pedagogicznych/ niepedagogicznych w przypadku użycia broni palnej w Szkole Podstawowej nr 5

W sytuacji bezpośredniego kontaktu z napastnikiem:

9. Nakaż dzieciom położyć się na podłodze. 

10. Staraj się uspokoić dzieci.

11. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracały się tyłem do napastników w przypadku polecenia przemieszczania się.

12. Jeżeli terroryści wydają polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywały je spokojnie –  gwałtowny ruch może zwiększyć agresję napastników.


13. O ile to możliwe zadzwoń pod jeden z numerów alarmowych, nie rozłączaj się i staraj się, jeśli to możliwe, na bieżąco relacjonować sytuację.

Po opanowaniu sytuacji:

a) upewnij się o liczbie osób poszkodowanych i sprawdź, czy strzały z broni palnej nie spowodowały innego zagrożenia (np. pożaru),

b) zadzwoń lub wyznacz osobę, która zadzwoni pod jeden z numerów alarmowych

c) udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebującym,

d) w przypadku, gdy ostrzał spowodował inne zagrożenie podejmij odpowiednie do sytuacji działania,

e) zapewnij osobom uczestniczącym w zdarzeniu pomoc psychologiczną.

