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Podstawa prawna:

1. Statut Szkoty Podstawowej nr 358 im. hetmana Jana Zamoyskiego w Warszawie.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.
U. 2017 poz. 1170).

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.1000)

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne
§1. 1 Obowiazujacym w szkole dziennikiem lekcyjnym jest dziennik elektroniczny.
W szkole prowadzi si¢ dokumentacj¢ cyfrowa w formie dziennika elektronicznego (dalej:

e-dziennika) prowadzonego za posrednictwem strony internetowej: www.synergia.librus.pl

2. Podmiotami odpowiedzialnymi za niezawodno$¢ dziatania e-dziennika, ochrone danych
osobowych umieszczonych na serwerach oraz tworzenie Kkopii zapasowych sa
odpowiednio:

1) przedsigbiorstwo swiadczace ustuge dostarczenia szkole e-dziennika;
2) pracownicy szkoty uprawnieni do dostgpu do e-dziennika (w tym edycji danych);
3) rodzice ucznidw w zakresie im przystugujacym.

3. Administratorem danych osobowych zawartych w e-dzienniku jest Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 358 im. hetmana Jana Zamoyskiego w Warszawie przy ul. Swietej
Urszuli Ledochowskiej 10.

4. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: Art. 23 pkt
1 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania
zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z:
Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
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nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekurnczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.
U. 2014 poz. 1170) z pozniejszymi zmianami.

Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie ar.6 ust.l lic. C tj. w celu
niezbegdnym do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
wynikajacego z ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej
(Dz. U. 22014 r. poz. 1170 z p6zn. zm.)

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepisow prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktorymi administrator zawarl umowe
powierzania przetwarzania danych w zwigzku z realizacja ustug na rzecz administrator (np.
dostawca dziennika elektronicznego, kancelaria prawna, dostawcg oprogramowania,
zewnetrznym audytorem 1 in.)

Zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy
Z przepisOw prawa, tj. z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o systemie
informacji oSwiatowej oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1

placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekuncze;.

Rozdzial 2

Szkolny administrator dziennika elektronicznego

§2.1. Szkolny administrator e-dziennika oraz zast¢pcy odpowiadaja za poprawne
funkcjonowanie dziennika elektronicznego.

2. Szkolnego administratora oraz jego zastepcOw wyznacza dyrektor szkoty.

3. Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek:

1) pobierania i archiwizowania catego dziennika szkoty w formacie XML do 10. dnia po
zakonczeniu roku szkolnego;

2) wykonania kopii e-dziennika na ptycie CD lub DVD oraz przeno$nej pamieci (pendrivie)
w formacie xml do10 dnia po zakonczeniu roku szkolnego;

3) opisania plyty z podaniem zawartosci ptyty i datg utworzenia archiwum.
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Rozdzial 3
Konta w e-dzienniku

§3.1. Kazdy uzytkownik, posiadajacy wtasne konto w e-dzienniku, odpowiada
osobiscie za ochrone danych osobowych w zakresie dla niego przewidzianym, zgodnie z
zasadami zawartymi w niniejszym regulaminie.

2. Kazdy uprawniony uzytkownik e-dziennika, tj. : szkolny administrator e-dziennika, zastepcy
szkolnego administratora e-dziennika, dyrektor, wicedyrektor szkoty, uczen, rodzic/opiekun
prawny ucznia, sekretarz szkoly, administrator sieci sg zobowigzani do zachowania
w tajemnicy hasta umozliwiajacego dostep do kont e-dziennika.

3. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik uprawniony zobowigzany jest do osobistego poinformowania

o tym fakcie sekretarza szkoty lub administratora e-dziennika.

Rozdzial 4

Rodzice/opiekunowie prawni uczniow

§4.1. Rodzicom/opiekunom prawnym ucznia przystuguje prawo bezptatnego wgladu
do dziennika elektronicznego w zakresie dotyczacym ich dziecka.

2. Rodzice/opiekunowie prawni ucznia maja swoje konto w e-dzienniku, umozliwiajace
podglad postepow dziecka w nauce oraz informacji dot. jego zachowania w szkole,
a takze umozliwiajace komunikowania si¢ z nauczycielami.

3. Rodzic/opiekun prawny ucznia po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zakltadce
,informacje” ma dostgp do informacji identyfikujacych jego dziecko, przewidzianych
w § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
I systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 100, poz. 1024), loginéw uzytkownikéw uprawnionych do edycji.

4. Rodzice/opiekunowie prawni ucznidéw na poczatku roku szkolnego sa zapoznawani
z zasadami dziatania e-dziennika.

5. Rodzicom/opiekunom prawnym ucznia przystuguje jeden login oraz hasto.
W przypadku checi odrebnego dostgpu do systemu przez dwoje rodzicoOw istnieje

mozliwo$¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla kazdego z nich.
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6. Rodzic/opickun prawny  osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym szkoty i ma obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym
nieupowaznionym osobom.

7. Rodzicom/opiekunom prawnym udostgpnia si¢ w szkole mozliwos¢ korzystania z konta
W e-dzienniku na komputerze stanowigcym wiasnos¢ szkoty w  bibliotece

po wczesniejszym zgloszeniu u wychowawcy klasy.

Rozdzial 5
Uczniowie

§5.1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zapoznaje uczniéw z zasadami
korzystania z e-dziennika.
2. Uczen osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku i ma obowigzek

nieudostgpniania go innym nieupowaznionym osobom.

Rozdzial 6
Wychowawca klasy

§6.1. E-dziennik prowadzi wychowawca danej klasy.

2. Wychowawca zobowigzany jest do wypelnienia zaktadek ,,Widok dziennika” zgodnie z

zaleceniami dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy wystawia w e-dzienniku oceny z zachowania uczniow powierzonej mu
klasy.

4. Wychowawca ma obowigzek kontrolowania frekwencji ucznidéw, w tym wprowadzania
usprawiedliwien nieobecnosci.

5. Na poczatku roku szkolnego w czasie zebrania z rodzicami wychowawca:
1) przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym uczniow za potwierdzeniem odbioru loginy

1 hasta do ich kont oraz kont uczniéw;

2) przekazuje podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego.

§7

Nauczyciel
1. Nauczyciel jest odpowiedzialny za biezace prowadzenie e-dziennika oraz umieszczanie:

a) ocen czgstkowych,
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b) ocen srédrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi lekcje,

c) przewidywanych ocen rocznych w klasach, w ktorych prowadzi lekcje,

d) tematow zajec,

e) tematoéw wycieczek, ktorych jest kierownikiem,

f) obecnosci, nieobecnos$ci i innych ustalonych w szkole kategorii frekwencji.
Nauczyciele prowadzacy lekcje w grupach, w tym miedzyoddziatowych, zobowigzani sg
do utworzenia tzw. klas wirtualnych.

. Nauczyciel ma obowiagzek umieszczaé¢ informacje w ,, Terminarzu” o kazdej pracy klasowej
z tygodniowym wyprzedzeniem. W terminarzu podaje takze dzial lub zakres, z ktorego
bedzie przeprowadzony sprawdzian.

. W sytuacji, gdy z przyczyn technicznych lub organizacyjnych nauczyciel nie moze korzystac¢
z e-dziennika, zastosowanie majg procedury awaryjne opisane ponize;j.

. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania termindw wystawiania ocen
klasyfikacyjnych $rodrocznych i rocznych z zaje¢ edukacyjnych i zachowania oraz
przewidywanych rocznych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych i zachowania.
System automatycznie zablokuje mozliwo$¢ wystawienia tych ocen po godzinie 23:59 dnia

okreslonego w kalendarzu roku szkolnego.

§8

Dyrektor szkoly
Dyrektor szkoly lub wyznaczony przez niego wicedyrektor odpowiedzialny jest za nadzor
nad poprawnoscig prowadzenia e-dziennika.
Dyrektor szkoty zapoznaje nauczycieli oraz innych uprawnionych do korzystania
zZ e-dziennika pracownikow szkoty z niniejszym regulaminem.
Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego wicedyrektor albo administrator e-dziennika
odpowiedzialny jest za wprowadzanie zmian zwigzanych z nieobecno$ciami nauczycieli.
Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za przechowywanie zarchiwizowanych dziennikow

w zabezpieczonej metalowej szafie w sekretariacie.

§9

Przekazywanie informacji
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Dane osobowe zawarte w e-dzienniku sg poufne.

Do przekazywania oraz wymiany informacji stuzg nastepujace moduty: wiadomosci,
ogloszenia, terminarz.

Nie przewiduje si¢ innych sposobow przekazywania informacji z zasoboéw e-dziennika.
Modut ,,Wiadomosci”, jako komunikator, nie stuzy do kierowania podan, prosb, zgod oraz
wnioskow.

Za pomocg modutu ,,Wiadomosci” przekazuje si¢ informacje organizacyjne dotyczace pracy
klasy lub szkoty

Modut ,,Wiadomosci” stuzy takze do usprawiedliwienia nicobecnosci ucznia w szkole.
Usprawiedliwienia nieobecnos$ci dokonuje wychowawca klasy.

Komunikacja za pomocg e- dziennika wymaga stosowania odpowiednich norm
jezykowych.

Modut ,,Wiadomosci” w e- dzienniku nie zast¢puje podan papierowych przewidzianych
odrebnymi przepisami.

Modut ,,Wiadomosci” nie stuzy do komunikacji rodzicow z Dyrektorem szkoty.

Rodzice za pomocg swojego konta w e-dzienniku maja dostep do biezgcych informacji na
temat ocen w module ,,Oceny” oraz informacji dotyczacych zachowania ucznia w szkole w
module ,,Uwagi”.

Rozmowy na temat na temat postgpow w nauce i zachowania ucznia prowadzi si¢ w czasie
zebran z rodzicami, drzwi otwartych oraz indywidualnych spotkan, nie stuzy do tego modut
,,Wiadomosci”.

W wyjatkowych  sytuacjach, uniemozliwiajacych z przyczyn technicznych
rodzicowi/opiekunowi prawnemu dostep za posrednictwem jego urzadzenia do jego konta,
szkota umozliwia wglad do przystugujacych danych na terenie placowki — na wniosek
rodzica/opiekuna prawnego. Woéwczas rodzicowi opiekunowi prawnemu towarzyszy
nauczyciel lub dyrekcja szkoty. Ponadto w takiej sytuacji wychowawca klasy moze, na
zyczenie rodzica/opiekuna prawnego, udostepni¢ wydruki z danymi z konta rodzica
w e-dzienniku.

Uprawniony uzytkownik e-dziennika nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow
osobom trzecim.

Pracownik szkoty nie moze przekazywac rodzicom i uczniom informacji dot. danych

osobowych oraz zwigzanych z bezpieczenstwem e-dziennika (np.: hasel, ocen, frekwencji)
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droga, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje tozsamosci odbiorcy
(np. w rozmowie telefonicznej).

Przekazanie informacji rodzicowi/opiekunowi prawnemu ucznia za posrednictwem modutu
»Wiadomosci” jest tozsame ze skutecznym dostarczeniem wiadomosci (potwierdzone to
zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci).

Wystawienie w e-dzienniku ocen: srédrocznych, rocznych, przewidywanych ocen rocznych,
w tym zagrozen oceng niedostateczng lub nieklasyfikacja, oraz zachowania w terminach
okreslonych w Statucie Szkoty tozsame jest ze spelnieniem obowigzku poinformowania
rodzicow/opiekunow prawnych uczniéw o tychze ocenach. Nie przewiduje si¢ innego
obligatoryjnego trybu powiadamiania. Punkt 6. stosuje si¢ odpowiednio.

Wiadomosci odznaczone jako ,,uwagi” beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

a) daty wystania,

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego pochwate lub uwagg,

c) adresata,

d) treéci uwagi badz pochwaty,

e) daty odczytana przez rodzica/opiekuna prawnego.

Usunigcie przez rodzica przeczytanej uwagi nie powoduje jej usunigcia z systemu.
Modut,,Ogloszenia” stuzy do przekazywania informacji dot. biezacych szkolnych wydarzen
uczniom oraz ich rodzicom/prawnym opiekunom, a takze nauczycielom.

Modut ,, Terminarz” stuzy do informowania o sprawdzianach i pracach klasowych, dniach
wolnych od zaj¢¢ oraz innych wydarzeniach.

Sprawdzian/ pracg klasowa wpisuje si¢ do modulu ,Terminarz” z tygodniowym

wyprzedzeniem.

§10

Postepowanie nauczycieli w czasie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci
informatycznej
Nauczyciel wszystkie awarie sprz¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci

komputerowych niezwlocznie zglasza osobiscie jednej z wymienionych osob:
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a) szkolnemu administratorowi e-dziennika lub jego zastepcy — dotyczy awarii
e-dziennika,
b) sekretarzowi szkoty — dotyczy awarii sieci,
C) osobie odpowiedzialnej za konserwacje sprzetu komputerowego — dotyczy awarii
sprzetu lub sieci,
d) dyrekcji.
2. Jesli usterka e-dziennika moze potrwaé dtuzej niz jeden dzien, administrator e-dziennika
umieszcza na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje.
3. Jesli w szkole trakcie awarii ma miejsce kontrola, dyrektor udostepnienia dane potrzebne do
kontroli z kopii bezpieczenstwa.
4. W czasie ewakuacji szkoty w trakcie lekcji nauczyciel ma obowigzek wylogowac si¢ z e-
dziennika.
5. W czasie awarii nauczyciel dokumentuje przebieg lekcji w postaci zastgpczej dokumentacii,
a nastepnie uzupetnia e-dziennik w pierwszym mozliwym terminie po zakonczeniu awarii.
§11
Postanowienia koncowe
1. Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie rozstrzyga dyrektor szkoty.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24.10.2018 r.
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