
Rejestr czynności przetwarzania

ID Nazwa czynności Cel przetwarzania Kategorie osób

1 Zarządzanie dokumentami księgowymi Wystawianie lub odbieranie faktur. Wystawcy lub
odbiorcy faktur.

2 Obsługa kontrahentów Współpraca z kontrahentami. Kontrahenci.

3 Prowadzenie korespondencji Realizacja obowiązków prawnych. Osoby
korespondujące.

4 Obsługa umów Realizacja obowiązków prawnych. Osoby, z którymi
zawarto umowy.

5 Rejestrowanie wpłat - kwitariusz Adnotacja o wpłatach. Osoby
dokonujące
wpłat.

6 Obsługa zamówień publicznych Realizacja obowiązków prawnych. Osoby, które
uczestniczą w
przetargach lub
zamówieniach.

7 Prowadzenie monitoringu wizyjnego Prawnie usprawiedliwiony cel Administratora
danych.

Osoby, których
wizerunek został
zarejestrowany.

8 Prowadzenie ewidencji osób upoważnionych
do przetwarzania danych osobowych

Realizacja ustawowych obowiązków. Osoby
upoważnione do
przetwarzania
danych
osobowych.

9 Prowadzenie dokumentacji stażystów i
praktykantów

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych stażystów i
praktykantów.

Stażyści i
praktykanci.

10 Prowadzenie strony internetowej Publikacja informacji o instytucji. Osoby, których
dane
publikowane są
na stronie
internetowej.

11 Prowadzenie arkuszy obserwacji dziecka Realizacja ustawowych obowiązków. Dzieci
uczęszczające do
przedszkola.

12 Prowadzenie dokumentacji Zespołów dot.
planowania i koordynowania udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna. Uczniowie szkoły
objęci pomocą
psychologiczno-
pedagogiczną.

13 Prowadzenie indywidualnych teczek pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

Realizacja obowiązków prawnych. Osoby objęte
pomocą
psychologiczno-
pedagogiczną.

14 Prowadzenie arkusza organizacyjnego Realizacja ustawowych obowiązków. Nauczyciele
szkoły.

15 Prowadzenie dokumentacji awansu
zawodowego nauczycieli

Realizacja ustawowych obowiązków. Nauczyciele
szkoły ubiegający
się o awans
zawodowy..

16 Prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej Realizacja ustawowych obowiązków pracodawcy. Osoby
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zatrudnione
przez
Administratora
danych.

17 Prowadzenie dokumentacji wypadków
pracowników

Realizacja ustawowych obowiązków. Osoby, które
uległy wypadkom
w pracy.

18 Prowadzenie ewidencji środków ochrony
indywidualnej

Realizacja ustawowych obowiązków. Osoby
korzystające z
odzieży
ochronnej oraz
okularów
korekcyjnych.

19 Prowadzenie dokumentacji funduszu
doskonalenia i dokształcania nauczycieli

Dofinansowanie do szkoleń zawodowych. Pracownicy
dokształcający
się zawodowo.

20 Prowadzenie protokołów rady pedagogicznej Realizacja ustawowych obowiązków. Uczniowie szkoły
oraz nauczyciele
uczący w szkole.

21 Rekrutacja pracowników Przeprowadzenie naboru kadr. Osoby
kandydujące do
pracy.

22 Prowadzenie Systemu Informacji Oświatowej Realizacja ustawowych obowiązków. Dzieci
uczęszczające do
przedszkola oraz
nauczyciele
zatrudnieni w
przedszkolu.

23 Prowadzenie dokumentacji zakładowego
funduszu świadczeń socjalnych

Realizacja ustawowych obowiązków. Osoby
korzystające ze
świadczeń
socjalnych.

24 Zbieranie deklaracji o kontynuowaniu
wychowania przedszkolnego

Kontynuacja wychowania przedszkolnego. Dzieci mające
kontynuować
pobyt w
przedszkolu.

25 Obsługa ubezpieczeń dzieci Dobrowolne ubezpieczenia dzieci przedszkolnych. Dzieci
uczęszczające do
przedszkola,
korzystające z
ubezpieczenia.

26 Prowadzenie dokumentacji wycieczek Realizacja ustawowych obowiązków. Dzieci
uczęszczające do
przedszkola.

27 Prowadzenie dokumentacji wypadków dzieci Realizacja ustawowych obowiązków. Uczniowie szkoły,
którzy ulegli
wypadkom.

28 Prowadzenie dokumentacji zwolnień z opłat
za żywienie

Realizacja ustawowych obowiązków. Dzieci
uczęszczające do
szkoły i
korzystające z
pomocy MOPS w
zakresie
zwolnień za
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żywienie.

29 Prowadzenie dziennika innych zajęć Realizacja ustawowych obowiązków. Dzieci
uczęszczające na
zajęcia
dodatkowe oraz
ich rodzice.

30 Prowadzenie dziennika zajęć przedszkola Realizacja ustawowych obowiązków. Dzieci
uczęszczające do
przedszkola oraz
ich rodzice.

31 Prowadzenie ewidencji dzieci przedszkolnych Prowadzenie ewidencji dzieci uczęszczających do
przedszkola

Dzieci oraz
rodzice.opiekuno
wie prawni

32 Prowadzenie odpłatności za przedszkole Naliczanie opłat za przedszkole. Dzieci oraz ich
rodzice.

33 Gromadzenie danych osób upoważnionych
do odbioru dzieci z przedszkola

Prowadzenie wykazu osób innych niż
rodzice/opiekunowie prawni, upoważnionych do
odbioru dziecka z przedszkola.

Osoby
upoważnione do
odbioru dziecka z
przedszkola.

34 Rekrutacja dzieci przedszkolnych Przeprowadzenie naboru do przedszkola. Dzieci mające
uczęszczać do
przedszkola oraz
ich rodzice.

35 Prowadzenie dokumentacji uczestników
konkursów

Realizacja konkursów. Uczestnicy
konkursów.

36 Obsługa umów na pobyt dziecka w
przedszkolu

Realizacja umowy. Rodzice
zawierający
umowę na pobyt
dziecka w
przedszkolu.

37 Zbieranie wniosków rodziców o naukę religii Zapewnienie nauki religii dzieciom. Dzieci
uczęszczające do
przedszkola na
lekcje religii.
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1. Zarządzanie dokumentami księgowymi / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Zarządzanie dokumentami księgowymi

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Wystawianie lub odbieranie faktur.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Wystawcy lub odbiorcy faktur.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
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Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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2. Obsługa kontrahentów / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Obsługa kontrahentów

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Współpraca z kontrahentami.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Kontrahenci.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
seria i numer dowodu osobistego
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
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Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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3. Prowadzenie korespondencji / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie korespondencji

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja obowiązków prawnych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018.2017).
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu działania archiwów
zakładowych
Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby korespondujące.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu
Numer Identyfikacji Podatkowej
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
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Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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4. Obsługa umów / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Obsługa umów

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja obowiązków prawnych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa Kodeks Cywilny (Dz.U. 2018.1025)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby, z którymi zawarto umowy.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
seria i numer dowodu osobistego
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
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Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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5. Rejestrowanie wpłat - kwitariusz / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Rejestrowanie wpłat - kwitariusz

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Adnotacja o wpłatach.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby dokonujące wpłat.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j.
E-mail: poczta@groszek.pl

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Umowy powierzenia przetwarzania
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
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Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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6. Obsługa zamówień publicznych / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Obsługa zamówień publicznych

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja obowiązków prawnych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień
publicznych (Dz. U. 2018.1986 z późn. zm.)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby, które uczestniczą w przetargach lub zamówieniach.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
miejsce urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
miejsce pracy
zawód
wykształcenie
seria i numer dowodu osobistego
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
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Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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7. Prowadzenie monitoringu wizyjnego / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie monitoringu wizyjnego

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Prawnie usprawiedliwiony cel Administratora danych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby, których wizerunek został zarejestrowany.

Kategorie danych osobowych:

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
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System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:

Przedszkole Gminne, Sianów

generator: abiexpert.pl 17 / 77



8. Prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych / Szczegóły
czynności przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do
przetwarzania danych osobowych

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa o ochronie danych osobowych z 10 lipca 2018
r. (Dz.U. 2018.1000)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
miejsce pracy
zawód
wykształcenie

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:
Internet Community
Telefon: 32 720-64-34
E-mail: biuro@infoic.pl

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Umowy powierzenia przetwarzania
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
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Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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9. Prowadzenie dokumentacji stażystów i praktykantów / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji stażystów i praktykantów

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Podnoszenie kwalifikacji zawodowych stażystów i
praktykantów.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Stażyści i praktykanci.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
zawód
wykształcenie
seria i numer dowodu osobistego
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
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Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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10. Prowadzenie strony internetowej / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie strony internetowej

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Publikacja informacji o instytucji.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby, których dane publikowane są na stronie internetowej.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
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Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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11. Prowadzenie arkuszy obserwacji dziecka / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie arkuszy obserwacji dziecka

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa Prawo Oświatowe z 14 grudnia 2016 9dz.U.
2017.59) oraz Ustawa z 7.09.1991 o systemie oświaty
(Dz.U. 2016.1010)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do przedszkola.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
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Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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12. Prowadzenie dokumentacji Zespołów dot. planowania i koordynowania udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom / Szczegóły czynności przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji Zespołów dot. planowania i
koordynowania udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9
sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach
(Dz. U.2017.1591)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Uczniowie szkoły objęci pomocą psychologiczno-
pedagogiczną.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
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Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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13. Prowadzenie indywidualnych teczek pomocy psychologiczno-pedagogicznej / Szczegóły
czynności przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie indywidualnych teczek pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja obowiązków prawnych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MEN w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i
placówki dokumentacji z przebiegu nauczania,
działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz
rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. 2017.1646)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby objęte pomocą psychologiczno-pedagogiczną.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
data urodzenia
miejsce urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
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zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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14. Prowadzenie arkusza organizacyjnego / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie arkusza organizacyjnego

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17
marca 2017 r. w sprawie szczegółowej organizacji
publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz.U. z
2017 r. poz. 649).

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Nauczyciele szkoły.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
miejsce pracy
zawód
wykształcenie

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:
Wolters Kluwer SA
Telefon: 22 535 88 00

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Umowy powierzenia przetwarzania
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
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Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:

Przedszkole Gminne, Sianów

generator: abiexpert.pl 31 / 77



15. Prowadzenie dokumentacji awansu zawodowego nauczycieli / Szczegóły czynności
przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji awansu zawodowego nauczycieli

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa Karta Nauczyciela (Dz.U. 2018.967)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Nauczyciele szkoły ubiegający się o awans zawodowy..

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
wykształcenie

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
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Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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16. Prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków pracodawcy.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa Kodeks Pracy (Dz.U. 2018.917)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby zatrudnione przez Administratora danych.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
miejsce urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
miejsce pracy
zawód
wykształcenie

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
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Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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17. Prowadzenie dokumentacji wypadków pracowników / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji wypadków pracowników

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z
16.9.2004 r. w sprawie wzoru protokołu ustalenia
okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy. (Dz.U.
2004.227.2298)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby, które uległy wypadkom w pracy.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
seria i numer dowodu osobistego

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
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Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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18. Prowadzenie ewidencji środków ochrony indywidualnej / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie ewidencji środków ochrony indywidualnej

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa Kodeks Pracy (Dz.U. 2018.917)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby korzystające z odzieży ochronnej oraz okularów
korekcyjnych.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
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System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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19. Prowadzenie dokumentacji funduszu doskonalenia i dokształcania nauczycieli / Szczegóły
czynności przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji funduszu doskonalenia i
dokształcania nauczycieli

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Dofinansowanie do szkoleń zawodowych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Pracownicy dokształcający się zawodowo.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu
miejsce pracy
zawód
wykształcenie

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
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Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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20. Prowadzenie protokołów rady pedagogicznej / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie protokołów rady pedagogicznej

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MENiS w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i
placówki dokumentacji z przebiegu nauczania,
działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz
rodzajów tej dokumentacji. (Dz.U. 2017.1646)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Uczniowie szkoły oraz nauczyciele uczący w szkole.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
data urodzenia

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
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Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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21. Rekrutacja pracowników / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Rekrutacja pracowników

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Przeprowadzenie naboru kadr.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby kandydujące do pracy.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
miejsce urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
miejsce pracy
zawód
wykształcenie
seria i numer dowodu osobistego
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
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Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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22. Prowadzenie Systemu Informacji Oświatowej / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie Systemu Informacji Oświatowej

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa o systemie informacji oświatowej (Dz. U. 2018)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do przedszkola oraz nauczyciele
zatrudnieni w przedszkolu.

Kategorie danych osobowych:

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
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System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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23. Prowadzenie dokumentacji zakładowego funduszu świadczeń socjalnych / Szczegóły
czynności przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji zakładowego funduszu świadczeń
socjalnych

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa o zakładowym funduszu świadczeń
socjalnych. (Dz.U. 2018.1316)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby korzystające ze świadczeń socjalnych.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
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Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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24. Zbieranie deklaracji o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego / Szczegóły czynności
przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Zbieranie deklaracji o kontynuowaniu wychowania
przedszkolnego

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Kontynuacja wychowania przedszkolnego.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa o systemie oświaty (Dz.U. 2018.1457)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci mające kontynuować pobyt w przedszkolu.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
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Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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25. Obsługa ubezpieczeń dzieci / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Obsługa ubezpieczeń dzieci

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Dobrowolne ubezpieczenia dzieci przedszkolnych.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do przedszkola, korzystające z
ubezpieczenia.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
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Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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26. Prowadzenie dokumentacji wycieczek / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji wycieczek

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MENiS w sprawie warunków i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki. (Dz.U.
2018.1055)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do przedszkola.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
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Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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27. Prowadzenie dokumentacji wypadków dzieci / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji wypadków dzieci

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkołach i placówkach.

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Uczniowie szkoły, którzy ulegli wypadkom.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
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Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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28. Prowadzenie dokumentacji zwolnień z opłat za żywienie / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji zwolnień z opłat za żywienie

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do szkoły i korzystające z pomocy
MOPS w zakresie zwolnień za żywienie.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
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Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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29. Prowadzenie dziennika innych zajęć / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dziennika innych zajęć

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MEN w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i
placówki dokumentacji z przebiegu nauczania,
działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz
rodzajów tej dokumentacji. (Dz.U. 2017.1646)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające na zajęcia dodatkowe oraz ich rodzice.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
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Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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30. Prowadzenie dziennika zajęć przedszkola / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dziennika zajęć przedszkola

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja ustawowych obowiązków.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MEN w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i
placówki dokumentacji z przebiegu nauczania,
działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz
rodzajów tej dokumentacji. (Dz.U. 2017.1646)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do przedszkola oraz ich rodzice.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
miejsce urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
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Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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31. Prowadzenie ewidencji dzieci przedszkolnych / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie ewidencji dzieci przedszkolnych

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Prowadzenie ewidencji dzieci uczęszczających do
przedszkola

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MENiS w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i
placówki dokumentacji z przebiegu nauczania,
działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz
rodzajów tej dokumentacji. (Dz.U. 2017.1646)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci oraz rodzice.opiekunowie prawni

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
miejsce urodzenia
numer ewidencyjny PESEL
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
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Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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32. Prowadzenie odpłatności za przedszkole / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie odpłatności za przedszkole

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Naliczanie opłat za przedszkole.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu
zadań oświatowych (Dz.U. 2017.2203).

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci oraz ich rodzice.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
adres zamieszkania lub pobytu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
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System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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33. Gromadzenie danych osób upoważnionych do odbioru dzieci z przedszkola / Szczegóły
czynności przetwarzania

Przetwarzanie

Nazwa czynności: Gromadzenie danych osób upoważnionych do odbioru dzieci
z przedszkola

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Prowadzenie wykazu osób innych niż rodzice/opiekunowie
prawni, upoważnionych do odbioru dziecka z przedszkola.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Osoby upoważnione do odbioru dziecka z przedszkola.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
seria i numer dowodu osobistego

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
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Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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34. Rekrutacja dzieci przedszkolnych / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Rekrutacja dzieci przedszkolnych

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Przeprowadzenie naboru do przedszkola.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Ustawa o systemie oświaty (Dz.U. 2018.1457)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci mające uczęszczać do przedszkola oraz ich rodzice.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
data urodzenia
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL

Szczególne kategorie:
stan zdrowia

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
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Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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35. Prowadzenie dokumentacji uczestników konkursów / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Prowadzenie dokumentacji uczestników konkursów

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja konkursów.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Uczestnicy konkursów.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
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Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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36. Obsługa umów na pobyt dziecka w przedszkolu / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Obsługa umów na pobyt dziecka w przedszkolu

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Realizacja umowy.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Rodzice zawierający umowę na pobyt dziecka w przedszkolu.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców
adres zamieszkania lub pobytu
numer ewidencyjny PESEL
Numer Identyfikacji Podatkowej
numer telefonu

Szczególne kategorie:

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
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Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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37. Zbieranie wniosków rodziców o naukę religii / Szczegóły czynności przetwarzania
Przetwarzanie

Nazwa czynności: Zbieranie wniosków rodziców o naukę religii

Nazwa i dane kontaktowe administratora: Przedszkole Gminne, przedszkole.sianow@wp.pl, 943185294

Nazwa i dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Cel przetwarzania: Zapewnienie nauki religii dzieciom.

Prawo

Podstawa prawna:
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
Rozporządzenie MEN w sprawie warunków i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych
przedszkolach i szkołach (Dz.U. 1992.36.155) oraz
Rozporządzenie MEN zmieniające z dnia 7 czerwca
2017 r. (Dz.U.2017.11.47)

Dane

Kategorie osób, których dane dotyczą: Dzieci uczęszczające do przedszkola na lekcje religii.

Kategorie danych osobowych:
nazwiska i imiona
imiona rodziców

Szczególne kategorie:
przekonania religijne lub światopoglądowe

Planowany termin usunięcia:

Uwagi do usunięcia:

Odbiorcy

Odbiorcy danych w państwach Unii Europejskiej:

Odbiorcy danych w państwach trzecich:

Przekazywanie

Nazwa państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dokumentacja odpowiednich zabezpieczeń w szczególnych
wypadkach:

Współpraca

Współadministratorzy:

Podmioty przetwarzające:

Zabezpieczenia

Środki techniczne i organizacyjne:
Automatyczne wylogowanie przy dłuższej
nieaktywności
Logowanie do zbioru lub systemu
Okresowa zmiana haseł
Program antywirusowy
Wykonywanie kopii bezpieczeństwa
Nadzór nad pracownikami sprzątającymi lub
zewnętrznymi
Polityka 'czystego biurka i czystego ekranu'
Szyfrowanie danych
Zdefiniowane postępowanie dyscyplinarne w
przypadku incydentu związanego z danymi
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Niszczarka do dokumentów
Polityka bezpieczeństwa przetwarzania
Szkolenie personelu z ochrony danych osobowych
Firewall
System IDS/IPS
Alarm przeciwwłamaniowy
Drzwi zwykłe zamykane na klucz
System kontroli dostępu
System monitoringu
System przeciwpożarowy lub gaśnica
Szafa niemetalowa
Szafa niemetalowa - kopie zapasowe/archiwalne
Odpowiednie chłodzenie urządzeń
Właściwe utrzymanie sprzętu
Zasilacz awaryjny

Uwagi

Uwagi:
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